
เห็นชอบ 

เอกสารถูกต้อง/ครบถ้วน 

ไม่เห็นชอบ 

เอกสารไม่ถูกต้อง/ไม่ครบถ้วน 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Flowchart) 
การได้มาซึ่งกรรมการสถานศึกษา 

ซึ่งเป็นผู้แทนศิษย์เก่า 

 

ลงนาม .................................. ผู้อนุมัติ 
(นายปริวัฒน์ วรรณกลาง) 

อธิการบดีมหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ 
วันท่ี.................................... 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ  กรณีคณะกรรมการสรรหาด าเนินการไม่แล้วเสร็จภายใน 90 วัน ให้คณะกรรมการสรรหาขอขยายระยะเวลา 
ต่อโรงเรยีนกีฬา ได้ครั้งละไม่เกิน 30 วัน 

 
 

1. โรงเรียนกีฬา 
แต่งต้ังคณะกรรมการสรรหา 

กรรมการสถานศึกษาซ่ึงเป็นผู้แทนศิษย์เก่า 

2. คณะกรรมการสรรหากรรมการสถานศึกษา 
ซึ่งเป็นผู้แทนศิษย์เก่า 

ประชุมคณะกรรมการสรรหากรรมการสถานศึกษา 
ซ่ึงเป็นผู้แทนศิษย์เก่า 

6. มหาวิทยาลัยการกฬีาแห่งชาติ 
ตรวจสอบเอกสาร ผลการด าเนินการสรรหา 

และจัดท าค าสั่ง 

7. อธิการบดี 
พิจารณาแต่งต้ัง 

8. มหาวิทยาลัยการกฬีาแห่งชาติ 
ส่งค าสั่งแต่งต้ัง  
ให้โรงเรียนกีฬา 

-ร่าง- ประชุมเมื่อวันที่ 6 สิงหาคม 2564 

3. คณะกรรมการสรรหากรรมการสถานศึกษา 
ซึ่งเป็นผู้แทนศิษย์เก่า 

แจ้งประกาศ 

4. คณะกรรมการสรรหากรรมการสถานศึกษา 
ซึ่งเป็นผู้แทนศิษย์เก่า 

ด าเนินการสรรหา 

5. คณะกรรมการสรรหากรรมการสถานศึกษา 
ซึ่งเป็นผู้แทนศิษย์เก่า 

เสนอรายชื่อผู้สมควรด ารงต าแหน่งกรรมการสถานศึกษา 
ซ่ึงเป็นผู้แทนศิษย์เก่าต่ออธกิารบด ี



 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Flowchart) 
การได้มาซึ่งกรรมการสถานศึกษา 

ซึ่งเป็นผู้แทนศิษย์เก่า 

 

ลงนาม .................................. ผู้อนุมัต ิ
(นายปริวัฒน์ วรรณกลาง) 

อธิการบดีมหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ 
วันท่ี.................................... 

 

รายละเอียดการด าเนินงาน 

ล าดับที่ การด าเนินงาน 
ระยะเวลา 

(วัน) 
เอกสารที่
เกี่ยวข้อง 

ผู้รับผิดชอบ 

1  โรงเรียนกีฬาแต่งตัง้คณะกรรมการสรรหากรรมการ
สถานศึกษาซึ่งเป็นผู้แทนศิษย์เก่า 

กรรมการสรรหากรรมการสถานศึกษาซึ่งเป็นผู้แทนศิษย์เก่า 
ประกอบด้วย 

1) ผู้อ านวยการโรงเรียนกีฬา เป็นประธานกรรมการ 
2) รองผู้อ านวยการโรงเรียนกีฬา ซึ่งเลือกกันเอง 

จ านวนสองคน เปน็กรรมการ 
3) ผู้แทนข้าราชการครูโรงเรียนกีฬา ซึ่งเลือกกันเอง 

จ านวนสองคน เปน็กรรมการ 

1 กสศ. 04-1 

 
 
 

ฝ่ายบริหาร
โรงเรียนกีฬา 

2 คณะกรรมการสรรหากรรมการสถานศึกษาซึ่งเป็นผู้แทน
ศิษย์เก่า 

ประชุมคณะกรรมการสรรหากรรมการสถานศึกษา 
ซึ่งเป็นผู้แทนศิษย์เก่า คร้ังที่ 1 

1) ให้คณะกรรมการสรรหากรรมการสถานศึกษา 
ซึ่งเป็นผู้แทนศิษย์เก่า เลือกกรรมการคนหนึ่ง 
ท าหน้าที่เลขานุการ 

2) จัดท าประกาศคุณสมบัติ ลักษณะต้องห้าม หลักเกณฑ์ 
และวิธีการได้มาซึ่งกรรมการสถานศึกษาซึง่เป็นผู้แทน
ศิษย์เก่า ของโรงเรียนกีฬาจังหวดั... 

3) จัดท าร่างแบบเสนอชื่อผู้สมควรด ารงต าแหน่งกรรมการ
สถานศึกษาซึง่เป็นผู้แทนศิษย์เก่า ของโรงเรียนกีฬา
จังหวัด... 

4)  จัดท าร่างหนังสือทาบทามผูท้ี่ได้รับการเสนอชื่อเพื่อเข้า
รับการสรรหาให้ด ารงต าแหน่งกรรมการสถานศึกษา 
ซึ่งเป็นผู้แทนศิษย์เก่า ของโรงเรียนกีฬาจังหวัด... 

5) จัดท าร่างแบบตอบรับแสดงความยินยอมเป็นผู้สมควร
ด ารงต าแหน่งกรรมการสถานศกึษาซึ่งเป็นผู้แทน 
ศิษย์เก่า ของโรงเรียนกีฬาจังหวดั... 

6) จัดท าร่างแบบประมวลประวัติและผลงานของผู้ทีไ่ด้รับ
การเสนอชื่อเพื่อให้ด ารงต าแหน่งกรรมการสถานศึกษา
ซึ่งเป็นผู้แทนศิษย์เก่า ของโรงเรียนกีฬาจังหวัด... 

7) จัดท าร่างแบบรายงานผลการด าเนินการสรรหา
กรรมการสถานศึกษาซึ่งเปน็ผู้แทนศิษย์เก่า  
ของโรงเรียนกีฬาจังหวัด... 

8) จัดท าปฏิทินปฏิบัติงานในการสรรหากรรมการสถาน 
ศึกษาซึ่งเป็นผู้แทนศิษย์เก่า ของโรงเรียนกีฬาจังหวัด... 

1  
 
 

 
 
 
 

กสศ. 04-2 
 
 

กสศ. 04-3 
 
 

กสศ. 04-4 
 
 

กสศ. 04-5 
 
 

กสศ. 04-6 
 
 

กสศ. 04-7 
 
 

กสศ. 04-8 
 

 



ล าดับที่ การด าเนินงาน 
ระยะเวลา 

(วัน) 
เอกสารที่
เกี่ยวข้อง 

ผู้รับผิดชอบ 

3 คณะกรรมการสรรหากรรมการสถานศึกษาซึ่งเป็นผู้แทน
ศิษย์เก่า 

ประกาศคุณสมบัติ ลักษณะต้องห้าม หลักเกณฑ์ และ
วิธีการได้มาซึง่กรรมการสถานศกึษาซึ่งเป็นผู้แทนศิษย์เก่า 
ของโรงเรียนกีฬาจังหวัด... 

1 กสศ. 04-2 
 
 

 

4 คณะกรรมการสรรหากรรมการสถานศึกษาซึ่งเป็นผู้แทน
ศิษย์เก่า 

ด าเนินการสรรหาผู้ด ารงต าแหนง่กรรมการสถานศึกษา 
ซึ่งเป็นผู้แทนศิษย์เก่า ดังนี้ 

1) เสนอชื่อผู้สมควรด ารงต าแหน่งกรรมการสถานศึกษา 
ซึ่งเป็นผู้แทนศิษย์เก่า ของโรงเรียนกีฬาจังหวัด...  
คนละหนึ่งรายชื่อ ต่อประธานกรรมการสรรหากรรมการ
สถานศึกษาซึง่เป็นผู้แทนศิษย์เก่า 

2) ประชุม คร้ังที่ 2 
2.1 พิจารณาจัดล าดับผู้ที่ได้รับการเสนอชื่อมากที่สุด 

ไปหาน้อยที่สุดเปน็ผู้สมควรด ารงต าแหน่ง
กรรมการสถานศึกษาซึ่งเปน็ผู้แทนศิษย์เก่า 

หากผู้ได้รับการเสนอชื่อมากที่สุดมีจ านวนเสียงเท่ากัน 
ให้ใช้วิธีการจับสลาก 

2.2 จัดท าหนงัสือทาบทามผู้ทีไ่ด้รับการเสนอชื่อมาก
ที่สุด เพื่อให้ด ารงต าแหน่งกรรมการสถานศึกษา 
ซึ่งเป็นผู้แทนศิษย์เก่า  

หากผู้ได้รับการทาบทามมีข้อขัดข้องไม่สามารถ 
รับการเสนอชื่อได้ ให้ทาบทามล าดับต่อไป 

3) ประชุม คร้ังที่ 3  
ตรวจสอบคุณสมบตัิ และลักษณะต้องห้าม  
ของผู้ตอบรับการทาบทาม 
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กสศ. 04-3 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

กสศ. 04-4 
 
 
 
 

 

5 คณะกรรมการสรรหากรรมการสถานศึกษาซึ่งเป็นผู้แทน
ศิษย์เก่า 

เสนอรายชื่อผู้สมควรด ารงต าแหน่งกรรมการสถานศึกษา 
ซึ่งเป็นผู้แทนศิษย์เก่า พร้อมประวัติ ข้อมูล แบบตอบรบั และ
รายละเอียดที่ใชป้ระกอบการพจิารณาเสนอต่ออธิการบดีเพื่อ
พิจารณาแต่งตัง้ 

1 กสศ. 04-5 
กสศ. 04-6 
กสศ. 04-7 

 

 

6 มหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาต ิตรวจสอบเอกสาร  
ผลการด าเนินการสรรหาและจดัท าค าสั่ง 

1) ตรวจสอบเอกสารและผลการด าเนินการสรรหา 
2) จัดท าค าสั่งแต่งตัง้คณะกรรมการสถานศึกษา 

ซึ่งเป็นผู้แทนศิษย์เก่า 

7 กสศ. 04-9 กองส่งเสริม
วิชาการ

โรงเรียนกีฬา 

  



ล าดับที่ การด าเนินงาน 
ระยะเวลา 

(วัน) 
เอกสารที่
เกี่ยวข้อง 

ผู้รับผิดชอบ 

7 อธิการบดีพิจารณาแต่งตั้ง  
อธิการบดีพิจารณาแตง่ตั้งกรรมการสถานศึกษา 

ซึ่งเป็นผู้แทนศิษย์เก่า ของโรงเรียนกีฬาจังหวัด... 

1 กสศ. 04-9 
กสศ. 04-10 

 

8 มหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาต ิส่งค าสั่งแต่งตั้ง 
ให้โรงเรียนกีฬา 
 

1 กสศ. 04-9 
กสศ. 04-10 

กองส่งเสริม
วิชาการ

โรงเรียนกีฬา 



รายละเอียดการด าเนินงาน 
กรณีคณะกรรมการสรรหา ด าเนินการไม่แล้วเสร็จภายในเก้าสิบวัน 

 

ล าดับที่ การด าเนินงาน 
ระยะเวลา 

(วัน) 
เอกสารที่
เกี่ยวข้อง 

ผู้รับผิดชอบ 

1 ให้คณะกรรมการสรรหาเสนอขอขยายระยะเวลาต่อ
โรงเรียนกีฬาได้ครั้งละไม่เกินสามสิบวัน โดยชี้แจงเหตุผล 
และความจ าเป็น ประกอบการพิจารณา 

 กสศ. 04-11 คณะกรรมการ
สรรหา 

2 โรงเรียนกีฬา ด าเนนิการดังนี ้
ตรวจสอบเอกสารประกอบการพิจารณา  

2.1 หากเอกสารไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนให้ส่งคืน
กรรมการสรรหาแก้ไข 

2.2 หากเอกสารถูกต้องและครบถ้วนให้ด าเนินการ
เสนอผู้อ านวยการโรงเรียนกีฬาพิจารณาขยายระยะเวลา 

  ฝ่ายบริหาร
โรงเรียนกีฬา 

3 ผู้อ านวยการโรงเรียนกีฬา  
พิจารณาเหตุผล และความจ าเปน็ ในการขอขยาย

ระยะเวลาในการด าเนนิการสรรหากรรมการสถานศึกษา 
ซึ่งเป็นผู้แทนศิษย์เก่า พร้อมแจ้งผลการพิจารณา 
ให้คณะกรรมการสรรหาทราบ 

   

 


