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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Flowchart) 
การได้มาซึ่งกรรมการสถานศึกษา 

ซึ่งเป็นผู้แทนครู 

 

ลงนาม ................................ .. ผู้อนุมัต ิ
(นายปริวัฒน์ วรรณกลาง) 

อธิการบดีมหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ 
วันท่ี.................................... 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หมายเหตุ  กรณีคณะกรรมการการเลือกตั้งด าเนินการไม่แล้วเสร็จภายใน 90 วัน ให้คณะกรรมการการเลือกตั้งขอขยายระยะเวลา

ต่อโรงเรยีนกีฬา ได้ครั้งละไม่เกิน 30 วัน 
 

ประชุมเมื่อวันที่ 6 สิงหาคม 2564 

1. โรงเรียนกีฬา 
แต่งต้ังคณะกรรมการการเลือกตั้ง 

กรรมการสถานศึกษาซ่ึงเป็นผู้แทนครู 

2. คณะกรรมการการเลือกต้ังกรรมการสถานศึกษาซึ่งเป็นผู้แทนครู 
ประชุมคณะกรรมการการเลือกตั้งกรรมการสถานศึกษา 

ซ่ึงเป็นผู้แทนครู ครั้งที่ 1 

8. ผู้อ านวยการโรงเรยีนกีฬา 
ประกาศผลการเลือกตั้ง 

9. ผู้อ านวยการโรงเรยีนกีฬา 
เสนอต่ออธิการบดีเพื่อทราบ 

-ร่าง- 

3. คณะกรรมการการเลือกต้ังกรรมการสถานศึกษาซึ่งเป็นผู้แทนครู 
แจ้งประกาศและค าสั่ง 

4. คณะกรรมการด าเนินการ 
ประชุมคณะกรรมการด าเนินการ  

7. คณะกรรมการการเลือกต้ังกรรมการสถานศึกษาซึ่งเป็นผู้แทนครู 
ประชุมคณะกรรมการการเลือกตั้งกรรมการสถานศึกษา 

ซ่ึงเป็นผู้แทนครู ครั้งที่ 2 

5. คณะกรรมการรับสมัครและตรวจสอบคุณสมบัติ 
ของผู้สมัคร 
ด าเนนิการ 

6. คณะกรรมการด าเนินการ 
ด าเนินการ 



 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Flowchart) 
การได้มาซึ่งกรรมการสถานศึกษา 

ซึ่งเป็นผู้แทนครู 

 

ลงนาม .................................. ผู้อนุมัต ิ
(นายปริวัฒน์ วรรณกลาง) 

อธิการบดีมหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ 
วันท่ี.................................... 

 

รายละเอียดการด าเนินงาน 

ล าดับที่ การด าเนินงาน 
ระยะเวลา 

(วัน) 
เอกสารที่
เกี่ยวข้อง 

ผู้รับผิดชอบ 

1  โรงเรียนกีฬาแต่งตัง้คณะกรรมการการเลือกตั้งกรรมการ
สถานศึกษาซึ่งเป็นผู้แทนครู 

กรรมการการเลือกตั้งกรรมการสถานศึกษา 
ซึ่งเป็นผู้แทนครู ประกอบด้วย 

1) ผู้อ านวยการโรงเรียนกีฬา เป็นประธานกรรมการ 
2) รองผู้อ านวยการโรงเรียนกีฬา เป็นกรรมการ 

1 กสศ. 01-1 ฝ่ายบริหาร
โรงเรียนกีฬา 

2 คณะกรรมการการเลือกตั้งกรรมการสถานศึกษา 
ซึ่งเป็นผู้แทนครู  

ประชุมคณะกรรมการการเลือกตั้งกรรมการสถานศึกษา
ซึ่งเป็นผู้แทนครู คร้ังที่ 1 

1) ให้คณะกรรมการการเลือกตั้งกรรมการสถานศึกษา
ซึ่งเป็นผู้แทนครู เลือกกรรมการคนหนึ่งท าหน้าที่
เลขานุการ 

2) จัดท าประกาศ วิธีการเลือกตั้งกรรมการสถานศึกษา
ซึ่งเป็นผู้แทนคร ูของโรงเรียนกีฬาจังหวัด.. 

3) จัดท าค าสั่งแต่งตัง้คณะกรรมการด าเนินการ 
การเลือกตั้งกรรมการสถานศึกษาซึ่งเปน็ผู้แทนครู
ประกอบด้วย คณะกรรมการด าเนินการ และ
คณะกรรมการรับสมัครและตรวจสอบคุณสมบตัิ 
ของผู้สมัคร 

4) จัดท าปฏิทินปฏิบัติงานในการด าเนินการเลือกตั้ง
กรรมการสถานศึกษาซึ่งเปน็ผู้แทนครู ของโรงเรียน
กีฬาจังหวัด... 

1  
 
 

 
 
 
 

กสศ. 01-2 
 

กสศ. 01-3 
 
 
 
 

กสศ. 01-4 
 
 

 

3 คณะกรรมการการเลือกตั้งกรรมการสถานศึกษา 
ซึ่งเป็นผู้แทนครู 

1) แจ้งประกาศวิธีการเลือกตั้งกรรมการสถานศึกษา 
ซึ่งเป็นผู้แทนครู ให้ข้าราชการครูในโรงเรียนกีฬาทราบ 

2) แจ้งค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการการเลือกตั้ง
กรรมการสถานศึกษาซึ่งเปน็ผู้แทนครู ให้ผู้ได้รับการ
แต่งตั้งทราบ 

1  
 

กสศ. 01-2 
 

กสศ. 01-3 

 

  



ล าดับที่ การด าเนินงาน 
ระยะเวลา 

(วัน) 
เอกสารที่
เกี่ยวข้อง 

ผู้รับผิดชอบ 

4 คณะกรรมการด าเนินการ 
ประชุมคณะกรรมการด าเนนิการ 

1) จัดท าประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิออกเสียงเลือกตั้ง
กรรมการสถานศึกษาซึ่งเป็นผู้แทนครู  
ของโรงเรียนกีฬาจังหวัด... เพื่อเสนอต่อประธาน
กรรมการการเลือกตั้งกรรมการสถานศึกษาซึง่เป็น
ผู้แทนครู ลงนามและแจ้งประกาศ 

2) จัดท าใบสมัครรับเลือกตั้งกรรมการสถานศึกษา 
ซึ่งเป็นผู้แทนครู ของโรงเรียนกีฬาจังหวัด... 

3) จัดท าบตัรลงคะแนนเลือกตั้งกรรมการสถานศึกษา
ซึ่งเป็นผู้แทนครู ของโรงเรียนกีฬาจังหวัด... 

4) จัดท าบญัชีรายชื่อผู้มาใช้สิทธิออกเสียงเลือกตั้ง
กรรมการสถานศึกษาซึ่งเปน็ผู้แทนครู โรงเรียนกีฬา
จังหวัด... 

1  
 

กสศ. 01-5 
 
 
 
 

กสศ. 01-6 
 

กสศ. 01-7 
 

กสศ. 01-8 

 

5 คณะกรรมการรับสมัครและตรวจสอบคุณสมบัติ 
ของผู้สมัคร  
ด าเนินการดงันี ้

1) รับสมัครข้าราชการครูเพื่อรับเลือกตั้งเป็นกรรมการ
สถานศึกษาซึ่งเป็นผู้แทนครู ในวันและเวลาที่ก าหนด 

2) ตรวจสอบคุณสมบัติ และลักษณะต้องห้ามของ
ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นกรรมการสถานศึกษาซึ่งเป็น
ผู้แทนครู 

3) จัดท าประกาศรายชื่อและหมายเลขผู้มีสิทธิรับ
เลือกตั้งเพื่อเป็นกรรมการสถานศึกษาซึ่งเป็นผู้แทน
ครู ของโรงเรียนกีฬาจังหวัด... และเสนอต่อประธาน
กรรมการการเลือกตั้งกรรมการสถานศึกษาซึง่เป็น
ผู้แทนครู ลงนามและแจ้งประกาศ 

15  
 
 

กสศ. 01-6 
 
 
 
 

กสศ. 01-9 
 
 

 

 

6 คณะกรรมการด าเนินการ 
ด าเนินการดงันี ้

1) จัดสถานที่ในการประชุมแนะน าตัวผู้สมัครรับ
เลือกตั้ง 

2) จัดเตรียมสถานที่เลือกตั้ง และอุปกรณ์ที่จ าเปน็อ่ืน
ที่เก่ียวกับการเลือกตั้ง 

3) ด าเนินการเลือกตั้งตามวัน และเวลาที่ก าหนด 
3.1 แจกบัตรลงคะแนนเลือกตั้งกรรมการ

สถานศึกษาซึง่เป็นผู้แทนครู (ทีม่ีลายมือชื่อ
ประธานกรรมการด าเนินการลงนามก ากับ) 
ให้ผู้มาใช้สิทธิเลือกตั้ง 

3.2 ก ากับให้ผู้มาใช้สทิธิเลือกตั้งลงลายมือชื่อใน
บัญชีรายชื่อผู้มาใช้สิทธิออกเสียงเลือกตั้งฯ 

3.3 ตรวจสอบจ านวนบัตรที่ใช้และเหลือในการ
เลือกตั้ง ให้ตรงกับจ านวนผู้มาใช้สิทธิเลือกตั้ง 

2  
 
 
 
 
 
 

กสศ. 01-7 
 
 
 

กสศ. 01-8 
 
 

 

 

  



ล าดับที่ การด าเนินงาน 
ระยะเวลา 

(วัน) 
เอกสารที่
เกี่ยวข้อง 

ผู้รับผิดชอบ 

 3.4 วินิจฉัยบัตรดี บัตรเสีย นบัและรวมคะแนน
เลือกตั้ง 

3.5 เก็บรักษาบัตรเลือกตั้งและเอกสารที่เก่ียวข้อง
ในการเลือกตั้ง 

4) รายงานผลการเลือกตั้งกรรมการสถานศึกษาซึ่งเป็น
ผู้แทนครู ต่อคณะกรรมการการเลือกตั้งกรรมการ
สถานศึกษาซึ่งเป็นผู้แทนครู 

  
 
 
 
 

 

7 คณะกรรมการการเลือกตั้งกรรมการสถานศึกษา 
ซึ่งเป็นผู้แทนครู  

ประชุมคณะกรรมการการเลือกตั้งกรรมการสถานศึกษา 
ซึ่งเป็นผู้แทนครู คร้ังที่ 2 

1) ตรวจสอบเอกสารและผลการด าเนินการเลือกตั้ง 
2) จัดท าร่างประกาศผลการเลือกตั้งกรรมการ

สถานศึกษาซึง่เป็นผู้แทนครู ของโรงเรียนกีฬา
จังหวัด... และรายงานผลการเลือกตั้งกรรมการ
สถานศึกษาซึง่เป็นผู้แทนครู ของโรงเรียนกีฬา
จังหวัด... ต่อผู้อ านวยการโรงเรียนกีฬา 

1  
 
 
 
 

กสศ. 01-10 
กสศ. 01-11 

 
 

 

8 ผู้อ านวยการโรงเรียนกีฬาประกาศผลการเลือกตั้ง  
ผู้อ านวยการโรงเรียนกีฬาลงนามประกาศผลการเลือกตั้ง

กรรมการสถานศึกษาซึ่งเปน็ผู้แทนครู ของโรงเรียนกีฬา
จังหวัด...  

1 กสศ. 01-10 
 

 

9 ผู้อ านวยการโรงเรียนกีฬาเสนอต่ออธิการบดีเพื่อทราบ 
ผู้อ านวยการโรงเรียนกีฬาน าเสนอประกาศผล 

การเลือกตั้งกรรมการสถานศึกษาซึ่งเปน็ผู้แทนครู  
ของโรงเรียนกีฬาจังหวัด... ต่ออธิการบดีเพื่อทราบ 

1 กสศ. 01-12  

  



รายละเอียดการด าเนินงาน 
กรณีคณะกรรมการการเลือกตั้ง ด าเนินการไม่แล้วเสร็จภายในเก้าสิบวัน 

 

ล าดับที่ การด าเนินงาน 
ระยะเวลา 

(วัน) 
เอกสารที่
เกี่ยวข้อง 

ผู้รับผิดชอบ 

1 ให้คณะกรรมการการเลือกตั้งกรรมการสถานศึกษา 
ซึ่งเป็นผู้แทนครูเสนอขอขยายระยะเวลาต่อโรงเรียนกีฬา 
ได้ครั้งละไม่เกินสามสิบวนั โดยชี้แจงเหตุผล และ 
ความจ าเปน็ ประกอบการพิจารณา 

 กสศ. 01-13 คณะกรรมการ 
การเลือกตั้ง 

2 โรงเรียนกีฬา ด าเนนิการดังนี ้
ตรวจสอบเอกสารประกอบการพิจารณา  

1) หากเอกสารไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนให้ส่งคืน
กรรมการการเลือกตั้งแก้ไข 

2) หากเอกสารถูกต้องและครบถ้วนให้ด าเนินการเสนอ
ผู้อ านวยการโรงเรียนกีฬาพิจารณาขยายระยะเวลา 

  ฝ่ายบริหาร
โรงเรียนกีฬา 

3 ผู้อ านวยการโรงเรียนกีฬา  
พิจารณาเหตุผล และความจ าเปน็ ในการขอขยาย

ระยะเวลาในการด าเนนิการการเลือกตั้งกรรมการ
สถานศึกษาซึง่เป็นผู้แทนครู พรอ้มแจ้งผลการพิจารณา 
ให้คณะกรรมการการเลือกตั้งทราบ 

   

 


