
 
 

 

                ค  ำสั่งกระทรวงศึกษำธิกำร 

               ท่ี  สพฐ.  ๖๑๘/๒๕๕๒  

เร่ือง   กำรจดัท ำแบบรำยงำนผูส้ ำเร็จกำรศึกษำ ตำมหลกัสูตรแกนกลำงกำรศึกษำขั้นพื้นฐำน (ปพ.๓) 
------------------------------------------------- 

 เพื่ออนุวติัให้ เป็นไปตำมค ำสั่ งกระทรวงศึกษำธิกำร ท่ี  สพฐ. ๒๙๓/๒๕๕๑ สั่ง ณ วนั ท่ี  
๑๑ กรกฎำคม ๒๕๕๑ เร่ืองให้ใช้หลกัสูตรแกนกลำงกำรศึกษำขั้นพื้นฐำน พุทธศกัรำช ๒๕๕๑  เก่ียวกบั 
กำรจดัท ำเอกสำรหลกัฐำนกำรศึกษำท่ีสถำนศึกษำทุกแห่งตอ้งใช้เหมือนกนั เพื่อประโยชน์ในกำรส่ือควำมเขำ้ใจ 
ท่ีตรงกนั กำรส่งต่อ และเพื่อประโยชน์ในกำรควบคุมกำรจดัท ำเอกสำรหลกัฐำนกำรศึกษำให้เป็นไปด้วย
ควำมเรียบร้อย กระทรวงศึกษำธิกำรจึงก ำหนดแบบพิมพ์ กำรพิมพ์ กำรซ้ือ และจดัท ำแบบรำยงำนผูส้ ำเร็จ
กำรศึกษำ ตำมหลกัสูตรแกนกลำงกำรศึกษำขั้นพื้นฐำน (ปพ.๓) ดงัต่อไปน้ี 
 ๑. แบบรำยงำนผูส้ ำเร็จกำรศึกษำ  (ปพ.๓)  เป็นเอกสำรส ำหรับสถำนศึกษำใช้ตดัสินและอนุมติั
ผลกำรเรียนใหผู้เ้รียนเป็นผูส้ ำเร็จกำรศึกษำ ตำมหลกัสูตรแกนกลำงกำรศึกษำขั้นพื้นฐำน พุทธศกัรำช ๒๕๕๑   
โดยบันทึกข้อมูลของผูเ้รียนท่ีจบกำรศึกษำในรุ่นเดียวกัน  สถำนศึกษำต้องจัดท ำแบบรำยงำนผูส้ ำเร็จ
กำรศึกษำ  (ปพ.๓)  โดยใชแ้บบพิมพเ์อกสำรท่ีกระทรวงศึกษำธิกำรก ำหนดเท่ำนั้น  
 ๒. ลกัษณะแบบพิมพแ์บบรำยงำนผูส้ ำเร็จกำรศึกษำตำมหลกัสูตรแกนกลำงกำรศึกษำขั้นพื้นฐำน  (ปพ.๓)   
  ๒.๑ แบบพิมพ์แบบรำยงำนผูส้ ำเร็จกำรศึกษำตำมหลกัสูตรแกนกลำงกำรศึกษำขั้นพื้นฐำน    
(ปพ.๓)  จ  ำแนกเป็น ๓ แบบ คือ 
   ๒.๑.๑   แบบรำยงำนผูส้ ำเร็จกำรศึกษำตำมหลักสูตรแกนกลำงกำรศึกษำขั้นพื้นฐำน  
ระดบัประถมศึกษำ (ปพ.๓ : ป) 
   ๒.๑.๒ แบบรำยงำนผูส้ ำเร็จกำรศึกษำตำมหลักสูตรแกนกลำงกำรศึกษำขั้นพื้นฐำน 
ระดบัมธัยมศึกษำตอนตน้ (ปพ.๓ : บ) 
   ๒.๑.๓ แบบรำยงำนผูส้ ำเร็จกำรศึกษำตำมหลักสูตรแกนกลำงกำรศึกษำขั้นพื้นฐำน 
ระดบัมธัยมศึกษำตอนปลำย (ปพ.๓ : พ) 
   กำรจดัท ำแบบรำยงำนผูส้ ำเร็จกำรศึกษำตำมหลกัสูตรแกนกลำงกำรศึกษำขั้นพื้นฐำน 
(ปพ.๓) สถำนศึกษำจะตอ้งใชแ้บบพิมพใ์หถู้กตอ้งตรงกบัระดบักำรศึกษำท่ีจดัท ำ 
  ๒.๒  แบบพิมพแ์บบรำยงำนผูส้ ำเร็จกำรศึกษำตำมหลกัสูตรแกนกลำงกำรศึกษำขั้นพื้นฐำน  
(ปพ.๓)  ทุกระดบั จดัท ำไว ้๒ ประเภท ไดแ้ก่  
    ๒.๒.๑  แบบพิมพป์กติ มีลกัษณะเป็นแบบพิมพส์มบูรณ์ ครบถว้น ส ำหรับใชก้รอกขอ้มูล
ดว้ยกำรเขียนหรือพิมพดี์ด  

/๒.๒.๒ แบบพมิพ.์.. 
 

 
 
 
 



 ๒ 
 

    ๒.๒.๒ แบบพิมพ์ส ำหรับใช้กับคอมพิวเตอร์ มีลักษณะเป็นกระดำษว่ำง พิมพ์เฉพำะ 
ช่ือเอกสำรและขอ้มูลบำงส่วนท่ีส ำคญั สถำนศึกษำเลือกใชใ้หเ้หมำะสมกบัวธีิกำรจดัท ำเอกสำรของตน 
 ๓. กำรพิมพ์และกำรสั่งซ้ือแบบพิมพ์แบบรำยงำนผูส้ ำเร็จกำรศึกษำตำมหลักสูตรแกนกลำง
กำรศึกษำขั้นพื้นฐำน (ปพ.๓)  
  ๓.๑ กำรพิมพ์ ให้องค์กำรค้ำของ สกสค. จัดพิมพ์ ภำยใต้กำรควบคุมของส ำนักงำน
คณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพื้นฐำน กระทรวงศึกษำธิกำร 
  ๓.๒ กำรสั่งซ้ือแบบพิมพ ์ ให้สถำนศึกษำสำมำรถสั่งซ้ือไดโ้ดยตรง โดยหวัหนำ้สถำนศึกษำ
เป็นผูรั้บผดิชอบในกำรสั่งซ้ือ และเก็บรักษำแบบพิมพท่ี์สั่งซ้ือแลว้   
 ๔. กำรจดัท ำแบบรำยงำนผูส้ ำเร็จกำรศึกษำ (ปพ.๓) ใหส้ถำนศึกษำด ำเนินกำรดงัน้ี 
  ๔.๑ แต่งตั้ งนำยทะเบียนของสถำนศึกษำอย่ำงเป็นทำงกำร  เพื่อรับผิดชอบกำรจัดท ำ 
แบบรำยงำนผูส้ ำเร็จกำรศึกษำ  (ปพ.๓)  และเอกสำรส ำคญัอ่ืนๆ ของสถำนศึกษำ 
  ๔.๒ แต่งตั้งคณะกรรมกำรด ำเนินกำรจดัท ำแบบรำยงำนผูส้ ำเร็จกำรศึกษำ (ปพ.๓)  เป็นครำว ๆ ไป  
ประกอบด้วยผูเ้ขียน/พิมพ์  ผู ้ทำน  และผูต้รวจ  กำรด ำเนินงำนจัดท ำให้ปฏิบัติตำมค ำอธิบำยกำรจดัท ำ 
แบบรำยงำนผูส้ ำเร็จกำรศึกษำ  (ปพ.๓)  แนบทำ้ยค ำสั่งน้ีอยำ่งถูกตอ้ง ภำยใตก้ำรก ำกบัดูแลของนำยทะเบียน 
   ๔.๓ เม่ือจดัท ำแบบรำยงำนผูส้ ำเร็จกำรศึกษำ  (ปพ.๓)  เสร็จเรียบร้อยแลว้ ใหก้รรมกำรทุกคน
และนำยทะเบียนลงนำมไวท่ี้ดำ้นหน้ำของเอกสำรในช่องท่ีก ำหนดไวทุ้กแผน่ก่อนเสนอให้ผูอ้  ำนวยกำร หรือ
อำจำรยใ์หญ่ หรือครูใหญ่ แลว้แต่กรณี พิจำรณำอนุมติักำรจบกำรศึกษำ 
  ๔.๔ ผูอ้  ำนวยกำร หรืออำจำรยใ์หญ่ หรือครูใหญ่ควรเสนอคณะกรรมกำรบริหำรหลกัสูตร 
และงำนวิชำกำรสถำนศึกษำขั้นพื้นฐำน  พิจำรณำแบบรำยงำนผูส้ ำเร็จกำรศึกษำ  (ปพ.๓)  ท่ีจดัท ำเสร็จเรียบร้อยแลว้  
เพื่อควำมถูกตอ้ง สมบูรณ์ และรอบคอบก่อนลงนำม อนุมติัผลกำรจบกำรศึกษำ 
  ๔.๖ สถำนศึกษำตอ้งจดัท ำแบบรำยงำนผูส้ ำเร็จกำรศึกษำ (ปพ.๓)  ภำยในเวลำ ๓๐ วนั นบัจำก
วนัอนุมติัผลกำรเรียนและส ำเร็จกำรศึกษำแต่ละคร้ัง  โดยระดบัประถมศึกษำ  จดัท ำคร้ังละ  ๒  ชุด  เก็บรักษำ
ไวท่ี้สถำนศึกษำ ๑ ชุด ส่งเก็บรักษำท่ีส ำนักงำนเขตพื้นท่ีกำรศึกษำตน้สังกดัของสถำนศึกษำ  ๑  ชุด ส ำหรับ
ระดบัมธัยมศึกษำตอนตน้และระดบัมธัยมศึกษำตอนปลำย  ใหจ้ดัท ำคร้ังละ  ๓  ชุด  เก็บรักษำไวท่ี้สถำนศึกษำ 
๑ ชุด ส่งเก็บรักษำท่ีส ำนกังำนเขตพื้นท่ีกำรศึกษำตน้สังกดัของสถำนศึกษำ ๑  ชุด  และส่งเก็บรักษำท่ีส ำนกังำน
คณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพื้นฐำน  กระทรวงศึกษำธิกำร  ๑  ชุด  เพื่อใช้เป็นหลกัฐำนส ำหรับตรวจสอบวุฒิ
กำรศึกษำของผูส้ ำเร็จกำรศึกษำ  
 ๕. กำรจดัเก็บรักษำแบบรำยงำนผูส้ ำเร็จกำรศึกษำ  (ปพ.๓)  ให้สถำนศึกษำ ส ำนักงำนเขตพื้นท่ี
กำรศึกษำตน้สังกดัของสถำนศึกษำ จดัเก็บรักษำแบบรำยงำนผูส้ ำเร็จกำรศึกษำ  (ปพ.๓)  ไวใ้นท่ีปลอดภยั
ตลอดไป อยำ่ใหช้ ำรุดเสียหำย หรือเกิดกำรเปล่ียนแปลงแกไ้ขขอ้มูลได ้ 
 

/กรณีขอ้มูล... 
 



 ๓ 
 

  กรณีขอ้มูลในแบบรำยงำนผูส้ ำเร็จกำรศึกษำ  (ปพ.๓) ระดบัมธัยมศึกษำตอนตน้  และระดบั
มธัยมศึกษำตอนปลำย ท่ีเก็บรักษำไวท่ี้หน่วยงำนต่ำง ๆ มีขอ้มูลไม่ตรงกนั  ให้ยึดขอ้มูลในเอกสำรหลกัฐำน
ฉบบัท่ีเก็บรักษำไวท่ี้ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพื้นฐำน  กระทรวงศึกษำธิกำร  เป็นขอ้มูลท่ีถูกตอ้ง 
 ๖. กำรแกไ้ข เปล่ียนแปลง หรือเพิ่มรำยช่ือผูส้ ำเร็จกำรศึกษำในแบบรำยงำนผูส้ ำเร็จกำรศึกษำ (ปพ.๓)  
ท่ีส่งไปเก็บรักษำท่ีส ำนักงำนเขตพื้นท่ีกำรศึกษำ และส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพื้นฐำน 
กระทรวงศึกษำธิกำร แลว้ ใหด้ ำเนินกำรดงัน้ี 
  ๖.๑ สถำนศึกษำยื่นค ำร้องขอแกไ้ข เปล่ียนแปลง หรือเพิ่มรำยช่ือต่อผูอ้  ำนวยกำรส ำนกังำน 
เขตพื้นท่ีกำรศึกษำ 
  ๖.๒ ผูอ้  ำนวยกำรส ำนกังำนเขตพื้นท่ีกำรศึกษำแต่งตั้งคณะกรรมกำรสอบสวนหำขอ้เท็จจริง
ในกำรขอแกไ้ข เปล่ียนแปลง หรือเพิ่มเติมรำยช่ือของผูส้ ำเร็จกำรศึกษำ 
  ๖.๓ เม่ือคณะกรรมกำรสอบสวนไดข้อ้เท็จจริงประกำรใดแลว้ ให้รำยงำนผลกำรสอบสวน
ขอ้เทจ็จริง พร้อมหลกัฐำนต่ำง ๆ ใหผู้อ้  ำนวยกำรส ำนกังำนเขตพื้นท่ีกำรศึกษำเพื่อพิจำรณำด ำเนินกำรต่อไป 

 ทั้งน้ี ตั้งแต่ปีกำรศึกษำ  ๒๕๕๒  เป็นตน้ไป 

             สั่ง  ณ  วนัท่ี    ๓๐   กนัยำยน  พ.ศ.  ๒๕๕๒                              
 
 

                   (นำยจุรินทร์  ลกัษณวศิิษฏ)์ 
                                                                                      รัฐมนตรีวำ่กำรกระทรวงศึกษำธิกำร 

 

 

 


