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รายละเอียดการทักท้วง 

โรงเรียน................................................................................จังหวัด.............................................................................. 
ปพ.3 : ..................ภาคเรยีน...................ปีการศึกษา.................อนุมัติเมื่อวันที่..............................จ านวน..............คน 

ให้โรงเรียนด าเนินการโดย 
      จัดท าฉบับใหม่       เนื่องจากแบบพิมพ์ไมต่รงกับระดบัการศึกษา   เนื่องจากแบบพิมพ์ไม่ตรงกับหลักสูตร 

 เนื่องจากแบบพิมพ์ ไม่ถูกต้อง โดยต้องใช้แบบพิมพ์ท่ีกระทรวงศึกษาธิการก าหนด ซึ่งจัดพมิพ์
โดยองค์การค้าคุรสุภาเท่าน้ัน 

               เนื่องจากรูปแบบ ปพ.3 ไม่เป็นไปตามที่กระทรวงศึกษาธิการก าหนด   อื่น ๆ... (ด้านหลัง).... 
* กรณีจัดท าฉบับใหม่ ผู้เขียน/ผู้พิมพ์/ผู้ทาน/ผู้ตรวจ/นายทะเบียน/ผู้บริหารสถานศึกษา ต้องเป็นท่านเดิม* 

      แก้ไขในฉบับเดิม  การแก้ไข ห้ามลบ หรือขูดข้อมลูที่กรอกไปแล้ว กรณเีขียนผดิพลาดหรือต้องการเปลี่ยนแปลงข้อมูล 
ให้ขีดฆ่าข้อความที่เขียนผิดหรือขอ้ความที่ต้องการเปลี่ยนแปลง (ดว้ยหมึกสีแดง) แล้วเขียนข้อความที่ถูกต้องหรือข้อความ      
ทีต่้องการเปลี่ยนแปลงไว้ข้างบนดว้ยหมึกสีแดง และให้ผูบ้ริหารสถานศึกษาลงนามก ากับทุกจุด ท่ีแก้ไข/เปลีย่นแปลง           
* การลงนามก ากับการแก้ไข กรณีแก้ไขในต้นฉบับเดิมผู้บริหารสถานศึกษาคนปัจจุบันลงนามก ากบัการแก้ไขได้ 
ด าเนินการแก้ไข ดังนี้    (หากมีข้อสงสัยในการทักท้วง โปรดติดต่อเบอร์โทร. ๐๒-๒๘๘๕๗๘๙ – ๙๒) 

แก้ไข ช่องท่ีกรอก ค าอธิบายการกรอก ปพ.3 : บ และ ปพ.3 : พ ตามรูปแบบที่กระทรวงศึกษาธิการก าหนด 
 ข้อมูลโรงเรียน ให้กรอกช่ือสถานศึกษา สถานท่ีตั้ง ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาท่ีสถานศึกษาตั้งอยู่ 
 หน้า ให้กรอกเลขหน้าของ ปพ.3 ทุกหน้า โดยกรอกเรียงล าดับจากหนา้แรกจนถึงหน้าสุดท้าย 
 ล าดับที ่ เริ่มกรอกเลข 1 ทุกครั้งและเท่าจ านวนผู้จบ โดยไม่กรอกเลข 0 น าหน้า หรือ พ.ศ. ตามหลัง 
 ภาคเรียน /  

ปีการศึกษา 
ให้กรอก ภาคเรยีนที่ และปีการศกึษา ท่ีสถานศึกษา อนุมัติตัดสินและอนุมัตผิลการเรียน  
ภาคเรยีนที่ 1 เริม่อนุมัตติั้งแต่ 16 พฤษภาคม – 31 ตลุาคม 
ภาคเรยีนที่ 2 เริม่อนุมัตติั้งแต่ 1 พฤศจิกายน – 15 พฤษภาคม 

 เลขประจ าตัว
นักเรียน 

ให้กรอกตามทะเบียนนักเรียน และกรอกจากน้อยไปหามาก  

 เลขประจ าตัว
ประชาชน 

ให้กรอกเลข 13 หลัก ให้ถูกต้องตรงตามส าเนาทะเบียนบ้าน (ทร.14)  
*กรณีผูเ้รียนไมม่ีเลข 13 หลัก ใหก้รอกเลข 0 ท้ัง 13 หลัก และโปรดระบุในช่องหมายเหตุด้วยหมึกสีแดงว่า “ไม่
มีหลักฐานตามกฏหมายว่าด้วยการทะเบียนราษฎร” 

 ชุดที่ ปพ.1 : บ 
เลขที่ ปพ.1 : บ 
ชุดที่ ปพ.1 : พ 

ให้กรอก ชุดที่ เลขที่ ปพ.1 ตามชดุที่ เลขที่ ปพ.1 ท่ีออกให้นักเรียน 
- ชุดที่ เลข 5 หลัก บรรทัดบน 
- เลขท่ี เลข 6 หลัก บรรทดัล่าง 

 เลขที่ ปพ.1 : พ 
 เลขที่ ปพ.2 : บ 

เลขที่ ปพ.2 : พ 
ให้กรอกเลขท่ี 1 ท่ีอนุมัติการจบ และมีจ านวนเท่ากับผูส้ าเร็จการศกึษา ไม่ต้องกรอก 0 น าหน้า หรือ พ.ศ. 
ตามหลัง 

 ชื่อนักเรียน ให้กรอกค าน าหน้าช่ือค าเตม็ (ไม่กรอกค าย่อ) และชื่อนักเรยีน บรรทดับน 
* กรณีที่นักเรียนมีอายุครบ 15 ปีบริบูรณ์ ให้กรอกเป็น นาย หรือนางสาว 

 ชื่อสกลุนักเรียน ให้กรอกช่ือสกุลนักเรยีน บรรทดัลา่ง 
* กรณีที่นักเรียนช่ือสกลุไม่ตรงกับ บิดา/มารดา (โดยก าเนิด) โปรดแนบหลักฐานทางทะเบียนราษฎร   
  เพื่อยืนยันสถานะบุคคลตัวบุคคลว่าใช้ช่ือสกุลนั้นจริง 

 วันที่ เดือน ให้กรอกวันที่เกิด และเดือนเกิด(ค าเต็ม) บรรทัดบน 
* กรณีไม่มีหลักฐานโปรดระบุในช่องหมายเหตุด้วยหมึกสีแดงว่า “ไม่มีหลักฐานตามกฏหมายว่าด้วยการทะเบียนราษฎร” 

 ปีเกิด ให้กรอกเลข พ.ศ.เกดิ บรรทดัล่าง 
* กรณีไม่มีหลักฐานโปรดระบุในช่องหมายเหตุด้วยหมึกสีแดงว่า “ไม่มีหลักฐานตามกฏหมายว่าด้วยการทะเบียนราษฎร” 

 ชื่อ ชื่อสกุลบิดา ให้กรอกค าน าหน้าช่ือค าเตม็ (ไม่กรอกค าย่อ) ช่ือ ช่ือสกุลบิดา (โดยก าเนิด) บรรทดับน 
*กรณีไม่มีหลักฐานโปรดระบุในช่องหมายเหตุด้วยหมึกสีแดงว่า “ไม่มีหลักฐานตามกฏหมายว่าด้วยการทะเบียนราษฎร” 
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แก้ไข ช่องท่ีกรอก ค าอธิบายการกรอก ปพ.3 : บ และ ปพ.3 : พ ตามรูปแบบที่กระทรวงศึกษาธิการก าหนด 
   
 ชื่อ ชื่อสกุลมารดา ให้กรอกค าน าหน้าช่ือค าเตม็ (ไม่กรอกค าย่อ) ช่ือ ช่ือสกุลมารดา (โดยก าเนิด) บรรทัดล่าง 

*กรณีไม่มีหลักฐานโปรดระบุในช่องหมายเหตุด้วยหมึกสีแดงว่า “ไม่มีหลักฐานตามกฏหมายว่าด้วยการทะเบียนราษฎร” 
 จ านวนหน่วยกิตท่ี

เรียน/ท่ีได้ 
ให้กรอกหน่วยกิตทั้งที่เรียนและที่ได้ (ตรงกับ ปพ.1) ที่บรรทดับน 
* จ านวนหน่วยกิตต้องผ่านเกณฑต์ามโครงสรา้งหลักสูตรที่ สถานศึกษาก าหนด 
* เกณฑ์การจบระดับมัธยมศึกษาตอนต้น และตอนปลาย ผู้เรียนต้องได้หน่วยกิตตลอดหลักสูตร ไม่น้อยกว่า 
77 หน่วยกติ ( ระบุตามแนวปฏิบตัิการวัดและประเมินผลการเรียนรู้ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษา 
ขั้นพื้นฐาน พุทธศักราช 2551 หน้า 28 )  

 ผลการเรียนเฉลี่ย
ตลอดหลักสูตร 

ให้กรอกผลการเรียนเฉลี่ยตลอดหลักสูตร (ตรงกับ ปพ.1) ที่บรรทัดล่าง 
* ผลการเรียนเฉลี่ยตลอดหลักสูตร (ตรงกับ ปพ.1) ต้องมีทศนิยม 2 ต าแหน่ง 

 ผลการประเมินการ
อ่านคิดวิเคราะห์
และเขียน 

ให้กรอก ผลการประเมินการอ่าน คิด วิเคราะห์ และเขียน เป็น ดเียีย่ม  ดี  หรือ ผ่าน 

 ผลการประเมิน
คุณลักษณะอันพึง
ประสงค์ 

ให้กรอก ผลการประเมินการอ่าน คิด วิเคราะห์ และเขียน เป็น ดเียีย่ม  ดี  หรือ ผ่าน 

 ผลการประเมิน
กิจกรรมพัฒนา
ผู้เรียน 

ให้กรอก ผลการประเมินกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน เป็น ผ่าน 

 หมายเหตุ ให้กรอกข้อมูลของผู้เรียนท่ีมีการเปลี่ยนแปลงและมผีลเกี่ยวข้องกับการตรวจสอบยืนยันสถานภาพของผู้เรียน 
เช่น กรณีผู้เรียนไม่มีหลักฐานตามกฎหมายว่าด้วยการทะเบียนราษฎร หรือกรอกข้อมูลต่าง ๆ ที่ก าหนด
เพ่ิมเติมในภายหลัง 

 จ านวนผู้ส าเร็จ
การศึกษา 

ให้กรอกตัวเลขสรุปรวมที่สถานศึกษาตัดสินและอนุมตัิให้จบการศึกษาในครั้งนั้น ๆ โดยจ าแนกเป็น (ชาย) 
(หญิง) (รวม) ให้กรอกตรงกันทุกแผ่น (เฉพาะด้านหน้าตราครุฑ) 

 ผู้เขียน / ผู้พิมพ์ / 
ผู้ทาน / ผู้ตรวจ / 
นายทะเบียน 

ให้กรอกลายมือช่ือ (ลายเซ็น) ผู้เขยีน/ผู้พิมพ์/ผู้ทาน/ผูต้รวจ/นายทะเบียน  

 ผู้อ านวยการ / 
อาจารย์ใหญ่ / 
ครูใหญ่ 

ให้ผู้บริหารสถานศึกษาลงลายมือช่ือ เพื่อตัดสินและอนุมัติการจบการศึกษา ในช่องที่ก าหนด 

 วันที่ เดือน พ.ศ.  
ที่อนุมัติการจบ 

ให้กรอก วัน เดือน(ค าเต็ม) และเลข พ.ศ. ที่อนุมัติจบการศึกษา (ไม่ใช่วันท่ีผู้บริหารลงนามในหนังสือน าส่ง) 
* การอนุมัติให้จบการศึกษาภายใน วัน เดือน ปี เดียวกัน ถือเป็นการจบการศึกษารุ่นเดยีวกัน (ให้จัดท ารวม 
  เป็นฉบับเดียวกัน) 
* การอนุมัติจบไม่พร้อมรุ่น เมื่อผูเ้รียนมีคณุสมบัติครบตามเกณฑ์การจบการศึกษาแล้ว สามารถอนุมตัใิห้จบ 
  ได้โดยไมต่้องรอจนถึงปลายภาคหรือปลายปีการศึกษา 

 การประทับตรา
สถานศึกษา 

ตามค าอธิบายการกรอกแบบรายงานผู้ส าเร็จการศึกษา ระดับประถมศึกษา (ปพ.3 : ป) ระดับมัธยมศกึษา
ตอนต้น (ปพ.3 : บ) และระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย (ปพ.3 : พ) และตามค าสั่งกระทรวงศึกษาธิการ        
ที่ สพฐ.618/2552 เรื่องการจัดท าแบบรายงานผูส้ าเร็จการศึกษา ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษา 
ขั้นพื้นฐาน (ปพ.3) ไม่ได้ก าหนดให้มีการประทับตราสถานศึกษา ตรงการอนุมัติการจบการศึกษา หรอื  
การอนุมัติการจบหลักสูตร แต่อย่างใด  

 การขีดเส้นแดง ให้ขีดเส้นแดงยาวตลอดแนวนอนกลางช่องบรรทัด ถัดต่อจากผู้ส าเรจ็การศึกษาล าดับสุดท้าย พร้อมทัง้เสนอ
ผู้บริหารสถานศึกษาลงนาม ใต้เสน้ เพื่อป้องกันมิให้มีการกรอกรายช่ือเพิ่มเติม 
* กรณีที่จ านวนผู้ส าเร็จการศึกษา พอดี กับจ านวนบรรทัด เช่น 10 คน 24 คน หรือ 34 คน ให้ขีดเส้นสีแดง   
ถัดลงมาเล็กน้อย พร้อมเสนอผู้บรหิารสถานศึกษา ลงนามรับรองใต้เส้น 

 อื่น ๆ โปรดตรวจสอบการจดัท า ปพ.3 อีกครั้ง เนื่องจากรูปแบบ ปพ.3 ท่ีกระทรวงศึกษาธิการก าหนด สามารถ
กรอกข้อมูลนักเรียน(ด้านหน้า) 10 คน และกรอกข้อมูลนักเรียน (ดา้นหลัง) 14 คน และรปูแบบ ปพ.3 
ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน ไม่มี “เกณฑ์การจบช่วงช้ันของโรงเรียน” แต่อย่างใด    

หมายเหตุ    การจัดท าปพ.3 ฉบับใหม่หรือการแก้ไขในต้นฉบับเดิม กรณีท่ีสถานศึกษาจัดส่งไปเก็บรักษาท่ีส านักงานเขตพื้นท่ี การศึกษาและส านักงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพื้นฐานแล้ว ขอให้สถานศึกษาด าเนินการตามค าสั่งกระทรวงศึกษาธิการ  ท่ี สพฐ. 618/2552 เร่ือง การจัดท าแบบรายงานผู้ส าเร็จการศึกษา 
ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพื้นฐาน(ปพ.3) ข้อ 6 (6.1 – 6.3)  อย่างเคร่งครัด และจะต้องได้รับอนุญาตก่อนถึงจะด าเนินการได้ 


