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บทน า 

 ระบบสารสนเทศเพื่อการประเมินคุณภาพภายนอกสถานศึกษา เป็นระบบสารสนเทศที่ใช้สนับสนุน

การประเมินคุณภาพภายนอกครบทั้งกระบวนการ ในส่วนของต้นสังกัดสามารถเช่ือมโยงข้อมูลและเอกสารที่

เกี่ยวกับการประเมินคุณภาพภายนอกร่วมกับส านักงานรับรองมาตรฐานและประเมินคุณภาพการศึกษา 

(องค์การมหาชน) รวมถึงสามารถติดตามผลการประเมินคุณภาพภายนอกของสถานศึกษาในสังกัดได้  

  

1 
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เริ่มตน้ใชง้าน 

 ระบบสารสนเทศเพื่อการประเมินคุณภาพภายนอก (AQA) เป็นระบบที่พัฒนาในรูปแบบ Web-

based Application ใช้งานระบบบน web browser ผ่านเครือข่ายอินเทอร์เน็ต เข้าใช้งานผ่าน URL: 

https://aqa2.onesqa.or.th/academy 

ขั้นตอนกำรเข้ำสู่ระบบ 

1. เปิด web browser พิมพ์ URL ที่ต้องการเข้าใช้งาน 

 
ภาพที่ 2-1 แสดงการเข้าสู่เว็บแอปพลิเคชัน 

2. กรอก ช่ือผู้ใช้งาน และรหัสผ่าน  

 
ภาพที่ 2-2 แสดงการกรอกช่ือผู้ใช้งาน และรหัสผ่าน 

3. กดปุ่ม LOG IN 

อธิบายส่วนหลักของหน้าจอระบบ 

2 
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ภาพที่ 2-3 แสดงส่วนหลักของหน้าจอระบบ 

 หมายเลข 1  แสดงโลโก้และช่ือระบบ 

 หมายเลข 2  เมนูระบบ 

 หมายเลข 3 ปุ่มส าหรับย่อเมนูให้แสดงเฉพาะไอคอนเมนู เพื่อให้มีพื้นที่ของหน้าจอมากขึ้น 

 หมายเลข 4  ปุ่มส าหรับใช้งานแบบเต็มหน้าจอ (Full Screen) 

 หมายเลข 5  แสดงการแจ้งเตือนเมื่อมีการเชิญเข้าร่วมประชุม 

 หมายเลข 6  เมนูส าหรับเปลี่ยนรหัสผ่าน และออกจากระบบ 

 หมายเลข 7  แสดงเส้นทาง (Path) ของเมนูที่ก าลังเปิดใช้งานอยู่ 

 หมายเลข 8  แสดงส่วนของการท างานของระบบที่ก าลังเปิดใช้งาน 
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ระบบการจดัการขอ้มลูสถานศึกษา 

กำรจดักำรขอ้มลูสถำนศกึษำ 

1. การเข้าสู่เมนู 

1.1 คลิกที่เมนู รายช่ือสถานศึกษา 

 
ภาพที่ 3-1 แสดงเมนูส าหรับการจัดการข้อมูลสถานศึกษา 
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ภาพที่ 3-2 แสดงหน้าจอส าหรับจัดการข้อมูลสถานศึกษา 
 หมายเลข 1 แสดงช่ือเมนู และเส้นทาง (Path) ของเมนูที่ก าลังเปิดใช้งานอยู่ 

 หมายเลข 2  ปุ่มส าหรับเพิ่มรายการ 

 หมายเลข 3  ส่วนส าหรับค้นหาข้อมูล 

 หมายเลข 4  ตารางแสดงข้อมูลทั้งหมด 

 หมายเลข 5  คอลัมน์ส าหรับจัดการข้อมูล ได้แก่ ดูข้อมูล แก้ไข และลบ 

1. การเพิ่มสถานศึกษา 

2.1 กดปุ่ม  

2.2 ก าหนดข้อมูลของสถานศึกษา  
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ภาพที่ 3-3 แสดงหน้าจอส าหรับก าหนดข้อมูลสถานศึกษา 

 ค ำอธิบำยขอ้มลู 

 รหัสสถานศึกษา สมศ. (6 หลัก) หมายถึง รหัสสถานศึกษาในรูปแบบที่ สมศ. ก าหนด ระบบจะ 

     แสดงให้อัตโนมัติเมื่อเลือกระดับสถานศึกษา 

 รหัสสถานศึกษา สป (10 หลัก) หมายถึง รหัสสถานศึกษาในรูปแบบที่ส านักปลัดกระทรวง 

     ศึกษาธิการก าหนด 

 ช่ือสถานศึกษา หมายถึง ช่ือสถานศึกษา 

 ระดับการศึกษา หมายถึง ระดับสถานศึกษา 
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 ประเภทโรงเรียน หมายถึง ประเภทสถานศึกษา จะขึ้นตามระดับสถานศึกษา 

 กลุ่ม หมายถึง กลุ่มสถานศึกษา จะขึ้นตามประเภทสถานศึกษา 

 สังกัดกระทรวง หมายถึง สังกัดกระทรวง 

 สังกัดกรม หมายถึง สังกัดกรม 

 สังกัดกอง หมายถึง สังกัดกอง 

 สังกัดหน่วยงาน หมายถึง สังกัดหน่วยงาน 

 เขตพื้นที่การศึกษา หมายถึง เขตพื้นที่การศึกษา 

 รูปแบบการบริหาร หมายถึง รูปแบบการบริหาร 

 ใน/นอกเมือง หมายถึง สถานที่ตั้ง ในเมือง/นอกเมือง 

 ปีที่ก่อต้ัง หมายถึง ปีที่ก่อต้ังสถานศึกษา 

 ระดับที่เปิดสอน หมายถึง ระดับช้ันที่เปิดสอน จะขึ้นตามระดับสถานศึกษา 

 สถานภาพโรงเรียน  หมายถึง สถานภาพโรงเรียน ประกอบด้วย ด าเนินการ โรงเรียนสาขา  

   เรียนร่วมกับสถานศึกษาอ่ืน ยุบรวม ปิดด าเนินการ 

 ขนาดสถานศึกษา หมายถึง ขนาดสถานศึกษา 

 จ านวนนักเรียน (คน) หมายถึง  จ านวนนักเรียน 

 จ านวนครู (คน) หมายถึง จ านวนคน 

 ที่ตั้ง  หมายถึง ที่ตั้งสถานศึกษา เช่น เลขที่ หมู่ เป็นต้น 

 จังหวัด หมายถึง จังหวัดที่ตั้งสถานศึกษา 

 อ าเภอ หมายถึง  อ าเภอที่ต้ังสถานศึกษา 

 ต าบล หมายถึง  ต าบลที่ตั้งสถานศึกษา 

 รหัสไปรษณีย์ หมายถึง รหัสไปรษณีย์ที่ตั้งสถานศึกษา 

 โทรศัพท์ หมายถึง หมายเลขโทรศัพท์ติดต่อ 

 โทรสาร หมายถึง หมายเลขโทรสาร 

 อีเมล หมายถึง อีเมลติดต่อของสถานศึกษา 

 เว็บไซต์ หมายถึง เว็บไซต์ของสถานศึกษา 

2.3 กดปุ่ม  

2. การแก้ไขสถานศึกษา  

3.1 คลิกปุ่ม  หลังรายการที่ต้องการแก้ไข ที่คอลัมน์จัดการของตารางแสดงข้อมูล 
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3.2 แก้ไขข้อมูลตามที่ต้องการ 

3.3 กดปุ่ม  

3. การลบสถานศึกษา 

4.1 คลิกปุ่ม  หลังรายการที่ ต้องการลบ ที่คอลัมน์จัดการของตารางแสดงข้อมูล  ระบบจะแสดง

ข้อความถามยืนยัน 

4.2 กดปุ่ม  

4. การก าหนดผู้ประสานงานของสถานศึกษา 

5.1 คลิกปุ่ม  หลังรายการที่ต้องการแก้ไข ที่คอลัมน์จัดการของตารางแสดงข้อมูล 

 
ภาพที่ 3-4 แสดงหน้าจอส าหรับก าหนดข้อมูลสถานศึกษา 

5.2 คลิกเลือกแท็บผู้ประสานงาน 

5.3 กดปุ่ม  

5.4 ก าหนดข้อมูลผู้ประสานงาน 
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ภาพที่ 3-5 แสดงหน้าจอส าหรับก าหนดข้อมูลผู้ประสานงาน 

 ค ำอธิบำยขอ้มลู 

 ประเภทผู้ประสานงาน หมายถึง ประเภทผู้ประสานงาน ประกอบด้วย ผู้บริหาร หรือ ผู้ประสานงาน 

 ต าแหน่ง หมายถึง ต าแหน่งของผู้ประสานงาน 

 ค าน าหน้า หมายถึง ค าน าหน้าช่ือ 

 ช่ือ – นามสกุล หมายถึง ช่ือ – นามสกุลของผู้ประสานงาน 

 เบอร์โทรศัพท์ หมายถึง เบอร์โทรศัพท์ของผู้ประสานงาน 

 อีเมล หมายถึง อีเมลของผู้ประสานงาน 

 ปิดการใช้งาน หมายถึง เมื่อต้องการระบุว่าไม่ได้เป็นผู้ประสานงานแล้ว แต่ไม่อยากลบออก  

   สามารถปิดการใช้งานได้โดยคลิกช่อง  

5.5 กดปุ่ม  

5. การก าหนดข้อมูลสถานศึกษาที่ถูกยุบ 

6.1 คลิกปุ่ม  หลังรายการที่ต้องการแก้ไข ที่คอลัมน์จัดการของตารางแสดงข้อมูล 
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ภาพที่ 3-6 แสดงหน้าจอส าหรับแสดงข้อมูลสถานศึกษาที่ถูกยุบ 

6.2 คลิกเลือกแท็บสถานศึกษาที่ถูกยุบ 

6.3 กดปุ่ม  

6.4 ก าหนดข้อมูลสถานศึกษาที่ถูกยุบ 

 
ภาพที่ 3-7 แสดงหน้าจอส าหรับก าหนดข้อมูลสถานศึกษาที่ถูกยุบ 

 ค ำอธิบำยขอ้มลู 

 สถานศึกษาที่ถูกยุบ หมายถึง ระบุสถานศึกษาที่มีการยุบรวม 

 ความสัมพันธ์ หมายถึง ความสัมพันธ์ของสถานศึกษาที่เลือก ประกอบ ยุบรวม  

   โรงเรียนสาขา เรียนร่วม 

6.5 กดปุ่ม  

6. การค้นหาสถานศึกษา 



 คู่มือการใชง้านระบบสารสนเทศเพื่อการประเมินคณุภาพภายนอกสถานศึกษา สมศ. | 14 

 
ภาพที่ 3-8 แสดงส่วนส าหรับก าหนดเง่ือนไขในการค้นหา 

7.1 ก าหนดเง่ือนไขส าหรับค้นหา ตามเง่ือนไขที่ต้องการ 

7.2 กดปุ่ม  

7. การ Upload SAR และระบุประเด็นพิจารณา 

 8.1 การเข้าสู่เมนู 

 
ภาพที่ 3-9 แสดงเมนูส าหรับการจัดการข้อมูลสถานศึกษา 

 8.2 ค้นหาสถานศึกษาที่ต้องการ Upload SAR หรือระบุประเด็นการพิจารณา โดยระบุเง่ือนไขในการ

ค้นหาและกดปุ่ม ค้นหา 

 
ภาพที่ 3-10 แสดงการค้นหารายช่ือสถานศึกษาและการจัดการข้อมูลสถานศึกษา 
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 8.3 กดปุ่ม    

 8.4 ไปที่ เมนู SAR 

 
ภาพที่ 3-11 แสดงเมนูส าหรับการจัดการข้อมูล SAR 

 8.5 การเพิ่ม/แก้ไข SAR และระบุประเด็นการพิจารณา 

 8.5.1 การเพิ่ม SAR ใหม่ ด าเนินการได้โดยกดปุ่ม  

 
ภาพที่ 3-12 แสดงหน้าจอการเพิ่ม SAR 

  ค ำอธิบำยขอ้มลู 

 ปีการศึกษา หมายถึง ปีการศึกษาของ SAR 



 คู่มือการใชง้านระบบสารสนเทศเพื่อการประเมินคณุภาพภายนอกสถานศึกษา สมศ. | 16 

 เลือกประเภทการอัพโหลดไฟล์ สามารถก าหนดได้ 2 รูปแบบ คือ ก าหนดพาธไฟล์ หรือ แนบไฟล์ 

   ก าหนดพาธไฟล์ ใส่ URL ก าหนดในกรณีที่มีการวางไฟล์ไว้ที่ระบบ  

    อ่ืนๆ เช่น Google Drive เป็นต้น 

   แนบไฟล์ เป็นการ Upload File SAR เข้าสู่ระบบโดยตรง 

 ช่ือไฟล์ หมายถึง ช่ือไฟล์ 

 เหตุผล หมายถึง ผลการพิจารณาของ SAR หรือประเด็นการพิจารณาเพิ่มเติม 

 ปิดการใช้งาน หมายถึง เมื่อต้องการปิดการใช้งานของไฟล์ SAR โดยคลิกช่อง  

   เพื่อยกเลิกการใช้งาน SAR 

 8.5.2 การแก้ไข SAR หรือก าหนดประเด็นการพิจารณาเพิ่มเติม ด าเนินการได้โดยกดปุ่ม  ที่

รายการ SAR ที่ต้องการแก้ไขหรือก าหนดประเด็นการพิจารณาเพิ่มเติม  

 

ภาพที่ 3-13 แสดงหน้าจอส าหรับเข้าแก้ไขข้อมูล SAR หรือก าหนดประเด็นการพิจารณาเพิ่มเติม 

 
ภาพที่ 3-14 แสดงหน้าจอแก้ไขข้อมูล SAR หรือก าหนดประเด็นการพิจารณาเพิ่มเติม 
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  ค ำอธิบำยขอ้มลู 

 ปีการศึกษา หมายถึง ปีการศึกษาของ SAR 

 เลือกประเภทการอัพโหลดไฟล์ สามารถก าหนดได้ 2 รูปแบบ คือ ก าหนดพาธไฟล์ หรือ แนบไฟล์ 

   ก าหนดพาธไฟล์ ใส่ URL ก าหนดในกรณีที่มีการวางไฟล์ไว้ที่ระบบ  

    อ่ืนๆ เช่น Google Drive เป็นต้น 

   แนบไฟล์ เป็นการ Upload File SAR เข้าสู่ระบบโดยตรง 

 ช่ือไฟล์ หมายถึง ช่ือไฟล์ 

 เหตุผล หมายถึง ผลการพิจารณาของ SAR หรือประเด็นการพิจารณาเพิ่มเติม 

 ปิดการใช้งาน หมายถึง เมื่อต้องการปิดการใช้งานของไฟล์ SAR โดยคลิกช่อง  

   เพื่อยกเลิกการใช้งาน SAR 

 8.6 กดปุ่ม  

กำรตอบรับเขำ้รว่มประชุมโครงกำรสรำ้งควำมรูค้วำมเขำ้ใจ 

1. การเข้าสู่เมนู 

1.1 คลิกที่เมนู รายช่ือสถานศึกษา 

 
ภาพที่ 3-15 แสดงเมนูส าหรับตอบรับโครงการสร้างความรู้ความเข้าใจ 

 

ภาพที่ 3-16 แสดงหน้าจอส าหรับรายการสร้างความรู้ความเข้าใจที่ถูกเชิญ 



 คู่มือการใชง้านระบบสารสนเทศเพื่อการประเมินคณุภาพภายนอกสถานศึกษา สมศ. | 18 

2. การตอบรับเข้าร่วมประชุม 

2.1 กดปุ่ม  

2.2 กรอกข้อมูลบุคคลที่เข้าร่วม 
 

 
ภาพที่ 3-17 แสดงหน้าจอตอบรับโครงการสร้างความรู้ความเข้าใจ 

2.3 กดปุ่ม  
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