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ค าน า 
 
               ข้อปฏิบัติการจัดการศึกษาตามระเบียบสถาบันการพลศึกษา ว่าด้วยการจัดการศึกษาระดับ
ปริญญาตรี เล่มนี้ จัดท าขึ้นเพ่ือรวบรวมระเบียบ ข้อบังคับ และประกาศสถาบันการพลศึกษา ว่าด้วยการ
จัดการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2556 เพ่ือให้สถาบันการพลศึกษา ทั้ง 17 วิทยาเขต ใช้เป็นแนวทาง
ในการจัดการศึกษาให้เป็นมาตรฐานเดียวกัน และสอดคล้องตามเกณฑ์มาตรฐานระดับอุดมศึกษาของ
ส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา (สกอ.) โดยเฉพาะอย่างยิ่ง ผู้บริหาร คณาจารย์ และนักศึกษา ได้
ใช้วางแผนด้านการจัดการศึกษา ด้านการเรียนการสอน รวมทั้งใช้เป็นแนวปฏิบัติเพ่ือให้ถูกต้องตาม
ขั้นตอนของระบบบริหารจัดการบริการทางการศึกษา (E-education) ตามที่สถาบันการพลศึกษาได้
ก าหนดไว้   
 

               สถาบันการพลศึกษา ขอขอบคุณคณะกรรมการและผู้เกี่ยวข้องทุกท่าน ที่ได้ร่วมในการจัดท า
ข้อปฏิบัติการจัดการศึกษาตามระเบียบสถาบันการพลศึกษา ว่าด้วยการจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี 
พ.ศ. 2556 เล่มนี้ หวังเป็นอย่างยิ่งว่าจะช่วยให้การจัดการศึกษาของสถาบันการพลศึกษา บรรลุตาม
เป้าหมายอย่างเป็นรูปธรรมและยั่งยืนตลอดไป 
 
 
 
 
                                                                     (นายปริวัฒน์  วรรณกลาง) 
                                                                   อธิการบดีสถาบันการพลศึกษา 
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 สถาบันการพลศึกษา 
 
 สถาบันการพลศึกษาเป็นสถาบันอุดมศึกษา ที่จัดตั้งขึ้นตามพระราชบัญญัติสถาบันการพลศึกษา 
พ.ศ. 2548 สังกัดกระทรวงการท่องเที่ยวและกีฬา ตั้งแต่วันที่ 5 กุมภาพันธ์ 2548 ท าหน้าที่ในด้านการจัด
การศึกษาทั้งในระดับการศึกษาขั้นพ้ืนฐานและระดับอุดมศึกษาประกอบด้วย 17 วิทยาเขต และ 11 
โรงเรียนกีฬา เป็นสถาบันอุดมศึกษาที่มีวัตถุประสงค์ในการผลิต และพัฒนาบุคลากรทางพลศึกษา การ
กีฬา วิทยาศาสตร์การกีฬา วิทยาศาสตร์สุขภาพ นันทนาการ และบุคลากรในด้านที่เกี่ยวข้อง ซึ่งมีภารกิจ
ท าการสอน ท าการวิจัย ให้บริการทางวิชาการ การให้บริการชุมชน การใช้และพัฒนาเทคโนโลยี
เสริมสร้างสังคมแห่งการเรียนรู้แก่ท้องถิ่น ส่งเสริมสนับสนุนการจัดการศึกษาส าหรับบุคคลที่มี
ความสามารถพิเศษทางกีฬา นันทนาการ และบุคคลที่มีความบกพร่องทางร่างกาย รวมถึงการทะนุบ ารุง
ศิลปวัฒนธรรม การละเล่นพื้นบ้าน และกีฬาไทย 
 
 
 

ปรัชญา วิสัยทัศน์ พันธกิจ อัตลักษณ์ เอกลักษณ์ และค่านิยมหลัก 
 

ปรัชญา 
“พลศึกษาและกีฬา พัฒนาคน พัฒนาชาติ” 

 

วิสัยทัศน์ 

“เป็นสถาบันชั้นน าในระดับภูมิภาคอาเซียน ที่จัดการศึกษาด้านพลศึกษา กีฬา  นันทนาการ 
  วิทยาศาสตร์การกีฬาและสุขภาพ ที่มีคุณภาพ” 

 

พันธกิจ 

 

                1. ผลิตและพัฒนาบุคลากรด้านพลศึกษา  กีฬา นันทนาการ วิทยาศาสตร์การกีฬา     
                     วิทยาศาสตร์สุขภาพและสาขาอ่ืนที่เก่ียวข้อง 
        2. ศึกษา ค้นคว้า วิจัย เพ่ือสร้างและพัฒนาองค์ความรู้ นวัตกรรมด้านพลศึกษา กีฬา   
                     นันทนาการ วิทยาศาสตร์การกีฬา วิทยาศาสตร์สุขภาพและสาขาอ่ืนที่เกี่ยวข้อง 
        3. ส่งเสริม สนับสนุนการจัดการศึกษาส าหรับบุคคลที่มีความบกพร่องทางร่างกาย 
        4. ให้บริการทางวิชาการและอาคารสถานที่แก่ชุมชนและสังคม 
        5. อนุรักษ์และทะนุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม การละเล่นพื้นบ้านและกีฬาไทย 
        6. ส่งเสริม สนับสนุนการจัดการศึกษาส าหรับบุคคลที่มีความสามารถพิเศษทางการกีฬา
            สู่ความเป็นเลิศ 
        7. สร้างความร่วมมือและจัดการศึกษาในประชาคมอาเซียน 
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อัตลักษณ์ 

“ทักษะดี มีน้ าใจเป็นนักกีฬา พัฒนาสังคม” 
 

เอกลักษณ์ 

“เป็นสถาบันที่ผลิตและพัฒนาบุคลากรด้านพลศึกษา กีฬา นันทนาการ 
วิทยาศาสตร์การกีฬาและสุขภาพ” 

 

ค่านิยมหลัก 5 ประการ ดังนี้  “SMILE” 
 

 1. มีจิตบริการ (Service Mind) หมายถึง การให้บริการด้วยความเข้าใจในความต้องการ  
     ต้องการของผู้รับบริการอย่างถูกต้องรวดเร็ว ด้วยความกระตือรือร้น ยิ้มแย้ม แจ่มใส 
     และมีมนุษยสัมพันธ์ที่ดี 
 2. ยึดมั่นในคุณธรรมและจริยธรรม (Morality) หมายถึง ยึดมั่นในหลักระเบียบวินัย ด าเนิน  
     กิจการต่างๆ ตามกฎหมายและระเบียบข้อบังคับท่ีเกี่ยวข้อง และปฏิบัติตามมาตรฐาน 
              คุณธรรมจริยธรรม วัฒนธรรม และธรรมาภิบาล 
 3. มีการท างานเป็นองค์รวม (Integrity) หมายถึง การมีส่วนร่วมในการท างาน มุ่งสู่ เป้าหมาย
     ขององค์กร มีความเป็นน้ าหนึ่งใจเดียวกัน โดยยึดหลักร่วมคิด ร่วมท า ร่วมรับผิดชอบ 
 4. เป็นองค์กรแห่งการเรียนรู้ (Learning Organization) หมายถึง องค์กรที่มีการปฏิบัติงาน
     โดยใช้ความรู้เป็นพื้นฐาน มีความคิดริเริ่มสร้างสรรค์ และมีการพัฒนาตนเองอย่างต่อเนื่อง      
              ปฏิบัติงานให้ดีขึ้นตลอดเวลาและสามารถปรับตัวเข้ากับสถานการณ์ที่เปลี่ยนแปลงได้   
              อย่างเหมาะสม 

      5. มุ่งประสิทธิภาพของงาน (Efficiency) หมายถึง การมุ่งมั่นในการปฏิบัติหน้าที่อย่างเต็ม      
              ความสามารถเพ่ือให้การด าเนินงานส าเร็จตามวัตถุประสงค์ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
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ระเบียบสถาบันการพลศึกษา 
ว่าด้วยการจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี 

พ.ศ.2556 
---------------------------------------------- 

 

โดยที่เป็นการสมควรแก้ไขเพ่ิมเติมระเบียบว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2551 ให้
เหมาะสมยิ่งขึ้นเพ่ือใช้ในการจัดการเรียนการสอนในระดับปริญญาตรีของสถาบันการพลศึกษา 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 19 (2) แห่งพระราชบัญญัติสถาบันการพลศึกษา (ฉบับที่ 2)  พ.ศ. 
2555 สภาสถาบันการพลศึกษา จึงก าหนดระเบียบไว้ดังต่อไปนี้ 

 

ข้อ 1  ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบสถาบันการพลศึกษา ว่าด้วยการจัดการศึกษาระดับปริญญาตรีพ.ศ. 
2556” 

ข้อ 2  ให้ใช้ระเบียบนี้ตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป 
  นักศึกษาที่เข้าศึกษาในสถาบันการพลศึกษาก่อนการประกาศใช้ระเบียบนี้ให้ใช้ระเบียบ

เดิมไปจนกว่าจะส าเร็จการศึกษา 
ข้อ 3  ในระเบียบนี้ 
 “สถาบัน” หมายความว่า สถาบันการพลศึกษา 
 “สภาสถาบัน” หมายความว่า สภาสถาบันการพลศึกษา 
 “สภาวิชาการ” หมายความว่า สภาวิชาการ สถาบันการพลศึกษา 

“อธิการบดี” หมายความว่า อธิการบดีสถาบันการพลศึกษา 
“รองอธิการบดีประจ าวิทยาเขต” หมายความว่า รองอธิการบดีสถาบันการพลศึกษา 

ประจ าวิทยาเขต 
 “คณะ” หมายความว่า คณะซึ่งเป็นส่วนราชการของสถาบันการพลศึกษา 
 “คณบดี” หมายความว่า คณบดีสถาบันการพลศึกษา 
 “สาขาวิชา” หมายความว่า สาขาวิชาตามหลักสูตรของสถาบันการพลศึกษา“วิทยาเขต” 
หมายความว่า วิทยาเขตแต่ละแห่งของสถาบันการพลศึกษา 
 “รองคณบดีประจ าวิทยาเขต” หมายความว่า รองคณบดีของคณะซึ่งปฏิบัติหน้าที่อยู่ใน
วิทยาเขต 

 “นักศึกษาภาคปกติ” หมายความว่า นักศึกษาระดับปริญญาตรีของสถาบันการพลศึกษา  
ที่ลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษาปกติ ระบบทวิภาค 

 “นักศึกษาภาคสมทบ” หมายความว่า นักศึกษาระดับปริญญาตรีของสถาบันการพลศึกษา  
ที่ลงทะเบียนเรียนในภาคนอกเวลาราชการ ระบบไตรภาค 
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หมวด 1 
ระบบการศึกษา 

 

ข้อ 4  การจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี ใช้แบบหน่วยกิต โดยแบ่งเป็น 2 ประเภท ดังนี้ 
 4.1 การศึกษาภาคปกติ ใช้ระบบทวิภาค ปีการศึกษาหนึ่งแบ่งออกเป็น 2 ภาคการศึกษา 
คือ ภาคต้น และภาคปลาย มีระยะเวลาเรียนแต่ละภาคไม่น้อยกว่า 15 สัปดาห์ และอาจเปิดภาคฤดูร้อน 
ซึ่งเป็นภาคการศึกษาไม่บังคับและใช้ระยะเวลาเรียนไม่น้อยกว่า 6 สัปดาห์ โดยจัดชั่วโมงเรียนแต่ละ
รายวิชาให้มีจ านวนชั่วโมงต่อหน่วยกิตตามที่ก าหนดไว้ในภาคการศึกษาปกติของระบบทวิภาค 
 4.2 การศึกษาภาคสมทบ ให้จัดการเรียนการสอนนอกเวลาราชการ  โดยใช้ระบบไตรภาค
ปีการศึกษาหนึ่งแบ่งออกเป็น 3 ภาคการศึกษา คือ ภาคต้น ภาคปลาย และภาคฤดูร้อน มีระยะเวลาเรียน
ในภาคต้น และภาคปลายไม่น้อยกว่า 12 สัปดาห์ และในภาคฤดูร้อนไม่น้อยกว่า 6 สัปดาห์  โดยให้เพิ่ม
ชั่วโมงการเรียนแต่ละรายวิชาในภาคฤดูร้อนให้เท่ากับจ านวนชั่วโมงการเรียนที่ก าหนดไว้ข้างต้น ทั้งนี้ ใน
ภาคฤดูร้อนอาจจัดการเรียนการสอนในเวลาราชการได้ 
 

ข้อ 5  นอกจากการจัดการศึกษาตามข้อ 4 แล้ว อาจจัดการเรียนการสอนในรูปแบบใดรูปแบบหนึ่งหรือ
รูปแบบผสมผสาน โดยให้มีสาระของการเรียนเทียบเท่ากับการศึกษาในข้อ 4 ดังนี้ 
 5.1 การศึกษาแบบเฉพาะบางเวลาของปีการศึกษา เช่น จัดเฉพาะระหว่างปิดภาค
การศึกษาหรือจัดเฉพาะในภาคฤดูร้อน 
 5.2 การศึกษาแบบชุดวิชา (Module System) เป็นการจัดการเรียนการสอนเป็นคราว ๆ  
คราวละรายวิชาหรือหลายรายวิชาก็ได้ 
 

ข้อ 6  หน่วยกิตการศึกษา ก าหนดดังนี้ 
 6.1 รายวิชาภาคทฤษฎี ที่ใช้เวลาบรรยายหรืออภิปราย 1 ชั่วโมงต่อสัปดาห์ หรือไม่น้อย
กว่า 15 ชั่วโมง ต่อภาคการศึกษาปกติ ให้มีค่าเท่ากับ 1 หน่วยกิต 
 6.2 รายวิชาภาคปฏิบัติ ที่ใช้เวลาปฏิบัติหรือทดลอง 2 ถึง 3 ชั่วโมงต่อสัปดาห์ หรือไม่
น้อยกว่า 30 ถึง 45 ชั่วโมงต่อภาคการศึกษาปกติ ให้มีค่าเท่ากับ 1 หน่วยกิต 
 6.3 การฝึกงานหรือฝึกภาคสนาม ที่ใช้เวลาฝึกไม่น้อยกว่า 3 ชั่วโมงต่อสัปดาห์ หรือตั้งแต่ 
45 ชั่วโมงต่อภาคการศึกษาปกติ ให้มีค่าเท่ากับ 1 หน่วยกิต 
 ส าหรับรายวิชาที่จัดการศึกษาตามข้อ5ให้สภาวิชาการก าหนดวิธีการเทียบค่าหน่วยกิตให้
เท่ากับการศึกษาในรูปแบบปกติ 

หมวด 2 
หลักสูตรการศึกษา 

 

ข้อ 7  การจัดหลักสูตร แบ่งออกเป็นประเภทต่าง ๆ ดังนี้ 
 7.1 หลักสูตรปริญญาตรี (4 ปี) มีจ านวนหน่วยกิตรวมไม่น้อยกว่า 120 หน่วยกิต 
 7.2 หลักสูตรปริญญาตรี (5 ปี) มีจ านวนหน่วยกิตรวมไม่น้อยกว่า 160 หน่วยกิต 
 7.3 หลักสูตรอื่น ๆ ตามที่สถาบันเห็นสมควร  
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ข้อ 8  ก าหนดระยะเวลาส าเร็จการศึกษาตามหลักสูตรระดับปริญญาตรี  มีดังนี้ 
 8.1 หลักสูตรปริญญาตรี (4 ปี) ให้ใช้ระยะเวลาศึกษาและส าเร็จการศึกษาไม่ก่อน 6 ภาค

การศึกษาปกติและไม่เกิน 8 ปีการศึกษาส าหรับการศึกษาภาคปกติ ส าหรับการศึกษาภาคสมทบไม่เกิน 
12 ปีการศึกษา   

 8.2 หลักสูตรปริญญาตรี (5 ปี) ให้ใช้ระยะเวลาศึกษาและส าเร็จการศึกษาไม่ก่อน 8 ภาค
การศึกษาปกติและไม่เกิน10 ปีการศึกษาส าหรับการศึกษาภาคปกติ ส าหรับการศึกษาภาคสมทบไม่เกิน 
15 ปีการศึกษา 

 

ข้อ 9  การประกันคุณภาพของหลักสูตร ให้ทุกหลักสูตรก าหนดการประกันคุณภาพของหลักสูตรให้ 
ชัดเจน ซึ่งอย่างน้อยประกอบด้วย 4 ประเด็นหลัก คือ 

 9.1 การบริหารหลักสูตร 
 9.2 ทรัพยากรประกอบการเรียนการสอนและการวิจัย 
 9.3 การสนับสนุนและการให้ค าแนะน านักศึกษา 
 9.4 ความต้องการของตลาดแรงงาน สังคม และ/หรือความพึงพอใจของผู้ใช้บัณฑิต 

 
หมวด 3 

การรับเข้าเป็นนักศึกษา 
 

ข้อ 10  คุณสมบัติของผู้เข้าศึกษา 
   10.1 ส าเร็จการศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย ตามหลักสูตรกระทรวงศึกษาธิการ  

หรือเทียบเท่า 
   10.2 ไม่เป็นโรคติดต่อร้ายแรงหรือมีความผิดปกติที่เป็นอุปสรรคต่อการศึกษา 
   10.3 คุณสมบัติอ่ืน ๆ ตามประกาศของสถาบัน 
 

ข้อ 11  การรับเข้าเป็นนักศึกษา อาจใช้วิธีใดวิธีหนึ่งต่อไปนี้ 
   11.1 สอบคัดเลือก 
   11.2 คัดเลือก 
   11.3 รับโอนนักศึกษา จากสถาบันอุดมศึกษาอ่ืน  
   11.4 รับเข้าตามข้อตกลงของสถาบันหรือโครงการพิเศษของสถาบัน 
 

ข้อ 12  การขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษา ผู้ที่ผ่านการรับเข้าเป็นนักศึกษาให้มารายงานตัวโดยน า
หลักฐานตามที่สถาบันก าหนดมาแสดง พร้อมทั้งช าระเงินค่าธรรมเนียมต่าง ๆ ตามวัน เวลา และสถานที่
ที่วิทยาเขตก าหนด 

 

 ข้อ 13  ผู้ที่ผ่านการรับเข้าเป็นนักศึกษาตามข้อ 11 ที่ไม่ขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษาตามวัน เวลา  
และสถานที่ที่วิทยาเขตก าหนดจะไม่มีสิทธิ์เข้าศึกษา เว้นแต่จะได้แจ้งเหตุขัดข้องให้วิทยาเขตทราบเป็น
ลายลักษณ์อักษรในวันที่ก าหนดให้รายงานตัว และเมื่อได้รับอนุมัติต้องมารายงานตัวภายใน 7 วันท าการ
ถัดจากวันสุดท้ายที่วิทยาเขตก าหนด 
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หมวด 4 
การลงทะเบียน 

 

 ข้อ 14  การลงทะเบียนเรียนรายวิชา 
 14.1 ก าหนดวันและวิธีการลงทะเบียนเรียนในแต่ละภาคการศึกษาให้เป็นไปตาม

ประกาศของวิทยาเขต 
 14.2 การลงทะเบียนเรียนรายวิชาจะสมบูรณ์ต่อเมื่อนักศึกษาได้ช าระค่าธรรมเนียม

การศึกษาตามระเบียบของสถาบันเรียบร้อยแล้ว ให้น าหลักฐานการลงทะเบียนและการช าระค่าธรรมเนียม
การศึกษาส่งที่งานทะเบียนและประมวลผลภายในก าหนดเวลาตามประกาศของวิทยาเขต  นักศึกษาที่
ลงทะเบียนเรียนและช าระค่าธรรมเนียมการศึกษาต่าง ๆ ภายหลังวันที่วิทยาเขตก าหนดจะต้องถูกปรับตาม
ระเบียบสถาบันการพลศึกษา ว่าด้วยการเก็บค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี 

 14.3 ผู้ที่ขึ้นทะเบียนนักศึกษาในภาคการศึกษาใด ต้องลงทะเบียนเรียนรายวิชาในภาค
การศึกษานั้น 

 14.4 นักศึกษาที่ไม่ได้ลงทะเบียนเรียนรายวิชาโดยสมบูรณ์ในภาคการศึกษาใด ภายใน
ก าหนดเวลาตามประกาศของวิทยาเขต ไม่มีสิทธิ์เรียนในภาคการศึกษานั้น เว้นแต่จะได้รับอนุมัติเป็น
กรณีพิเศษจากรองคณบดีประจ าวิทยาเขต ทั้งนี้ นักศึกษาต้องลงทะเบียนเรียนรายวิชาไว้เป็นการถูกต้อง
แล้วพร้อมกับยื่นค าร้องขอผ่อนผันการช าระเงินภายใน 2 สัปดาห์ นับจากวันเปิด ภาคการศึกษา 

 14.5 รายวิชาใดที่หลักสูตรก าหนดว่าต้องเรียนรายวิชาอ่ืนก่อน นักศึกษาต้องเรียนและ
สอบผ่านรายวิชาดังกล่าวมาก่อน จึงจะมีสิทธิ์ลงทะเบียนเรียนรายวิชานั้นได้ 

 

 ข้อ 15  จ านวนหน่วยกิตท่ีลงทะเบียน 
 15.1 นักศึกษาภาคปกติลงทะเบียนเรียนรายวิชาในแต่ละภาคการศึกษา ไม่น้อยกว่า 9 

หน่วยกิต และไม่เกิน 22 หน่วยกิต ภาคฤดูร้อนลงทะเบียนรายวิชาได้ไม่เกิน 9 หน่วยกิต ส าหรับ
นักศึกษาสภาพรอพินิจให้ลงทะเบียนรายวิชาในภาคปกติ ไม่เกิน 15 หน่วยกิต และลงทะเบียนรายวิชา
ในภาคฤดูร้อน ไม่เกิน 6 หน่วยกิต 

                    15.2 นักศึกษาภาคสมทบลงทะเบียนเรียนรายวิชาในแต่ละภาคการศึกษาไม่น้อยกว่า    6 
หน่วยกิต และไม่เกิน 18 หน่วยกิต  ภาคฤดูร้อนลงทะเบียนเรียนรายวิชาไดไ้ม่เกิน 10 หน่วยกิต 
 15.3 นักศึกษาที่คาดว่าจะส าเร็จการศึกษาอาจยื่นค าร้องขออนุมัติจากรองคณบดีประจ า 
วิทยาเขตเพ่ือลงทะเบียนเรียนเพ่ิมรายวิชาได้ ไม่เกิน 3 หน่วยกิต ในภาคการศึกษาปกติ  
 15.4 ไม่อนุญาตให้ลงเรียนรายวิชาอ่ืนๆ ในภาคการศึกษาที่ฝึกประสบการณ์วิชาชีพส าหรับ 
คณะวิทยาศาสตร์การกีฬาและสุขภาพ คณะศิลปศาสตร์ และภาคการศึกษาที่ปฏิบัติการสอนส าหรับ
นักศึกษาคณะศึกษาศาสตร์ 
 15.5  นักศึกษาที่จะส าเร็จการศึกษา และเหลือวิชาเรียนตามหลักสูตรมีจ านวนหน่วยกิต ต่ า
กว่าเกณฑ์ท่ีก าหนดไว้ในข้อ 15.1 หรือ 15.2 ให้ลงทะเบียนเรียนเท่าจ านวนหน่วยกิตท่ีเหลือได้ 
 

 ข้อ 16  การลงทะเบียนเรียนรายวิชาเป็นพิเศษโดยไม่นับหน่วยกิต (Audit) 
 16.1 นักศึกษาลงทะเบียนเรียนรายวิชาเป็นพิเศษโดยไม่นับหน่วยกิต เมื่อได้รับความ
เห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษา อาจารย์ผู้สอน และได้รับอนุมัติจากรองคณบดีประจ าวิทยาเขต 
 16.2 การเรียนรายวิชาเป็นพิเศษโดยไม่นับหน่วยกิตนี้ ไม่มีการประเมินผลเป็นค่า
ระดับคะแนน และไม่นับหน่วยกิตรวมในหน่วยกิตสะสม 
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 16.3 รายวิชาที่เรียนเป็นพิเศษโดยไม่นับหน่วยกิต ให้นับรวมเข้าในจ านวนหน่วยกิต 
สูงสุดที่นักศึกษาสามารถลงทะเบียนเรียนในแต่ละภาคการศึกษา 
 16.4 ให้บันทึกผลการเรียนโดยใช้สัญลักษณ์ AU เฉพาะผู้ที่มีเวลาเรียนไม่น้อยกว่า   
ร้อยละ 80 ของเวลาเรียนในรายวิชานั้น และหากมีเวลาเรียนน้อยกว่าร้อยละ 80 จะไม่ปรากฏรายวิชานี้
ในการบันทึกผลการเรียน 
  16.5 วิทยาเขตอาจอนุญาตให้บุคคลภายนอกเข้าเรียนบางรายวิชาเป็นพิเศษ โดยไม่
นับหน่วยกิต  แต่ต้องมีคุณสมบัติและพ้ืนความรู้ตามที่คณะเห็นสมควร และต้องปฏิบัติตามข้อบังคับและ
ระเบียบต่าง ๆ ของสถาบัน 
 

ข้อ 17  การขอถอน ขอเพ่ิม หรือของดเรียนรายวิชา 
  17.1 การขอถอนหรือขอเพ่ิมรายวิชา ต้องได้รับความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษา
อาจารย์ผู้สอน และได้รับอนุมัติจากรองคณบดีประจ าวิทยาเขตท้ังนี้นักศึกษาต้องลงทะเบียนเรียนรายวิชา
ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 
  17.2 การขอถอนหรือขอเพ่ิมรายวิชาต้องได้รับอนุมัติภายใน 2 สัปดาห์แรกของภาค
การศึกษาปกติ และภายในสัปดาห์แรกของภาคฤดูร้อน ทั้งนี้ ต้องเป็นไปตาม ข้อ 15  กรณีขอถอนรายวิชา  
ไม่ต้องบันทกึรายวิชาที่ขอถอนลงในใบรายงานผลการศึกษา 
  17.3 การของดเรียนรายวิชาเมื่อพ้นก าหนดเวลาตามข้อ 17.2 ต้องยื่นค าร้องก่อนสอบวัน
แรกไม่น้อยกว่า 2 สัปดาห์ของภาคการศึกษาปกติและไม่น้อยกว่า 1 สัปดาห์ของภาคการศึกษาฤดูร้อนโดยการ
อนุมัติของรองคณบดีประจ าวิทยาเขตและให้บันทึกสัญลักษณ์ W ในใบรายงานผลการศึกษา 

หมวด 5 
การวัดและการประเมินผลการศึกษา 

 

ข้อ 18 นักศึกษาต้องมีเวลาเรียนในรายวิชาหนึ่ง ๆ ไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 ของเวลาเรียน ใน
รายวิชานั้น ๆ จึงจะมีสิทธิ์เข้าสอบในรายวิชาดังกล่าวได้ 

 

 ข้อ 19 ให้มีการวัดผลเป็นระยะ ๆ ระหว่างภาคการศึกษาและมีการวัดผลเมื่อสิ้นสุดภาค
การศึกษาอย่างน้อยภาคการศึกษาละ 1 ครั้ง เพื่อการประเมินผลการศึกษา 
 

 ข้อ 20 การประเมินผลการศึกษา 

 20.1  การประเมินผลการศึกษาใช้ระบบค่าระดับคะแนน ดังนี้ 

 ระดับคะแนน ความหมาย ค่าระดับคะแนน 
 A   ดีเยี่ยม (Excellent)   4.00 
 B+  ดีมาก (Very Good)   3.50 
 B   ดี (Good)    3.00 
 C+  ดีพอใช้ (Fairly Good)   2.50 
 C   พอใช้ (Fair)    2.00 
 D+  อ่อน (Poor)    1.50 
 D   อ่อนมาก (Very Poor)   1.00 
 F   ตก (Fail)    0.00 
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 20.2 ในกรณีที่รายวิชาในหลักสูตร ไม่มีการประเมินผลเป็นค่าระดับคะแนนให้
ประเมินผลโดยใช้สัญลักษณ์ ดังนี้ 

  สัญลักษณ์   ความหมาย 

 S  ผลการเรียน/การปฏิบัติ/ฝึกงาน/เป็นที่พอใจ (Satisfactory) 
  U  ผลการเรียน/การปฏิบัติ/ฝึกงาน/ไม่เป็นที่พอใจ (Unsatisfactory) 
 AU การเรียนเป็นพิเศษโดยไม่นับหน่วยกิต (Audit) 
 I  การประเมินผลยังไม่สมบูรณ์ (Incomplete) 
 W การงดเรียนโดยได้รับอนุมัติ (Withdraw) 
 P ผลการเรียนผ่าน (Pass) ใช้ส าหรับกรณีผลการเรียนที่ได้รับการพิจารณาเทียบ 
  ผลการเรียนรายวิชา 
 IP ยังไม่ประเมินผลการเรียนในภาคการศึกษานั้น (In progress) ใช้ส าหรับ 
  รายวิชาที่มกีารสอนหรือการท างานต่อเนื่องกันไม่เกิน 2 ภาคการศึกษา 
 20.3 การให้ระดับคะแนน F นอกจากข้อ 20.1 แล้ว สามารถกระท าได้ในกรณีต่อไปนี้ 
 20.3.1 ขาดสอบโดยไม่มีเหตุผลสมควรและไม่ได้รับอนุมัติให้สอบจากรองคณบดี
ประจ าวิทยาเขต 
 20.3.2 มีเวลาเรียนไม่ครบตามเกณฑ์ในข้อ 18 
 20.3.3 ทุจริตในการสอบ 
 

  20.4 การให้สัญลักษณ์ S หรือ U จะกระท าได้เฉพาะรายวิชาที่หลักสูตรก าหนดให้ใช้
สัญลักษณ์ S หรือ U แล้วแต่กรณี ในกรณีที่ได้สัญลักษณ์ U นักศึกษาจะต้องปฏิบัติงานเพ่ิมเติม จนกว่า
จะได้รับความเห็นชอบให้ผ่านได้ 
  20.5 การให้สัญลักษณ์ AU จะกระท าในกรณีที่นักศึกษาได้รับอนุมัติให้ลงทะเบียนเรียน
รายวิชาเป็นพิเศษ โดยไม่นับหน่วยกิต ตามข้อ 16 
  20.6 การให้สัญลักษณ ์I จะกระท าได้ในกรณีต่อไปนี้ 
 20.6.1 นักศึกษามีเวลาเรียนครบตามเกณฑ์ในข้อ 18 แต่ไม่ได้สอบเพราะป่วยหรือ
เหตุสุดวิสัยและได้รับอนุมัติจากรองคณบดีประจ าวิทยาเขต 
 20.6.2 อาจารย์ผู้สอนและหัวหน้าสาขาวิชาเห็นสมควรให้รอผลการศึกษา เพราะ
นักศึกษายังปฏิบัติงานซึ่งเป็นส่วนประกอบการศึกษารายวิชานั้นไม่สมบูรณ์ 
  20.7 การด าเนินการแก้สัญลักษณ์ I อาจารย์ผู้สอนต้องด าเนินการแก้สัญลักษณ์ I ให้
เสร็จสิ้นภายใน 2 สัปดาห์ของภาคการศึกษาถัดไป และให้น าค่าระดับคะแนนที่แก้ไขมาค านวณรวมใน
ภาคการศึกษาท่ีได้รับสัญลักษณ์ I หากพ้นก าหนดดังกล่าวจะเปลี่ยนสัญลักษณ์ I เป็นระดับคะแนน F 
  20.8 การให้สัญลักษณ ์W จะกระท าได้ในกรณีต่อไปนี้ 
  20.8.1 นักศึกษาได้รับอนุมัติให้งดเรียนรายวิชานั้นตามข้อ 17.3 
 20.8.2 นักศึกษาได้รับอนุมัติให้ลาพักการศึกษาตามข้อ 26 
 20.8.3 นักศึกษาถูกสั่งพักการศึกษาในภาคการศึกษานั้น 
 20.8.4 นักศึกษาได้รับอนุมัติจากรองคณบดีประจ าวิทยาเขตให้เปลี่ยนจาก
สัญลักษณ์ I เนื่องจากป่วยหรือเหตุสุดวิสัยยังไม่สิ้นสุด ให้บันทึกสัญลักษณ์ W 
  20.9 การประเมินผลการเรียนรายวิชาการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของคณะวิทยาศาสตร์การ
กีฬาและสุขภาพ คณะศิลปศาสตร์ และรายวิชาปฏิบัติการสอนของคณะศึกษาศาสตร์ ได้ระดับคะแนน ต่ า 
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กว่า C ถือว่าสอบตกจะต้องลงทะเบียนเรียนซ้ า และถ้าได้ระดับคะแนนต่ ากว่า C เป็นครั้งที่ 2 ถือว่าต้องพ้น
สภาพการเป็นนักศึกษา 
  20.10 ผลการเรียนต้องผ่านคณะกรรมการพิจารณาผลการเรียนและรองคณบดีประจ า
วิทยาเขตเพ่ือพิจารณาอนุมัติก่อนส่งงานทะเบียนและประมวลผล 
 

 ข้อ 21  การเรียนซ้ าหรือเรียนแทน 
  21.1 การขอเรียนซ้ ารายวิชาที่ได้ระดับคะแนนต่ ากว่า C เพ่ือปรับเกรด หรือเมื่อนักศึกษา
มีผลการเรียนเฉลี่ยสะสมต่ ากว่า 2.00 สามารถลงทะเบียนเรียนซ้ าได้ โดยได้รับอนุมัติจาก รองคณบดีประจ า
วิทยาเขต ของคณะที่นักศึกษาสังกัด โดยให้นับหน่วยกิตและค่าระดับคะแนนเฉพาะรายวิชาที่ได้รับระดับ
คะแนนที่ดีที่สุด  
  21.2 รายวิชาใดที่ได้ระดับคะแนน  F ซึ่งเป็นรายวิชาบังคับในหลักสูตร ต้องลงทะเบียนเรียน
ใหม่จนกว่าจะสอบได้  และรายวิชาใดที่ได้ระดับคะแนน  F  ซึ่งเป็นรายวิชาเลือกสามารถลงเรียนซ้ าวิชา
เดิมหรือขอลงเรียนรายวิชาอ่ืนในกลุ่มเดียวกันแทนกันได้  ในการเลือกเรียนแทนนี้ต้องได้รับความ
เห็นชอบจากหัวหน้าสาขาวิชา และได้รับอนุมัติจากรองคณบดีประจ าวิทยาเขต ของคณะที่นักศึกษาสังกัด 
  21.3 นักศึกษาที่มีผลการเรียนตั้งแต่ D ขึ้นไปถือว่าสอบได้ในรายวิชานั้น ยกเว้นการ
ประเมินผลตามข้อ 20.9  
 

 ข้อ 22  การนับหน่วยกิตและการค านวณค่าระดับคะแนนเฉลี่ย 
  22.1 การนับจ านวนหน่วยกิตเพ่ือใช้ในการค านวณหาค่าระดับคะแนนเฉลี่ย ให้นับจาก
รายวิชาที่มีการประเมินผลการเรียนจากระดับคะแนน A, B+, B, C+, C, D+, D และ F 
  22.2 การนับจ านวนหน่วยกิตสะสมเพ่ือให้ครบตามท่ีก าหนดในหลักสูตร ให้นับเฉพาะ
หน่วยกิตของรายวิชาที่สอบได้เท่านั้น 
  22.3 ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยรายภาคการศึกษา ให้ค านวณจากผลการเรียนในภาค 
การศึกษานั้น  โดยน าผลรวมของผลคูณจ านวนหน่วยกิตกับค่าระดับคะแนนของแต่ละรายวิชาเป็นตัวตั้งหาร
ด้วยจ านวนหน่วยกิตรวมของภาคการศึกษานั้น คิดทศนิยมสองต าแหน่งโดยไม่ปัดเศษ 
  22.4 ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมให้ค านวณจากผลการเรียนของนักศึกษาตั้งแต่เริ่มเข้า
เรียนจนถึงภาคการศึกษาสุดท้ายที่นักศึกษาลงทะเบียนเรียน โดยน าผลรวมของผลคูณจ านวนหน่วยกิตกับ
ค่าระดับคะแนนของแต่ละรายวิชาที่เรียนทั้งหมดหารด้วยจ านวนหน่วยกิตทั้งหมด โดยคิดทศนิยมสอง
ต าแหน่งไม่ปัดเศษ 
  22.5 ภาคการศึกษาที่นักศึกษาได้สัญลักษณ์ IP รายวิชาใด ไม่ต้องน ารายวิชานั้นมา
ค านวณค่าระดับคะแนนเฉลี่ยรายภาคการศึกษานั้นแต่ให้น าไปค านวณในภาคการศึกษาถัดไป 
 

 ข้อ 23  การทุจริตในการสอบ 
  เมื่อมีการทุจริตในการสอบและผลการสอบสวนปรากฏว่านักศึกษาทุจริต หรือส่อทุจริต  
อาจได้รับโทษดังนี้ 
  23.1 สอบตกในรายวิชานั้น หรือ 
  23.2 สอบตกในรายวิชานั้นและให้พักการศึกษาในภาคการศึกษาปกติถัดไป หรือ 
  23.3 สอบตกทุกรายวิชาในภาคการศึกษานั้น หรือ 
  23.4 พ้นสภาพนักศึกษา 



ข้อปฏิบัตกิารจัดการศึกษาตามระเบียบสถาบันการพลศึกษา ระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2556 17 
 

หมวด 6 
สถานภาพของนักศึกษา การลาพักการศึกษา และการลาออก 

 ข้อ 24  ฐานะชั้นปีของนักศึกษา 
  ให้เทียบฐานะชั้นปีของนักศึกษาจากจ านวนหน่วยกิตที่สอบ ได้ตามอัตราส่วนของ
หน่วยกิตรวมของหลักสูตร 
  24.1 จ านวนหน่วยกิตสะสมต่ ากว่า 35 หน่วยกิต  ให้เทียบฐานะเป็นนักศึกษา  ชั้นปีที่ 1 
  24.2 จ านวนหน่วยกิตสะสม   35-69 หน่วยกิต  ให้เทียบฐานะเป็นนักศึกษา  ชั้นปีที่ 2 
  24.3 จ านวนหน่วยกิตสะสม   70-104 หน่วยกิต  ให้เทียบฐานะเป็นนักศึกษา  ชั้นปีที่ 3 
  24.4 จ านวนหน่วยกิตสะสม 105-138 หน่วยกิต  ให้เทียบฐานะเป็นนักศึกษา  ชั้นปีที่ 4 
  24.5 จ านวนหน่วยกิตสะสม 139 หน่วยกิตขึ้นไป ให้เทียบฐานะเป็นนักศึกษา  ชั้นปีที่ 5 
 

 ข้อ 25  การจ าแนกสภาพนักศึกษา 
  สภาพนักศึกษาแบ่งออกเป็น 2 ประเภท คือ สภาพสมบูรณ์และสภาพรอพินิจ 
  25.1 นักศึกษาสภาพสมบูรณ์ ได้แก่ นักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษาแรกหรือ
นักศึกษาที่สอบได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมไม่ต่ ากว่า 2.00 
  25.2 นักศึกษาสภาพรอพินิจ ได้แก่ นักศึกษาที่สอบได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมตั้งแต่ 
1.50-1.99 แต่ยังไม่พ้นสภาพนักศึกษา ซึ่งการจ าแนกสภาพนักศึกษาจะกระท าเมื่อสิ้นภาคการศึกษาที่ 2 
นับตั้งแต่เริ่มเข้าศึกษา 
 

ข้อ 26  การลาพักการศึกษา 
  26.1 นักศึกษาอาจยื่นค าร้องลาพักการศึกษาได้ ในกรณีใดกรณีหนึ่งต่อไปนี้ 
 26.1.1 ถูกเกณฑ์เข้ารับราชการทหารกองประจ าการหรือได้รับหมายเรียกเข้ารับ
การระดมพล 
 26.1.2 ได้รับทุนแลกเปลี่ยนนักศึกษาระหว่างประเทศ หรือทุนอ่ืนใดที่สถาบัน    
การพลศึกษาเห็นควรสนับสนุน 
 26.1.3 เจ็บป่วยจนต้องรักษาตัวตามค าสั่งแพทย์โดยมีใบรับรองแพทย์จาก
สถานพยาบาล 
 26.1.4 ความจ าเป็นส่วนตัว โดยนักศึกษาได้ศึกษาในสถาบันการพลศึกษามาแล้ว
ไม่น้อยกว่า 1 ภาคการศึกษา 
  26.2 การลาพักการศึกษาต้องยื่นค าร้องภายใน 4 สัปดาห์   นับตั้งแต่วันเปิดภาค
การศึกษาที่ลาพักการศึกษา และให้รองคณบดีประจ าวิทยาเขตเป็นผู้พิจารณาอนุมัติ 
  26.3 การลาพักการศึกษาให้อนุมัติครั้งละไม่เกิน 2 ภาคการศึกษา หากนักศึกษา ยังมี
ความจ าเป็นที่จะต้องขอลาพักการศึกษาต่อไปให้ยื่นค าร้องใหม่ตามข้อ 26.2 
  26.4 ให้นับระยะเวลาที่พักการศึกษารวมอยู่ในระยะเวลาการศึกษาด้วย เว้นแต่
นักศึกษาได้รับอนุมัติให้ลาพักการศึกษาตามข้อ 26.1.1 
  26.5 ระหว่างที่ได้รับอนุมัติให้ลาพักการศึกษา  นักศึกษาจะต้องช าระค่ารักษาสถานภาพ
การเป็นนักศึกษาทุกภาคการศึกษาตามระเบียบของสถาบันการพลศึกษา เว้นแต่ภาคการศึกษาที่นักศึกษาได้
ช าระค่าลงทะเบียนเรียนแล้ว มิฉะนั้นจะพ้นสภาพนักศึกษา 
  26.6 นักศึกษาที่ลาพักการศึกษาเมื่อกลับเข้าศึกษาจะต้องยื่นค าร้องขอกลับเข้าศึกษา
ต่อรองคณบดีประจ าวิทยาเขตภายใน 2 สัปดาห์ก่อนเปิดภาคการศึกษา 
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  26.7 เมื่อนักศึกษาได้รับอนุมัติให้กลับเข้าศึกษาแล้ว ให้มีสภาพนักศึกษาเหมือนก่อน
ได้รับอนุมัติให้ลาพักการศึกษา 
 

 ข้อ 27  การลาออก 
  นักศึกษาที่ประสงค์จะลาออกจากการเป็นนักศึกษา ให้ยื่นค าร้องต่อคณะที่นักศึกษา
สังกัดอยู่และให้รองคณบดีประจ าวิทยาเขตเป็นผู้พิจารณาอนุมัติ การลาออกจะมีผลสมบูรณ์เมื่อได้รับ
อนุมัติให้ลาออกได้ 
 

 ข้อ 28  การพ้นสภาพนักศึกษา   
  28.1 พ้นสภาพนักศึกษาตามระเบียบการประเมินผลการศึกษา 
 28.1.1 ส าเร็จการศึกษาตามหลักสูตรและได้รับปริญญาตามข้อ 38 
 28.1.2 กรณีค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม  

      1) นักศึกษาภาคปกติ 
           (1.1) ได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมต่ ากว่า 1.50 เมื่อสิ้นภาคการศึกษา         
ที่ 2  นับตั้งแต่เริ่มเข้าศึกษา 
                                         (1.2) ได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมต่ ากว่า 1.80 เมื่อสิ้นภาคการศึกษา         
ที่ 4 6 8 10 12 และ 14 นับตั้งแต่เริ่มเข้าศึกษา ส าหรับนักศึกษาหลักสูตร 4 ปี 
           (1.3) ได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมต่ ากว่า 1.80 เมื่อสิ้นภาคการศึกษา         
ที่ 4 6 8 10 12 14 16 และ 18 นับตั้งแต่เริ่มเข้าศึกษา ส าหรับนักศึกษาหลักสูตร 5 ปี 

 2)  นักศึกษาภาคสมทบ 
  (2.1) ได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมต่ ากว่า 1.50 เมื่อสิ้นภาค
การศึกษาที่ 3 นับตั้งแต่เริ่มเข้าศึกษา 
  (2.2) ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมต่ ากว่า 1.80 เมื่อสิ้นภาค
การศึกษาที่ 6 9 12 15 18 และ 21 นับตั้งแต่เริ่มเข้าศึกษา ส าหรับนักศึกษาหลักสูตร 4 ปี 
  (2.3) ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมต่ ากว่า 1.80 เมื่อสิ้นภาค
การศึกษาที่ 6 9 12 15 18 21 24 และ 27 นับตั้งแต่เริ่มเข้าศึกษา ส าหรับนักศึกษาหลักสูตร 5 ปี 
 28.1.3 เรียนได้ครบจ านวนหน่วยกิตตามที่หลักสูตรก าหนด แต่ได้ค่าระดับ
คะแนนเฉลี่ยสะสมต่ ากว่า 1.80 
 28.1.4 ใช้เวลาในการศึกษาเกินก าหนดระยะเวลาตามข้อ 8 
 28.1.5 ได้ระดับคะแนนในรายวิชาการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของคณะ
วิทยาศาสตร์การกีฬาและสุขภาพ  คณะศิลปศาสตร์  และได้ระดับคะแนนรายวิชาปฏิบัติการสอนของคณะ
ศึกษาศาสตร์ ต่ ากว่า C เป็นครั้งที่ 2   
 28.1.6 ทุจริตในการสอบและถูกสั่งให้พ้นสภาพนักศึกษา 
  28.2  พ้นสภาพนักศึกษาตามระเบียบว่าด้วยการเก็บค่าธรรมเนียมการศึกษา 
 28.2.1 ไม่ช าระค่าลงทะเบียนเรียนเหมาจ่ายภายใน 4 สัปดาห์ นับแต่วันเปิดภาค
การศึกษา 
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 28.2.2 ไม่ลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษาแรกที่ขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษา  
ยกเว้นกรณีตามข้อ 26.1.1  26.1.2  และ 26.1.3   
 28.2.3 ไม่ช าระค่ารักษาสถานภาพการเป็นนักศึกษา ตามข้อ 26.5 

28.3 พ้นสภาพนักศึกษาด้วยสาเหตุอ่ืน 
 28.3.1 ขาดคุณสมบัติตามข้อ 10   
 28.3.2 ได้รับอนุมัติจากรองคณบดีประจ าวิทยาเขตให้ลาออกตามข้อ 27 
 28.3.3 ถูกให้ออกหรือไล่ออกเนื่องจากท าผิดระเบียบสถาบันอย่างร้ายแรง 
 28.3.4 ถูกพิพากษาถึงที่สุดให้จ าคุกในคดีอาญา เว้นแต่ความผิดโดยประมาทหรือ
ความผิดลหุโทษ 
 28.3.5 ถึงแก่กรรม 

28.4 ให้วิทยาเขตประกาศพ้นสภาพนักศึกษา ยกเว้นการพ้นสภาพนักศึกษาตามข้อ 
28.1.1 28.3.2 และ 28.3.5 

หมวด 7 
การเปลี่ยนสถานภาพนักศึกษา 

 ข้อ 29  การเปลี่ยนประเภทนักศึกษา 
  29.1 นักศึกษาภาคปกติสามารถเปลี่ยนเป็นนักศึกษาภาคสมทบได้ ต้องลงทะเบียนเรียนใน
ภาคการศึกษาปกติมาแล้วอย่างน้อย 2 ภาคการศึกษา  
  29.2 นักศึกษาที่เปลี่ยนประเภท จะต้องลงทะเบียนเรียนในประเภทที่เปลี่ยนใหม่อย่างน้อย 
2 ภาคการศึกษาปกติก่อนส าเร็จการศึกษา 
  29.3 ในกรณีที่นักศึกษาขอเปลี่ยนประเภท ต้องโอนย้ายจ านวนหน่วยกิตของรายวิชา  
ที่เคยเรียนมาแล้วในประเภทเดิมทั้งหมด จะโอนย้ายเป็นบางรายวิชาไม่ได้ และระยะเวลาการศึกษาให้นับตั้งแต่
วันที่เข้าเรียนในประเภทเดิม 
 

 ข้อ 30  การย้ายคณะ 
  30.1 นักศึกษาขอย้ายคณะต้องมีคุณสมบัติ ดังนี้ 
 30.1.1 ได้เรียนในคณะเดิมมาแล้วไม่น้อยกว่า 2 ภาคการศึกษา ทั้งนี้  ไม่นับรวม
ภาคการศึกษาท่ีลาพักการศึกษาหรือถูกให้พักการศึกษา 

 30.1.2 นักศึกษาที่ขอย้ายคณะ จะต้องมีเวลาเรียนในคณะที่ย้ายเข้ามาศึกษาอย่าง
น้อย 2 ภาคการศึกษาปกติก่อนส าเร็จการศึกษา 
 30.1.3 ไม่เคยได้รับอนุมัติให้ย้ายคณะมาก่อน 
  30.2 นักศึกษาต้องยื่นค าร้องในการขอย้ายคณะภายใน 2 สัปดาห์ก่อนเปิดภาคการศึกษา 
การพิจารณาอนุมัติให้อยู่ในดุลพินิจของรองคณบดีประจ าวิทยาเขตที่เกี่ยวข้องและเป็นไปตามระเบียบของ
สถาบัน  การย้ายคณะจะมีผลสมบูรณ์ต่อเมื่อได้รับอนุมัติจากรองคณบดีประจ าวิทยาเขต   ในคณะที่จะย้าย
ไปศึกษา 

30.3 นักศึกษาที่ย้ายคณะสามารถโอนย้ายผลการเรียนหรือเทียบผลการเรียนได้ตาม
ระเบียบสถาบันการพลศึกษา ว่าด้วยการโอนย้ายผลการเรียน และการเทียบผลการเรียน 
  30.4 ระยะเวลาการศึกษาให้นับตั้งแต่เริ่มเข้าเรียนในคณะเดิมและเป็นไปตามระเบียบ
การโอนย้ายผลการเรียน และการเทียบผลการเรียน 
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 ข้อ 31  การย้ายวิทยาเขต 
  31.1 นักศึกษายื่นค าร้องขอย้ายวิทยาเขต  โดยแจ้งเหตุผลประกอบการขอย้าย        
ต่อวิทยาเขตเดิมล่วงหน้าก่อนวันเปิดภาคการศึกษา 4 สัปดาห์ 
  31.2 นักศึกษาที่ขอย้ายไปศึกษาในวิทยาเขตใด จะต้องยอมรับเงื่อนไขของวิทยาเขตนั้นๆ 
ซึ่งอาจไม่ส าเร็จการศึกษาตามปกติก็ได้ 
  31.3 การขอย้ายวิทยาเขตจะกระท าได้เมื่อนักศึกษามีเวลาเรียนในวิทยาเขตเดิม ไม่
น้อยกว่า 2 ภาคการศึกษา  และมีเวลาศึกษาในวิทยาเขตใหม่ไม่น้อยกว่า 2 ภาคการศึกษาปกติ   จึงจะ
ส าเร็จการศึกษา 
  31.4 นักศึกษาที่ย้ายวิทยาเขตสามารถโอนย้ายผลการเรียน หรือเทียบผลการเรียนได้ตาม
ระเบียบสถาบันการพลศึกษา 
  31.5 การแสดงผลการศึกษาและค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมส าหรับนักศึกษาที่ย้าย
วิทยาเขต เมื่อส าเร็จการศึกษาให้ด าเนินการ ดังนี้ 
 31.5.1 แสดงผลการศึกษาโดยแยกรายวิชาที่โอนย้ายผลการเรียน หรือเทียบผล
การเรียนไว้ในส่วนแรกของรายการแสดงผลการศึกษา 
 31.5.2 การคิดค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม  ให้คิดค านวณทุกรายวิชาที่โอนย้าย
ผลการเรียนและรายวิชาที่เรียนใหม่ 
 

 ข้อ 32  การเปลี่ยนสาขาวิชา หรือวิชาเอก 
  นักศึกษาที่ศึกษาตามหลักสูตรปริญญาตรี 4 ปี และหลักสูตรปริญญาตรี 5 ปี ขอเปลี่ยน
สาขาวิชาหรือวิชาเอกได้เพียงครั้งเดียว ทั้งนี้ โดยความเห็นชอบของหัวหน้าสาขาวิชาที่เกี่ยวข้อง และ
ได้รับอนุมัติจากรองคณบดีประจ าวิทยาเขต 
 

 ข้อ 33  การคืนสภาพนักศึกษา 
  รองอธิการบดีประจ าวิทยาเขตมีอ านาจคืนสภาพนักศึกษาให้แก่ผู้ที่พ้นสภาพการเป็น
นักศึกษาเฉพาะกรณีที่มีเหตุผลอันสมควร ยกเว้นกรณีการพ้นสภาพนักศึกษาตาม ข้อ 28.1 และ ข้อ 28.3 

 

ข้อ 34  การลงทะเบียนเรียนในสถาบันอุดมศึกษาอ่ืน 
  34.1 นักศึกษาที่ประสงค์จะลงทะเบียนในสถาบันอุดมศึกษาอ่ืน  เพ่ือนับหน่วยกิตใน
หลักสูตร จะต้องเป็นไปตามเงื่อนไขดังนี้ 
 34.1.1 เป็นนักศึกษาภาคการศึกษาสุดท้ายที่จะส าเร็จการศึกษา และรายวิชาที่
จะเรียนไม่มีเปิดสอนในภาคการศึกษานั้น 
 34.1.2 รายวิชาที่จะลงทะเบียนในสถาบันอุดมศึกษาอ่ืน จะต้ องเทียบได้กับ
รายวิชาตามหลักสูตรของสถาบันการพลศึกษา  การเทียบให้อยู่ในดุลพินิจของสาขาวิชาและคณะ  โดย
ถือเกณฑ์เนื้อหาไม่น้อยกว่า 3 ใน 4 ของเนื้อหารายวิชาตามหลักสูตรของสถาบันการพลศึกษาและจ านวน
หน่วยกิตเป็นหลัก ส่วนการอนุมัติให้ลงทะเบียนเรียนเป็นอ านาจของรองคณบดีประจ าวิทยาเขตที่
นักศึกษาสังกัด 
 34.1.3 นักศึกษาที่ได้รับอนุมัติจากสถาบันให้ไปศึกษาในสถาบันอุดมศึกษาอ่ืน ให้
น าผลการเรียนมาประเมินรวมกับผลการเรียนในสถาบันการพลศึกษาได้ 
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  34.2 การเรียนในสถาบันอุดมศึกษาอ่ืน ให้นักศึกษายื่นค าร้องขอเรียนต่อรองคณบดี
ประจ าวิทยาเขตที่นักศึกษาสังกัด และนักศึกษาช าระเงินตามประกาศที่สถาบันก าหนดไว้ หลังจากนั้นจึง
ไปด าเนินการ ณ สถาบันการศึกษาท่ีนักศึกษาต้องการลงทะเบียนเรียน 
 

 ข้อ 35  การรับโอนนักศึกษาจากสถาบันอุดมศึกษาอื่น 
  35.1 วิทยาเขตอาจพิจารณารับโอนนักศึกษาจากสถาบันอุดมศึกษาอ่ืนได้ โดยมีเงื่อนไขตาม
ระเบียบสถาบันการพลศึกษา ทั้งนี้นักศึกษาต้องมีเวลาเรียนในสถาบันอุดมศึกษาเดิม ไม่น้อยกว่า 2 ภาค
การศึกษา 
  35.2 นักศึกษาจากสถาบันอุดมศึกษาอ่ืนที่ได้รับโอนจะต้องยอมรับการเทียบผลการเรียนตาม
ระเบียบสถาบันการพลศึกษา 
  35.3 นักศึกษาที่วิทยาเขตรับโอนจะต้องใช้เวลาศึกษาในวิทยาเขตไม่น้อยกว่า 2 ภาค
การศึกษา ทั้งนี้ ต้องไม่เกินก าหนดเวลาการศึกษาตามข้อ 8 และต้องลงทะเบียนเรียนรายวิชาไม่น้อยกว่า 
1 ใน 4 ของจ านวนหน่วยกิตรวมในแต่ละหลักสูตร จึงจะส าเร็จการศึกษา แต่ไม่ได้ปริญญาเกียรตินิยม 
  35.4 ผู้มีสิทธิ์ขอเทียบผลการเรียนต้องมีคุณสมบัติ ดังนี้ 
 35.4.1 เป็นผู้ส าเร็จการศึกษาหรือเคยศึกษาจากสถาบันการพลศึกษา  
 35.4.2 เป็นผู้ส าเร็จการศึกษาหรือเคยศึกษาจากสถาบันอุดมศึกษาท่ีได้ศึกษา
รายวิชาเทียบเท่ากับรายวิชาในหลักสูตรสถาบันการพลศึกษา 
 35.4.3 ผ่านการศึกษาอบรมเนื้อหาสอดคล้องตามหลักสูตรที่จัดโดยหน่วยงานที่
สถาบันรับรอง 
 35.4.4 ผ่านการศึกษาจากการศึกษานอกระบบหรือการศึกษาตามอัธยาศัย หรือ
จากประสบการณ์การท างาน 

 

ข้อ 36  การเทียบผลการเรียนให้ใช้เกณฑ์และข้อปฏิบัติ ดังนี้ 
  36.1 เป็นรายวิชาในหลักสูตรอุดมศึกษาที่ เทียบเท่ากับรายวิชาในหลักสูตรขอ ง          
สถาบันการพลศึกษา 
  36.2 เป็นรายวิชาที่มีเนื้อหาเทียบเคียงกันได้หรือมีเนื้อหาสาระครอบคลุม  ไม่น้อยกว่า  
3 ใน 4 ของรายวิชาที่ขอเทียบผลการเรียน 
  36.3 รายวิชาที่ขอเทียบผลการเรียนต้องได้ระดับคะแนน C ขึ้นไปหรือเทียบเท่า 
  36.4 การเทียบผลการเรียน ให้อยู่ในดุลพินิจของคณะกรรมการพิจารณาการเทียบผล
การเรียน และได้รับอนุมัติจากรองคณบดีประจ าวิทยาเขต ทั้งนี้  จะต้องด าเนินการเทียบผลการเรียนให้
เสร็จสิ้นภายใน 2 สัปดาห์นับแต่วันเปิดภาคการศึกษาแรก 
  36.5 การเทียบผลการเรียนให้กระท าได้ไม่เกิน 3 ใน 4 ของจ านวนหน่วยกิตรวมตาม
หลักสูตรของสถาบันการพลศึกษา เมื่อได้รับการเทียบผลการเรียนแล้วต้องมีเวลาศึกษาอยู่ในวิทยาเขต  
ไม่น้อยกว่า 2 ภาคการศึกษาปกติจึงจะส าเร็จการศึกษา แต่ไม่ได้ปริญญาเกียรตินิยม 
  36.6 รองคณบดีประจ าวิทยาเขต จะต้องแจ้งรายละเอียดการเทียบผลการเรียนให้   
รองอธิการบดีประจ าวิทยาเขตทราบภายในภาคการศึกษาที่รับย้ายการศึกษา หรือรับเทียบผลการเรียน
พร้อมส าเนาเอกสารของสถาบันอุดมศึกษาเดิม ดังนี้ 
 36.6.1 ใบรายงานผลการศึกษา (Transcript)   
 36.6.2 ค าอธิบายรายวิชาที่น ามาขอเทียบผลการเรียน 
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หมวด  8 
การขอส าเร็จการศึกษาและการให้ปริญญา 

 
 

 ข้อ 37  การขอส าเร็จการศึกษา 
  ในภาคการศึกษาใดท่ีนักศึกษาคาดว่าจะส าเร็จการศึกษาให้นักศึกษายื่นค าร้องขอส าเร็จ
การศึกษาและขึ้นทะเบียนบัณฑิตภายใน 4 สัปดาห์ นับแต่วันเปิดภาคการศึกษาที่จะส าเร็จการศึกษา 
 

 ข้อ 38  การให้ปริญญา 
 วิทยาเขตจะเสนอรายชื่อนักศึกษาที่ส าเร็จการศึกษาต่อสภาสถาบันเพ่ืออนุมัติปริญญา  

หรือปริญญาเกียรตินิยม  ตามเกณฑ์ต่อไปนี้ 
  38.1 ผู้มีสิทธิ์ได้รับปริญญา ต้องมีคุณสมบัติดังนี้ 
 38.1.1 มีความประพฤติดี 
 38.1.2 สอบได้ทุกรายวิชา  (ยกเว้นบางรายวิชาที่เรียนโดยไม่นับหน่วยกิต)     
มีจ านวนหน่วยกิตรวมครบตามโครงสร้างหลักสูตร และมีระยะเวลาที่เข้าศึกษาตรงตามเกณฑ์ของสถาบัน
ตาม ข้อ 8 หรือ 35.3 หรือ 36.5 
 38.1.3 ได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมไม่ต่ ากว่า 2.00   
 38.1.4 ผ่านการเข้าร่วมกิจกรรมตามประกาศของสถาบันการพลศึกษา 
  38.2 ปริญญาเกียรตินิยม ผู้มีสิทธิ์ได้ปริญญาเกียรตินิยมจะต้องเป็นนักศึกษาภาคปกติ โดยมี
เวลาเรียนไม่เกิน 8 ภาคการศึกษาปกติในกรณีที่เป็นหลักสูตร 4 ปี และไม่เกิน 10 ภาคการศึกษาปกติ ใน
กรณีที่เป็นหลักสูตร 5 ปี ทั้งนี้ให้นับรวมระยะเวลาที่ลาพักการศึกษาด้วย เว้นแต่นักศึกษาได้รับอนุมัติให้
ลาพักการศึกษาตามข้อ 26.1.1 และมีคุณสมบัติตามข้อบังคับสถาบันการพลศึกษาว่าด้วยการให้ปริญญา
เกียรตินิยม 
  38.3 นักศึกษาที่เทียบผลการเรียน ไม่มีสิทธิ์ได้ปริญญาเกียรตินิยม 
 

 ให้อธิการบดีเป็นผู้รักษาการให้เป็นไปตามระเบียบนี้ และวินิจฉัยชี้ขาดในกรณีท่ีเกิดปัญหาจาก
การใช้ระเบียบนี้ 
 

ประกาศ  ณ  วันที่  22   เมษายน  พ.ศ. 2556 
 
 
 

    (นายบรรหาร ศิลปอาชา) 
 นายกสภาสถาบันการพลศึกษา 
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ระเบียบสถาบันการพลศึกษา  
ว่าด้วยการโอนย้ายผลการเรียน และการเทียบผลการเรียน 

พ.ศ. 2556 
---------------------------------------------- 

 

โดยที่เป็นการสมควรให้มีการก าหนดหลักเกณฑ์เกี่ยวกับการโอนย้ายผลการเรียนและการเทียบ     
ผลการเรียนของหลักสูตรสถาบันการพลศึกษา เพ่ือให้สอดคล้องกับระเบียบสถาบันการพลศึกษา ว่าด้วย
การจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี  พ.ศ. 2556  อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 19 (2) แห่งพระราช 
บัญญัติสถาบันการพลศึกษา (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2555 สภาสถาบันการพลศึกษาจึงก าหนดระเบียบไว้ ดังนี้  

ข้อ 1  ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบสถาบันการพลศึกษาว่าด้วยการโอนย้ายผลการเรียน และการ
เทียบผลการเรียน พ.ศ. 2556” 

ข้อ 2  ให้ใช้ระเบียบนี้ตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป บรรดาระเบียบ ค าสั่ง หรือข้อบังคับ
ใดที่เกี่ยวกับการโอนย้ายผลการเรียนและการเทียบผลการเรียนที่ขัดแย้งกับระเบียบนี้ ให้ใช้ระเบียบนี้
แทน 

ข้อ 3  ในระเบียบนี้ 
 “สถาบัน” หมายความว่า สถาบันการพลศึกษา 
 “วิทยาเขต” หมายความว่า วิทยาเขตแต่ละแห่งของสถาบันการพลศึกษา 
 “สถาบันอุดมศึกษาอ่ืน” หมายความว่า สถาบันอุดมศึกษาอ่ืนที่สภาสถาบันการพลศึกษาให้
การรับรอง 
 “รองอธิการบดีประจ าวิทยาเขต” หมายความว่า รองอธิการบดีประจ าวิทยาเขตแต่ละ
วิทยาเขต 
 “รองคณบดีประจ าวิทยาเขต” หมายความว่า รองคณบดีซึ่งปฏิบัติหน้าที่อยู่ในแต่ละวิทยาเขต 
 “นักศึกษา” หมายความว่า นักศึกษาระดับปริญญาตรีของสถาบันการพลศึกษา 
 “การโอนย้ายผลการเรียน” หมายความว่า การน าหน่วยกิตและค่าระดับคะแนนของ
ทุกรายวิชาที่เคยศึกษาจากหลักสูตรสถาบันการพลศึกษามาใช้ โดยไม่ต้องศึกษารายวิชานั้นอีก 
 “การเทียบผลการเรียน” หมายความว่า การน าผลการศึกษาของแต่ละรายวิชาตาม
หลักสูตรสถาบันการพลศึกษาและรายวิชาจากหลักสูตรสถาบันอุดมศึกษาอ่ืนที่ได้ค่าระดับคะแนนไม่ต่ ากว่า 
C และมีเนื้อหาสาระไม่น้อยกว่า 3 ใน 4 ของเนื้อหารายวิชาตามหลักสูตรสถาบันการพลศึกษาและจ านวน
หน่วยกิตเป็นหลัก  หรือการศึกษานอกระบบ การศึกษาตามอัธยาศัย การอบรมจากหน่วยงานที่สถาบัน
รับรอง หรือประสบการณ์การท างาน มาขอเทียบผลการเรียนโดยไม่ต้องศึกษารายวิชานั้นอีก 

ข้อ 4  ผู้มีสิทธิโอนย้ายผลการเรียนได้แก่ 
 4.1 นักศึกษาที่เคยศึกษาในสถาบันการพลศึกษามาแล้วแต่ยังไม่ส าเร็จการศึกษา ใน
ระดับนั้น  ได้เข้ามาศึกษาในคณะเดิมและสาขาวิชาเดิม 
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  4.2 นักศึกษาท่ีเปลี่ยนสภาพจากนักศึกษาปกติเป็นนักศึกษาสมทบ 
 4.3 นักศึกษาท่ีขอย้ายสถานศึกษาจากสถาบันการพลศึกษาวิทยาเขตอ่ืน  
 
 

ข้อ 5  เงื่อนไขการขอโอนย้ายผลการเรียน 
 5.1 ผู้ขอโอนย้ายผลการเรียนตามข้อ 4.1 ต้องไม่เคยเป็นผู้ถูกพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา
อันเนื่องมาจากมีผลการเรียนต่ ากว่าเกณฑ์การวัดและการประเมินผล 
 5.2 รายวิชาต่าง ๆ ที่ขอโอนย้ายต้องเป็นรายวิชาที่เคยศึกษามาไม่เกิน 10 ปี นับจาก 
ภาคการศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียนถึงภาคการศึกษาที่ขอโอนย้ายผลการเรียน 
 5.3  การโอนย้ายผลการเรียนต้องโอนย้ายทุกรายวิชาที่เคยศึกษามา 
 5.4  ผู้ที่รับการโอนย้ายผลการเรียนจะต้องใช้เวลาศึกษาไม่เกินระยะเวลาที่แต่ละหลักสูตร
ก าหนดโดยต้องมีเวลาศึกษาในวิทยาเขตไม่น้อยกว่า 2 ภาคการศึกษาปกติ จึงจะส าเร็จการศึกษา 
 5.5 ผู ้ขอโอนย้ายผลการเรียนต้องช าระค่าธรรมเนียมการโอนย้ายตามระเบียบ ที่
ก าหนดไว้ 
 5.6  ผู้ที่ได้รับการโอนย้ายผลการเรียนมีสิทธิ์ที่จะได้รับปริญญาเกียรตินิยม 

 
 

ข้อ 6  ผู้มีสิทธิ์ขอเทียบผลการเรียน 
 6.1 เป็นผู้ส าเร็จการศึกษาหรือเคยศึกษาจากสถาบันการพลศึกษา 
 6.2 เป็นผู้ส าเร็จการศึกษาหรือเคยศึกษาจากสถาบันอุดมศึกษาอ่ืนที่ได้ศึกษารายวิชา
เทียบเท่ากับรายวิชาในหลักสูตรสถาบันการพลศึกษา 
 6.3  ผ่านการศึกษาอบรมเนื้อหาสอดคล้องตามหลักสูตรที่จัดโดยหนว่ยงานที่สถาบันรับรอง 
 6.4 ผ่านการศึกษาจากการศึกษานอกระบบหรือการศึกษาตามอัธยาศัย หรือจาก
ประสบการณ์การท างาน 

 
 

ข้อ 7  เงื่อนไขการขอเทียบผลการเรียน 
 7.1 รายวิชาที่ขอเทียบผลการเรียนต้องได้ระดับคะแนน C ขึ้นไป หรือเทียบเท่า หรือมี
เนื้อหาสาระครอบคลุมไม่น้อยกว่า 3 ใน 4 ของรายวิชาตามหลักสูตรสถาบันการพลศึกษา 
 7.2 จ านวนหน่วยกิตที่ได้รับการเทียบผลการเรียนรวมแล้วต้องไม่เกิน  3 ใน 4 ของ
หน่วยกิตรวมตามหลักสูตรสถาบันการพลศึกษา 
 7.3 ผู้ที่ได้รับการเทียบผลการเรียนต้องมีเวลาศึกษาในสถาบันการพลศึกษาไม่น้อยกว่า 2 ภาค
การศึกษาปกติจึงจะส าเร็จการศึกษา 
 7.4 รองคณบดีประจ าวิทยาเขต อาจก าหนดให้มีการทดสอบวัดความรู้รายวิชาที่ขอเทียบผลการ
เรียนได้ โดยมีคณะกรรมการของแต่ละคณะเป็นผู้พิจารณาผลการทดสอบ 
 7.5 ผู้ที่ได้รับการเทียบผลการเรียนไม่มีสิทธิ์ที่จะได้รับปริญญาเกียรตินิยม 

 

ข้อ 8  การโอนย้ายผลการเรียนและการเทียบผลการเรียนต้องท าให้เสร็จสิ้นภายใน 2 สัปดาห์     
ของภาคแรกที่เข้าศึกษา 
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ให้อธิการบดีหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเป็นผู้รักษาการให้เป็นไปตามระเบียบและวินิจฉัยกรณีที่เกิด
ปัญหาจากการใช้ระเบียบนี้ 

ประกาศ  ณ  วันที่   22   เมษายน  พ.ศ. 2556 
 
 

    (นายบรรหาร ศิลปอาชา) 
 นายกสภาสถาบันการพลศึกษา 
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ระเบียบสถาบันการพลศึกษา 
ว่าด้วยการออกเอกสารหลักฐานการศึกษา 

พ.ศ. 2556 
---------------------------------------------- 

 

โดยที่เป็นการสมควรก าหนดให้มีระเบียบเกี่ยวกับการออกเอกสารหลักฐานการศึกษา  ตาม
หลักสูตรสถาบันการพลศึกษา 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 19(2) แห่งพระราชบัญญัติสถาบันการพลศึกษา (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 
2555 สภาสถาบันการพลศึกษา จึงก าหนดระเบียบไว้ดังต่อไปนี้ 

ข้อ 1 ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบสถาบันการพลศึกษา ว่าด้วยการออกเอกสารหลักฐาน
การศึกษา พ.ศ. 2556” 

ข้อ 2 ให้ใช้ระเบียบนี้ตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป 
ข้อ 3 บรรดาระเบียบ ข้อบังคับ หรือค าสั่งอ่ืนใดที่ขัดหรือแย้งระเบียบนี้ให้ใช้ระเบียบนี้แทนข้อ 4   

เอกสารหลักฐานการศึกษาตามระเบียบนี้มีดังต่อไปนี้ 
 4.1 ใบรับรองการเป็นนักศึกษา ใบรับรองความประพฤต ิและใบรับรองการเป็นนักกีฬา  
 4.2 ใบรับรองการศึกษาภาคการศึกษาสุดท้าย 
 4.3 ใบรับรองการส าเร็จการศึกษา 
 4.4 ใบรายงานผลการศึกษา (Transcript) 
 4.5 ใบรับรองคุณวุฒิ 
 4.6 ประกาศนียบัตร อนุปริญญาบัตร ปริญญาบัตร และประกาศนียบัตรบัณฑิต 
 4.7 ใบแทนประกาศนียบัตร อนุปริญญาบัตร ปริญญาบัตร ประกาศนียบัตรบัณฑิต 
และใบรับรองคุณวุฒิ 
 4.8 ใบแทนหลักฐานใบรายงานผลการศึกษา 
 ข้อ 5 ให้งานทะเบียนและประมวลผล ควบคุมการเก็บรักษาและการเบิกจ่ายแบบพิมพ์หลักฐาน
การศึกษาต่าง ๆ ให้รัดกุม โดยมีบัญชีเบิกจ่ายเป็นหลักฐานเพ่ือตรวจสอบได้ 
 ข้อ 6 ให้นายทะเบียนวิทยาเขต ท าหน้าที่รับผิดชอบและด าเนินการออกหลักฐานการศึกษาให้
เป็นไปตามระเบียบนี้ 
 ข้อ 7 วันส าเร็จการศึกษาในหลักฐานการศึกษา ให้เป็นไปตามก าหนดของสถาบันการพลศึกษา 
 ข้อ 8 การออกใบรับรองการเป็นนักศึกษา  ใบรับรองความประพฤติ  และใบรับรองการเป็นนักกีฬา 
 8.1 วิทยาเขตจะออกใบรับรองการเป็นนักศึกษาใบรับรองความประพฤติและ
ใบรับรองการเป็นนักกีฬา ให้แก่นักศึกษาที่ก าลังศึกษา ใบรับรองนี้จะมีอายุการใช้ 90 วัน นับแต่วันที่ออกให้ 
 8.2 ใบรับรองการเป็นนักศึกษาใบรับรองความประพฤติ และใบรับรองการเป็นนักกีฬา  
ทุกฉบับ ให้รองอธิการบดีประจ าวิทยาเขต หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายลงนามพร้อมประทับตรายางวิทยาเขต 
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 ข้อ 9  การออกใบรับรองการศึกษาภาคการศึกษาสุดท้าย 
 9.1 วิทยาเขตจะออกใบรับรองการศึกษาภาคการศึกษาสุดท้ายให้แก่นักศึกษาที่ก าลังศึกษา
ในภาคการศึกษาสุดท้ายตามหลักสูตรสถาบันการพลศึกษา ใบรับรองนี้จะมีอายุการใช้ 90 วัน นับแต่วันที่
ออกให้ 
 9.2 ใบรับรองการศึกษาภาคการศึกษาสุดท้าย ให้รองอธิการบดีประจ าวิทยาเขต หรือผู้ที่
ได้รับมอบหมาย ลงนามพร้อมประทับตรายางวิทยาเขต 
 

 ข้อ 10  การออกใบรับรองการส าเร็จการศึกษา 
 10.1 วิทยาเขตจะออกใบรับรองการส าเร็จการศึกษาให้แก่ผู้ส าเร็จการศึกษาตาม
หลักสูตรสถาบันการพลศึกษา และก าลังรออนุมัติการให้ปริญญา ประกาศนียบัตร อนุปริญญา และ
ประกาศนียบัตรบัณฑิต ใบรับรองนี้จะมีอายุการใช้ 90 วัน นับแต่วันที่ออกให้ 
 10.2 ใบรับรองการส าเร็จการศึกษาทุกฉบับ  ให้รองอธิการบดีประจ าวิทยาเขต หรือผู้ที่
ได้รับมอบหมายลงนาม พร้อมประทับตรายางวิทยาเขต 
 

 ข้อ 11 การออกใบรายงานผลการศึกษา (Transcript) 
 11.1 วิทยาเขตจะออกใบรายงานผลการศึกษาให้แก่ผู้ที่ก าลังศึกษา และผู้ที่ส าเร็จการศึกษา 
 11.2 ใบรายงานผลการศึกษาส าหรับผู้ที่ก าลังศึกษาให้แสดงผลการศึกษาถึงภาค
การศึกษาที่มีผลการศึกษา 
 11.3 ใบรายงานผลการศึกษาทุกฉบับ ให้นายทะเบียน รองอธิการบดีประจ าวิทยาเขต  
หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายลงนาม ในกรณีที่ยังไม่ส าเร็จการศึกษาให้ประทับตรายางวิทยาเขต และในกรณีที่
ส าเร็จการศึกษาให้ประทับตราดุนวิทยาเขต 
 

 ข้อ 12  การออกใบรับรองคุณวุฒิ 
 12.1 วิทยาเขตจะออกใบรับรองคุณวุฒิให้แก่ผู้ที่ส าเร็จการศึกษาตามหลักสูตรสถาบัน
การพลศึกษาและได้รับอนุมัติการให้ปริญญา หรือประกาศนียบัตรบัณฑิต จากสภาสถาบันการพลศึกษา 
 12.2 ให้จัดท าทะเบียนคุมใบรับรองคุณวุฒิเก็บไว้ที่วิทยาเขต 1 ชุด 
 12.3  เลขที่ใบรับรองคุณวุฒิประกอบด้วย อักษรย่อสถาบันการพลศึกษาแต่ละวิทยาเขต    
ปี พ.ศ. ที่เข้าศึกษา เลขรหัสคณะที่ศึกษา และล าดับที่ผู้ส าเร็จการศึกษา 
 12.4 ใบรับรองคุณวุฒิทุกฉบับให้นายทะเบียนลงนามทับรูปถ่าย และรองอธิการบดี 
ประจ าวิทยาเขตลงนามพร้อมประทับตราดุนวิทยาเขต 
 

ข้อ 13  การออกประกาศนียบัตร อนุปริญญาบัตร ปริญญาบัตร และประกาศนียบัตรบัณฑิต 
 13.1 สถาบันการพลศึกษาจะออกประกาศนียบัตร อนุปริญญาบัตร ปริญญาบัตร 
และประกาศนียบัตรบัณฑิต ให้แก่ผู้ที่ส าเร็จการศึกษาตามหลักสูตรสถาบันการพลศึกษา และได้รับอนุมัติ
การให้ปริญญา ประกาศนียบัตร อนุปริญญา และประกาศนียบัตรบัณฑิต จากสภาสถาบันการพลศึกษา 
 13.2 ประกาศนียบัตร อนุปริญญาบัตร ปริญญาบัตร และประกาศนียบัตรบัณฑิต      
ทุกฉบับ ให้อธิการบดี และนายกสภาสถาบันการพลศึกษาลงนาม พร้อมทั้งประทับตราดุนของสถาบัน 
การพลศึกษา 
 13.3 ให้งานทะเบียนและประมวลผลกลางจัดท าทะเบียนผู ้ที ่ได้รับอนุมัติการให้
ประกาศนียบัตร อนุปริญญาบัตร ปริญญาบัตร และประกาศนียบัตรบัณฑิตไว้เป็นหลักฐาน 
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 13.4 ให้งานทะเบียนและประมวลผลวิทยาเขตเก็บรักษาและควบคุมการเบิกจ่าย 
ประกาศนียบัตร  อนุปริญญาบัตร ปริญญาบัตร  และประกาศนียบัตรบัณฑิต ที่ไม่มีผู้มารับตาม
ก าหนดเวลา  
 

 ข้อ 14 ใบแทนประกาศนียบัตร อนุปริญญาบัตร ปริญญาบัตรประกาศนียบัตรบัณฑิต และใบรับรอง
คุณวุฒิ 
 14.1 ในกรณีที่ประกาศนียบัตร อนุปริญญาบัตร ปริญญาบัตร ประกาศนียบัตรบัณฑิต 
และใบรับรองคุณวุฒิ สูญหายหรือช ารุดจนใช้การไม่ได้ ให้วิทยาเขตออกใบแทนได้ 
 14.2 ใบแทนทุกฉบับ ให้นายทะเบียน และรองอธิการบดีประจ าวิทยาเขต หรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมายลงนาม พร้อมประทับตรายางวิทยาเขต 
 

 ข้อ 15 ใบแทนหลักฐานใบรายงานผลการศึกษา 
 15.1 ในกรณีที่ใบรายงานผลการศึกษาสูญหาย และไม่สามารถหาหลักฐานการศึกษาได้ ให้
วิทยาเขตออกใบแทนหลักฐานใบรายงานผลการศึกษา โดยไม่ต้องแสดงผลการเรียนรายวิชา   
 15.2 ใบแทนหลักฐานใบรายงานผลการศึกษา ให้นายทะเบียน และรองอธิการบดี  
ประจ าวิทยาเขต หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายลงนาม พร้อมประทับตรายางวิทยาเขต 
 

 ข้อ 16 ให้จัดท าค าชี้แจง ค าอธิบายการออกหลักฐาน และการเรียกเก็บเงินค่าธรรมเนียม 
การออกหลักฐานการศึกษา ตามประกาศสถาบันการพลศึกษา 
 

 ให้รองอธิการบดีประจ าวิทยาเขตหรือผู้ได้รับมอบหมาย เป็นผู้รักษาการให้เป็นไปตามระเบียบนี้  
และวินิจฉัยในกรณีท่ีเกิดปัญหา  

 
ประกาศ  ณ  วันที่   22   เมษายน  พ.ศ. 2556 
 
 

    (นายบรรหาร ศิลปอาชา) 
 นายกสภาสถาบันการพลศึกษา 
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ระเบียบสถาบันการพลศึกษา 

ว่าด้วยการเก็บค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี 
พ.ศ. 2556 

---------------------------------------------- 
 

 โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงระเบียบเกี่ยวกับการเก็บค่าธรรมเนียมการศึกษาส าหรับนักศึกษา
ระดับปริญญาตรีเพื่อใช้ในการด าเนินงานของสถาบันการพลศึกษา 
 อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 19(2) แห่งพระราชบัญญัติสถาบันการพลศึกษา (ฉบับที่ 2)  
พ.ศ. 2555 สภาสถาบันการพลศึกษาจึงก าหนดระเบียบไว้ดังต่อไปนี้ 
 ข้อ 1 ระเบียบนี้เรียกว่า“ระเบียบสถาบันการพลศึกษา ว่าด้วยการเก็บค่าธรรมเนียมการ 
ศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2556” 
 ข้อ 2 ในระเบียบนี้ 
 “วิทยาเขต” หมายความว่า วิทยาเขตแต่ละแห่งของสถาบันการพลศึกษา 
 “ค่าธรรมเนียมการศึกษา” หมายความว่า ค่าลงทะเบียนเรียนรายวิชา ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ  
ที่เรียกเก็บตามระเบียบนี้ 
 ข้อ 3 ให้วิทยาเขตเรียกเก็บค่าธรรมเนียมการศึกษาจากนักศึกษาระดับปริญญาตรี ดังนี้ 
 

3.1 ค่าสมัครสอบ 300 บาท 
3.2 ค่าข้ึนทะเบียนนักศึกษา 1,000 บาท 
3.3 ค่าข้ึนทะเบียนบัณฑิต 1,000 บาท 
3.4 ค่าลงทะเบียนเหมาจ่าย    
  - คณะศึกษาศาสตร์/ศิลปศาสตร์   
 ภาคปกติ    ภาคการศึกษาละ 6,000 บาท 
 ภาคฤดูร้อน ภาคการศึกษาละ 3,000 บาท 
  

 

- คณะวิทยาศาสตร์การกีฬาและสุขภาพ   
    ภาคปกติ    ภาคการศึกษาละ 7,000 บาท 
 ภาคฤดูร้อน ภาคการศึกษาละ 3,500 บาท 
3.5 ค่าปรับกรณีช าระค่าลงทะเบียนเรียนช้า วันละ 50 บาท 
 (รวมแล้วไม่เกิน 1,000 บาท)   
3.6 ค่าโอนย้ายผลการเรียน หน่วยกิตละ 50 บาท 
 (รวมแล้วไม่เกิน 1,000 บาท)   
3.7 ค่าเทียบผลการเรียน หน่วยกิตละ 50 บาท 
 (รวมแล้วไม่เกิน 1,000 บาท)   
3.8 ค่าลงทะเบียนเรียนในสถาบันอุดมศึกษาอื่น 500 บาท 
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3.9  ค่าย้ายวิทยาเขต 200 บาท 
3.10 ค่าย้ายคณะ 200 บาท 
3.11 ค่าเปลี่ยนสาขาวิชา หรือวิชาเอก 200 บาท 
3.12 ค่าเปลี่ยนประเภทนักศึกษา 200 บาท 
3.13 ค่าบัตรประจ าตัวนักศึกษา 100 บาท 
3.14 ค่าใบรับรองต่าง ๆ ฉบับละ 50 บาท 
3.15 ค่าใบรายงานผลการศึกษา (Transcript) 100 บาท 
3.16 ค่ารักษาสถานภาพนักศึกษา ภาคการศึกษาละ 500 บาท 
3.17 ค่าคืนสภาพการเป็นนักศึกษา 500 บาท 
3.18 ค่าปรับการขอรับปริญญาบัตรเกินก าหนด 500 บาท 
3.19 ค่าใบแทนเอกสารหลักฐานการศึกษา ฉบับละ 100 บาท 

 

ข้อ 4 ให้วิทยาเขตเรียกเก็บค่าธรรมเนียมตามข้อ 3.2 และ 3.13 ในวันรายงานตัว 
ข้อ 5 ให้วิทยาเขตเรียกเก็บค่าธรรมเนียมตามข้อ 3.3 ในวันที่นักศึกษายื่นค าร้องขอส าเร็จ

การศึกษา 
ข้อ 6 ให้วิทยาเขตเรียกเก็บค่าธรรมเนียมตามข้อ 3.4 ในวันที่วิทยาเขตก าหนด 
ข้อ 7 ให้วิทยาเขตผ่อนผันการช าระค่าธรรมเนียมตามข้อ 3.4 ช้ากว่าที่วิทยาเขตก าหนดไว้ได้  

ทั้งนี ้ต้องไม่เกิน 4 สัปดาห์ นับแต่วันเปิดภาคการศึกษา และจะต้องช าระค่าปรับลงทะเบียนเรียนช้าตาม
ข้อ 3.5 

ข้อ 8 นักศึกษาที่ขอลาพักการศึกษาในภาคการศึกษาใดต้องช าระค่าธรรมเนียมตามข้อ 3 .16 
ภายใน 4 สัปดาห์นับแต่วันเปิดภาคการศึกษา  

ข้อ 9 ให้วิทยาเขตเรียกเก็บค่าธรรมเนียมตามข้อ 3.17 ในวันยื่นค าร้องขอคืนสภาพการเป็น
นักศึกษา 

ข้อ 10 ให้วิทยาเขตเรียกเก็บค่าธรรมเนียมตามระเบียบนี้ โดยออกใบเสร็จรับเงินตามที่สถาบันก าหนด 
ข้อ 11 ให้ใช้ระเบียบนี้ส าหรับนักศึกษาท่ีเข้าศึกษาตั้งแต่ปีการศึกษา 2557 
 

ให้อธิการบดีหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเป็นผู้รักษาการให้เป็นไปตามระเบียบและวินิจฉัยกรณีที่เกิด
ปัญหาจากการใช้ระเบียบนี้ 

    ประกาศ  ณ  วันที่   22  เมษายน  พ.ศ. 2556 
 
 

    (นายบรรหาร ศิลปอาชา) 
 นายกสภาสถาบันการพลศึกษา  
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ข้อบังคับสถาบันการพลศึกษา 
ว่าด้วยปริญญาตรีเกียรตินิยม  

พ.ศ.  2557 
  
 

           โดยที่เป็นการสมควรก าหนดให้มีข้อบังคับเกี่ยวกับปริญญาตรีเกียรตินิยมในการด าเนินงานของ
สถาบันการพลศึกษา 
          อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 19 (2) และมาตรา 50 แห่งพระราชบัญญัติสถาบันการพล
ศึกษา พ.ศ. 2548 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2555 ประกอบกับมติที่ประชุมสภาสถาบันการ
พลศึกษา ครั้งที่ 7/2557 เมื่อวันที่ 22 ตุลาคม พ.ศ. 2557 สภาสถาบันการพลศึกษา จึงออกข้อบังคับไว้
ดังต่อไปนี้ 
          ข้อ 1 ข้อบังคับนี้ เรียกว่า “ข้อบังคับสถาบันการพลศึกษา ว่าด้วยปริญญาตรีเกียรตินิยม        
พ.ศ. 2557” 
          ข้อ2  ให้ ใ ช้ ข้ อบั งคับนี้ ส าหรั บนักศึกษาที่ เ ข้ าศึกษา  ปีการศึ กษา 2556 เป็นต้น ไป  
          ข้อ 3 ให้ยกเลิกข้อบังคับสถาบันการพลศึกษาว่าด้วยปริญญาตรีเกียรตินิยม พ.ศ. 2548  
          ข้อ 4 ในข้อบังคับนี้ 
                   “นักศึกษา” หมายความว่า ผู้ที่เข้ารับการศึกษาระดับปริญญาตรี 
          ข้อ 5 การเสนอชื่อเพ่ือรับปริญญาตรีเกียรตินิยม 
                   5.1 นักศึกษาที่จะได้รับการเสนอชื่อเพ่ือรับปริญญาตรีเกียรตินิยม ต้องได้ลงทะเบียนเรียน
แต่ละภาคการศึกษาปกติ ไม่น้อยกว่า 9 หน่วยกิต ยกเว้นภาคการศึกษาสุดท้ายที่จะส าเร็จการศึกษาหรือ 
ภาคการศึกษาท่ีฝึกประสบการณ์วิชาชีพ หรือปฏิบัติการสอน 
                   5.2 นักศึกษาจะต้องลงทะเบียนเรียนรายวิชาครบหลักสูตร และส าเร็จการศึกษาภายใน
ระยะเวลาที่หลักสูตรและสาขาวิชาต่าง ๆ ก าหนด ทั้งนี้ ให้นับรวมระยะเวลาที่นักศึกษาขอลาพัก
การศึกษา 
                          หลักสูตร 4 ปี ต้องส าเร็จการศึกษาไม่เกิน 8 ภาคการศึกษา 
                          หลักสูตร 5 ปี ต้องส าเร็จการศึกษาไม่เกิน 10 ภาคการศึกษา 
                   5.3 นักศึกษาจะต้องไม่เคยได้รับผลการเรียนสัญลักษณ์ U หรือได้รับการเทียบผลการ
เรียน P  หรือได้รับผลการเรียนต่ ากว่าระดับคะแนน C ในรายวิชาใด ๆ 
                   5.4 นักศึกษาผู้ส าเร็จการศึกษาที่มีคุณสมบัติครบถ้วน ตามข้อ 5.1 – 5.3 และมีคะแนน
เฉลี่ยสะสมไม่ต่ ากว่า 3.50 จะได้รับการเสนอชื่อเพ่ือรับปริญญาตรีเกียรตินิยม อันดับ 1 
                   5.5 นักศึกษาผู้ส าเร็จการศึกษาที่มีคุณสมบัติครบถ้วน ตามข้อ 5.1 – 5.3 และมีคะแนน
เฉลี่ยสะสมไม่ต่ ากว่า 3.25 จะได้รับการเสนอชื่อเพ่ือรับปริญญาตรีเกียรตินิยม อันดับ 2 
          ข้อ 6 การเสนอชื่อเพ่ือรับปริญญาตรีเกียรตินิยม ให้น าเสนอต่อสภาสถาบันการพลศึกษาเพ่ือ
อนุมัติในวันเดียวกับท่ีเสนอขออนุมัติปริญญาประจ าภาคการศึกษา 
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ข้อ 7 นักศึกษาที่เข้าศึกษาในสถาบันการพลศึกษาก่อนข้อบังคับนี้มีผลใช้บังคับ ให้ใช้ข้อบังคับ
สถาบันการพลศึกษาว่าด้วยปริญญาตรีเกียรตินิยม พ.ศ. 2548 ไปจนกว่าจะส าเร็จการศึกษา 
          ข้อ 8 ให้อธิการบดีสถาบันการพลศึกษารักษาการตามข้อบังคับนี้ และเป็นผู้วินิจฉัยชี้ขาด ในกรณี
ที่เกิดปัญหาจากการใช้ข้อบังคับนี้ 
 
                                                  ประกาศ ณ วันที่ 18 พฤศจิกายน พ.ศ. 2557 
 
 
                                                             (นายบรรหาร  ศิลปอาชา) 
                                                          นายกสภาสถาบันการพลศึกษา 
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ข้อปฏิบัติการจัดการศึกษา 
 
 

ตามระเบียบสถาบันการพลศึกษา 
 

ว่าด้วยการจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2556 
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                 นักศึกษาทุกคนจะมีรหัสประจ าตัว และระบุไว้ในบัตรประจ าตัวนักศึกษารวม  11  หลัก  
โดยมีรายละเอียด ดังนี้  
 
 

 
  ปีที่เร่ิมเข้าศึกษา 

       
 รหัสวิทยาเขต  

   
ประเภทนักศึกษา 
      

      
 คณะ 

             
         สาขาวิชา 

               
               ล าดับที่นักศึกษา 

1-2 หมายถึง ปีที่เริ่มเข้าศึกษา ใช้เลข 2 ตัวท้ายของ ปี พ.ศ. ที่เริ่มเข้าศึกษา 
3-4 หมายถึง รหัสวิทยาเขต ก าหนดไว้  ดังนี้    

 

01 แทน วิทยาเขตกระบี่ 
02 แทน วิทยาเขตกรุงเทพ 
03 แทน วิทยาเขตชลบุรี 
04 แทน วิทยาเขตชัยภูมิ 
05 แทน วิทยาเขตชุมพร 
06 แทน วิทยาเขตเชียงใหม่ 
07 แทน วิทยาเขตตรัง 
08 แทน วิทยาเขตเพชรบูรณ์ 
09 แทน วิทยาเขตมหาสารคาม 
10 แทน วิทยาเขตยะลา 
11 แทน วิทยาเขตล าปาง 
12 แทน วิทยาเขตศรีสะเกษ 
13 แทน วิทยาเขตสมุทรสาคร 
14 แทน วิทยาเขตสุโขทัย 
15 แทน วิทยาเขตสุพรรณบุรี 
16 แทน วิทยาเขตอ่างทอง 
17 แทน วิทยาเขตอุดรธานี 

 
5 หมายถึง ประเภทนักศึกษา ก าหนดไว้ ดังนี้ 

1 แทน นักศึกษาภาคปกติ 
2 แทน นักศึกษาภาคสมทบ 

 
6 หมายถึง คณะ ก าหนดไว้ ดังนี้ 

1 แทน คณะวิทยาศาสตร์การกีฬาและสุขภาพ 
2 แทน คณะศิลปศาสตร์ 
3 แทน คณะศึกษาศาสตร์ 

 

11 10 9 1 2  4  3  5 6 7 8 

การก าหนดรหัสประจ าตัวนักศึกษา 
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7-8  หมายถึง สาขาวิชา/วิชาเอก  ก าหนดไว้ ดังนี้   
 

  

9-10-11 หมายถึง ล าดับที่ของนักศึกษา โดยเริ่มจาก 0 0 1 (ไม่แยกชาย-หญิง)  
ตัวอย่างรหัสประจ าตัวนักศึกษา  57031107001 

 
หมายเหตุ     กรณีย้ายสถานศึกษา การออกรหัสประจ าตัวนักศึกษาใหม่ สองตัวแรกใช้รหัสปี พ.ศ.ที่เข้าศึกษา

ในสถานศึกษาเดิม   ส่วนรหัสตัวอ่ืน ๆ ปรับเปลี่ยนตามวิทยาเขตใหม่    
 
 
 
  
 

 ต าแหน่งที่ 7-8   เป็นรหัสสาขาวิชาที่ก าหนดไว้ในแต่ละคณะ ดังนี้  
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    คณะวิทยาศาสตร์การกีฬาและสุขภาพ  
 

01 แทน สาขาวิชาวิทยาศาสตร์การกีฬา  โปรแกรมวิชาการฝึกสอนกีฬา 
02 แทน สาขาวิชาวิทยาศาสตร์สุขภาพ   โปรแกรมวิชาการส่งเสริมสุขภาพ 
03 แทน สาขาวิชาวิทยาศาสตร์สุขภาพ   โปรแกรมวิชาการส่งเสริมสุขภาพเด็ก 
04 แทน สาขาวิชาวิทยาศาสตร์สุขภาพ   โปรแกรมวิชาการส่งเสริมสุขภาพผู้สูงอายุ 
05 แทน สาขาวิชานันทนาการ             โปรแกรมวิชานันทนาการบ าบัด 
06 แทน สาขาวิชาวิทยาศาสตร์การกีฬา  โปรแกรมวิชาวิทยาศาสตร์การกีฬา 

   
               รหัสที่ใช้ตั้งแต่ ปีการศึกษา 2553 เป็นต้นไป 

07 
 

 

แทน 
 

 

สาขาวิชาวิทยาศาสตร์การกีฬา  (ปรับปรุง พ.ศ. 2553) 
    -วิชาเอกการฝึกสอนกีฬา 
    -วิชาเอกวิทยาศาสตร์การออก าลังกายและกีฬา 

08 แทน สาขาวิชาวิทยาศาสตร์สุขภาพ   (ปรับปรุง พ.ศ. 2553) 
   -วิชาเอกการส่งเสริมสุขภาพ 
   -วิชาเอกการส่งเสริมสุขภาพเด็ก 
   -วิชาเอกการส่งเสริมสุขภาพผู้สูงอายุ 

 --------------- 
07 
 

 

แทน 
 

สาขาวิชาวิทยาศาสตร์การกีฬา  (ปรับปรุง พ.ศ. 2556)     
    -วิชาเอกการฝึกสอนกีฬา 
    -วิชาเอกวิทยาศาสตร์การออก าลังกาย  

08 แทน สาขาวิชาวิทยาศาสตร์สุขภาพ   (ปรับปรุง พ.ศ. 2556) 
   -วิชาเอกการส่งเสริมสุขภาพ 
   -วิชาเอกการส่งเสริมสุขภาพเด็ก 
   -วิชาเอกการส่งเสริมสุขภาพผู้สูงอายุ 

  
               รหัสที่ใช้ตั้งแต่ ปีการศึกษา 2554 เป็นต้นไป 

09 แทน สาขาวิชาการฝึกสอนกีฬา   (หลักสูตรใหม่ พ.ศ. 2554)  
   -วิชาเอกการฝึกสอนกีฬากอล์ฟ 
   -วิชาเอกการฝึกสอนกีฬาเซปักตะกร้อ 
   -วิชาเอกการฝึกสอนกีฬาฟุตบอล 
   -วิชาเอกการฝึกสอนกีฬามวยไทย 

  ------------- 
09 แทน สาขาวิชาการฝึกสอนกีฬา   (หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ. 2556)  

   -วิชาเอกการฝึกสอนกีฬากอล์ฟ 
   -วิชาเอกการฝึกสอนกีฬาเซปักตะกร้อ 
   -วิชาเอกการฝึกสอนกีฬาฟุตบอล 
   -วิชาเอกการฝึกสอนกีฬามวยไทย 
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                                                                                                                                                                  คณะศิลปศาสตร์ 
 

01 แทน สาขาวิชาธุรกิจ             โปรแกรมวิชาการจัดการกีฬา 
02 แทน สาขาวิชานันทนาการ     โปรแกรมวิชาการบริหารนันทนาการ 
03 แทน สาขาวิชาธุรกิจ             โปรแกรมวิชาธุรกิจสุขภาพ 
04 แทน สาขาวิชานันทนาการ     โปรแกรมวิชานันทนาการเชิงพาณิชย์และการท่องเที่ยว 
05 แทน สาขาวิชานันทนาการ     โปรแกรมวิชาผู้น านันทนาการ 
06 แทน สาขาวิชานิเทศศาสตร์    โปรแกรมวิชาสื่อสารกีฬา  4 ปี 

  
               รหัสที่ใช้ตั้งแต่ ปีการศึกษา 2553 เป็นต้นไป 

07 แทน สาขาวิชานิเทศศาสตร์     โปรแกรมวิชาสื่อสารการกีฬา (ต่อเนื่อง 2 ปี) 
08 แทน สาขาวิชาการจัดการกีฬา            (ปรับปรุง พ.ศ. 2553)  
09 แทน สาขาวิชาการจัดการธุรกิจสุขภาพ  (ปรับปรุง พ.ศ. 2553) 
10 แทน สาขาวิชานันทนาการเชิงพาณิชย์และการท่องเที่ยว  (ปรับปรุง พ.ศ. 2553) 
11 แทน สาขาวิชาผู้น านันทนาการ           (ปรับปรุง พ.ศ. 2553) 
12 แทน สาขาวิชาสื่อสารการกีฬา            (ปรับปรุง พ.ศ. 2553)  

 

13 แทน สาขาวิชาพัฒนากีฬาและนันทนาการชุมชน  (หลักสูตร พ.ศ. 2554) 
51 แทน สาขาวิชาการบริหารจัดการกิจการลูกเสือ    (หลักสูตร พ.ศ. 2554) 

   

08 แทน สาขาวิชาการจัดการกีฬา            (ปรับปรุง พ.ศ. 2556)  
09 แทน สาขาวิชาการจัดการธุรกิจสุขภาพ  (ปรับปรุง พ.ศ. 2556) 
12 แทน สาขาวิชาสื่อสารการกีฬา            (ปรับปรุง พ.ศ. 2556) 
13 แทน สาขาวิชาพัฒนากีฬาและนันทนาการชุมชน  (หลักสูตร พ.ศ. 2556) 
14 แทน สาขาวิชานันทนาการและการท่องเที่ยว   (ปรับปรุง พ.ศ. 2556) 
15 แทน สาขาวิชาการจัดการ                         (ปรับปรุง พ.ศ. 2556) 
16 แทน สาขาวิชานันทนาการ                        (ปรับปรุง พ.ศ. 2556) 
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   คณะศึกษาศาสตร์ 
 

01 แทน สาขาวิชาพลศึกษา             
02 แทน สาขาวิชาสุขศึกษา       
03 แทน สาขาวิชาพลศึกษาส าหรับคนพิการ              
04 แทน สาขาวิชานันทนาการ       
05 แทน สาขาวิชาพลศึกษาส าหรับเด็กพิเศษ (หลักสูตรใหม่ พ.ศ. 2556)        
06 แทน สาขาวิชาพลศึกษาและสุขศึกษา (หลักสูตรใหม่ พ.ศ. 2556)      

 

 
ตัวอย่างรหัสประจ าตัวนักศึกษา  57031107001 

ล าดับที่ของนักศึกษา โดยเริ่มจาก 0 0 1 (ไม่แยกชาย-หญิง) 
 
 

1-2                            3-4                   5                6                7- 8                        9-10-11 
 
 

 

  ปีท่ีเริ่มเข้าศึกษา      รหัสวิทยาเขต 
         ชลบุร ี

ประเภทนักศึกษา
ปกต ิ

   คณะ
วิทยาศาสตร์ฯ 

     สาขาวิชา 
วิทยาศาสตรก์ารกีฬา 

        ล าดับท่ีนักศึกษา 

 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 1  0  0 5 7 3  0  1 1  0  7 
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การลงทะเบียนเรียน หมายถึง การเลือกรายวิชาตามแผนการเรียนและยืนยันการลงทะเบียนใน
ระบบ E-education การลงทะเบียนจะสมบูรณ์เมื่อนักศึกษาได้ช าระเงิน และน าส าเนาใบลงทะเบียนส่งที่
งานทะเบียนและประมวลผล 1 ชุด ข้อก าหนดในการลงทะเบียนเรียนมีดังนี้ 
 

1. นักศึกษาปกติ ลงทะเบียนภาคเรียนปกติ ได้ไม่น้อยกว่า 9 หน่วยกิต และไม่เกิน 22 หน่วยกิต 
2. นักศึกษาปกติ ลงทะเบียนภาคฤดูร้อนได้ไม่เกิน 9 หน่วยกิต 
3. นักศึกษารอพินิจ ลงทะเบียนภาคเรียนปกติ ได้ไม่เกิน 15 หน่วยกิต 
4. นักศึกษารอพินิจ ลงทะเบียนภาคฤดูร้อนได้ไม่เกิน 6 หน่วยกิต 
5. ในภาคการศึกษาที่มีรายวิชาปฏิบัติการสอน หรือฝึกประสบการณ์วิชาชีพไม่อนุญาตให้

ลงทะเบียนเรียนรายวิชาอ่ืน  
6. นักศึกษาที่จะส าเร็จการศึกษาและเหลือวิชาเรียนตามหลักสูตรมีจ านวนหน่วยกิตต่ ากว่า

เกณฑ์ที่ก าหนดไว้  ให้ลงทะเบียนเรียนเท่าจ านวนหน่วยกิตท่ีเหลือได้ 
 

เงื่อนไขการลงทะเบียนเรียนภาคฤดูร้อน 
           1. เป็นนักศึกษาปีสุดท้ายที่จะส าเร็จการศึกษาและได้ระดับคะแนน  F  หรือเป็นรายวิชาใน
หลักสูตรที่ไม่มีการเปิดสอนอีกต่อไป 
           2. นักศึกษาที่ได้ระดับคะแนน F และต้องเรียนรายวิชาต่อเนื่องในภาคการศึกษาถัดไป          
 

ข้อปฏิบัติ 
1. นักศึกษาพบอาจารย์ที่ปรึกษาเพ่ือวางแผนการเรียนก่อนการลงทะเบียนเรียน 
2. นักศึกษาเลือกรายวิชาตามแผนการเรียนที่ปรากฏในหน้าจอจากระบบ E-education และ

ตรวจสอบให้ถูกต้องก่อน “ยืนยันการลงทะเบียน” ภายในวันที่วิทยาเขตก าหนด 
3. พิมพ์ใบลงทะเบียนจากระบบ E-education น าไปช าระค่าธรรมเนียมการศึกษาผ่านธนาคาร          

หรือที่งานการเงินและบัญชีของวิทยาเขต ตามวันที่วิทยาเขตก าหนด  
4. กรณีช าระเงินค่าลงทะเบียนเรียนเกินจากวันที่วิทยาเขตก าหนด ถือเป็นการช าระเงิน

ค่าลงทะเบียนเรียนช้า (ต้องช าระค่าปรับ) ซึ่งจะต้องน าไปช าระเงินที่งานการเงินและบัญชีของวิทยาเขต
เท่านั้น 

5. นักศึกษาน าใบลงทะเบียนที่ช าระเงินแล้วส่งที่งานทะเบียนและประมวลผล 1 ชุด 
 

หมายเหตุ   เงื่อนไขการลงทะเบียนภาคฤดูร้อน ให้ใช้รวมถึงนักศึกษาที่เข้าศึกษาก่อนปีการศึกษา 2556 
 
 
 
 
 

การลงทะเบียนเรียน 
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ขั้นตอนการลงทะเบียนเรียน ระดับปริญญาตรี 
 
 
 

    
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

นักศึกษาพบอาจารย์ที่ปรึกษาเพื่อวางแผนการเรียน 
 

นักศึกษาเลือกรายวิชาตามแผนการเรียน และกดยืนยันการลงทะเบยีน 
ในระบบ E-education ภายในวันที่วิทยาเขตก าหนด 

 

นักศึกษาพิมพ์ใบลงทะเบียนจากระบบ E-education น าไปช าระเงนิค่าธรรมเนียม 
 

 

งานการเงินยืนยันการลงทะเบียนในระบบ E-education  
และพิมพ์ใบเสร็จรับเงินให้นักศึกษาไว้เป็นหลักฐาน 

 

ภายในก าหนด (ช าระเงินปกติ) 
 

 

เกินก าหนด (ต้องช าระเงินค่าปรับ) 
 

 

นักศึกษาน าหลักฐานการลงทะเบยีน ส่งให้งานทะเบียนและประมวลผล  
 

 

จบกระบวนการ

กระบวนการ 
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ทบ.22 
 

สถาบันการพลศึกษา วิทยาเขต..............          ส่วนที่ 1 : ส าหรับนกัศึกษา 
        ใบลงทะเบียนเรียน/ใบแจ้งช าระเงิน 
            ภาค....... ปีการศึกษา ...... 
 

ชื่อ-สกุล : นางสาวแจ่มจรัส  ฝันไกล รหัสนักศึกษา 56051107009   ชั้นปีที่ 2 

คณะ วิทยาศาสตร์การกีฬาและสุขภาพ 
หลักสูตร/สาขาวิชา วิทยาศาสตรบัณฑิต  สาขาวิชาวิทยาศาสตร์การกีฬา  วิชาเอกวิทยาศาสตร์การออกก าลังกายและกีฬา 

 

 ที ่ รายการ จ านวนเงิน (บาท) หมายเหต ุ
1 ค่าลงทะเบียนเรียนเหมาจ่าย 

   วท023003   ชีวเคมีพ้ืนฐาน       3 (2-2-5) 
    วท071002  กายวิภาคและสรีรวิทยา 2     2 (1-2-3) 
    วท081020  กีฬาเพื่อสุขภาพ      2 (1-2-3) 
    วท081055  สุขวิทยาการกีฬา     2 (2-0-4) 
    วท081040  นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางวิทยาศาสตร์การกีฬา     2 (2-0-4) 
   วท081229   ฟุตซอล     2 (1-2-3) 
    วท081256   ว่ายน้ า     2 (1-2-3) 
    ศท021009   ภาษาอังกฤษเพื่อการสื่อสาร      2 (1-2-3) 
    ศท062012   อาเซียนศึกษา     3 (3-0-6) 
    ศท091005   วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีในชีวิตประจ าวัน     2 (1-2-3) 

7,000.00 

 
รวมทั้งสิ้น 7,000.00  

ได้รับทุนยกเว้น -2,000.00  

  รวมยอดช าระเป็นเงิน         (ห้าพันบาทถ้วน) 5,000.00 ยังไม่รวมค่าปรับ (ถ้ามี) 
-  โปรดตรวจสอบรายวิชาและจ านวนเงินให้ถูกต้องก่อนช าระเงิน 
-  โปรดช าระเงินภายในวันที่ ....................................... 
 

ส าหรับเจา้หน้าทีธ่นาคาร 
 
ลงชื่อ............................ผู้รับเงิน 

พิมพ์เมื่อวันที่ 12/05/2558 เวลา 09:23:25 น. 

 
 
------กรุณาตัดตามรอยปะ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

ใบแจ้งการช าระเงินค่าลงทะเบยีนเรียน สถาบันการพลศึกษา วิทยาเขต..............                  ส่วนที ่2 : ส าหรับธนาคาร 
 
*  ค่าลงทะเบยีนเรียนนี้ยังไม่รวมค่าธรรมเนียมธนาคาร 15 บาท        ชื่อผู้ช าระ............................  โทรศัพท์................................. 
*  ก าหนดช าระเงินที่ธนาคารภายในวันที่ 25 กุมภาพันธ ์2558                  วันที่ช าระ.............................. 
 

รายละเอียดธนาคาร/ผู้รับช าระเงิน   รายละเอียดการช าระเงิน (Detail of Payment) 
                     บมจ. ธนาคารกรุงไทย   COMP. CODE  :  8124 ช่ือ-สกุล (Cust.Name) นางสาวแจ่มจรัส  ฝันไกล 

รหัสนักศึกษา (Ref.1) 56051107009 
รหัสอ้างอิง 2 (Ref.2) :  25572061 

*** เฉพาะเงินสดเท่านั้น *** 
จ านวนเงิน 5,000.00  บาท 
ตัวอักษร                           ( ห้าพันบาทถ้วน )  

พิมพ์เมื่อวันที่ 18/02/2558 เวลา 09:23:25 น. 
 

 
      099400042319501    57061108002    25572061    700000 
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ทบ.22 
 

สถาบันการพลศึกษา วิทยาเขต..............          ส่วนที่ 1 : ส าหรับนกัศึกษา 
        ใบลงทะเบียนเรียน/ใบแจ้งช าระเงิน 
            ภาค......... ปีการศึกษา ......... 
 

ชื่อ-สกุล : นางสาวแจ่มจรัส  ฝันไกล รหัสนักศึกษา 56051107009   ชั้นปีที่ 2 

คณะ วิทยาศาสตร์การกีฬาและสุขภาพ 
หลักสูตร/สาขาวิชา วิทยาศาสตรบัณฑิต  สาขาวิชาวิทยาศาสตร์การกีฬา  วิชาเอกวิทยาศาสตร์การออกก าลังกายและกีฬา 

 

ที ่ รายการ จ านวนเงิน (บาท) หมายเหต ุ
1 ค่าลงทะเบียนเรียนเหมาจ่าย 

   วท023003   ชีวเคมีพ้ืนฐาน       3 (2-2-5) 
    วท071002  กายวิภาคและสรีรวิทยา 2     2 (1-2-3) 
    วท081020  กีฬาเพื่อสุขภาพ      2 (1-2-3) 
    วท081055  สุขวิทยาการกีฬา     2 (2-0-4) 
    วท081040  นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางวิทยาศาสตร์การกีฬา     2 (2-0-4) 
   วท081229   ฟุตซอล     2 (1-2-3) 
    วท081256   ว่ายน้ า     2 (1-2-3) 
    ศท021009   ภาษาอังกฤษเพื่อการสื่อสาร      2 (1-2-3) 
    ศท062012   อาเซียนศึกษา     3 (3-0-6) 
    ศท091005   วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีในชีวิตประจ าวัน     2 (1-2-3) 

5,000.00 

 
รวมทั้งสิ้น 7,000.00  

ได้รับทุนยกเว้น -2,000.00  

  รวมยอดช าระเป็นเงิน         (ห้าพันบาทถ้วน) 5,000.00 ยังไม่รวมค่าปรับ (ถ้ามี) 
-  โปรดตรวจสอบรายวิชาและจ านวนเงินให้ถูกต้องก่อนช าระเงิน 
-  โปรดช าระเงินภายในวันที่ ....................................... 
 

ส าหรับเจา้หน้าทีธ่นาคาร 
 
ลงชื่อ............................ผู้รับเงิน 

พิมพ์เมื่อวันที่ 18/02/2558 เวลา 09:23:25 น. 

 
 

หมายเหตุ        1. ใบแจ้งช าระเงินน้ีไม่สามารถน าไปช าระค่าลงทะเบียนกับธนาคารได้ เนื่องจากเลยก าหนดช่วงช าระเงิน 
    ผ่านธนาคารแล้ว 
3 ให้ช าระค่าธรรมเนียมการลงทะเบียนท่ีงานการเงินของวิทยาเขต เท่าน้ัน 
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นักศึกษาที่ได้ยืนยันการลงทะเบียนเรียนในระบบ E-education เรียบร้อยแล้วแต่ยังไม่สามารถ

ช าระเงินค่าลงทะเบียนเรียนในช่วงการช าระเงินปกติ  ให้ยื่นค าร้องเพ่ือขอผ่อนผันการช าระเงินภายใน     
2 สัปดาห์ นับจากวันเปิดภาคการศึกษา และหากได้รับอนุมัตินักศึกษาจะต้องด าเนินการช าระ
ค่าลงทะเบียนเรียนและค่าปรับตามระเบียบ ให้เสร็จสิ้นภายใน 4 สัปดาห์ นับจากวันเปิดภาคการศึกษา 
 
ข้อปฏิบัติ 
 1. นักศึกษาบันทึกค าร้องขอผ่อนผันการช าระเงินค่าลงทะเบียนเรียน  (ทบ.2)  ในระบบ      
E-education ภายใน 2 สัปดาห์นับจากวันเปิดภาคการศึกษา 
 2. นักศึกษาพิมพ์ค าร้องจากระบบ  E-education  พร้อมแนบใบลงทะเบียน ผ่านอาจารย์       
ที่ปรึกษา  
 3. รองคณบดีประจ าวิทยาเขตพิจารณาอนุมัติ (การขอผ่อนผัน) 
 4. นักศึกษาน าค าร้องที่ได้รับพิจารณาผ่อนผันพร้อมแนบใบลงทะเบียน ยื่นที่งานทะเบียนและ
ประมวลผลภายในระยะเวลาที่ก าหนด  
 5. นักศึกษาติดต่อขอค าร้องผ่อนผันและใบลงทะเบียนจากงานทะเบียนและประมวลผลไปช าระ
ค่าธรรมเนียม 
          6. นักศึกษาน าค าร้องที่ช าระค่าธรรมเนียมแล้ว ส่งที่งานทะเบียนและประมวลผล หากพ้นก าหนด
จะประกาศพ้นสภาพนักศึกษา 
 
 
หมายเหตุ   นักศึกษาที่ไม่ได้ยืนยันการลงทะเบียนเรียนในระบบ E-education ตามวันที่วิทยาเขตก าหนด  
               จะไม่มีสิทธิ์ขอผ่อนผันการช าระเงินค่าลงทะเบียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การขอผ่อนผันการช าระเงินค่าลงทะเบียนเรียน 



ข้อปฏิบัตกิารจัดการศึกษาตามระเบียบสถาบันการพลศึกษา ระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2556 45 
 

ขั้นตอนการขอผ่อนผันการช าระเงินค่าลงทะเบียนเรียน ระดับปริญญาตรี 
 

 
 

   
 
 
 
  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

นักศึกษาบนัทึกค าร้อง (ทบ.2) ในระบบ E-education 
 

นักศึกษาพิมพ์ค าร้อง (ทบ. 2) จากระบบ E-education พร้อมแนบใบลงทะเบียน 
ผ่านความเหน็ชอบจาก อ.ที่ปรึกษา  

 

(1) นักศึกษาน าค าร้องท่ีได้รับอนุมัติผ่อนผัน พร้อมใบลงทะเบียน 
ยื่นท่ีงานทะเบียนและประมวลผล ภายในช่วงเวลาท่ีก าหนด 

 

น าค าร้องเสนอรองคณบดีประจ าวทิยาเขตพิจารณา 
 

(2) นักศึกษาติดต่อขอรับค าร้องท่ีได้รับอนุมัติผ่อนผันและใบลงทะเบียน 
ไปช าระค่าธรรมเนียมภายในเวลาท่ีก าหนด 

 

นักศึกษาน าหลักฐานการลงทะเบยีน ส่งให้งานทะเบียนและประมวลผล  
 

 

จบกระบวนการ

กระบวนการ 
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ทบ. 2 
สถาบันการพลศึกษา วิทยาเขต................ 

แบบค าร้องขอผ่อนผันการช าระเงินค่าลงทะเบียน 
 
ค าร้องที่ ทบ. ……/…….                                        วันที…่……..เดือน…………..…………พ.ศ. ….…………… 
 

เรื่อง  ขอผ่อนผันการช าระเงนิค่าลงทะเบียน 
เรียน  รองคณบดี คณะ…..………………………… 
 

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ……………………………….….….  นักศึกษาคณะ ……….…….………………… 
หลักสูตร ...........................................................สาขาวิชา……..................………………………………ชั้นปทีี่ ......… 
รหัสประจ าตัว  
 มีความประสงค์ขอผ่อนผันการช าระเงินค่าลงทะเบียนรายวิชา ประจ าภาค…… ปีการศึกษา .......... 
เป็นเงินจ านวน…….…...…บาท (…………………….……..…….) โดยจะน าเงนิมาช าระภายใน วนัที…่………..…….… 
เนื่องจาก…………………………………………………………………………………………………………..……………………… 
          (นักศึกษาที่ได้รับอนุมัติให้ผ่อนผันการช าระเงินค่าลงทะเบียนเรียน จะต้องช าระเงินดังกล่าวให้เสร็จสิ้น
ภายใน 4 สัปดาห์  นับจากวันเปิดภาคการศึกษา  มิฉะนั้นจะต้องมาด าเนินการลาพักการศึกษา) 
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 

 
ลงชื่อ…………………………..……………นักศึกษา 

                                                                        (..............................................) 
 

1. อาจารย์ที่ปรึกษา  
………………………………………..………..……………………….………………………………................................... 

ลงชื่อ....................................... 
วันที่........./............/............... 

2. รองคณบดี (  ) อนุมัติ 
                 (  ) ไม่อนุมัติ  เนื่องจาก……………………………..……………………………………………………. 

ลงชื่อ....................................... 
วันที่........./............/............... 

3. งานทะเบียนและประมวลผล 
รับค าร้องวันที่........./............/...............                                  ลงชื่อ................................ ....... 

วันที่........./............/............... 
เมื่อได้รับอนุมัติแล้ว น าค าร้องพร้อมใบลงทะเบียนส่งท่ีงานทะเบยีนและประมวลผล 
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นักศึกษาที่ขอถอน ขอเพ่ิมรายวิชา  ต้องกระท าให้เสร็จสิ้นภายใน 2 สัปดาห์ นับจากวันเปิดภาค

การศึกษา ทั้งนี้จ านวนหน่วยกิตรวมจะต้องเป็นไปตามข้อก าหนดของการลงทะเบียนตามระเบียบสถาบัน
การพลศึกษาว่าด้วยการจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2556 (การถอนรายวิชานี้จะไม่บันทึก
รายวิชาในใบรายงานผลการศึกษา) 
 ทั้งนี้  นักศึกษาจะขอถอน ขอเพ่ิมรายวิชาได้ จะต้องยืนยันการลงทะเบียนเรียนในระบบ          
E-education ภายในวันที่วิทยาเขตก าหนดไว้เป็นที่เรียบร้อยแล้ว  นักศึกษาที่ไม่ได้ยืนยันการลงทะเบียน
เรียนในระบบ E-education จะไม่มีสิทธิ์ขอถอน ขอเพ่ิมรายวิชา 
 
ข้อปฏิบัติ 
 1. นักศึกษาบันทึกค าร้องขอถอน ขอเพ่ิมรายวิชา (ทบ.6) ในระบบ E-education   
 2. นักศึกษาพิมพ์ค าร้องจากระบบ E-education 
 3. นักศึกษาน าค าร้องผ่านความเห็นชอบ อาจารย์ที่ปรึกษา อาจารย์ผู้สอน และหัวหน้าสาขาวิชา  
ตามล าดับ 
 4. รองคณบดีประจ าวิทยาเขตพิจารณาอนุมัติ 
  5. นักศึกษาน าค าร้องที่ได้รับอนุมัติส่งงานทะเบียนและประมวลผล 
 
หมายเหตุ     หากไม่สามารถด าเนินการขอถอน ขอเพ่ิมรายวิชา ในระบบ E-education ได้ ให้ติดต่อ 
                 งานทะเบียนและประมวลผล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

การขอถอน ขอเพิ่มรายวิชา 
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ขั้นตอนการขอถอน/ขอเพิ่มรายวิชา 
 
 

 
   
 
 
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นักศึกษาบนัทึกค าร้อง (ทบ.6) ในระบบ E-education 
 

นักศึกษาพิมพ์ค าร้อง (ทบ. 6) จากระบบ E-education 
 

น าค าร้องผ่านความเห็นชอบ  
อาจารย์ที่ปรึกษา, อาจารยผ์ู้สอน, หัวหน้าสาขาวิชา 

 

งานทะเบียนและประมวลผลบันทึกผลค าร้องในระบบ E-education  
 

อนุมัต ิ
 

น าค าร้องส่งงานทะเบียนและประมวลผล 
 

 

รองคณบดีประจ าวิทยาเขตพิจารณา 
 

ไม่อนุมัติ 
 

- ไม่มีสิทธ์ิขอถอน/ขอเพิ่ม) 
- น าค าร้องส่งงานทะเบียนและประมวลผล 
 

จบกระบวนการ

กระบวนการ 
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ทบ. 6              
สถาบันการพลศึกษา วิทยาเขต.............. 

แบบค าร้องขอถอน ขอเพิ่มรายวิชา 
 

ค าร้องที่ ทบ. ……/…….                                        วันที…่……..เดือน…………..…………พ.ศ. ….……………  
 

เรื่อง   ขอถอน ขอเพิ่มรายวิชา 
เรียน  รองคณบดี คณะ…..………………………… 
 

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ……………………………….….….  นักศึกษาคณะ ……….…….………………… 
หลักสูตร ...........................................................สาขาวิชา……..................………………………………ชั้นปทีี่ ......… 
รหัสประจ าตัว     
มีความประสงค์ (  ) ขอถอนรายวิชา (  ) ขอเพิ่มรายวิชา ดังนี้ 
 

รหัสวิชา ชื่อรายวิชา น (ท - ป) ชื่อผู้สอน ลายมือชื่อ 
     
     
     
     
     
     
     

 

         เนื่องจาก .........................................................................................................................................................  
รวมจ านวนหน่วยกิตที่เรียนในภาคการศึกษานี้ ทั้งสิ้น........................... หน่วยกิต 
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 

ลงชื่อ……………………………………นักศึกษา 
                                                                         (........................................) 
 
 

1.อาจารย์ทีป่รึกษา  
………………………………………………………………………….. 

ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

2. หัวหน้าสาขาวชิา  
………………………………..…………………………………… 

ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

3. รองคณบดี (  ) อนุมัต ิ
                 (  ) ไม่อนุมัติ  เนือ่งจาก    ……………………………………………………….………………………………… 

ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

น าค าร้องนี้ส่งที่งานทะเบียนและประมวลผล 
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         การของดเรียนรายวิชา  นักศึกษาสามารถงดเรียนได้หลังพ้นก าหนดการขอถอน ขอเพ่ิมรายวิชา  
และต้องด าเนินการให้เสร็จสิ้นก่อนการสอบวันแรก ไม่น้อยกว่า 2 สัปดาห์ ของภาคการศึกษาปกติและ ไม่
น้อยกว่า 1 สัปดาห์ ของภาคการศึกษาฤดูร้อน ผลการเรียนจะบันทึกด้วยสัญลักษณ์ W 
 
ข้อปฏิบัติ 
 1. นักศึกษาบันทึกค าร้องของดเรียนรายวิชา (ทบ.28) ในระบบ E-education   
 2. นักศึกษาพิมพ์ค าร้องจากระบบ E-education  
 3. นักศึกษาน าค าร้องผ่านความเห็นชอบ อาจารย์ที่ปรึกษา อาจารย์ผู้สอน และหัวหน้าสาขาวิชา
ตามล าดับ 
 4. รองคณบดีประจ าวิทยาเขตพิจารณาอนุมัติ 
 5. นักศึกษาน าค าร้องที่ได้รับอนุมัติส่งงานทะเบียนและประมวลผล 
 6. งานทะเบียนและประมวลผลบันทึกผลการเรียนลงในระบบ E-education 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การของดเรียนรายวิชา 
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ขั้นตอนการของดเรียนรายวิชา 

 
 

 
   
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นักศึกษาบนัทึกค าร้อง (ทบ.28) ในระบบ E-education 
 

นักศึกษาพิมพ์ค าร้อง (ทบ. 28) จากระบบ E-education 
 

น าค าร้องผ่านความเห็นชอบ  
อาจารย์ที่ปรึกษา, อาจารยผ์ู้สอน, หัวหน้าสาขาวิชา 

 

งานทะเบียนและประมวลผลบันทึกผลค าร้องในระบบ E-education  
 

รองคณบดีประจ าวิทยาเขตพิจารณา 
 

จบกระบวนการ

กระบวนการ 

อนุมัต ิ
 

น าค าร้องส่งงานทะเบียนและประมวลผล 
 

 

ไม่อนุมัติ 
 

- ไม่มีสิทธ์ิของดเรียนรายวิชา 
- น าค าร้องส่งงานทะเบียนและประมวลผล 
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ทบ. 28              

สถาบันการพลศึกษา วิทยาเขต............ 
แบบค าร้องของดเรียนรายวิชา 

 

ค าร้องที่ ทบ. ……/…….                                        วันที…่……..เดือน…………..…………พ.ศ. ….…………… 
 

เรื่อง  ของดเรียนรายวิชา 
เรียน  รองคณบดี คณะ…..………………………… 
 

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ……………………………….….….  นักศึกษาคณะ ……….…….………………… 
หลักสูตร ...........................................................สาขาวิชา……..................………………………………ชั้นปทีี่ ......… 
รหัสประจ าตัว     
มีความประสงค์ ของดเรียนรายวิชา    (กระท าหลังพน้ก าหนดขอเพิ่ม ขอถอน- สัปดาห์ที่ 13) 
 

รหัสวิชา ชื่อรายวิชา น (ท - ป) ชื่อผู้สอน ลายมือชื่อ 
     
     
     
     
     
     

 

          เนื่องจาก ......................................................................................................................................................... 
รวมหน่วยกิตที่งดเรียนในภาคการศึกษานี้ ทั้งสิ้น........................... หน่วยกิต   คงเหลือ..................หน่วยกิต 
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 

ลงชื่อ……………………………………นักศึกษา 
                                                                         (.........................................) 
 
 

1.อาจารย์ทีป่รึกษา  
………………………………………………………………………….. 

ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

2. หัวหน้าสาขาวชิา  
………………………………..…………………………………… 

ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

3. รองคณบดี (  ) อนุมัต ิ
                 (  ) ไม่อนุมัติ  เนือ่งจาก    ……………………………………………………….………………………………… 

ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

น าค าร้องนี้ส่งที่งานทะเบียนและประมวลผล 
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การเรียนซ้ า  หมายถึง  การลงทะเบียนเรียนรายวิชาที่ได้ระดับคะแนน F ซ้ าอีก  ซึ่งจะต้อง

ลงทะเบียนเรียนจนกว่าจะสอบผ่าน  หรือเมื่อรายวิชาใดที่นักศึกษาสอบได้ระดับคะแนนต่ ากว่า C 
นักศึกษาจะลงทะเบียนเรียนซ้ าเพ่ือปรับเกรดอีกได้ หรือเมื่อมีผลการเรียนเฉลี่ยต่ ากว่า 2.00  โดยจะต้อง
ได้รับอนุมัติจากรองคณบดีประจ าวิทยาเขต 

รายวิชาการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของคณะวิทยาศาสตร์การกีฬาและสุขภาพ/ คณะศิลปศาสตร์ 
และรายวิชาปฏิบัติการสอนของคณะศึกษาศาสตร์  ถ้าได้ระดับคะแนนต่ ากว่า C   ถือว่าสอบตก จะต้อง
ลงทะเบียนเรียนซ้ า และถ้าได้ระดับคะแนนต่ ากว่า C เป็นครั้งที่ 2 ถือว่าพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา 

การเรียนแทน  หมายถึง  การลงทะเบียนเรียนรายวิชาที่ได้ระดับคะแนน F ในรายวิชาเลือก
สามารถลงทะเบียนเรียนรายวิชาอ่ืนที่เป็นวิชาเลือกในกลุ่มเดียวกันแทน  ส าหรับรายวิชาเลือกเส รี ให้
เลือกเรียนรายวิชาที่มีในหลักสูตรสถาบันการพลศึกษาแทนได้ 
 
ข้อปฏิบัติ 
 1. นักศึกษาบันทึกค าร้องเรียนซ้ า เรียนแทน (ทบ.4) ในระบบ E-education   
 2. นักศึกษาพิมพ์ค าร้องจากระบบ E-education 
 3. นักศึกษาน าค าร้องผ่านความเห็นชอบอาจารย์ที่ปรึกษา อาจารย์ผู้สอน และหัวหน้าสาขาวิชา 
ตามล าดับ 
 4. รองคณบดีประจ าวิทยาเขตพิจารณาอนุมัติ 
 5. นักศึกษาน าค าร้องที่ได้รับอนุมัติส่งงานทะเบียนและประมวลผล  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเรียนซ้ า เรียนแทน 
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ขั้นตอนการเรียนซ้ า/เรียนแทน รับปริญญาตรี 
 
 

 
   
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นักศึกษาบนัทึกค าร้อง (ทบ.4) ในระบบ E-education 
 

นักศึกษาพิมพ์ค าร้อง (ทบ. 4) จากระบบ E-education 
 

น าค าร้องผ่านความเห็นชอบ  
อาจารย์ที่ปรึกษา, อาจารยผ์ู้สอน, หัวหน้าสาขาวิชา 

 

งานทะเบียนและประมวลผลบันทึกผลค าร้องในระบบ E-education  
 

อนุมัต ิ
 

น าค าร้องส่งงานทะเบียนและประมวลผล 
 

 

รองคณบดีประจ าวิทยาเขตพิจารณา 
 

ไม่อนุมัติ 
 

- ไม่มีสิทธ์ิขอเรียนซ้ า/เรยีนแทน 
- น าค าร้องส่งงานทะเบียนและประมวลผล 
 

จบกระบวนการ

กระบวนการ 
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ทบ. 4              
                                            สถาบันการพลศึกษา วิทยาเขต............ 
                                                 แบบค าร้องขอเรียนซ้ า  เรียนแทน 
 

ค าร้องที่ ทบ. ……/…….                                        วันที…่……..เดือน…………..…………พ.ศ. ….…………… 
 

เรื่อง  ขอเรียนซ้ า  เรียนแทน 
เรียน  รองคณบดี คณะ…..………………………… 
 

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ……………………………….….….  นักศึกษาคณะ ……….…….………………… 
หลักสูตร ...........................................................สาขาวิชา……..................………………………………ชั้นปทีี่ ......… 
รหัสประจ าตัว     
มีความประสงค์  (  ) ขอเรียนซ้ า    (  )  เรียนแทน  
 

รหัสวิชา ชื่อรายวชิาเดิม น (ท - ป) รหัสวิชา 
ชื่อรายวชิาเรยีนซ้ า / 

เรียนแทน 
น (ท - ป) ชื่อผู้สอน ลายมือชื่อ 

        
        
        
        

        
 

 เนื่องจาก ............................................................................................................................................ 
จ านวนหน่วยกิตที่เรียนซ้ า.......................หน่วยกิต รวมหน่วยกิตในภาคการศึกษานี้ ทั้งสิ้น.................... หน่วยกิต 
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 

ลงชื่อ……………………………………นักศึกษา 
                                                                         (........................................) 
 
1.อาจารย์ทีป่รึกษา  
………………………………………………………………………….. 

ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

2. หัวหน้าสาขาวชิา  
…………………………………………………………………….. 

ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

3. รองคณบด ี    (   ) อนุมัติ 
                     (   ) ไม่อนุมัต ิ

                                                          ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

น าค าร้องนี้ส่งที่งานทะเบียนและประมวลผล 
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การโอนย้ายผลการเรียน หมายถึง การน าหน่วยกิตและค่าระดับคะแนนของทุกรายวิชา          

ที่เคยศึกษาตามหลักสูตรสถาบันการพลศึกษามาใช้ โดยไม่ต้องศึกษารายวิชานั้นอีก  การโอนย้ายผลการ
เรียนมีหลักเกณฑ์ ดังนี้ 
 

1. ต้องไม่เคยถูกพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา  อันเนื่องมาจากมีผลการเรียนต่ ากว่าเกณฑ์การวัดและ
การประเมินผล หรือถูกลงโทษทางวินัย 

2. เป็นรายวิชาที่เคยศึกษามาไม่เกิน 10 ปี นับจากภาคการศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนถึงภาค
การศึกษาที่ขอโอนย้ายผลการเรียน 

3. ต้องโอนย้ายทุกรายวิชาที่เคยศึกษามา 
4. ใช้เวลาศึกษาไม่เกินระยะเวลาที่แต่ละหลักสูตรก าหนดและมีเวลาศึกษาในวิทยาเขตแห่งใหม่   

ไม่น้อยกว่า 2 ภาคการศึกษาปกติ 
5. ช าระค่าธรรมเนียมการโอนย้ายตามระเบียบที่ก าหนดไว้ 
6. นักศึกษาที่ขอโอนย้ายผลการเรียน ต้องด าเนินการให้เสร็จสิ้นภายใน  2 สัปดาห์ ของภาค

การศึกษาแรกท่ีเข้าศึกษา 
7. นักศึกษาที่ได้รับการโอนย้ายผลการเรียนมีสิทธิ์ได้รับปริญญาเกียรตินิยม 

 
ข้อปฏิบัติ 

1. นักศึกษาบันทึกค าร้องขอโอนย้ายผลการเรียน (ทบ.3) ในระบบ E-education  
2. นักศึกษาพิมพ์ค าร้องจากระบบ  E-education  พร้อมแนบใบรายงานผลการศึกษา 

(Transcript)  
3. นักศึกษาน าค าร้องผ่านความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษา  
4. คณะกรรมการพิจารณาตามเงื่อนไขขอโอนย้ายผลการเรียน ประกอบด้วย หัวหน้างาน

หลักสูตรและแผนการเรียน หัวหน้าสาขาวิชา  
5. น าผลการพิจารณาเสนอรองคณบดีประจ าวิทยาเขตอนุมัติ 
6. นักศึกษาน าค าร้องที่ได้รับอนุมัติไปช าระเงินแล้วส่งที่งานทะเบียนและประมวลผล 
 

 
 
 
 
 
 
 

การโอนย้ายผลการเรียน 
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ขั้นตอนการโอนย้ายผลการเรียน ระดับปริญญาตรี 
 
 
 

   
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

นักศึกษาบนัทึกค าร้อง (ทบ.3) ในระบบ E-education 
 

นักศึกษาพิมพ์ค าร้อง (ทบ.3) จากระบบ E-education 
 

น าค าร้องผ่านความเห็นชอบ  
อาจารย์ที่ปรึกษา และ คณะกรรมการพิจารณาการโอนย้ายผลการเรียน 

 

รองคณบดีประจ าวิทยาเขตพิจารณา 
 

งานทะเบียนและประมวลผลบันทึกผลค าร้องในระบบ E-education  
 

จบกระบวนการ

กระบวนการ 

อนุมัต ิ
- นักศึกษาน าค าร้องไปช าระค่าธรรมเนียม 
- น าค าร้องส่งงานทะเบียนและประมวลผล 
 

ไม่อนมัติ 
- นักศึกษาไม่มีสิทธิ์เปล่ียน  
- น าค าร้องส่งงานทะเบียนและประมวลผล 
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ทบ. 3 
                                      สถาบันการพลศึกษา วิทยาเขต................ 

แบบค าร้องขอโอนย้ายผลการเรียน/ขอเทียบผลการเรียน 
 

ค าร้องที่ ทบ. ……/…….                                        วันที…่……..เดือน…………..…………พ.ศ. ….…………… 
 

เรื่อง   ขอโอนย้ายผลการเรียน/ขอเทียบผลการเรียน 
เรียน  รองคณบดี คณะ…..………………………… 
 

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ……………………………….….….  นักศึกษาคณะ ……….…….………………… 
หลักสูตร ...........................................................สาขาวิชา……..................………………………………ชั้นปทีี่ ......… 
รหัสประจ าตัว     
 

มีความประสงค์  (  )  ขอโอนย้ายผลการเรียนรายวิชาที่เคยศึกษามาแล้วในระดบั ...................................... 
      จากสถาบนัการพลศึกษา วิทยาเขต …………………………….. 
(  )  ขอเทียบผลการเรียน 

พร้อมนี้ได้แนบ (  )  ใบรายงานผลการศึกษา (ใช้ทั้งกรณีขอโอนย้ายผลการเรียน และขอเทียบผลการเรียน) 
(  )  รายละเอียดวิชาที่ขอเทียบผลการเรียนจากสถาบนัที่เคยศึกษามาแล้ว     (ใช้กรณีขอ 
 เทียบผลการเรียน) 

 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  
 

ลงชื่อ…….………………………………นักศึกษา 
                                                                        (……..……………………..………..) 
 
 

1.อาจารย์ทีป่รึกษา  
……………………………………………………………………… 

ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

2. หัวหน้างานหลักสูตรและแผนการเรียน  
……………………………………………………………………… 

ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

3. หัวหน้า สาขาวชิา  
……………………………………………………………………… 

ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

4. รองคณบด ี  (   ) อนุมัติ 
                   (   ) ไม่อนุมัต ิ

ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

5. งานการเงินและบัญช ี  ค่าโอนย้าย             จ านวน .........… บาท   
                                ค่าเทียบผลการเรียน จ านวน .........… บาท   

                                ใบเสร็จเล่มที่ ............เลขที่ ......................    ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

น าค าร้องนี้ส่งที่งานทะเบียนและประมวลผล 
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 การเทียบผลการเรียน หมายถึง การน าผลการศึกษารายวิชาตามหลักสูตรสถาบันการพลศึกษา ที่
ได้ค่าระดับคะแนน C ขึ้นไป หรือการศึกษานอกระบบ การศึกษาตามอัธยาศัย  การอบรมจากหน่วยงานที่
สถาบันรับรอง หรือรายวิชาจากหลักสูตรสถาบันอุดมอ่ืนที่มีเนื้อหาสาระ  ไม่น้อยกว่า 3 ใน 4 ของเนื้อหา
รายวิชาและจ านวนหน่วยกิต ตามหลักสูตรสถาบันการพลศึกษา หรือประสบการณ์การท างาน มาขอ
เทียบผลการเรียนโดยไม่ต้องศึกษารายวิชานั้นอีก โดยมีหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 

1. รายวิชาที่ขอเทียบผลการเรียนต้องได้ระดับคะแนน C ขึ้นไป หรือเทียบเท่า หรือมีเนื้อหาสาระ
ครอบคลุมไม่น้อยกว่า 3 ใน 4 ของรายวิชาตามหลักสูตรสถาบันการพลศึกษา 

2. จ านวนหน่วยกิตที่ได้รับการเทียบผลการเรียนรวมแล้วต้องไม่เกิน 3 ใน 4 ของหน่วยกิตรวม ตาม
หลักสูตรสถาบันการพลศึกษา 

3. นักศึกษาที่ได้รับการเทียบผลการเรียน ต้องมีระยะเวลาศึกษาในวิทยาเขตแห่งใหม่ไม่น้อยกว่า 
2 ภาคการศึกษาปกติ 

4. รองคณบดีประจ าวิทยาเขตอาจก าหนดให้มีการทดสอบวัดความรู้ ในรายวิชาที่ขอเทียบผลการ
เรียนได้ โดยมีคณะกรรมการของแต่ละคณะเป็นผู้พิจารณาผลการทดสอบ 

5. การขอเทียบผลการเรียนต้องช าระค่าธรรมเนียมการเทียบผลการเรียน ตามระเบียบที่ก าหนดไว้ 
6. นักศึกษาที่ขอเทียบผลการเรียนด าเนินการให้เสร็จสิ้นภายใน 2 สัปดาห์ ของภาคการศึกษา

แรกท่ีเข้าศึกษา 
7. นักศึกษาที่ได้รับการเทียบผลการเรียนไม่มีสิทธิ์ได้รับปริญญาเกียรตินิยม 

 

ข้อปฏิบัติ 
1. นักศึกษาบันทึกค าร้องขอเทียบผลการเรียน (ทบ.3) ในระบบ E-education 
2. นักศึกษาพิมพ์ค าร้องจากระบบ  E-education   พร้อมแนบใบรายงานผลการศึกษา 

(Transcript) และรายละเอียดวิชาที่ขอเทียบผลการเรียน 
3. นักศึกษาน าค าร้องผ่านความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษา  
4. คณะกรรมการพิจารณาตามเงื่อนไขขอเทียบผลการเรียน โดยมีผู้พิจารณาคือ หัวหน้างาน

หลักสูตรและแผนการเรียน หัวหน้าสาขาวิชา  
5. น าผลการพิจารณาเสนอรองคณบดีประจ าวิทยาเขตอนุมัติ 
6. นักศึกษาน าค าร้องที่ได้รับอนุมัติไปช าระเงินแล้วส่งที่งานทะเบียนและประมวลผล 
7. รายวิชาที่ได้รับการเทียบผลการเรียนให้บันทึกสัญลักษณ์ P ไว้ในส่วนต้นของใบรายงาน     

ผลการศึกษา (Transcript) 
 
 
 
 
 
 

การเทียบผลการเรียน 
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ขั้นตอนการเทียบผลการเรียน ระดับปริญญาตรี 
 
 
 

   
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

นักศึกษาบนัทึกค าร้อง (ทบ.3) ในระบบ E-education 
 

นักศึกษาพิมพ์ค าร้อง (ทบ.3) จากระบบ E-education 
 

น าค าร้อง แนบใบรายงานผลการศึกษา แนบตารางการเทียบผลการเรียน 
ผ่านความเห็นชอบ  

อาจารย์ที่ปรึกษา และ คณะกรรมการพิจารณาการเทียบผลการเรยีน 
 

รองคณบดีประจ าวิทยาเขตพิจารณา 
 

งานทะเบียนและประมวลผลบันทึกผลค าร้องในระบบ E-education  
 

จบกระบวนการ

กระบวนการ 

อนุมัต ิ
- นักศึกษาน าค าร้องไปช าระค่าธรรมเนียม 
- น าค าร้องส่งงานทะเบียนและประมวลผล 
 

ไม่อนมัติ 
- นักศึกษาไม่มีสิทธิ์เทียบผลการเรียน 
- น าค าร้องส่งงานทะเบียนและประมวลผล 
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ทบ. 3 

                                      สถาบันการพลศึกษา วิทยาเขต................ 
แบบค าร้องขอโอนย้ายผลการเรียน/ขอเทียบผลการเรียน 

 

ค าร้องที่ ทบ. ……/…….                                        วันที…่……..เดือน…………..…………พ.ศ. ….…………… 
 

เรื่อง   ขอโอนย้ายผลการเรียน/ขอเทียบผลการเรียน 
เรียน  รองคณบดี คณะ…..………………………… 
 

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ……………………………….….….  นักศึกษาคณะ ……….…….………………… 
หลักสูตร ...........................................................สาขาวิชา……..................………………………………ชั้นปทีี่ ......… 
รหัสประจ าตัว     
 

มีความประสงค์  (  )  ขอโอนย้ายผลการเรียนรายวิชาที่เคยศึกษามาแล้วในระดบั ...................................... 
      จากสถาบนัการพลศึกษา วิทยาเขต …………………………….. 
(  )  ขอเทียบผลการเรียน 

พร้อมนี้ได้แนบ (  )  ใบรายงานผลการศึกษา (ใช้ทั้งกรณีขอโอนย้ายผลการเรียน และขอเทียบผลการเรียน) 
(  )  รายละเอียดวิชาที่ขอเทียบผลการเรียนจากสถาบนัที่เคยศึกษามาแล้ว (ใช้กรณีขอเทียบ 
 ผลการเรียน) 

 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  
 

ลงชื่อ…….………………………………นักศึกษา 
                                                                        (……..……………………..………..) 
 
 

1.อาจารย์ทีป่รึกษา  
……………………………………………………………………… 

ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

2. หัวหน้างานหลักสูตรและแผนการเรียน  
……………………………………………………………………… 

ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

3. หัวหน้า สาขาวชิา  
……………………………………………………………………… 

ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

4. รองคณบด ี  (   ) อนุมัติ 
                   (   ) ไม่อนุมัต ิ

ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

5. งานการเงินและบัญช ี  ค่าโอนย้าย             จ านวน .........… บาท   
                                ค่าเทียบผลการเรียน จ านวน .........… บาท   

                                ใบเสร็จเล่มที่ ............เลขที่ ......................    ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

น าค าร้องนี้ส่งที่งานทะเบียนและประมวลผล 
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-2- 
 

(ใช้กรณีขอเทียบผลการเรียน) 
 

ชื่อ–สกุล ........................................ นักศึกษาหลักสูตร ............................ สาขาวิชา.............................  
 

ที ่ รหัสวิชา 
รายวิชาหลักสูตร 

สถาบันการพลศึกษา 
นก. รหัสวิชา รายวิชาที่ขอเทียบผลการเรียน นก. 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
 

ผลการพิจารณา 
 

รวมรายวิชาที่ขอเทียบผลการเรียน  .......... วิชา   จ านวนหน่วยกิต............  หน่วยกิต 
 
ลงชื่อ ……………………กรรมการ     ลงชื่อ ……………………กรรมการ      ลงชื่อ ……………………กรรมการ 
    (..............................)              (................................)                (................................) 
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นักศึกษาจะต้องมีเวลาเรียนในรายวิชานั้น ๆ ไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 ของเวลาเรียนทั้งหมด จึงจะ
มีสิทธิ์สอบปลายภาค ในรายวิชาที่จะลงทะเบียนเรียนได้ อาจารย์ผู้สอนจะส ารวจและส่งรายชื่อผู้ไม่มีสิทธิ์
สอบตามปฏิทินการศึกษา 

 
ข้อปฏิบัติ 

1. อาจารย์ผู้สอนบันทึกรายชื่อนักศึกษาที่ไม่มีสิทธิ์สอบ (ทบ.17) ในระบบ  E-education 
 (ตามปฏิทินการศึกษา) 

2. ผู้สอนพิมพ์แบบรายงาน จากระบบ E-education  
3. ผู้สอนลงนาม แล้วน าส่งคณะ  
4. คณะรวบรวม น าเสนอหัวหน้าสาขาวิชา และรองคณบดีลงนาม ตามล าดับ 
5. คณะปิดประกาศรายชื่อ นักศึกษาที่ไม่มีสิทธิ์สอบให้นักศึกษาทราบ  
6. คณะส่งรายชื่อนักศึกษาไม่มีสิทธิ์สอบให้ผู้สอน, งานทะเบียนและประมวลผล อย่างละ 1 ชุด 
 
หมายเหตุ   นักศึกษาที่ไม่มีสิทธิ์สอบจะบันทึกผลการศึกษาเป็น F  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การส่งรายชื่อนักศึกษาท่ีไม่มีสิทธิ์สอบ 
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ทบ. 17              
  สถาบันการพลศึกษา วิทยาเขต............ 

รายงานรายชื่อนักศึกษาที่ไม่มีสิทธิ์สอบ ภาค...............  ปีการศึกษา............... 
 
รหัสวิชา.........................ชื่อวิชา................................................จ านวน.................หน่วยกิต Section………….. 
คณะ..............................................................................  หลักสูตร.................................................................. 
สาขาวชิา................................................ชั้นปีที่.......... รหัสประจ าตัว    
 
 

 

ล าดับ 
ที ่

 

 

รหัสนักศึกษา 
 

ชื่อ – สกุล 
 

เวลาเรียน 
(%) 

 

หมายเหตุ 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
 
  
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

ลงช่ือ...............................................ผู้สอน 
(............................................................) 
วันที่............/................../............... 
 
ลงช่ือ................................................หัวหน้าสาขาวิชา 
(............................................................) 
วันที่............/................../............... 
 
ลงช่ือ................................................รองคณบดี 
(............................................................) 
วันที่............/................../............... 
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1. การจัดสอบ 

1.1  ให้มีการวัดผลเป็นระยะๆ ระหว่างภาคการศึกษาและมีการวัดผลเมื่อสิ้นสุดภาคการศึกษา 
อย่างน้อยภาคการศึกษาละ 1 ครั้ง 
 1.2  อาจารย์ผู้สอนต้องแจ้งเกณฑ์การวัดและประเมินผลในแต่ละวิชาให้นักศึกษาทราบล่วงหน้า 
 1.3  ทุกรายวิชาที่มีการสอบปลายภาคให้จัดสอบตามตารางสอบท่ีวิทยาเขตก าหนด 
 1.4  ก าหนดเวลาที่ใช้ในการสอบภาคทฤษฎีในแต่ละวิชาให้เป็นไปตามเกณฑ์ ดังนี้ 
  รายวิชา 1 หน่วยกิต ให้ใช้เวลาในการสอบ 1 ชั่วโมง 
  รายวิชา 2 หน่วยกิต ให้ใช้เวลาในการสอบ 1 ชั่วโมง 30 นาที 

  รายวิชา 3 หน่วยกิต ให้ใช้เวลาในการสอบ 2 ชั่วโมง 
1.5  การสอบภาคปฏิบัติ ให้อาจารย์ผู้สอนด าเนินการสอบเองนอกตารางสอบ 

2. การจัดท าข้อสอบ 
2.1  อาจารย์ผู้สอนต้องรับผิดชอบในการจัดท าข้อสอบ ตรวจสอบความถูกต้อง โดยให้คณะ/

สาขาวิชา  อ านวยความสะดวก 
2.2  ให้อาจารย์ผู้สอนส่งข้อสอบที่คณะล่วงหน้า 1 สัปดาห์ก่อนการสอบวันแรก และให้รับ

ข้อสอบพร้อมกระดาษค าตอบไปตรวจภายในเวลาที่วิทยาเขตก าหนด 
 

3. การส่งผลการศึกษา 
 3.1  อาจารย์ผู้สอนเป็นผู้ด าเนินการส่งผลการประเมินแต่ละรายวิชาของนักศึกษา ผ่านระบบ   
E-education 
 3.2  คณะกรรมการพิจารณาผลการศึกษา พิจารณาความถูกต้องเหมาะสมของระดับคะแนนและ
ให้รองคณบดีอนุมัติผลการเรียน 
 3.3  ในกรณีอาจารย์ผู้สอนไม่ส่งผลการศึกษาภายในเวลาที่ก าหนด ให้คณะรายงานต่อ         
รองอธิการบดีประจ าวิทยาเขต เพ่ือด าเนินการต่อไป 
 3.4  ให้คณะส่งผลการศึกษาทุกรายวิชาถึงงานทะเบียนและประมวลผลภายในเวลาที่วิทยาเขต
ก าหนด  
 

ข้อปฏิบัติ 
1. แต่งตั้งค าสั่งคณะกรรมการด าเนินการสอบ 
2. ประกาศรายชื่อผู้ไม่มีสิทธิ์สอบ 
3. แต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลการศึกษาทั้ง 3 คณะ 
4. ด าเนินการสอบให้เป็นไปตามประกาศสถาบันการพลศึกษา เรื่อง การสอบของนักศึกษา  

พ.ศ. 2556 
 
 
 
 

การจัดสอบ 
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การวัดผลและประเมินผลการศึกษา ให้ใช้ค่าระดับคะแนนดังนี้ 
 

ระดับคะแนน A B+ B C+ C D+ D F 

ค่าระดับคะแนน 4.00 3.50 3.00 2.50 2.00 1.50 1.00 0.00 

ความหมาย ดีเยี่ยม ดีมาก ด ี ดีพอใช้ พอใช้ อ่อน อ่อนมาก ตก 
 

 
รายวิชาใดในหลักสูตรไม่มีการประเมินผลเป็นค่าระดับคะแนน ให้ประเมินโดยใช้สัญลักษณ์ ดังนี้ 

S หมายถึง ผลการเรียน/ การปฏิบัติ/ การฝึกงาน เป็นที่พอใจ  (Satisfactory) 
U หมายถึง ผลการเรียน/ การปฏิบัติ/ การฝึกงาน ไม่เป็นที่พอใจ  (Unsatisfactory) 
AU หมายถึง การเรียนเป็นพิเศษโดยไม่นับหน่วยกิต (Audit) 
I หมายถึง การประเมินผลยังไม่สมบูรณ์  (Incomplete) 
W 
P 
 

หมายถึง 
หมายถึง 
 

การงดเรียนโดยได้รับอนุมัติ  (Withdraw) 
ผลการเรียนผ่าน (Pass) ใช้กรณีผลการเรียนที่ได้รับการพิจารณาเทียบผล
การเรียนรายวิชา 

IP หมายถึง ยังไม่ประเมินผลการเรียนในภาคการศึกษานั้น (In progress) ใช้ส าหรับ
รายวิชาที่มีการสอนหรือการท างานต่อเนื่องกันไม่เกิน 2 ภาคการศึกษา 

   
 

การให้สัญลักษณ์ S หรือ U จะกระท าได้เฉพาะรายวิชาที่หลักสูตรก าหนดให้ใช้สัญลักษณ์ S หรือ 
U แล้วแต่กรณี หากได้สัญลักษณ์ U นักศึกษาจะต้องปฏิบัติงานเพ่ิมเติม จนกว่าจะได้รับความเห็นชอบให้
ผ่านได้ 

การให้สัญลักษณ์ AU จะกระท าในกรณีที่นักศึกษาได้รับอนุมัติให้ลงทะเบียนเรียนรายวิชาเป็น
พิเศษ โดยไม่นับหน่วยกิต 
 

ข้อปฏิบัติ 
1. อาจารย์ผู้สอนบันทึกข้อมูลผลการเรียน ในระบบ E-education (ตามปฏิทินการศึกษา) ดังนี้ 

 1.1  บันทึกคะแนนระหว่างภาค และคะแนนปลายภาคให้ครบถ้วน 
1.2  ประเมินผลการศึกษาโดยเลือก “การตัดเกรด”  อิงกลุ่ม/อิงเกณฑ์  และ “ยืนยันการ    

ตัดเกรด”  ในระบบ E–education 
 1.3  ผู้สอนพิมพ์แบบส่งผลการศึกษา (ทบ.18) จากระบบ E-education จ านวน 3 ชุด และ
น าส่งทีค่ณะ 

2. คณะรวบรวมส่งคณะกรรมการตรวจสอบผลการเรียน 
3. รองคณบดีอนุมัติผลการเรียนในระบบ  E–education  และลงนามในแบบส่งผลการศึกษา   

(ทบ.18) จ านวน 3 ชุด (เก็บไว้ที่อาจารย์ผู้สอน คณะ และงานทะเบียนและประมวลผล) 
4. คณะรวบรวมผลการเรียนทุกรายวิชาส่งงานทะเบียนและประมวลผล ภายในเวลาที่ก าหนด  

 

หมายเหตุ   รายวิชาใดท่ีมีผู้สอนร่วมกัน ให้ประเมินผลการเรียนร่วมกัน 

การประเมินผลการศึกษา และการส่งผลการศึกษา 
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ขั้นตอนการประเมินผลการศึกษา และการส่งผลการศึกษา 
 

 
   
   
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้สอนบันทึกคะแนนสอบระหวา่งภาค,ปลายภาค และตัดเกรด 
ในระบบ E-education 

 

ผู้สอนยืนยันการตดัเกรด /กดส่งเกรดในระบบ/พิมพ์แบบส่งผลการศึกษา (ทบ.18) 
จากระบบ E-education จ านวน 3 ชุด 

 

น าแบบส่งผลการศึกษา ส่งที่ คณะ (ท่ีรายวิชานั้นสังกัด)  
ให้คณะกรรมการพิจารณาผลการศึกษา 

คณะส่งผลการศึกษาท่ีอนุมัติแล้วให้เก็บฝ่ายละ 1 ชุด ดังน้ี 
1.งานทะเบียนและประมวลผล 

                                2. คณะ 
                                3. ผู้สอน 
 

รองคณบดีประจ าวิทยาเขตพิจารณา 
 

 - อนุมัติ และลงนามในแบบส่งผลการศึกษา 3 ชุด 
 - “ยืนยัน” ผลการศึกษาในระบบ E-education  
  

 
 

จบกระบวนการ
กระบวนการ 

งานทะเบียนและประมวลผล ด าเนินการประมวลผลในระบบ E-education 
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ทบ. 18              
สถาบันการพลศึกษา วิทยาเขต............ 

แบบส่งผลการศึกษา    ภาค............ ปีการศึกษา.............. 
 
รหัสวิชา.........................ชื่อวิชา................................................จ านวน.................หน่วยกิต Section………….. 
คณะ..............................................................................  หลักสูตร.................................................................... 
สาขาวชิา................................................................................................ ชั้นปีที่................................................  
 

ที่ 
รหัส

ประจ าตวั 
ชื่อ-สกุล 

คะแนน
ระหว่างภาค 

คะแนน
ปลายภาค 

รวม 
คะแนน 

T 
ระดับ

คะแนน 

        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การประเมินผลการศึกษา 
ระดับคะแนน  A   (80-100) จ านวน.......คน 
ระดับคะแนน  B+ (75-79)  จ านวน.......คน 
ระดับคะแนน  B   (70-74)  จ านวน.......คน 
ระดับคะแนน  C+ (65-69)  จ านวน.......คน 
ระดับคะแนน  C   (60-64)  จ านวน.......คน 
ระดับคะแนน  D+ (55-59)  จ านวน.......คน 
ระดับคะแนน  D   (50-54)  จ านวน.......คน 
ระดับคะแนน  F   (0-49)    จ านวน.......คน 
ระดับคะแนน  I               จ านวน.......คน 
 
 

ลงช่ือ...............................................ผู้สอน 
(............................................................) 
วันที่............/................../............... 
 
ลงช่ือ................................................หัวหน้าสาขาวิชา 
(............................................................) 
วันที่............/................../............... 
 
ลงช่ือ................................................รองคณบดี 
(............................................................) 
วันที่............/................../............... 
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การประมวลผลการศึกษา 
 หลักเกณฑ์การนับหน่วยกิตและการค านวณค่าระดับคะแนนเฉลี่ย มีดังนี้ 

1. การนับจ านวนหน่วยกิต เพ่ือใช้ในการค านวณหาค่าระดับคะแนนเฉลี่ย ให้นับจากรายวิชาที่มี
การประเมินผลการเรียนจากระดับคะแนน A, B+, B, C+, C, D+, D และ F 
 2. การนับจ านวนหน่วยกิตสะสม เพ่ือให้ครบตามท่ีก าหนดในหลักสูตรให้นับเฉพาะหน่วยกิต ของ
รายวิชาที่สอบได้เท่านั้น 
 3. ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยรายภาคการศึกษา ให้ค านวณจากผลการเรียนในภาคการศึกษานั้น โดย
น าผลรวมของผลคูณจ านวนหน่วยกิตกับค่าระดับคะแนนของแต่ละรายวิชาเป็นตัวตั้ง หารด้วยจ านวน
หน่วยกิตรวมของภาคการศึกษานั้น คิดทศนิยมสองต าแหน่งโดยไม่ปัดเศษ 
 4. ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม ให้ค านวณจากผลการศึกษาตั้งแต่เริ่มเข้าเรียนจนถึงภาค
การศึกษาสุดท้ายที่นักศึกษาลงทะเบียนเรียน โดยน าผลรวมของผลคูณจ านวนหน่วยกิตกับค่าระดับคะแนน
ของแต่ละรายวิชาที่เรียนทั้งหมด หารด้วยจ านวนหน่วยกิตท้ังหมดคิดทศนิยมสองต าแหน่งโดยไม่ปัดเศษ 

5. ภาคการศึกษาท่ีนักศึกษาได้สัญลักษณ์ IP รายวิชาใด ไม่ต้องน ารายวิชานั้นมาค านวณค่าระดับ
คะแนนเฉลี่ยรายภาคการศึกษานั้น  แต่ให้น าไปค านวณในภาคการศึกษาถัดไป 

 
ข้อปฏิบัติ 
  - งานทะเบียนและประมวลผล ด าเนินการประมวลผลการศึกษาในระบบ E-education  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การประมวลผลการศึกษา 
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การประมวลผลการศึกษา ระดับปริญญาตรี 
 

 
   
   
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

งานทะเบียนและประมวลผลด าเนนิการประมวลผลการศึกษา 
 

งานทะเบียนและประมวลผลจ าแนกสภาพนักศึกษา  
                          1. สภาพสมบูรณ ์
                          2. รอพินิจ 
                          3. พ้นสภาพ 
 

รองอธิการบดีประจ าวิทยาเขต 
 

ลงนามในประกาศรายชื่อพ้นสภาพนักศึกษา 
  

 
 

จบกระบวนการ
กระบวนการ 

งานทะเบียนและประมวลผล ประกาศแจ้งนักศึกษาทราบ 
 

งานทะเบียนและประมวลผลจดัท าประกาศรายชื่อ
นักศึกษาพ้นสภาพ 

ตามระเบียบการประเมินผลการศกึษา 
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ทบ. 23 
 
 
 
 

สถาบันการพลศึกษา วิทยาเขต.......................................... 
รายงานผลการเรียนเฉลี่ยสะสมรายภาคการศึกษา 

ภาค..................  ปีการศึกษา ............ 
------------------- 

 
คณะ..............................................  หลักสูตร /สาขาวิชา........................................................................ ชั้นปีท่ี......... 

 

ที ่
รหัส 

นักศึกษา 

 
 

ชื่อ-สกลุ 
 
 
 

นก. 

รหั
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....
3 

รหั
สว

ิชา
....

....
....

...ช
ื่อว
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....
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....
....
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....
....
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....

....
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 ห
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ด้ 

   
 เก
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  เ
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ฉล
ี่ยส

ะส
ม 

หมาย
เหตุ 

2 2 3 2 3 3  
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การให้สัญลักษณ์ I จะกระท าได้ในกรณีต่อไปนี้ 
 1. นักศึกษามีเวลาเรียนไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 แต่ขาดสอบเพราะป่วยหรือเหตุสุดวิสัยและได้รับ
อนุมัติจากรองคณบดีประจ าวิทยาเขต 
 2. อาจารย์ผู้สอนและหัวหน้าสาขาวิชาเห็นสมควรให้รอผลการศึกษา อันเนื่องจากนักศึกษายัง
ปฏิบัติงาน ซึ่งเป็นส่วนประกอบการศึกษารายวิชานั้นไม่สมบูรณ์ 
 
การเปลี่ยนสัญลักษณ์ I ให้ด าเนินการดังต่อไปนี้ 

1. นักศึกษาที่ได้สัญลักษณ์ I  ให้ติดต่อผู้สอนเพ่ือด าเนินการขอแก้สัญลักษณ์ I ให้เสร็จสิ้นภายใน 
2 สัปดาห์ ของภาคการศึกษาถัดไป 

2. อาจารย์ผู้สอนจะต้องเปลี่ยนสัญลักษณ์ I เป็นระดับคะแนนให้เสร็จสิ้นแล้วส่งผลการเรียน 
(ทบ.19) ในระบบ E–education ตามก าหนดเวลา และเก็บส าเนาไว้เป็นหลักฐาน 1 ชุด 

3. การคิดค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมของภาคการศึกษาที่มีสัญลักษณ์ I ให้น าค่าระดับคะแนนที่
แก้ไขมาค านวณรวมในภาคการศึกษาที่ได้สัญลักษณ์ I หากพ้นก าหนดเวลา จะเปลี่ยนสัญลักษณ์ I เป็นระดับ
คะแนน F 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การให้สัญลักษณ์ I  และการเปลี่ยนสัญลักษณ์ I 
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ขั้นตอนการเปลี่ยนสัญลักษณ์ I  ระดับปริญญาตรี 
 

 
 

   
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นักศึกษาติดต่อผู้สอนเพื่อขอแก้สญัลักษณ ์I  
 (ภายใน 2 สัปดาห์ของภาคการศกึษาถัดไป) 

 

ผู้สอนบันทึกคะแนนและผลการแก้สัญลักษณ์ I  
และส่งเกรด ในระบบ E-education (ภายใน 2 สัปดาห์ของภาคการศึกษาถัดไป) 

 

ผู้สอนพิมพ์รายงาน (ทบ.19) 
น าส่งผลการแกส้ัญลักษณ์ที่คณะ (ที่รายวิชานั้นสังกัด)  

ให้คณะกรรมการตรวจสอบผลการเรียน 

รองคณบดีประจ าวิทยาเขตพิจารณา 
 - อนุมัติ และลงนามในแบบส่งผลการศึกษา 
 - ยืนยัน” ผลการส่ง I ในระบบ E-education  
  

 
 

คณะส่งผลการเรียนท่ีอนุมัติแล้วให้เก็บฝ่ายละ 1 ชุด ดังนี ้
1. งานทะเบียนและประมวลผล 

                              2. คณะ 
                              3. ผู้สอน 
 

จบกระบวนการ
กระบวนการ 

งานทะเบียนและประมวลผล กดประมวลผลในระบบ E-education 
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ทบ. 19              
สถาบันการพลศึกษา วิทยาเขต............ 

แบบส่งผลการศึกษากรณีพิเศษ 
 
เรื่อง   ขออนุญาตส่งผลการเรียนกรณีพิเศษ ( ) เรียนซ้ า ( ) เรียนแทน ( ) เรียนเพ่ิม (/) แก้ "I" 
เรียน   รองคณบดี คณะ.........................................................................  
 

ข้าพเจ้า........................................................... อาจารย์ผู้สอนประจ าวชิา................................................. 
คณะ.....................................................  หลักสูตร/สาขาวิชา..............................................................ชั้นปีที่ ......... 
มีความประสงค์ขอส่งผลการศึกษากรณีพิเศษ ของภาค............. ปีการศึกษา .................      ดังรายชื่อต่อไปนี ้
 

ที่ รหัสประจ าตัว ชื่อ-สกุล ชั้นป ี
ระหว่าง

ภาค 
ปลาย
ภาค 

รวม 
ระดับ

คะแนน 
หมาย
เหต ุ

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
 
          จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                                  งานทะเบียนและประมวลผล                                                                                           

                                                                                         รับวันที่............................................ 
                                                                             ลงชื่อ...............................................  

 

ลงชื่อ ........................................................ ผู้สอน 

ลงชื่อ ........................................................ หัวหน้าสาขาวิชา 

ลงชื่อ ........................................................ รองคณบดี 

วันที ่............/.........................../..............  
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การขอสอบปลายภาค กระท าได้ในกรณีที่นักศึกษามีเวลาเรียนไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 แต่ขาด
สอบเนื่องจากป่วยหรือเหตุสุดวิสัยและต้องได้รับอนุมัติจากรองคณบดีประจ าวิทยาเขต ทั้งนี้ให้ด าเนินการ
ภายใน 2 สัปดาห์นับจากวันเปิดภาคการศึกษาถัดไป 

 
ข้อปฏิบัติ 

1. นักศึกษาบันทึกค าร้องขอสอบปลายภาค (ทบ.9) ในระบบ E-education  
2. นักศึกษาพิมพ์ค าร้องจากระบบ E-education  
3. นักศึกษาน าค าร้องพร้อมแนบหลักฐาน ผ่านความเห็นชอบอาจารย์ที่ปรึกษา และอาจารย์

ผู้สอน ตามล าดับ  
4. รองคณบดีประจ าวิทยาเขตพิจารณาอนุมัติ 
5. นักศึกษาน าค าร้องที่ได้รับอนุมัติส่งงานทะเบียนและประมวลผล 
6. คณะด าเนินการจัดสอบและส่งผลการเรียนให้งานทะเบียนและประมวลผล ภายใน 2 สัปดาห์ 

นับจากวันเปิดภาคการศึกษาถัดไป หากไม่ด าเนินการให้เสร็จสิ้นภายในก าหนดให้บันทึกสัญลักษณ์ F 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การขอสอบปลายภาค 
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ขั้นตอนการขอสอบปลายภาค 
 

 
 

   
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นักศึกษาบันทึกค าร้อง (ทบ.9) ในระบบ E-education 
 

นักศึกษาพิมพ์ค าร้อง (ทบ. 9) จากระบบ E-education 
 

น าค าร้องผ่านความเห็นชอบ  
อาจารย์ที่ปรึกษา และ อาจารย์ผูส้อน  

 

งานทะเบียนและประมวลผล  
ด าเนินการประมวลผลในระบบ E-education 

คณะด าเนินการจัดสอบ 
 

รองคณบดีประจ าวิทยาเขตพิจารณา 
 

- มอบผู้สอนตรวจข้อสอบ/ส่งผลการเรยีน 
- คณะพิจารณาอนุมตัิผลการเรียน 
- คณะส่งผลการเรยีนให้งานทะเบยีนและประมวลผล 

จบกระบวนการ
กระบวนการ 

งานทะเบียนและประมวลผลบันทึกค าผลร้องในระบบ E-education  
 

อนุมัติ ไม่อนุมัต ิ
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ทบ. 9              
สถาบันการพลศึกษา วิทยาเขต............ 

แบบค าร้องขอสอบปลายภาค 
 

ค ารอ้งที่ ทบ. ……/…….                                        วันที…่……..เดือน…………..…………พ.ศ. ….…………… 
 

เรื่อง  ขอสอบปลายภาค 
เรียน  รองคณบดี คณะ…..………………………… 
สิ่งที่ส่งมาด้วย     …………………………………………. 
 

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ……………………………….….….  นักศึกษาคณะ ……….…….………………… 
หลักสูตร ...........................................................สาขาวิชา……..................………………………………ชั้นปทีี่ ......… 
รหัสประจ าตัว    มีความประสงค์ ขอสอบปลายภาค ภาค........./........     
 
 

ล าดับ 
ที ่

รหัสวิชา ชื่อรายวิชา น (ท - ป) ความเห็น 
อาจารย์ผู้สอน 

ลายมือชื่อ 
อาจารย์ผู้สอน 

      
      
      
      
      
      
      
      
      

           
 

เหตุผลที่ข้าพเจ้าขาดสอบเนื่องจาก.................................................. พร้อมนี้ข้าพเจ้าได้แนบหลักฐานตาม 
รายการที่ระบุในสิ่งที่ส่งมาเพื่อประกอบการพิจารณาด้วยแล้ว  
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 

ลงชื่อ……………………………………นักศึกษา  
                                                                         (.........................................) 
 

1.อาจารย์ทีป่รึกษา  
………………………………………………………………………….. 

ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

2. หัวหน้าสาขาวชิา  
………………………………..…………………………………… 

ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

3. รองคณบดี (  ) อนุมัต ิ
                 (  ) ไม่อนุมัติ  เนือ่งจาก    ……………………………………………………….………………………………… 

ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

น าค าร้องนี้ส่งที่งานทะเบียนและประมวลผล 
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           การลาพักการศึกษาต้องมีหลักเกณฑ์ดังนี้ 
1. นักศึกษาที่ลาพักการศึกษา จะกระท าได้กรณีใดกรณีหนึ่ง ดังนี้ 

 1.1 ถูกเกณฑ์เข้ารับราชการทหารกองประจ าการ หรือได้รับหมายเรียกเข้ารับการระดมพล 
 1.2 ได้รับทุนแลกเปลี่ยนนักศึกษาระหว่างประเทศ หรือทุนอ่ืนใดที่สถาบันการพลศึกษา

เห็นสมควรสนับสนุน 
 1.3 เจ็บป่วยจนต้องรักษาตัวตามค าสั่งแพทย์ โดยมีใบรับรองแพทย์ 
 1.4 กรณีมีความจ าเป็นส่วนตัวจะลาพักการศึกษาได้ ต้องมีสภาพการเป็นนักศึกษามาแล้ว 

ไม่น้อยกว่า 1 ภาคการศึกษา 
 2. การลาพักการศึกษาต้องยื่นค าร้องภายใน 4 สัปดาห์ นับแต่วันเปิดภาคการศึกษาของภาค
การศึกษาที่ลาพักการศึกษา   
 3. การลาพักการศึกษาให้อนุมัติครั้งละไม่เกิน 2 ภาคการศึกษา ถ้านักศึกษามีความจ าเป็นที่จะต้อง
ลาพักการศึกษาต่อไปอีกให้ยื่นค าร้องใหม่ 
 4. ให้นับระยะเวลาที่ลาพักการศึกษารวมอยู่ในระยะเวลาการศึกษาด้วย ยกเว้นจะได้รับอนุมัติให้
ลาพักการศึกษาตามข้อ 1.1 
 5. ระหว่างที่ได้รับอนุมัติให้ลาพักการศึกษา นักศึกษาจะต้องช าระเงินค่ารักษาสถานภาพ
นักศึกษาตามระเบียบของสถาบันการพลศึกษา 
 6. นักศึกษาที่ลาพักการศึกษาจะต้องยื่นค าร้องขอกลับเข้าศึกษา (ทบ.1) ภายใน 2 สัปดาห์ก่อนเปิด
ภาคการศึกษา 
 
ข้อปฏิบัติ 

1. นักศึกษาบันทึกค าร้องขอลาพักการศึกษา (ทบ. 10) ในระบบ E-education  
2. นักศึกษาพิมพ์ค าร้องจากระบบ E-education  
3. นักศึกษาน าค าร้องพร้อมแนบหลักฐานการขอลาพักการศึกษาผ่านความเห็นชอบจากอาจารย์

ที่ปรึกษา และหัวหน้าสาขาวิชา ตามล าดับ 
4. รองคณบดีประจ าวิทยาเขตพิจารณาอนุมัติ 
5. นักศึกษาน าค าร้องที่ได้รับอนุมัติไปช าระเงิน แล้วส่งคืนงานทะเบียนและประมวลผล 

 
 
 
 
 
 
 

การลาพักการศึกษา 
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ขั้นตอนการขอลาพักการศึกษา ระดับปริญญาตรี 

 
 
 

   
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นักศึกษาบนัทึกค าร้อง (ทบ.10) ในระบบ E-education 
 

นักศึกษาพิมพ์ค าร้อง (ทบ. 10) จากระบบ E-education 
 

น าค าร้องผ่านความเห็นชอบ  
อาจารย์ที่ปรึกษา และ หัวหน้าสาขาวิชา 

 

รองคณบดีประจ าวิทยาเขตพิจารณา 
 

งานทะเบียนและประมวลผลบันทึกผลค าร้องในระบบ E-education  
 

อนุมัต ิ
 

- นักศึกษาน าค าร้องไปช าระค่าธรรมเนียม 
- น าค าร้องส่งงานทะเบียนและประมวลผล 

ไม่อนุมัติ 
 

- ไม่มีสิทธิ์ลาพัก  
- น าค าร้องส่งงานทะเบียนและประมวลผล 
 

จบกระบวนการ

กระบวนการ 
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ทบ.10 
สถาบันการพลศึกษาวิทยาเขต................. 

แบบค าร้องขอลาพักการศึกษา 
 

ค าร้องที่ ทบ. ……/…….                                        วันที…่……..เดือน…………..…………พ.ศ. ….…………… 
 

เรื่อง  ขอลาพักการศึกษา 
เรียน  รองคณบดี คณะ………………………………. 
สิ่งที่ส่งมาด้วย     …………………………………………. 
 

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ……………………………….….….  นักศึกษาคณะ ……….…….………………… 
หลักสูตร ...........................................................สาขาวิชา……..................………………………………ชั้นปทีี่ ......… 
รหัสประจ าตัว         

มีความประสงค์ ขอลาพักการศกึษา ในภาค………….……….....  ปีการศึกษา…………………………..….… 
เนื่องจาก………………………………..………………………………………………………………………………………..……….……… 
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 

ลงชื่อ……………………………………นักศึกษา 
                                                                         (.........................................) 
 
 

บันทึกเสนอความคิดเห็นและผลการพิจารณา 
1.อาจารย์ทีป่รึกษา  
.…………………………………………………………………… 
                        ลงชื่อ...................................... 

วันที่........./............/............... 

2. หัวหน้าสาขาวชิา 
.……………………………………………………………………………. 

                          ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

3. รองคณบด ี
                          (   ) อนุมตัิ 
                          (   ) ไม่อนุมัต ิ
                        ลงชื่อ...................................... 

วันที่........./............/............... 

4. งานการเงินและบัญชี (ประทบัตรา “ช าระเงินแล้ว”)    
ช าระค่ารักษาสถานภาพนักศึกษา จ านวน………..บาท 
ใบเสร็จเล่มที่ ...................... เลขที่ ............................ 

ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

น าค าร้องนี้ส่งที่งานทะเบียนและประมวลผล 
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 นักศึกษาที่ประสงค์จะลาออกจากการเป็นนักศึกษา ให้ยื่นค าร้องต่อคณะที่นักศึกษาสังกัด และ
การลาออกจะมีผลสมบูรณ์เมื่อได้รับอนุมัติให้ลาออกได้ 
 
ข้อปฏิบัติ 

1. นักศึกษาบันทึกค าร้องขอลาออก (ทบ. 13) ในระบบ E-education  
2. นักศึกษาพิมพ์ค าร้องจากระบบ E-education  
3. นักศึกษาน าค าร้องผ่านความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษา และหัวหน้าสาขาวิชา ตามล าดับ 

 4. นักศึกษาน าค าร้องผ่านศูนย์วิทยบริการ และงานพัสดุ ตามล าดับ 
 5. รองคณบดีประจ าวิทยาเขตพิจารณาอนุมัติ 
 6. นักศึกษาน าค าร้องส่งคืนงานทะเบียนและประมวลผล 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การลาออก 
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ขั้นตอนการขอลาออก ระดับปริญญาตรี 
 
 
 

   
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

นักศึกษาบันทึกค าร้อง (ทบ.13) ในระบบ E-education 
 

นักศึกษาพิมพ์ค าร้อง (ทบ. 13) จากระบบ E-education 
 

น าค าร้องผ่านความเห็นชอบ  
อาจารย์ที่ปรึกษา และ หัวหน้าสาขาวิชา 

 

รองคณบดีประจ าวิทยาเขตพิจารณา 
 

งานทะเบียนและประมวลผลบันทึกผลค าร้องในระบบ E-education  
 

ไม่ค้างการยืมใดๆ (อนุมัติ) 
 

- นักศึกษามีสิทธิ์ลาออก 
- น าค าร้องส่งงานทะเบียนและประมวลผล 
 

ค้างการยืมหนังสือ/อุปกรณ์ต่างๆ (ไม่อนุมัติ) 
 

- นักศึกษาไม่มีสิทธิ์ลาออก  
- น าค าร้องส่งงานทะเบียนและประมวลผล 
 

จบกระบวนการ
กระบวนการ 

น าค าร้องผ่านความเห็นชอบ  
                  - ศูนย์วิทยบริการ (ตรวจการส่งคืนหนังสือ) 
                  - งานพัสดุ (ตรวจการส่งยืมวสัดุอุปกรณ์กีฬา และอืน่ ๆ ) 
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ทบ.13 
                                         สถาบันการพลศึกษาวิทยาเขต…………                         

แบบค าร้องขอลาออก 
 
ค าร้องที่ ทบ. ……/…….                                        วันที…่……..เดือน…………..…………พ.ศ. ….…………… 
 

เรื่อง   ขอลาออก   
เรียน  รองคณบดีคณะ………………………………….……    
 

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ……………………………….….….  นักศึกษาคณะ ……….…….………………… 
หลักสูตร ...........................................................สาขาวิชา……..................………………………………ชั้นปทีี่ ......… 
รหัสประจ าตัว         
บ้านเลขที…่…….…หมู่ที่…..…. ถนน.............................  ต าบล............……….…….อ าเภอ…………………..…………
จังหวัด…………….…..………….. รหัสไปรษณีย…์……….……….  โทร…………………..……………………………………….. 

มีความประสงค์ ขอลาออกจากการเป็นนักศึกษา  ในภาค…………….…...ปีการศึกษา……………….….. 
เนื่องจาก……………………………………………………………………………………………………………….………..……….…….. 
…………..…………………………………………………………………………………….……………………………………………………. 
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 

ลงชื่อ……………………………………นักศึกษา 
                                                                         (.........................................) 
 
 

บันทึกเสนอความคิดเห็นและผลการพิจารณา 
1.อาจารย์ทีป่รึกษา  
……………………………………………………………………….  

ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

2. หัวหน้าสาขาวชิา 
……………………..………………………………………………. 

ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

3. ศูนย์วิทยบริการ       
       (  )  ไม่มีปญัหาเกี่ยวกับการยืมหนังสือ 
       (  )  มีปัญหาเกี่ยวกับการยืมหนังสือ 

ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

4. งานพัสดุ   
    (  ) ไม่มีปญัหาเกี่ยวกับการยมือุปกรณ์กีฬา/อื่นๆ 
    (  )  มีปัญหาเกี่ยวกับการยืมอุปกรณ์กีฬา/อื่น ๆ 

ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

5. รองคณบด ี            (   )  อนุมัต ิ                  (   )  ไม่อนุมัต ิ
ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/...............                                                                                                                           

น าค าร้องนี้ส่งที่งานทะเบียนและประมวลผล 
 
 
 
 
 



 
  
  

ข้อปฏิบัตกิารจัดการศึกษาตามระเบียบสถาบันการพลศึกษา ระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2556 84 
  

 

 

 
นักศึกษาจะพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา ในกรณีดังต่อไปนี้   
 

1. พ้นสภาพนักศึกษาตามระเบียบการประเมินผลการศึกษา 
 1.1 ส าเร็จการศึกษาตามหลักสูตร  

    1.2 กรณีคะแนนเฉลี่ยสะสมต่ ากว่าเกณฑ์ 
  1) นักศึกษาภาคปกติ คะแนนเฉลี่ยสะสมต่ ากว่า 1.50 เมื่อสิ้นภาคการศึกษาที่ 2 นับตั้งแต่เริ่มเข้า
ศึกษาหรอื ต่ ากว่า 1.80 เมื่อสิ้นภาคการศึกษาที่ 4, 6, 8, 10, 12 และ 14 นับตั้งแต่เริ่มเข้าศึกษา ส าหรับ
นักศึกษาหลักสูตร 4 ปี หรือต่ ากว่า 1.80 เมื่อสิ้นภาคการศึกษาที่ 4, 6, 8, 10, 12, 14, 16 และ 18 
นับตั้งแต่เริ่มเข้าศึกษา ส าหรับนักศึกษาหลักสูตร 5 ปี  
 2) นักศึกษาภาคสมทบ คะแนนเฉลี่ยสะสมต่ ากว่า 1.50 เมื่อสิ้นภาคการศึกษาที่ 3 นับตั้งแต่เริ่มเข้า
ศึกษาหรือ ต่ ากว่า 1.80 เมื่อสิ้นภาคการศึกษาท่ี 6, 9, 12, 15, 18 และ 21 นับตั้งแต่เริ่มเข้าศึกษา ส าหรับ
นักศึกษาหลักสูตร 4 ปีหรือ ต่ ากว่า 1.80 เมื่อสิ้นภาคการศึกษาที่ 6, 9, 12, 15, 18, 21, 24 และ 27 
นับตั้งแต่เริ่มเข้าศึกษา ส าหรับนักศึกษาหลักสูตร 5 ปี 
 1.3 เรียนได้ครบจ านวนหน่วยกิตตามที่หลักสูตรก าหนด  แต่ได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม     
ต่ ากว่า 1.80 
 1.4 ใช้เวลาในการศึกษาเกินก าหนดระยะเวลาการศึกษาตามหลักสูตร   
 1.5 ได้ระดับคะแนนในรายวิชาการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของคณะวิทยาศาสตร์การกีฬาและ
สุขภาพ คณะศิลปศาสตร์ และรายวิชาปฏิบัติการสอนของคณะศึกษาศาสตร์ ต่ ากว่า C เป็นครั้งที่ 2   
 1.6 ถูกสั่งให้พ้นสภาพนักศึกษากรณีทุจริตในการสอบ 
 2. พ้นสภาพนักศึกษาตามระเบียบว่าด้วยการเก็บค่าธรรมเนียมการศึกษา 
 2.1 ไม่ช าระค่าลงทะเบียนเรียนภายใน 4 สัปดาห์ นับแต่วันเปิดภาคการศึกษา 

 2.2 ไม่ลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษาแรกที่ขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษา     
    2.3 ไม่ช าระค่ารักษาสถานภาพการเป็นนักศึกษา กรณีการลาพักการศึกษา   

 3. พ้นสภาพนักศึกษาด้วยสาเหตุอื่น 
 3.1 ขาดคุณสมบัติของผู้เข้าเป็นนักศึกษา   
 3.2 ได้รับอนุมัติจากรองคณบดีประจ าวิทยาเขตให้ลาออก 
 3.3 ถูกให้ออกหรือไล่ออกเนื่องจากท าผิดระเบียบสถาบันอย่างร้ายแรง 
 3.4 ถูกพิพากษาถึงที่สุดให้จ าคุก 
 3.5 ถึงแก่กรรม 
 

ข้อปฏิบัติ 
1.  ตรวจสอบการพ้นสภาพนักศึกษา 
2.  จัดท าประกาศรายชื่อการพ้นสภาพนักศึกษา เสนอรองอธิการบดีประจ าวิทยาเขตลงนาม 
3.  งานทะเบียนและประมวลผลบันทึกการพ้นสภาพนักศึกษา ในระบบ E–education 

การพ้นสภาพนักศึกษา 
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นักศึกษาจะขอคืนสภาพการเป็นนักศึกษาได้ ในกรณีพ้นสภาพนักศึกษาตามระเบียบว่าด้วยการ
เก็บค่าธรรมเนียมการศึกษา  โดยการขอคืนสภาพนักศึกษาจะต้องด าเนินการให้เสร็จสิ้นภายใน            
2 สัปดาห์ หลังจากประกาศพ้นสภาพ                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

ข้อปฏิบัติ 
1. นักศึกษาบันทึกค าร้องขอคืนสภาพนักศึกษา (ทบ. 24) ในระบบ E-education  
2. นักศึกษาพิมพ์ค าร้องจาก ระบบ E-education  
3. นักศึกษาน าค าร้องผ่านความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษา หัวหน้าสาขาวิชา และรองคณบดี

ประจ าวิทยาเขต  ตามล าดับ 
4. รองอธิการบดีสถาบันการพลศึกษาประจ าวิทยาเขตพิจารณาอนุมัติ 
5. นักศึกษาน าค าร้องไปช าระเงินแต่ละกรณีดังนี้ 

  5.1 นักศึกษาที่ประสงค์จะเรียนต่อในภาคการศึกษานั้น ให้ช าระค่าธรรมเนียมคืนสภาพการ
เป็นนักศึกษา ค่าลงทะเบียนเรียน และค่าปรับ (กรณลีงทะเบียนช้า) โดยแนบใบลงทะเบียนเรียน 
 5.2 นักศึกษาที่ไม่ประสงค์จะเรียนในภาคการศึกษานั้นแต่จะขอลาพักการศึกษา ให้ช าระ
ค่าธรรมเนียมคืนสภาพการเป็นนักศึกษา โดยแนบค าร้องขอลาพักการศึกษา พร้อมช าระเงินค่ารักษา
สถานภาพนักศึกษา   

6. นักศึกษาน าค าร้องที่ช าระเงินแล้วส่งคืนงานทะเบียนและประมวลผล   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

การขอคืนสภาพนักศึกษา 
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ขั้นตอนการขอคืนสภาพนักศึกษา ระดับปริญญาตรี 
 
 

   
   
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

นักศึกษาบันทึกค าร้อง (ทบ.24) ในระบบ E-education 
 

นักศึกษาพิมพ์ค าร้อง (ทบ.24) จากระบบ E-education 
 

น าค าผ่านความเห็นชอบ  
อาจารย์ที่ปรึกษา และ หัวหน้าสาขาวิชา  

 

รองคณบดีประจ าวิทยาเขตพิจารณา 
 

งานทะเบียนและประมวลผลบันทึกผลค าร้องในระบบ E-education 
 

จบกระบวนการ
กระบวนการ 

อนุมัติ 
 

- นักศึกษาน าค าร้องไปช าระค่าธรรมเนียม 
- น าค าร้องส่งงานทะเบียนและประมวลผล 
 
 
 

ไม่อนุมัต ิ
 

- นักศึกษาไม่มีสิทธิ์ขอคืนสภาพ 
- น าค าร้องส่งงานทะเบียนและประมวลผล 
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ทบ.24 
                                      สถาบันการพลศึกษาวิทยาเขต................ 

แบบค าร้องขอคืนสภาพนักศึกษา 
 

ค าร้องที่ ทบ. ……/…….                                        วันที…่……..เดือน…………..…………พ.ศ. ….…………… 
 

เรื่อง  ขอคืนสภาพนักศึกษา 
เรียน  รองอธิการบดีสถาบันการพลศึกษาประจ าวิทยาเขต ………………………… 
 

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ……………………………….….….  นักศึกษาคณะ ……….…….………………… 
หลักสูตร ...........................................................สาขาวิชา……..................………………………………ชั้นปทีี่ ......… 
รหัสประจ าตัว         

มีความประสงค์ ขอคืนสภาพนกัศึกษา   ในภาค…….……..……....ปีการศึกษา……………………..…….….. 
เนื่องจาก…………………………………………………………………………………………………………………………………..……… 
…………..……………………………………………………………………………………………….………………………………………….. 
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 

ลงชื่อ……………………………………นักศึกษา 
                                                                         (.........................................) 
 

บันทึกเสนอความคิดเห็นและผลการพิจารณา 
1.อาจารย์ทีป่รึกษา  
…………………………………………..………..………………….. 

ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

2. หัวหน้าสาขาวชิา  
…………………………………………………………………… 

ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

3.รองคณบด ี
…………………………………………………………….……………  
 

ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

4.  รองอธิการบดีประจ าวิทยาเขต 
         (   )  อนุมัต ิ
         (   )  ไม่อนุมัต ิ
                              .....................................       
                                   รองอธิการบดี 

5. งานการเงินและบัญชี  (ประทับตรา “ช าระเงินแล้ว” )    
ช าระเงินคา่คืนสภาพการเปน็นกัศึกษา  จ านวน…………… บาท ใบเสร็จเล่มที่ .............. เลขที่ ................. 

ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

น าค าร้องนี้ส่งที่งานทะเบียนและประมวลผล 
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นักศึกษาภาคปกติสามารถเปลี่ยนเป็นนักศึกษาภาคสมทบได้ แต่นักศึกษาภาคสมทบไม่สามารถ

เปลี่ยนเป็นนักศึกษาภาคปกติได้ ซึ่งการเปลี่ยนประเภทนักศึกษาต้องมีหลักเกณฑ์ดังนี้  
1. ต้องลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษาปกติมาแล้วอย่างน้อย 2 ภาคการศึกษา  
2. นักศึกษาที่เปลี่ยนประเภทนักศึกษาต้องลงทะเบียนเรียนในประเภทที่เปลี่ยนใหม่อย่างน้อย 2 

ภาคการศึกษาปกติก่อนส าเร็จการศึกษา 
3. การเปลี่ยนประเภทนักศึกษาจะต้องโอนย้ายรายวิชาและจ านวนหน่วยกิตที่เคยเรียนมาแล้วใน

ประเภทเดิมทั้งหมด จะโอนย้ายเป็นบางรายวิชาไม่ได้   
4. ระยะเวลาการศึกษาให้นับตั้งแต่วันที่เข้าเรียนในประเภทเดิม 
 

ข้อปฏิบัติ 
1. นักศึกษาบันทึกค าร้องขอเปลี่ยนประเภทนักศึกษา (ทบ. 15) ในระบบ E-education  
2. นักศึกษาพิมพ์ค าร้องจากระบบ E-education  
3. นักศึกษาน าค าร้องผ่านความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษา และหัวหน้าสาขาวิชา ตามล าดับ 
4. รองคณบดีประจ าวิทยาเขตพิจารณาอนุมัติ 
5. นักศึกษาน าค าร้องไปช าระเงินค่าธรรมเนียมการขอเปลี่ยนประเภทนักศึกษา แล้วส่งคืนงาน

ทะเบียนและประมวลผล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การขอเปลี่ยนประเภทนักศึกษา 
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ขั้นตอนการขอเปลี่ยนประเภทนักศึกษา ระดับปริญญาตรี 
 
 
 

   
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นักศึกษาบันทึกค าร้อง (ทบ.15) ในระบบ E-education 
 

นักศึกษาพิมพ์ค าร้อง (ทบ. 15) จากระบบ E-education 
 

น าค าร้องผ่านความเห็นชอบ  
อาจารย์ที่ปรึกษา และ หัวหน้าสาขาวิชา 

 

รองคณบดีประจ าวิทยาเขตพิจารณา 
 

งานทะเบียนและประมวลผลบันทึกผลค าร้องในระบบ E-education  
 

อนุมัติ 
- นักศึกษาน าค าร้องไปช าระค่าธรรมเนียม 
- น าค าร้องส่งงานทะเบียนและประมวลผล 
 

ไม่อนมัต ิ
- นักศึกษาไม่มีสิทธิ์เปล่ียนประเภท  
- น าค าร้องส่งงานทะเบียนและประมวลผล 
 

จบกระบวนการ
กระบวนการ 
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ทบ.15 
สถาบันการพลศึกษาวิทยาเขต................. 

แบบค าร้องขอเปลี่ยนประเภทนักศึกษา 
 

ค าร้องที่ ทบ. ……/…….                                        วันที…่……..เดือน…………..…………พ.ศ. ….…………… 
 

เรื่อง  ขอเปลี่ยนประเภทนักศึกษา 
เรียน  รองคณบดีคณะ................................. 
 

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ……………………………….….….  นักศึกษาคณะ ……….…….………………… 
หลักสูตร ...........................................................สาขาวิชา……..................………………………………ชั้นปทีี่ ......… 
รหัสประจ าตัว        

มีความประสงค์ ขอเปลีย่นประเภทนักศึกษาจากภาคปกติเป็นภาคสมทบ ในภาค….....ปีการศึกษา………… 
เนื่องจาก…………………………………………………………………………………………………………………………………..……… 
…………..……………………………………………………………………………………………….………………………………………….. 
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  
 

ลงชื่อ…….………………………………นักศึกษา 
                                                                        (……..……………………..………..) 
 

บันทึกเสนอความคิดเห็นและผลการพิจารณา 
1.อาจารย์ทีป่รึกษา  
………………………………………………………………………                                                  

ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

2. หัวหน้าสาขาวชิา  
………………………………….……………………………………… 

ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

3.รองคณบด ี
            (    )  อนุญาต 
            (    )  ไม่อนุญาต 

ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

4. งานการเงินและบัญชี  (ประทับตรา “ช าระเงินแล้ว”)    

ช าระเงินคา่เปลี่ยนประเภทนักศึกษา 
ใบเสร็จเล่มที่ ………......... เลขที่ ..............................                                                                                     

ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

น าค าร้องนี้ส่งที่งานทะเบียนและประมวลผล 
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นักศึกษาขอย้ายคณะต้องมีหลักเกณฑ์ดังนี้  
1. เรียนในคณะเดิมมาแล้วไม่น้อยกว่า 2 ภาคการศึกษา ทั้งนี้ไม่นับภาคการศึกษาที่ลาพัก

การศึกษาหรือถูกให้พักการศึกษา 
2. นักศึกษาต้องมีเวลาเรียนในคณะที่รับย้ายเข้ามาอย่างน้อย 2 ภาคการศึกษาก่อนส าเร็จ

การศึกษา 
3. ไม่เคยได้รับอนุมัติให้ย้ายคณะมาก่อน 
4. นักศึกษาต้องยื่นค าร้องขอย้ายคณะภายใน 2 สัปดาห์ ก่อนเปิดภาคการศึกษา 
5. นักศึกษาที่ย้ายคณะสามารถโอนย้ายผลการเรียน หรือเทียบผลการเรียนได้ตามระเบียบ

สถาบันการพลศึกษา  
6. ระยะเวลาการศึกษาให้นับตั้งแต่เริ่มเข้าเรียนในคณะเดิม 
 

ข้อปฏิบัติ 
1. นักศึกษาบันทึกค าร้องขอย้ายคณะ (ทบ. 11) ในระบบ E-education  
2. นักศึกษาพิมพ์ค าร้องจาก ระบบ E-education  
3. นักศึกษาน าค าร้องผ่านความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษา หัวหน้าสาขาวิชา และรองคณบดี

ประจ าวิทยาเขต (คณะเดิม) ตามล าดับ 
4. นักศึกษาน าค าร้องผ่านความเห็นชอบจากหัวหน้าสาขาวิชาและรองคณบดีประจ าวิทยาเขต 

(คณะที่รับย้าย) ตามล าดับ 
5. นักศึกษาน าค าร้องไปช าระเงินค่าธรรมเนียมการขอย้ายคณะและค่าธรรมเนียมการขอเปลี่ยน

สาขาวิชาหรือวิชาเอก แล้วส่งคืนงานทะเบียนและประมวลผล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การขอย้ายคณะ 
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ขั้นตอนการขอย้ายคณะ ระดับปริญญาตรี 
 
 
 

   
 
 
 
  
 
 
 
                                                                                                             
 
 

                                                
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นักศึกษาบันทึกค าร้อง (ทบ.11) ในระบบ E-education 
 

นักศึกษาพิมพ์ค าร้อง (ทบ.11) จากระบบ E-education 
 

น าค าผ่านความเห็นชอบ  
อาจารย์ที่ปรึกษา,  หัวหน้าสาขาวิชา, รองคณบดี (คณะเดมิ) 

 

งานทะเบียนและประมวลผลบันทึกผลค าร้องในระบบ E-education  
 

จบกระบวนการ
กระบวนการ 

อนุมัติ 
- นักศึกษาน าค าร้องไปช าระค่าธรรมเนียม 
- น าค าร้องส่งงานทะเบียนและประมวลผล 
 

ไม่อนุมัต ิ
- นักศึกษาไม่มีสิทธิ์ขอย้ายคณะ 
- น าค าร้องส่งงานทะเบียนและประมวลผล 
 

น าค าผ่านความเห็นชอบ  
อาจารย์ที่ปรึกษา , หัวหน้าสาขาวิชา 

 และรองคณบดี (คณะที่รับย้าย) 
 

อนุมัติ 
 

ไม่อนุมัต ิ
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ทบ.11  
                                     สถาบันการพลศึกษาวิทยาเขต..................     

แบบค าร้องขอย้ายคณะ 
 

ค าร้องที่ ทบ. ……/…….                                        วันที…่……..เดือน…………..…………พ.ศ. ….…………… 
 

เรื่อง   ขอย้ายคณะ 
เรียน  รองคณบดีคณะ................................. 
 

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ……………………………….….….  นักศึกษาคณะ ……….…….………………… 
หลักสูตร ...........................................................สาขาวิชา……..................………………………………ชั้นปทีี่ ......… 
รหัสประจ าตัว         

มีความประสงค์ขอย้ายคณะจากคณะ………………………………….……... สาขาวิชา................................
วิชาเอก.…………..…….ไปศึกษาตอ่คณะ............................สาขาวชิา.............................วิชาเอก.......................... 
เนื่องจาก………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  
 

ลงชื่อ…….………………………………นักศึกษา 
                                                                        (……..……………………..………..) 
 
 

บันทึกเสนอความคิดเห็นและผลการพิจารณา 
คณะ/สาขาวิชาที่ขอย้าย คณะ/สาขาวิชาที่รับย้าย 

1.อาจารย์ทีป่รึกษา  
……………………………………………………………………..…….                                                          

ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

4. หัวหน้าสาขาวชิา  
…………………………………………………………………….. 

ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

2. หัวหน้าสาขาวชิา  
……………………………………………………………………........ 

ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

5. รองคณบด ี  (   ) อนุมัติ 
                   (   ) ไม่อนุมัต ิ

ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

3. รองคณบด ี     
              (   ) อนุมัต ิ
              (   ) ไม่อนุมัต ิ
                             ลงชื่อ...................................... 

วันที่........./............/............... 

6. งานการเงินและบัญชี  (ประทับตรา “ช าระเงินแล้ว”)    
ช าระเงินค่าย้ายคณะ    ใบเสร็จเล่มที่ ............. เลขที่ ............. 
ช าระเงินค่าเปลี่ยนสาขาวิชาหรือวิชาเอก 
                             ใบเสร็จเล่มที่ ..............เลขที่ ............. 
                       ลงชื่อ...................................... 

วันที่........./............/............... 
น าค าร้องนี้ส่งที่งานทะเบียนและประมวลผล 
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นักศึกษาขอย้ายวิทยาเขตต้องมีหลักเกณฑ์ดังนี้  
 

1. นักศึกษาต้องมีเวลาเรียนในวิทยาเขตเดิมไม่น้อยกว่า 2 ภาคการศึกษาและมีเวลาเรียนใน
วิทยาเขตใหม่ไม่น้อยกว่า 2 ภาคการศึกษา จึงจะส าเร็จการศึกษา 

2. นักศึกษาต้องยื่นค าร้องล่วงหน้าก่อนวันเปิดภาคการศึกษา 4 สัปดาห์ โดยแจ้งเหตุผล
ประกอบการขอย้ายต่อวิทยาเขตเดิม 

3. นักศึกษาขอย้ายไปศึกษาที่วิทยาเขตใดต้องรับเงื่อนไขของวิทยาเขตนั้น และอาจไม่ส าเร็จ
การศึกษาตามปกติได้ 

4. นักศึกษาที่ขอย้ายวิทยาเขตสามารถโอนย้ายผลการเรียนหรือเทียบผลการเรียนได้ตามระเบียบ
สถาบันการพลศึกษา 

5. ระยะเวลาการศึกษาให้นับตั้งแต่เริ่มเข้าเรียนในวิทยาเขตเดิม 
 

ข้อปฏิบัติ 
1. นักศึกษาบันทึกค าร้องขอย้ายวิทยาเขต (ทบ.20) ในระบบ E-education  
2. นักศึกษาพิมพ์ค าร้องจากระบบ E-education  

          3. นักศึกษาน าค าร้องผ่านความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษา หัวหน้าสาขาวิชา และรองคณบดี
ประจ าวิทยาเขต ที่ขอย้าย ตามล าดับ 

4. รองอธิการบดีสถาบันการพลศึกษาประจ าวิทยาเขต พิจารณาอนุญาตการขอย้าย 
5. นักศึกษาน าค าร้องไปช าระเงินค่าธรรมเนียมการขอย้ายวิทยาเขต แล้วน าส่งที่งานทะเบียน

และประมวลผล 
6. งานทะเบียนและประมวลผลจัดท าหนังสือสอบถามความเห็นจากวิทยาเขตที่รับย้าย 
7. วิทยาเขตท่ีรับย้าย ตอบกลับยืนยันการรับย้าย  
8. วิทยาเขตขอย้าย จัดส่งเอกสารส่งตัวพร้อมประวัตินักศึกษาและใบรายงานผลการศึกษาให้

วิทยาเขตท่ีรับย้าย 
9. นักศึกษาจะต้องรายงานตัวขึ้นทะเบียนนักศึกษาที่วิทยาเขตท่ีรับย้าย และต้องช าระเงิน

ค่าธรรมเนียมต่าง ๆ ตามระเบียบสถาบันการพลศึกษา  
 
 
 
 
 
 
 
 

การขอย้ายวิทยาเขต 
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ขั้นตอนการขอย้ายวิทยาเขต ระดับปริญญาตรี 
 
 
 

   
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 

นักศึกษาบันทึกค าร้อง (ทบ.20) ในระบบ E-education 
 

นักศึกษาพิมพ์ค าร้อง (ทบ.20) จากระบบ E-education 
 

น าค าผ่านความเห็นชอบ อาจารยท์ี่ปรึกษา และ หัวหน้าสาขาวิชา  
 

รองคณบดีประจ าวิทยาเขตพิจารณา 
 

งานทะเบียนและประมวลผลส่งหลักฐานนักศึกษาไปให้วิทยาเขตที่รบัย้าย 
 

จบกระบวนการ
กระบวนการ 

อนุมัติ 
- นักศึกษาน าค าร้องไปช าระค่าธรรมเนียม 
- น าค าร้องส่งงานทะเบียนและประมวลผล 
- งานทะเบียนและประมวลผล ท าหนังสือ
สอบถามไปยังวิทยาเขตท่ีรับย้าย 
 
 
 

ไม่อนุมัต ิ
- นักศึกษาไม่มีสิทธิ์ย้ายวิทยาเขต 
- น าค าร้องส่งงานทะเบียนและประมวลผล 
 

วิทยาเขตทีร่ับย้ายแจ้งผลการพิจารณาไปยังวิทยาเขตเดิม 
 

งานทะเบียนและประมวลผลบันทึกผลค าร้องในระบบ E-education  
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ทบ.20 
สถาบันการพลศึกษาวิทยาเขต................ 

แบบค าร้องขอย้ายวิทยาเขต 
 

ค าร้องที่ ทบ. ……/…….                                        วันที…่……..เดือน…………..…………พ.ศ. ….…………… 
 

เรื่อง  ขอย้ายวิทยาเขต 
เรียน  รองอธิการบดีสถาบันการพลศึกษาประจ าวิทยาเขต ………………………… 
 

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ……………………………….….….  นักศึกษาคณะ ……….…….………………… 
หลักสูตร ...........................................................สาขาวิชา……..................………………………………ชั้นปทีี่ ......… 
รหัสประจ าตัว         
บ้านเลขที…่………….……หมู่ที่……….....….. ถนน.......................................  ต าบล...........................……………….
อ าเภอ………….…………. จังหวัด…………………….…………… รหัสไปรษณีย…์………….……….  โทร……………………. 

มีความประสงค์ ขอย้ายไปศึกษาที่วิทยาเขต …..…………ในภาคการศึกษาที…่…...ปีการศึกษา………… 
เนื่องจาก…………………………………………………………………………………………………………………………………..……… 
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  
 

ลงชื่อ…….………………………………นักศึกษา 
                                                                        (……..……………………..………..) 
 
 

บันทึกเสนอความคิดเห็นและผลการพิจารณา 
1.อาจารย์ทีป่รึกษา  
…………………………………………………………………….. 

ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

2. หัวหน้าสาขาวชิา  
……………………………………………………………………... 

ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

3.รองคณบด ี 
…………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………….. 

ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

4.  รองอธิการบดีสถาบันการพลศึกษาประจ าวิทยาเขต 
              (   )  อนุญาต 
              (   )  ไม่อนุญาต 
                                     .....................................       

                                     รองอธิการบดี 
5. งานการเงินและบัญชี  (ประทับตรา “ช าระเงินแล้ว” )    
    ช าระเงินคา่ย้ายวิทยาเขตใบเสร็จเล่มที่ ………........... เลขที่ ............................... 

ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

น าค าร้องนี้ส่งที่งานทะเบียนและประมวลผล 
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นักศึกษาที่ศึกษาตามหลักสูตรปริญญาตรี 4 ปี และหลักสูตรปริญญาตรี 5 ปี ขอเปลี่ยนสาขาวิชา
หรือวิชาเอกได้เพียงครั้งเดียว   

 
ข้อปฏิบัติ 

1. นักศึกษาบันทึกค าร้องขอเปลี่ยนสาขาวิชาหรือวิชาเอก (ทบ. 12) ในระบบ E-education  
2. นักศึกษาพิมพ์ค าร้องจาก ระบบ E-education  
3. นักศึกษาน าค าร้องผ่านความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษา และหัวหน้าสาขาวิชาที่ขอย้าย 

ตามล าดับ 
4. นักศึกษาน าค าร้องผ่านความเห็นชอบจากหัวหน้าสาขาวิชาที่รับย้าย  
5. รองคณบดีประจ าวิทยาเขตพิจารณาอนุมัติ 
6. นักศึกษาน าค าร้องไปช าระเงินค่าธรรมเนียมการขอเปลี่ยนสาขาวิชาหรือวิชาเอกท่ีงานการเงิน

และบัญชี 
7. นักศึกษาน าค าร้องที่ช าระเงินแล้วส่งคืนงานทะเบียนและประมวลผล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 

การขอเปลีย่นสาขาวิชาหรือวิชาเอก 
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ขั้นตอนการขอเปลี่ยนสาขาวิชา หรือวิชาเอก ระดับปริญญาตรี 
 
 
 

   
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นักศึกษาบนัทึกค าร้อง (ทบ.12) ในระบบ E-education 
 

นักศึกษาพิมพ์ค าร้อง (ทบ.12) จากระบบ E-education 
 

น าค าผ่านความเห็นชอบ  
อาจารย์ที่ปรึกษา และ หัวหน้าสาขาวิชา  

 

รองคณบดีประจ าวิทยาเขตพิจารณา 
 

งานทะเบียนและประมวลผลบันทึกผลค าร้องในระบบ E-education 
 

จบกระบวนการ
กระบวนการ 

อนุมัติ 
 

- นักศึกษาน าค าร้องไปช าระค่าธรรมเนียม 
- น าค าร้องส่งงานทะเบียนและประมวลผล 
 
 
 

ไม่อนุมัต ิ
 

- นักศึกษาไม่มีสิทธิ์เปล่ียนสาขาวิชา 
- น าค าร้องส่งงานทะเบียนและประมวลผล 
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                                          ทบ.12 
สถาบันการพลศึกษาวิทยาเขต................... 

แบบค าร้องขอเปลี่ยนสาขาวิชาหรือวิชาเอก 
 

ค าร้องที่ ทบ. ……/…….                                        วันที…่……..เดือน…………..…………พ.ศ. ….…………… 
 

เรื่อง  ขอเปลี่ยนสาขาวิชาหรือวิชาเอก 
เรียน  รองคณบดีคณะ................................. 
 

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ……………………………….….….  นักศึกษาคณะ ……….…….………………… 
หลักสูตร ...........................................................สาขาวิชา……..................………………………………ชั้นปทีี่ ......… 
รหัสประจ าตัว         

มีความประสงค์ขอเปลี่ยน   (   )  สาขาวชิา...............................  (   )  วิชาเอก................................ 
เป็น  (   )  สาขาวชิา...............................................  (   )  วชิาเอก.................................................................. 

เนื่องจาก…………………………………………………………………………………………………………………………….. 
…………..……………………………………………………………………………………………….………………………………………….. 
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  
 

ลงชื่อ…….………………………………นักศึกษา 
                                                                        (……..……………………..………..) 

 
 

บันทึกเสนอความคิดเห็นและผลการพิจารณา 
1.อาจารย์ทีป่รึกษา (คณะที่ขอย้าย) 
……………………………………………………………………….                                                        

ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

2. หัวหน้าสาขาวชิา (คณะที่ขอย้าย) 
……………………………………………….……………………… 

ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

3. หัวหน้าสาขาวชิา (คณะที่รับย้าย) 
………………………………………….…………………………… 

ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

4. รองคณบด ี  (   ) อนุมัติ 
                   (   ) ไม่อนุมัต ิ

ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

5. งานการเงินและบัญชี  (ประทับตรา “ช าระเงินแล้ว” )    
   ช าระเงินคา่เปลี่ยนสาขาวชิาหรือวิชาเอกใบเสร็จเล่มที่ ………........ เลขที่ ....................... 

ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

น าค าร้องนี้ส่งที่งานทะเบียนและประมวลผล 
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 นักศึกษาท่ีประสงค์จะลงทะเบียนในสถาบันอุดมศึกษาอ่ืน มีหลักเกณฑ์ดังนี้ 
1. เป็นนักศึกษาภาคการศึกษาสุดท้ายที่จะส าเร็จการศึกษา และรายวิชาที่จะเรียนไม่เปิดสอนใน

ภาคการศึกษานั้น 
2. รายวิชาที่จะลงทะเบียนในสถาบันอุดมศึกษาอ่ืน จะต้องเทียบได้กับรายวิชาตามหลักสูตร 

สถาบันการพลศึกษา  โดยถือเกณฑ์เนื้อหาและจ านวนหน่วยกิตเป็นหลัก  
3. นักศึกษาที่ได้รับอนุมัติจากวิทยาเขตให้ไปศึกษาในสถาบันอุดมศึกษาอ่ืน  ให้น าผลการเรียนมา

ประมวลผลรวมกับผลการเรียนในวิทยาเขต 
4. นักศึกษาต้องปฏิบัติตามระเบียบหรือข้อบังคับเกี่ยวกับการลงทะเบียนเรียนของวิทยาเขตและ

สถาบันอุดมศึกษาอ่ืน 
 

ข้อปฏิบัติ 
1. นักศึกษาบันทึกค าร้องขอลงทะเบียนเรียนในสถาบันอุดมศึกษาอื่น (ทบ. 21) ในระบบ  

E-education  
2. นักศึกษาพิมพ์ค าร้องจาก ระบบ E-education  
3. นักศึกษาน าค าร้องผ่านความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษา และหัวหน้าสาขาวิชา ตามล าดับ 
4. รองคณบดีประจ าวิทยาเขตพิจารณาอนุมัติ 
5. นักศึกษาน าค าร้องไปช าระเงินค่าลงทะเบียนในสถาบันอุดมศึกษาอ่ืน แล้วส่งงานทะเบียนและ

ประมวลผล 
6. วิทยาเขตจัดท าหนังสือขอความอนุเคราะห์ต่อสถาบันอุดมศึกษาอ่ืนที่นักศึกษาประสงค์จะ

ลงทะเบียนเรียน 
7. เมื่อสิ้นสุดภาคการศึกษางานทะเบียนและประมวลผล ติดตามผลการศึกษาและบันทึกผล  
8. กรณีท่ีสถาบันอุดมศึกษาอ่ืนไม่อนุญาตให้ลงทะเบียนเรียน แจ้งนักศึกษา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การขอลงทะเบียนเรียนในสถาบันอุดมศึกษาอื่น 
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ขั้นตอนการขอลงทะเบียนเรียนในสถาบันอุดมพศึกษา ระดับปริญญาตรี 
 
 

   
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 

นักศึกษาบันทึกค าร้อง (ทบ.21) ในระบบ E-education 
 

นักศึกษาพิมพ์ค าร้อง (ทบ.21) จากระบบ E-education 
 

น าค าผ่านความเห็นชอบ  
อาจารย์ที่ปรึกษา และ หัวหน้าสาขาวิชา  

 

รองคณบดีประจ าวิทยาเขตพิจารณา 
 

วิทยาเขตแจ้งคณะ, งานทะเบียนและประมวลผล, นักศึกษา  
ทราบ 

 

จบกระบวนการ
กระบวนการ 

อนุมัติ 
- นักศึกษาน าค าร้องไปช าระค่าธรรมเนียม 
- น าค าร้องส่งงานทะเบียนและประมวลผล 
- วิทยาเขตท าหนังสือถึงสถาบันอุดมศึกษาอื่น  
 
 
 

ไม่อนุมัต ิ
- นักศึกษาไม่มีสิทธิ์ลงทะเบียนเรียนใน
สถาบันอุดมศึกษาอื่น 
- น าค าร้องส่งงานทะเบียนและประมวลผล 
 

งานทะเบียนและประมวลผลบันทึกผลค าร้องในระบบ E-education 
 

สถาบันอุดมศึกษาอ่ืนแจ้งผลมายังวิทยาเขต 
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ทบ. 21 

สถาบันการพลศึกษาวิทยาเขต.................... 
แบบค าร้องขอลงทะเบียนเรียนในสถาบันอุดมศึกษาอื่น 

 

ค าร้องที่ ทบ. ……/…….                                        วันที…่……..เดือน…………..…………พ.ศ. ….…………… 
 

เรื่อง   ขอลงทะเบียนเรียนในสถาบันอุดมศึกษาอื่น 
เรียน  รองคณบดีคณะ …………………..………………… 
 

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ……………………………….….….  นักศึกษาคณะ ……….…….……….....………… 
หลักสูตร ...........................................................สาขาวิชา……..................………………………………..... ชั้นปีที่ ......… 
รหัสประจ าตัว         

มีความประสงค์ ขอลงทะเบียนเรียนรายวิชา............................................................................................
ในสถาบนัการศึกษา (ชื่อสถาบนัการศึกษา) ………………………......................…….… ภาค……….. ปีการศึกษา….…… 
เนื่องจาก…………………………………………………………………..……………………………….……………..…….……..………………
……………………………………………………………………………………………………………….................................................... 
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  
 

ลงชื่อ…….………………………………นักศึกษา 
                                                                        (……..……………………..………..) 

บันทึกเสนอความคิดเห็นและผลการพิจารณา 
1.อาจารย์ทีป่รึกษา  
…………………………………………………………………….. 

ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

2. หัวหน้าสาขาวชิา 
……………………………………………………...……………… 

ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

3.รองคณบด ี
         (   )  อนุมัต ิ
         (   )  ไม่อนุมัต ิ

ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

4. งานการเงินและบัญชี  (ประทับตรา “ช าระเงินแล้ว”)    

    ช าระเงินคา่ลงทะเบียนในสถาบันอุดมศึกษาอื่น 
     ใบเสร็จเล่มที่ ............... เลขที่ ........................ 

ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

น าค าร้องนี้ส่งที่งานทะเบียนและประมวลผล 
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นักศึกษาจากสถาบันอุดมศึกษาอ่ืนที่ประสงค์ขอโอนเข้าศึกษาในสถาบันการพลศึกษา 
ต้องมีหลักเกณฑ์ดังนี้  

1. นักศึกษาต้องมีเวลาเรียนในสถาบันอุดมศึกษาเดิม ไม่น้อยกว่า 2 ภาคการศึกษา 
2. นักศึกษาขอโอนต้องยอมรับเงื่อนไขตามระเบียบสถาบันการพลศึกษา ซึ่งอาจไม่ส าเร็จ

การศึกษาตามปกติได้ 
3. นักศึกษาที่ขอโอนต้องยอมรับการเทียบผลการเรียนตามระเบียบสถาบันการพลศึกษา 
4. นั ก ศึ กษ าที่ ข อ โ อนต้ อ ง ใช้ เ ว ล าศึ กษา ในวิ ท ยา เ ขต เป็ น ระยะ เ วลา ไม่ น้ อยกว่ า  

2  ภาคการศึกษา  แต่ต้องไม่เกินก าหนดระยะเวลาการศึกษาตามหลักสูตรของสถาบันการพลศึกษา  
 

ข้อปฏิบัติ 
1. วิทยาเขตรับเรื่องการขอโอนนักศึกษาจากสถาบันอุดมศึกษาอ่ืน 
2. ผ่านความเห็นชอบจากหัวหน้าสาขาวิชา และรองคณบดีประจ าวิทยาเขตในคณะที่เกี่ยวข้อง  
3. รองอธิการบดีประจ าวิทยาเขต พิจารณาอนุมัติการรับโอนนักศึกษา 
4. วิทยาเขตแจ้งผลการพิจารณาให้งานทะเบียนและประมวลผล และสถาบันอุดมศึกษาอ่ืนทราบ 
5. นักศึกษาที่ได้รับโอนรายงานตัวขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษา พร้อมช าระเงินค่าธรรมเนียมต่าง ๆ 

ตามระเบียบสถาบันการพลศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การรับโอนนักศึกษาจากสถาบันอุดมศึกษาอื่น 



 
  
  

ข้อปฏิบัตกิารจัดการศึกษาตามระเบียบสถาบันการพลศึกษา ระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2556 104 
  

 
ขั้นตอนการรับโอนนักศึกษาจากสถาบันอุดมศึกษาอ่ืน 

 
 
 

   
 
 
 
  
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

วิทยาเขตรับเรื่องการขอโอนนักศกึษาจากสถาบันอุดมศึกษาอื่น 
 

น าเรื่องผ่านความเห็นชอบจาก 
หัวหน้าสาขาวิชา และ รองคณบดปีระจ าวิทยาเขต 

 

น าเสนอรองอธิการบดีประจ าวิทยาเขตพิจารณา 
 

จบกระบวนการ
กระบวนการ 

อนุมัติ 
- แจ้งงานทะเบียนและประมวลผล 
 
 
 

ไม่อนุมัต ิ
 แจ้งผลการพิจารณาให้สถาบันอุดมศึกษาอื่นทราบ 
 

งานทะเบียนและประมวลผลรับทราบ-เก็บผลค าร้อง 
 

- แจ้งนักศึกษา ให้ขึ้นทะเบียนนักศึกษา 
- แจ้งนักศึกษาไปช าระเงินค่าธรรมเนียม 
- แจ้งนักศึกษาน าค าร้องส่งท่ีงานทะเบียนและ
ประมวลผล 
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นักศึกษาจากสถาบันอุดมศึกษาอ่ืนหรือบุคคลภายนอกที่ประสงค์ขอเข้าเรียนบางรายวชิา โดยไม่นับ
หน่วยกิต มีหลักเกณฑ์ดังนี้  

1. นักศึกษา หรือบุคคลภายนอกยื่นค าร้องทั่วไป (ทบ.1) ต่อวิทยาเขตล่วงหน้าก่อนวันเปิดภาค
การศึกษา 4 สัปดาห์ โดยแจ้งเหตุผลประกอบการขอเข้าเรียนบางรายวิชา  

2. นักศึกษาหรือบุคคลภายนอกที่ขอเข้าเรียนบางรายวิชา ต้องยอมรับเงื่อนไขของวิทยาเขตนั้น  
3. นักศึกษาหรือบุคคลภายนอกที่ขอเข้าเรียนบางรายวิชา ต้องมีคุณสมบัติและพ้ืนความรู้ตามที่

คณะเห็นสมควร 
4. นักศึกษา หรือบุคคลภายนอกที่ขอเข้าเรียนบางรายวิชา ต้องปฏิบัติตามข้อบังคับและระเบียบ

สถาบันการพลศึกษา 
5. นักศึกษา หรือบุคคลภายนอกที่ขอเข้าเรียนบางรายวิชา จะได้รับผลการเรียน AU เฉพาะผู้ที่มี

เวลาเรียนไม่น้อยกว่า ร้อยละ 80 ของเวลาเรียนในรายวิชานั้น 
 

ข้อปฏิบัติ 
1. จัดท าบันทึกขอเข้าเรียนบางรายวิชา  
2. น าบันทึกผ่านความเห็นชอบจากรองคณบดีประจ าวิทยาเขต  

          3. รองอธิการบดีสถาบันการพลศึกษาประจ าวิทยาเขต พิจารณาอนุญาตการขอเข้าเรียนบาง
รายวิชา  

4. ส่งบันทึกที่อนุญาตให้งานทะเบียนและประมวลผล 
5. รายงานตัวลงทะเบียนเรียนรายวิชา พร้อมช าระค่าธรรมเนียมต่าง ๆ ตามระเบียบสถาบัน    

การพลศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การรับบุคคลภายนอกเข้าเรียนบางรายวิชา โดยไม่นับหน่วยกิต 
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 ในภาคการศึกษาใดที่นักศึกษาคาดว่าจะส าเร็จการศึกษา นักศึกษาต้องยื่นค าร้องขอส าเร็จ
การศึกษาและขอขึ้นทะเบียนบัณฑิตภายใน 4 สัปดาห์ นับแต่วันเปิดภาคการศึกษาท่ีจะส าเร็จการศึกษา 
 
คุณสมบัติของผู้ส าเร็จการศึกษา 
           1. มีความประพฤติดี เหมาะสม และผ่านการเข้าร่วมกิจกรรมตามประกาศสถาบันการพลศึกษา 
(ตรวจสอบโดยฝ่ายกิจการนักศึกษา) 
           2. สอบได้ในรายวิชาต่าง ๆ ครบตามโครงสร้างหลักสูตร 
           3. ได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมไม่ต่ ากว่า 2.00 
           4. มีก าหนดเวลาเรียน ดังนี้ 
                4.1 ศึกษามาแล้วไม่น้อยกว่า 6 ภาคการศึกษาปกติ ส าหรับหลักสูตร 4 ปี 
                4.2 ศึกษามาแล้วไม่น้อยกว่า 8 ภาคการศึกษาปกติ ส าหรับหลักสูตร 5 ปี 

 
ข้อปฏิบัติ 
           1. นักศึกษาบันทึกค าร้องขอส าเร็จการศึกษาและขอขึ้นทะเบียนบัณฑิต (ทบ.14)  
ในระบบ E-education 

2. นักศึกษาพิมพ์ค าร้องจากระบบ E-education พร้อมแนบหลักฐาน 
3. นักศึกษาน าค าร้องผ่านความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษา หัวหน้าสาขาวิชา และรองคณบดี

ประจ าวิทยาเขต 
4. นักศึกษาน าค าร้องไปช าระเงินค่าข้ึนทะเบียนบัณฑิต แล้วส่งที่งานทะเบียนและประมวลผล 

 
 
 
 
 
 
  
 

 
 
 
 
 
 

การขอส าเร็จการศึกษาและขอขึ้นทะเบียนบัณฑิต 
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ขั้นตอนการขอส าเร็จการศึกษา และขึ้นทะเบียนบัณฑิต ระดับปริญญาตรี 
 
 
 

   
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 

นักศึกษาบันทึกค าร้อง (ทบ.14) ในระบบ E-education 
 

นักศึกษาพิมพ์ค าร้อง (ทบ.14) จากระบบ E-education 
 

น าค าร้องผ่านความเห็นชอบ  
อาจารย์ที่ปรึกษา และ หัวหนา้สาขาวิชา  

 

รองคณบดีประจ าวิทยาเขตพิจารณา 
 

จบกระบวนการ
กระบวนการ 

นักศึกษาน าค าร้องไปช าระค่าธรรมเนียม 
แล้วน าค าร้องส่งงานทะเบยีนและประมวลผล 

 
 
 

งานทะเบียนและประมวลผลบันทึกผลค าร้องในระบบ E-education 
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ทบ.14 

สถาบันการพลศึกษา วิทยาเขต............... 
แบบค าร้องขอส าเร็จการศึกษาและขอขึ้นทะเบียนบัณฑิต 

 

ค าร้องที่ ทบ. ……/…….                                        วันที…่……..เดือน…………..…………พ.ศ. ….…………… 
 

เรื่อง   ขอส าเร็จการศึกษาและขอขึ้นทะเบียนบณัฑิต 
เรียน  รองคณบดี คณะ…..………………………… 
สิ่งที่ส่งมาด้วย (  ) รูปถ่ายสวมครุยปริญญา ขนาด 1.5 นิ้ว  จ านวน 3 รูป 

(  ) ใบตรวจสอบโครงสร้างหลักสูตร   
 

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ……………………………….….….  นักศึกษาคณะ ……….…….………………… 
หลักสูตร ...........................................................สาขาวิชา……..................………………………………ชั้นปทีี่ ......… 
รหัสประจ าตัว         
อยู่บ้านเลขที…่…….….…หมู่ที่…..….……..ถนน………………………………..ต าบล…………………….…………………...……
อ าเภอ……………………..……จังหวัด………..…………….………รหัสไปรษณีย…์…..…………  โทร. ……..…………...……. 

มีความประสงค์ขอส าเร็จการศึกษาในภาค…..….. ปีการศึกษา…….……. เนื่องจากได้ลงทะเบียนเรียน
รายวิชาครบตามหลักสูตร และข้าพเจ้าได้ตรวจผลการเรียนแลว้ ขอรับรองว่าถูกต้อง ขณะนี้ก าลังศึกษาอยู่ใน
ภาคการศึกษาสุดทา้ยที่จะส าเร็จการศึกษา 
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  
 

ลงชื่อ…….………………………………นักศึกษา 
                                                                        (……..……………………..………..) 
 

1.อาจารย์ทีป่รึกษา    
     (   ) ได้ตรวจสิ่งที่สง่มาครบถ้วน 
     (   ) รับรองค าร้องขอส าเร็จการศึกษา 

ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

2. หัวหน้าสาขาวชิา  
     (   ) ตรวจสอบโครงสร้างหลักสูตรถูกต้อง 

 
ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

3. รองคณบดี    
………………………………………………………………………………                      

ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

4. งานการเงินและบัญช ี
ค่าขึ้นทะเบียนบณัฑิต ใบเสร็จเล่มที่ .......เลขที่ ...... 

ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

น าค าร้องนี้ส่งท่ีงานทะเบียนและประมวลผล 
 
หมายเหตุ  1.  กรณีเปลี่ยนแปลงชื่อ-สกุล หรือไม่ตรงตามทะเบียนประวัต ิให้ด าเนินการยื่นค าร้องขอเปลี่ยนแปลงให้เรียบร้อย 
                  ที่งานทะเบยีนฯ  พร้อมทั้งแนบหลักฐานการขอเปลี่ยนแปลงภายใน 30 วัน นับจากเปิดภาคเรียนสุดท้าย 

2.  น าค าร้องส่งที่งานทะเบียนและประมวลผลภายใน 4 สัปดาห์ นับจากวันเปิดภาคการศึกษาสุดท้าย 
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การจัดท าบัญชีรายชื่อผู้ส าเร็จการศึกษาเพื่อขออนุมัติปริญญา มีดังนี้ 
        1. ปริญญาเกียรตินิยม 
             1.1 จัดพิมพ์บัญชีรายชื่อแยกเป็นคณะ เรียงล าดับสาขาวิชา และเรียงล าดับที่เกียรตินิยมอันดับ 1,   2 
             1.2 ถ้ามีปริญญาเกียรตินิยมล าดับเดียวกันหลายคน ให้เรียงจากคะแนนมากไปน้อย 
    1.3 ถา้ปริญญาเกียรตินิยมล าดับเดียวกันหลายคนให้เรียงตามรหัสประจ าตัว  
        2. ปริญญาบัณฑิต 
              2.1 จัดพิมพ์บัญชีรายชื่อผู้ส าเร็จการศึกษาแยกเป็นคณะ  เรยีงล าดับสาขาวชิา  เรียงล าดับที่ต่อ
จากปริญญาเกียรตินิยม  และเรียงล าดับรหัสประจ าตัวนักศึกษา 
              2.2 ถ้าในปี พ.ศ. เดียวกันมีการส าเร็จการศึกษาในครั้งต่อ ๆ ไป ต้องเรียงล าดับต่อจากครั้ง
แรกจนกว่าจะสิ้นสุดปี พ.ศ. นั้น 
              2.3 กรณีมีผู้ส าเร็จการศึกษาเป็นนักศึกษาตกค้างให้เรียงไว้ในล าดับแรก แล้วต่อด้วยผู้ส าเร็จ
การศึกษาปกติ 
 

รายละเอียดในบัญชีผู้ส าเร็จการศึกษาที่เสนอขออนุมัติปริญญา ประกอบด้วย 
                1. ล าดับที่ 
                2. รหัสประจ าตัวนักศึกษา 
                3. ชื่อ - สกุล 
                4. วัน เดือน ปี เกิด 
                5. คะแนนเฉลี่ยสะสม 
                6. วันส าเร็จการศึกษา 
                7. เลขท่ี สพล.  ..... 

ตัวอย่าง  สพล.กบ. 541001/2558  มีที่มา ดังนี้ 
สพล.กบ. หมายถึง อักษรย่อวิทยาเขตกระบี่ 
54 หมายถึง ปี พ.ศ.ที่เข้าศึกษา 
1 หมายถึง  ล าดับที่ของคณะ 

1 แทนคณะวิทยาศาสตร์การกีฬาและสุขภาพ 
 2 แทนคณะศิลปศาสตร์ 
 3 แทนคณะศึกษาศาสตร์ 

001 หมายถึง ล าดับที่ของผู้ส าเร็จการศึกษา 
/2558 หมายถึง ปี พ.ศ. ที่ส าเร็จการศึกษา 

8. ในส่วนท้ายของบัญชีรายชื่อผู้ส าเร็จการศึกษาทุกฉบับ จะต้องมีผู้ลงนามดังนี้ 
    8.1 ตรวจสอบและตรวจทานถูกต้องแล้ว ประกอบด้วยนายทะเบียน และรองอธิการบดี 

สถาบันการพลศึกษาประจ าวิทยาเขต 
    8.2 ได้ผ่านการพิจารณาจากคณะกรรมการวิทยาเขตเป็นที่เรียบร้อยแล้วประกอบด้วย  

ประธานกรรมการวิทยาเขต และอธิการบดีสถาบันการพลศึกษา 
 

บัญชีรายชื่อผู้ส าเร็จการศึกษา 



 
  
  

ข้อปฏิบัตกิารจัดการศึกษาตามระเบียบสถาบันการพลศึกษา ระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2556 110 
  

เอกสารที่น าเสนอเพื่อขออนุมัติปริญญา 
               1. บัญชีผู้ส าเร็จการศึกษา 3 ชุด ประกอบด้วย 
                    1.1 หน้า...บญัชีสรุปจ านวนผู้ส าเร็จการศึกษาที่ขออนุมัติการให้ปริญญา 
                    1.2 หน้า...บญัชีรายชื่อผู้ส าเร็จการศึกษาท่ีขออนุมัติการให้ปริญญาเกียรตินิยม 
                    1.3 หน้า...บญัชีรายชื่อผู้ส าเร็จการศึกษาท่ีขออนุมัติการให้ปริญญาบัณฑิต 
 

       2. ส าเนาใบรายงานผลการศึกษา (transcript) ของผู้ส าเร็จการศึกษาพร้อมลงนามรับรอง 
“ส าเนาเอกสารประกอบการขออนุมัติปริญญา” ทุกฉบับ 
 5. แผ่น CD บันทึกข้อมูลผู้ส าเร็จการศึกษา ตาม ข้อ 1  
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ทบ. 25 

บัญชีสรุปจ านวนผู้ส าเร็จการศึกษาที่ขออนุมัติการให้ปริญญา 

สถาบันการพลศึกษา วิทยาเขต.................. 

ภาค...............  ปีการศึกษา…………… 
เสนอสภาสถาบันการพลศึกษาอนุมัติการให้ปริญญา  วันที่............เดือน..........................พ.ศ…………. 

 

หลักสูตร 

ระดับปริญญาตรี   
รวม 

ปริญญาเกียรตินยิม 
อันดับ 1 

 

ปริญญาเกียรตินยิม 
อันดับ 2 

 

ปริญญาบัณฑิต 
 
 

ชาย หญิง รวม ชาย หญิง รวม ชาย หญิง รวม  

คณะวิทยาศาสตร์การกีฬาและสขุภาพ           

  สาขาวิชาวิทยาศาสตร์การกีฬา             
คณะศิลปศาสตร์           

  สาขาวิชาการจัดการกีฬา           

  สาขาวิชานันทนาการและการท่องเท่ียว           
คณะศึกษาศาสตร์           

  สาขาวิชาพลศึกษา           

รวมทั้งสิ้น           
 

 
 
 

ตรวจสอบและตรวจทานถูกต้อง 

 
    ลงชื่อ.................................                                                            ลงชื่อ.................................... 
  (...............................................)                                                     (...............................................) 
             นายทะเบียน                                                               รองอธิการบดีสถาบันการพลศึกษา 
                                                                                                     ประจ าวิทยาเขต.... 
 
 

ได้ผ่านการพิจารณาจากคณะกรรมการวิทยาเขตเป็นที่เรียบร้อยแล้ว 
 

 
    ลงชื่อ.................................                                                            ลงชื่อ.................................... 
  (...............................................)                                                     (...............................................) 
     ประธานกรรมการวิทยาเขต                                                                      อธิการบดี 
                                                                                                      
 
 
 
 

ทบ. 26 
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บัญชีรายชื่อผู้ส าเร็จการศึกษาที่ขออนุมัติการให้ปริญญา.......... (เกียรตินิยม) 

สถาบันการพลศึกษา วิทยาเขต.................. 

ภาค...............  ปีการศึกษา…………… 
เสนอสภาสถาบันการพลศึกษาอนุมัติการให้ปริญญา  วันที่............เดือน..........................พ.ศ…………. 

 
        

ที ่
รหัส

ประจ าตัว 
ชื่อ-นามสกุล 

วัน เดือน  ปี
เกิด 

คะแนน 
เฉลี่ย 

เกียรตินิยม
อันดับ 

วันส าเร็จ
การศึกษา 

เลขที่   
สพล. **... 

  สาขาวิชา.....................................           

        
        
        
        
        
        
        
        
        

 
ตรวจสอบและตรวจทานถูกต้อง 

 
    ลงชื่อ.................................                                                            ลงชื่อ.................................... 
  (...............................................)                                                     (...............................................) 
             นายทะเบียน                                                               รองอธิการบดีสถาบันการพลศึกษา 
                                                                                                     ประจ าวิทยาเขต.... 
 
 

ได้ผ่านการพิจารณาจากคณะกรรมการวิทยาเขตเป็นที่เรียบร้อยแล้ว 
 

 
    ลงชื่อ.................................                                                            ลงชื่อ.................................... 
  (...............................................)                                                     (...............................................) 
     ประธานกรรมการวิทยาเขต                                                                      อธิการบดี 

 
 

ทบ. 27 
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บัญชีรายชื่อผู้ส าเร็จการศึกษาที่ขออนุมัติการให้ปริญญา..........  

สถาบันการพลศึกษา วิทยาเขต.................. 

ภาค...............  ปีการศึกษา…………… 
เสนอสภาสถาบันการพลศึกษาอนุมัติการให้ปริญญา  วันที่............เดือน..........................พ.ศ…………. 

 
        

ที ่
รหัส

ประจ าตัว 
ชื่อ-นามสกุล วัน เดือน  ปีเกิด 

คะแนน 
เฉลี่ย 

วันส าเร็จ
การศึกษา 

เลขที่   
สพล.**.... 

  สาขาวิชา.....................................         

       
       

       

       

       

       

       

       

       
 

ตรวจสอบและตรวจทานถูกต้อง 

 
    ลงชื่อ.................................                                                            ลงชื่อ.................................... 
  (...............................................)                                                     (...............................................) 
             นายทะเบียน                                                               รองอธิการบดีสถาบันการพลศึกษา 
                                                                                                     ประจ าวิทยาเขต.... 
 
 

ได้ผ่านการพิจารณาจากคณะกรรมการวิทยาเขตเป็นที่เรียบร้อยแล้ว 
 

 
    ลงชื่อ.................................                                                            ลงชื่อ.................................... 
  (...............................................)                                                     (...............................................) 
     ประธานกรรมการวิทยาเขต                                                                      อธิการบดี 
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นักศึกษาสามารถขอใบรับรองต่าง ๆ จากสถาบันการพลศึกษาได้ ดังนี้  
          1. ใบรับรองการเป็นนักศึกษา 
          2. ใบรับรองความประพฤติ  
          3. ใบรับรองการเป็นนักกีฬา 
          4. ใบรับรองการศึกษาภาคการศึกษาสุดท้าย 
          5. ใบรับรองการส าเร็จการศึกษา 
 
ข้อปฏิบัติ 

1. นักศึกษาบันทึกค าร้องขอใบรับรอง (ทบ. 7) ในระบบ E-education 
2. นักศึกษาพิมพ์ค าร้องขอใบรับรองจากระบบ E-education 
3. นักศึกษาน าค าร้องผ่านความเห็นชอบ 

3.1 กรณีขอใบรับรองความประพฤติให้น าค าร้องผ่านความเห็นชอบจาก งานพัฒนา
บุคลิกภาพ 

3.2 กรณีขอใบรับรองเป็นนักกีฬา ให้น าค าร้องผ่านความเห็นชอบจาก ผู้ฝึกสอนกีฬา 
4. นักศึกษาน าค าร้องไปช าระเงินค่าธรรมเนียมที่งานการเงินและบัญชี 
5. นักศึกษาส่งค าร้องให้งานทะเบียนและประมวลผลเพ่ือจัดท าใบรับรอง 
6. งานทะเบียนและประมวลผลน าค าร้องและใบรับรองเสนอผ่านความเห็นชอบผู้ช่วยอธิการบดี

ฝ่ายวิชาการ 
7. รองอธิการบดีประจ าวิทยาเขตพิจารณาอนุมัติและลงนาม 
8. งานทะเบียนและประมวลผลประทับตราตามระเบียบก าหนด 
9. นักศึกษารับใบรับรองที่งานทะเบียนและประมวลผล 
 

หมายเหตุ   ใบรับรอง  มีอายุการใช้ 90 วัน  นับแต่วันที่ออกให้  
 

 
  
 
 
 
 
 
 

 

การขอใบรับรอง 
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ขั้นตอนการขอใบรับรอง ระดับปริญญาตรี 
 
 
 

   
 
 
 
  
 
 
 
 
  
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

นักศึกษาบันทึกค าร้อง (ทบ.7) ในระบบ E-education 
 

นักศึกษาพิมพ์ค าร้อง (ทบ.7) จากระบบ E-education 
 

น าค าร้องไปช าระเงินค่าธรรมเนยีม แล้วน าส่งที่งานทะเบียนและประมวลผล 
 

จบกระบวนการ
กระบวนการ 

 นักศึกษาติดต่อขอรับใบรับรองจากงานทะเบียนและประมวลผล 
 
 
 

งานทะเบียนและประมวลผลบันทึกผลค าร้องในระบบ E-education 
 

             งานทะเบียนและประมวลผลจัดท าใบรับรองพร้อมแนบค าร้อง 
                    - น าเสนอผ่านความเห็นชอบจากผู้ช่วยฝ่ายวิชาการ 

- น าเสนอรองอธิการบดีประจ าวิทยาเขตลงนาม 

- ใบรับรองการเป็นนักศึกษา     (ด าเนินการตามขั้นตอนต่อไป) 
- ใบรับรองนักศึกษาภาคสุดท้าย (ด าเนินการตามขั้นตอนต่อไป) 
- ใบรับรองการส าเร็จการศึกษา  (ด าเนินการตามขั้นตอนต่อไป) 
- ใบรับรองความประพฤติ   (ต้องน าค าร้องผ่านความเห็นชอบงานพัฒนาบุคลิกภาพ)  
- ใบรับรองการเป็นนักกีฬา  (ต้องน าค าร้องผ่านความเห็นชอบผู้ฝึกสอนกีฬา) 
 



 
  
  

ข้อปฏิบัตกิารจัดการศึกษาตามระเบียบสถาบันการพลศึกษา ระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2556 116 
  

ทบ.7 
สถาบันการพลศึกษาวิทยาเขต…………….. 

แบบค าร้องขอใบรับรอง 
 

ค าร้องที่ ทบ. ……/…….                                        วันที…่……..เดือน…………..…………พ.ศ. ….…………… 
 

เรื่อง   ขอใบรับรอง 
เรียน   รองอธิการบดีสถาบันการพลศึกษาประจ าวทิยาเขต……………….. 
 

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ……………………………….….….  นักศึกษาคณะ ……….…….………………… 
หลักสูตร ...........................................................สาขาวิชา……..................………………………………ชั้นปทีี่ ......… 
รหัสประจ าตัว         
วัน เดือน ปี เกิด......................  ชื่อ-สกุล บิดา..................................... ชื่อ-สกุล มารดา ................................. 
อยู่บ้านเลขที…่…….…หมู่ที่…………..ถนน……………………..ต าบล………..……………...…อ าเภอ………………………… 
จังหวัด…………………………………..…รหัสไปรษณีย…์…………………….……  โทร. ……………………..….…………...…. 
มีความประสงค์ขอใบรับรอง   

(   ) ใบรับรองการเป็นนักศึกษา      (   ) ใบรับรองความประพฤติ    
 (   ) ใบรับรองการเป็นนักกีฬา        (   ) ใบรับรองการศึกษาภาคการศึกษาสุดท้าย  

(   ) ใบรับรองการส าเร็จการศึกษา 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  

 

ลงชื่อ…….………………………………นักศึกษา 
                                                                        (……..……………………..………..) 
รับรองความประพฤติ  เป็นผู้มีความประพฤต.ิ.......................................................................................... 

ลงชื่อ.......................................งานพฒันาบุคลิกภาพ 
 

รับรองการเป็นนักกีฬา  เปน็นักกีฬาของสถาบัน  ชนดิกีฬา....................................................................... 
     และเคยเข้าร่วมแข่งขันในระดับ ………………………………………………………................................................... 

ลงชื่อ...............................................   ผู้ฝึกสอนกีฬา 
 
 

บันทึกเสนอความคิดเห็นและผลการพิจารณา 
1. งานการเงินและบัญชี  (ประทับตรา “ช าระเงินแล้ว”) 
ใบเสร็จเล่มที่ ...................... เลขที่ ............................... 

ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

2. งานทะเบยีนและประมวลผล 
………….…….......................................................... 

ลงชื่อ...................................... 
วันที่........./............/............... 

3. ผู้ช่วยอธิการบดีฝา่ยวชิาการ 
…………………………………………………………………………….. 

                                  ลงชื่อ............................... 
                                   วันที.่......../........../…...…. 

4. รองอธิการบดีประจ าวิทยาเขต    
     (  ) อนุมัต ิ         (  ) ไม่อนุมัต ิ

ลงชื่อ............................... 
 วันที.่......../........../…...…. 
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ใบรายงานผลการศึกษา (Transcript) ออกให้แก่ผู้ที่ก าลังศึกษาและผู้ที่ส าเร็จการศึกษา  โดยออก

ได้ทั้งฉบับภาษาไทย และภาษาอังกฤษ  ส าหรับกรณีออกให้แก่ผู้ที่ก าลังศึกษาอยู่จะแสดงผลการศึกษาถึงภาค
การศึกษาที่ทราบผลการศึกษา 
 

ข้อปฏิบัติ 
1. นักศึกษาบันทึกค าร้องขอใบรายงานผลการศึกษา (ทบ.8) ในระบบ E-education 
2. นักศึกษาพิมพ์ค าร้องจากระบบ E-education 
3. นักศึกษาน าค าร้องไปช าระเงินค่าธรรมเนียมที่งานการเงินและบัญชี 
4. นักศึกษาส่งค าร้องให้งานทะเบียนและประมวลผลเพ่ือจัดท าใบรายงานผลการศึกษา 
5. งานทะเบียนและประมวลผลน าค าร้องและใบรายงานผลการศึกษา เสนอผ่านความเห็นชอบ

ผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายวิชาการ 
6. รองอธิการบดีประจ าวิทยาเขตพิจารณาอนุมัติและลงนาม 
7. นักศึกษารับใบรายงานผลการศึกษา ที่งานทะเบียนและประมวลผล 

 

หมายเหตุ    วิทยาเขตจะออกใบรายงานผลการศึกษา (Transcript) ครั้งแรกให้ผู้ที่ส าเร็จการศึกษา     
                โดยไม่ต้องช าระค่าธรรมเนียม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การขอใบรายงานผลการศึกษา (Transcript) 
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ขั้นตอนการขอใบรายงานผลการศึกษา (Transcript) ระดับปริญญาตรี 
 
 
 

   
 
 
 
  
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นักศึกษาบันทึกค าร้อง (ทบ.8) ในระบบ E-education 
 

นักศึกษาพิมพ์ค าร้อง (ทบ.8) จากระบบ E-education 
 

น าค าร้องไปช าระค่าธรรมเนยีม แล้วน าส่งท่ีงานทะเบียนและประมวลผล 
 

จบกระบวนการ
กระบวนการ 

 นักศึกษาติดต่อขอรับใบรับรองจากงานทะเบียนและประมวลผล 
 
 
 

งานทะเบียนและประมวลผลบันทึกผลค าร้องในระบบ E-education 
 

   งานทะเบียนและประมวลผลจัดท าใบรายงานผลการศึกษา พร้อมแนบค าร้อง 
                   - น าเสนอผ่านความเห็นชอบจากผู้ช่วยฝ่ายวิชาการ 
                   - น าเสนอรองอธิการบดีประจ าวิทยาเขตลงนาม 
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ทบ.8 
สถาบันการพลศึกษาวิทยาเขต…………………. 

แบบค าร้องขอใบรายงานผลการศึกษา (Transcript) 
 

ค าร้องที่ ทบ. ……/…….                                        วันที…่……..เดือน…………..…………พ.ศ. ….…………… 
 

เรื่อง  ขอใบรายงานผลการศึกษา  (  )  ฉบับภาษาไทย    (  ) ฉบับภาษาอังกฤษ 
เรียน  รองอธิการบดีสถาบันการพลศึกษาประจ าวิทยาเขต……………….. 
 

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ……………………………….….….  นักศึกษาคณะ ……….…….………………… 
หลักสูตร ...........................................................สาขาวิชา……..................………………………………ชั้นปทีี่ ......… 
รหัสประจ าตัว         
 

ชื่อ ภาษาอังกฤษ ตัวพิมพ์ใหญ ่    
 

สกุลภาษาอังกฤษ ตัวพิมพ์ใหญ่    
วัน เดือน ปี เกิด............................. วุฒิก่อนเข้าศึกษาในสถาบันการพลศึกษา (ภาษาไทย) ……………………….. 
วุฒิก่อนเข้าศึกษาในสถาบนัการพลศึกษา (ภาษาอังกฤษ) ………………………………………………..……………………. 
อยู่บ้านเลขที…่……….…หมู่ที่…….……..ถนน…………………………….……ต าบล……………………………..………………… 
อ าเภอ……………………จังหวัด………………..…..……………รหัสไปรษณีย์……………………  โทร. …………….……...…. 
มีความประสงค์ขอใบรายงานผลการศึกษา   (   ) ฉบับภาษาไทย…….ฉบับ     (   ) ภาษาอังกฤษ……..ฉบับ 
     (   ) ขณะนี้ยงัไม่ส าเร็จการศึกษา 
     (   ) ส าเร็จการศึกษาแลว้เมื่อวันที่…..เดือน……………พ.ศ…….. 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  
 

ลงชื่อ…….………………………………นักศึกษา 
                                                                        (……..……………………..………..) 
 
 

บันทึกเสนอความคิดเห็นและผลการพิจารณา 
1. งานการเงินและบัญชี  (ประทับตรา “ช าระเงินแล้ว” ) 
ใบเสร็จเล่มที่ ......................... เลขที่ ............................ 

ลงชื่อ................................... 
วันที่........./............/............ 

2.งานทะเบยีนและประมวลผล 
……………............................................................ 

ลงชื่อ................................... 
วนัที่........./............/............ 

3. ผู้ช่วยอธิการบดีฝา่ยวชิาการ 
……………..................................................................... 

ลงชื่อ................................... 
วันที่........./............/............ 

4. รองอธิการบดีประจ าวิทยาเขต    
    (  ) อนุมัต ิ     (  ) ไม่อนุมัต ิ

ลงชื่อ................................... 
วันที่........./............/............ 

หมายเหตุ  ผู้ท่ีไม่สามารถมาด าเนินการเองได้ ต้องมีใบมอบอ านาจให้ผู้อื่นมาด าเนินการแทน พร้อมท้ังแนบบัตรประจ าตัว    
              ของทั้งสองมาแสดง (ท้ังผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ) 
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กรณีเอการหลักฐานสูญหายสามารถขอใบแทนเอกสารหลักฐานการศึกษา จากสถาบัน 
การพลศึกษาได้ ดังนี้  

1. ใบแทนประกาศนียบัตร 
2. ใบแทนอนุปริญญาบัตร 
3. ใบแทนปริญญาบัตร 
4. ใบแทนประกาศนียบัตรบัณฑิต 
5. ใบแทนใบรับรองคุณวุฒิ 
6. ใบแทนใบรายงานผลการศึกษา (กรณีไม่มีข้อมูลรายวิชาและผลการศึกษา) 
 

ข้อปฏิบัติ 
1. เขียนค าร้องขอใบแทนเอกสารหลักฐานการศึกษา (ทบ.16)  
2. น าค าร้องไปช าระเงินค่าธรรมเนียม แล้วส่งค าร้องให้งานทะเบียนและประมวลผล เพ่ือจัดท า 

ใบแทนเอกสารหลักฐานการศึกษา 
3. งานทะเบียนและประมวลผลน าค าร้องและใบแทนเอกสารหลักฐานการศึกษาเสนอผ่านความ

เห็นชอบผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายวิชาการ 
4. รองอธิการบดีประจ าวิทยาเขตพิจารณาอนุมัติและลงนาม 
5. งานทะเบียนและประมวลผลประทับตราตามที่ระเบียบก าหนด 
6. รับใบแทนเอกสารหลักฐานการศึกษาท่ีงานทะเบียนและประมวลผล 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

การขอใบแทนเอกสารหลักฐานการศึกษา 
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ขั้นตอนการขอใบแทนเอกสารหลักฐานการศึกษา ระดับปริญญาตรี 
 
 
 

   
 
 
 
  
 
 
 
  
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

นักศึกษาบันทึกค าร้อง (ทบ. 16) ในระบบ E-education 
 

นักศึกษาพิมพ์ค าร้อง (ทบ. 16) จากระบบ E-education 
 

น าค าร้องไปช าระค่าธรรมเนยีม แล้วน าส่งที่งานทะเบียนและประมวลผล 
 

จบกระบวนการ
กระบวนการ 

 นักศึกษาติดต่อขอรับใบแทนหลักฐานทางการศึกษา 
จากงานทะเบียนและประมวลผล 

 
 
 

งานทะเบียนและประมวลผลบันทึกผลค าร้องในระบบ E-education 
 

   งานทะเบียนและประมวลผลจัดท าใบแทนหลักฐานทางการศึกษา พร้อมแนบค าร้อง 
                   - น าเสนอผ่านความเห็นชอบจากผู้ช่วยฝ่ายวิชาการ 
                   - น าเสนอรองอธิการบดีประจ าวิทยาเขตลงนาม 
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ทบ.16 
        สถาบันการพลศึกษาวิทยาเขต………..  

แบบค าร้องขอใบแทนเอกสารหลักฐานการศึกษา 
 

ค าร้องที่ ทบ. ……/…….                                        วันที…่……..เดือน…………..…………พ.ศ. ….…………… 
 

เรื่อง   ขอใบแทนเอกสารหลักฐานการศึกษา 
เรียน   รองอธิการบดีสถาบันการพลศึกษาประจ าวทิยาเขต……………….. 
 

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ……………………………….….….  นักศึกษาคณะ ……….…….………………… 
หลักสูตร ...........................................................สาขาวิชา……..................………………………………ชั้นปทีี่ ......… 
รหัสประจ าตัว         
วัน เดือน ปี เกิด........................ชื่อ-สกุล บิดา...................................ชื่อ-สกุล มารดา ..................................... 
อยู่บ้านเลขที…่……….…หมู่ที่………...ถนน……………………..ต าบล……………………………..……………………………….. 
อ าเภอ……………..……จังหวัด………..…………………รหัสไปรษณีย…์………………  โทร. …………….…………….……… 
มีความประสงค์ขอใบแทนเอกสารหลักฐานการศึกษา  ดังต่อไปนี้   

 (   ) ใบแทนใบประกาศนียบัตร   (   ) ใบแทนใบอนปุริญญาบัตร   
 (   ) ใบแทนใบปริญญาบัตร     (   ) ใบแทนใบประกาศนียบัตรบัณฑติ   
 (   ) ใบแทนใบรับรองคุณวฒุิ     (   ) ใบแทนใบรายงานผลการศึกษา   

 (   ) ฉบับภาษาไทย……….ฉบับ   (   ) ภาษาอังกฤษ……..ฉบับ 
ทั้งนี้  ส าเร็จการศึกษาแล้วเมื่อวันที่………..เดือน……………..……พ.ศ………….. 

 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  
 

ลงชื่อ…….………………………………นักศึกษา 
                                                                        (……..……………………..………..) 
 
 

บันทึกเสนอความคิดเห็นและผลการพิจารณา 
1. งานการเงินและบัญชี  (ประทับตรา “ช าระเงินแล้ว”) 
ใบเสร็จเล่มที่ ........................ เลขที่ .......................... 

ลงชื่อ................................... 
วันที่........./............/............ 

2. งานทะเบยีนและประมวลผล 
…………………………………………….……..................... 

ลงชื่อ................................... 
วันที่........./............/............ 

3. ผู้ช่วยอธิการบดีฝา่ยวชิาการ 
…………………………………………………………………………… 

ลงชื่อ................................... 
วันที่........./............/............ 

4. รองอธิการบดีประจ าวิทยาเขต 
         (  )  อนุมัต ิ   (  ) ไม่อนมุัติ 

ลงชื่อ................................... 
วันที่........./............/............ 
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                                                             เลขท่ี ....... 

 
 
 

สถาบนัการพลศึกษา วิทยาเขต............... 
ใบรับรองคุณวุฒิ 

 
 

ใบรับรองฉบับนี้ให้ไว้เพื่อแสดงวา่ 
 

นางสาวสุขกาย  สบายใจ 
 

ศึกษาส าเร็จตามหลักสตูรวิทยาศาสตรบัณฑิต 
สาขาวิชาวิทยาศาสตร์การกีฬา 

 

โดยสภาสถาบันการพลศกึษาอนมุัติปริญญา 
 

เมื่อ วันที่  ๒๐  มนีาคม พ.ศ. ๒๕๕๘ 
ให้ไว้ ณ วันที่ ๒๓ มีนาคม พ.ศ. ๒๕๕๘ 

 
 
  
  (...............................................) 
   รองอธิการบดีสถาบันการพลศึกษา 

 ประจ าวิทยาเขต....... 
  
 
 
 

 

(นายทะเบียนลง
นามทับรูป) 



 
  
  

ข้อปฏิบัตกิารจัดการศึกษาตามระเบียบสถาบันการพลศึกษา ระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2556 124 
  

 
 

  

สถาบนัการพลศึกษา วิทยาเขต............... 
ใบแทนปริญญาบัตร 

 

 
    ใบส าคัญฉบับนี้ให้ไว้เพื่อแสดง

ว่า  ....................................................................................... 
ศึกษาส าเร็จตามหลักสตูร .............................................  สาขา
วิชา................................................................ เมื่อ วันที ่.............. 
เดือน ........................................... พ.ศ. ...........................    และ
ได้รับปรญิญาบตัรเลขที่ ....................../................ ไปแล้ว  แต่
เนื่องจากปรญิญาบัตรนั้นสูญหาย   

     จึงได้ออกใบแทนปริญญาบัตรฉบับนี้ไว้เป็นส าคญั 
 

    ให้ไว ้ณ วันท่ี ...... เดือน ............... พ.ศ. .......... 
 
 

(.............................................) (.............................................) 
        นายทะเบียน                        รองอธิการบดีสถาบัน 
                                                     การพลศึกษา 
                                                 ประจ าวิทยาเขต....... 
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/ 
 

 
 
 

 นักศึกษาจะส าเร็จการศึกษาอย่างสมบูรณ์ เมื่อสภาสถาบันการพลศึกษาอนุมัติปริญญาเท่านั้น 
และเมื่อสภาสถาบันอนุมัติปริญญาแล้ว วิทยาเขตจะออกใบรับรองคุณวุฒิให้ ส่วนใบปริญญาบัตร สถาบัน
การพลศึกษาจะจัดพิธีพระราชทานปริญญาบัตรให้ในโอกาสต่อไป  

ส าหรับผู้ที่ไม่เข้ารับพระราชทานปริญญาบัตรตามที่สถาบันการพลศึกษาก าหนด ให้ติดต่อขอรับ
ปริญญาบัตรได้ที่งานทะเบียนและประมวลผลของแต่ละวิทยาเขต ภายหลังพิธีพระราชทานปริญญาบัตร 
เสร็จสิ้นแล้ว 15 วัน  และหากไม่ติดต่อขอรับปริญญาบัตรภายใน 3 เดือน  จะต้องช าระค่าปรับการขอรับ
ปริญญาบัตรเกินก าหนด ตามระเบียบสถาบันการพลศึกษา 
 ทั้งนี้ ผู้ที่ไม่เข้ารับพระราชทานปริญญาบัตรตามที่สถาบันก าหนด จะไม่มีสิทธ์เข้ารับพระราชทาน
ปริญญาบัตรในครั้งต่อไป 

 
ข้อปฏิบัติ 

1. ยื่นค าร้องที่งานทะเบียนและประมวลผล  
2. น าค าร้องไปช าระเงินค่าปรับ 
3. น าค าร้องที่ช าระเงินแล้ว ขอรับใบปริญญาบัตรที่งานทะเบียนและประมวลผล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การขอรับปริญญาบัตร 
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ขั้นตอนการขอรับปริญญาบัตร 

 
 
 

   
 
 
 
  
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บัณฑิตทีไ่มไ่ด้เข้ารับพระราชทานปริญญาบัตร  
ติดต่อที่งานทะเบียนและประมวลผล 

 

1. เขียนค าร้องทั่วไป (ทบ.1) 
2. น าค าร้องไปช าระค่าปรับ 

การขอรับปรญิญาเกินก าหนด 
 

จบกระบวนการ
กระบวนการ 

 ติดต่อขอรับปริญญาบัตรที่งานทะเบียนและประมวลผล 
 
 
 

ภายในก าหนดระยะเวลา 
3 เดือน 

 

เกินก าหนดระยะเวลา 
3 เดือน 
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ภาคผนวก 
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รายชื่อผู้จัดท าข้อปฏิบัติการจัดการศึกษาตามระเบียบสถาบันการพลศึกษา 

ว่าด้วยการจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2556  
---------------------------- 

 
 คณะกรรมการอ านวยการ 
  
 

         อธิการบดีสถาบนัการพลศึกษา  
         รองอธิการบดีสถาบนัการพลศึกษา ฝ่ายบริหาร 
         รองอธิการบดีสถาบนัการพลศึกษา ฝ่ายวิชาการ 
         รองอธิการบดีสถาบนัการพลศึกษา ฝ่ายแผนและพฒันา 
         รองอธิการบดีสถาบนัการพลศึกษา ฝ่ายกิจการนักศึกษาและกิจการพิเศษ  
         รองอธิการบดีสถาบนัการพลศึกษา ฝ่ายโรงเรียนกีฬา 
         รองอธิการบดีสถาบนัการพลศึกษา ฝ่ายวิจัยและประกันคุณภาพการศึกษา 
         คณบดีคณะวิทยาศาสตร์การกีฬาและสุขภาพ สถาบันการพลศึกษา 
         คณบดีคณะศิลปศาสตร์ สถาบนัการพลศึกษา 
         คณบดีคณะศึกษาศาสตร์ สถาบันการพลศึกษา 
         ผู้อ านวยการกองส่งเสรมิวิชาการ  
 
 คณะกรรมการจัดท าข้อปฏิบัติฯ 
 

         รองศาสตราจารย์ ดร.ชาญชัย ศิริพันธุ์ 
         นายมานะ ภู่หล า 
         นางบุญเก้ือ เพิ่มพิมล 
         ผู้ช่วยศาสตราจารย์วลีพรรณ สว่างอรุณ 
         ผู้ช่วยศาสตราจารย์พรสวรรค์ สระภักดิ์ 
         ผู้ช่วยศาสตราจารย์พวงแก้ว วิวัฒน์เจษฎาวฒุิ 
         ผู้ช่วยศาสตราจารย์ปิยศกัดิ์ เทียมธวัช 
         ผู้ช่วยศาสตราจารย์จันทร์เพ็ญ  ศิริพันธุ์ 
         ผู้ช่วยศาสตราจารย์ดารารัตน์  ธรรมานชุิต 
         นางดารณี ส าราญผล 
         นายนิกร  ยาพรม 
         นางสาวสาคร เพ็ชรสีม่วง 
         นางสาวกรรณิการ์ ทองพันธ์ 
         นางมนัทิรา  ผ่องอ าไพ 
         นางสาวรุ่งฤดี  ทองค า 
         นางสาวนิชานนัท์  ดงเจริญ 
         นางสาวปวีณา  พานิชชยักุล 
         นางสาวสุดาภรณ์  สมัครผล 
         นางสาวเพ็ญภิกา  กันต์โฉม 
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