
 
 

 
 

 

 

คู่มือการส่งบทความเพื่อตีพิมพ ์

ในวารสารวิชาการ มหาวิทยาลยัการกีฬาแหง่ชาติ 
ผ่านระบบ ThaiJO2.0 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กองส่งเสริมวิชาการ 
กลุ่มส่งเสริมและเผยแพร่งานวิชาการ 



 
 
 

 
    ขั้นตอนที่ 1 การเข้าถึงเว็บไซต์วารสารวิชาการ มหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ 
  

          การส่งบทความเพื่อตีพิมพ์ในวารสารวิชาการ มหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ สามารถเข้าถึงได้          
2 ช่องทาง คือ  

1. เข้าถึงผ่านทางเว็บไซต์มหาวิทยาลัย www.tnsu.ac.th เมื่อเข้าไปท่ีเว็บไซต์จะพบ แบนเนอร์ 
(Banner)                        
           

 
 

เมื่อคลิกท่ี แบนเนอร์ (Banner) จะลิ้งเข้าสู่ หน้าเว็บไซส์วารสารวิชาการ มหาวิทยาลัยการกีฬา
แห่งชาติ 

 

คู่มือการส่งบทความเพือ่ตีพิมพ์ในวารสารวิชาการ มหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ 

http://www.tnsu.ac.th/


 
2. เข้าถึงผ่านทางเว็บไซต์ THAIJO URL: https://tci-thaijo.org/ 

 

 
 

3. ค้นหาวารสารโดยการเลือกที่ Journals 
 

 
 

4. พิมพ์คําคน้หาวารสาร จากนั้นกด Enter หรือคลิกที่สัญลักษณ์  
 

 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://tci-thaijo.org/


 

5. คลิกท่ีลิงก์ชื่อวารสาร หรือ Journal หรือ หน้าปกวารสาร   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

  ขั้นตอนที่ 2 การสมัครสมาชิก (Register) 
 

6. จากนั้นจะเข้าสู่เว็บไซต์ของวารสาร  
 

 
 
 

7. เลือก ลงทะเบียน (Register) ท่ีมุมบนด้านขวาของเว็บไซต์ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

8. จะพบหน้าจอดังภาพ เนื่องจากระบบ ThaiJO2.0 มีการปรับปรุงระบบ login ใหม่ ให้เลือก 
Register อีกครั้ง 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิกที่ปุ่ม Register หรือ 
ลงทะเบียน 

ที่ปุ่ม Register หรือ 
ลงทะเบียน 

 



9. กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 
 

 
 

 
  
 
 

First Name   =   ช่ือ 
Last Name   =   นามสกุล 
Email        =  จดหมายอิเล็กทรอนิกส ์
Affiliation     =   หน่วยงาน/สังกัด 

เช่น สํานักงานอธิการบดี 
มหาวิทยาลยัการกีฬาแห่งชาต ิ

 

Password             =  รหัสผ่าน 6 ตัว ขึ้นไป 
Repeat password  =  ยืนยันรหสัผ่าน (พิมพ์เหมือนกันกับ 

Password) 
Country               =  ประเทศ 

คลิกเลือก  I’m not a robot หรือ ฉันไม่ใช่โปรแกรมอัตโนมัติ 

คลิกท่ีปุ่ม Register หรือ ลงทะเบยีน 



  
 ขั้นตอนที่ 3 การส่งบทความ (Submission) 
 

1. เลือก ลงทะเบียน (Register) ที่มุมบนด้านขวาของเว็บไซต์ 
 

 
 

   
  

 
 

 
 
 
 
 
 

2. พิมพ์ Username และ Password จากนั้นคลิกปุ่ม Login เพ่ือเข้าสู่ระบบ  
 

 
 

 
 

พิมพ์ Email และ 
Password 

คลิกท่ีปุ่ม Sign In 



 
 ขั้นตอนที่ 4 การเข้าหน้า Dashboard  
 
 

3. จากนั้นจะแสดงชื่อ Username ท่ีมุมบนด้านขวามือของเว็บไซต์ คลิกท่ี Username และคลิก
ท่ี Dashboard 
 

 
 

4. เขา้สูห่น้า Dashboard ของผู้แต่ง (Author) คลิกท่ีปุม่ New Submission 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิก Dashboard 

คลิกที่ปุ่ม New Submission 



 
  Step 1: Start 
 

1.1 Submission Language: ภาษาของบทความ  
1.2 Section: เลือกประเภทของบทความ เช่น บทความวิจัย (Research Articles) บทความ

วิชาการ (Academic Articles) เป็นต้น  
1.3 Submission Requirements: คลิกเลือกทุกช่อง เพื่อเป็นการยืนยันว่าผู้แต่ง (Author) ทํา

ตามเงื่อนไขท่ีวารสารกําหนด 
1.4 Comments for the Editor: หากผู้แต่ง (Author) ต้องการส่งข้อความถึงบรรณาธิการ 

(Editor) ใหก้รอกข้อความในกล่องข้อความ (ข้อความท่ีสง่ถึงบรรณาธิการ (Editor) จะไม่ถูกเผยแพร่
ใหก้ับผูอ้ื่นเห็น) 

*ใหผู้แ้ต่ง (Author) กรอกช่องทางการติดต่อ เช่น อีเมล และ เบอร์โทรศัพท์ 
1.5 Privacy Statement: ข้อความชี้แจงสิทธิ์ส่วนบุคคล 
1.6 คลิกท่ีปุ่ม Save and continue เพ่ือไปยังขั้นตอนถัดไป 
 

 
 
 
 
 
 

1.1  ภาษาของบทความ 

1.2  ประเภทของบทความ 



 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.3  คลิกเลือกทุกช่อง เพื่อยืนยันว่าบทความของผู้แต่ง 
 เป็นไปตามท่ีวารสารก าหนด 

1.4 ข้อความถึงบรรณาธิการ (Editor)  
* ใหก้รอกช่องทางการติดต่อ เช่น อีเมล และ เบอร์โทรศัพท์ 

1.5 ข้อความชี้แจงสิทธิ์ส่วนบคุคล 
คลิกเลือกทุกช่อง เพื่อยืนยัน 1.6 กด Save and continue 



    
    Step 2: Upload Submission 

 

2.1 เลือก Add File เพ่ือ Upload บทความฉบับเต็ม (Full Text) 
 

 
 

2.2 เลือก Save and continue  

 
 
* กรณีต้องการแก้ไขไฟล์ ให้คลิกท่ี Remove เพื่อลบไฟล์ จากนั้นคลิก Add File แล้ว Upload 

บทความฉบับเต็ม (Full Text) ใหม่  
* ถ้าตอ้งการอัพโหลดไฟล์อื่นๆ เพิ่มเติม ใหค้ลิกท่ี Add File โดยเลือกประเภทของไฟล์เป็น Other 
 
 

 

2.1 เลือก Add File 

2.1 เลือก Save and continue 



 

  Step 3: Enter Metadata 
3.1 Title: ชื่อบทความ (แสดงสัญลักษณ์       ลูกโลก เนื่องจากวารสารตั้งค่าให้ใส่ข้อมูล 2 

ภาษา)  
 

 
 

หลังจากกรอกชื่อเรื่อง ท้ัง 2 ภาษาแล้ว สัญลักษณ ์      ลูกโลก จะเป็นสีเขียว 
 

 

 
 
 
 
  
 
 
 
 

3.1 ชื่อบทความ 



3.2 Abstract: บทคัดย่อ 
 

 
 
กรณีบทคัดย่อมีสูตรสมการ หรือตัวอักขระพิเศษต่าง ๆ  

a. วางเคอรเ์ซอรไ์ว้หลังข้อความท่ีต้องการแทรกสมการ หรือตัวอักขระพิเศษต่างๆ 
b. คลิกท่ีสัญลักษณ์ fx 
 
  

 
 
 
c. จะแสดงหน้าตา่งเพ่ือให้แทรกสมการ หรือตัวอักขระพิเศษต่าง ๆ 

3.2 บทคัดย่อ 

b. คลิกที่สัญลักษณ์ fx 

a. วางเคอร์เซอร์ไว้หลังข้อความท่ีจะเพิ่มสูตรสมการหรือตัวอักขระพิเศษ
ต่างๆ 



d. นําเมาส์ชี้รูปแบบสมการ หรือตัวอักขระพิเศษต่าง ๆ ท่ีต้องการ 
e. คลิกเลือกรูปแบบเพื่อแทรกสมการ หรือตัวอักขระพิเศษต่าง ๆ จากตัวอย่าง คลิกเลือกรูปแบบ 𝑎̅ 
 

 
 
 
f. แทนคา่ลงในวงเล็บปีกกา { } ท่ีชอ่งสีเหลือง จากตัวอย่าง แทนค่า x ลงในวงเล็บปีกกา { } 
 

 
 

 
 
 

e. คลิกเลือกรูปแบบเพื่อแทรกสมการ จากตัวอย่าง คลิกเลือกรูปแบบ 𝑎̅ 
 

f. แทนค่าลงในวงเล็บปีกกา { } 
จากตัวอย่าง แทนค่า x ลงในวงเล็บปีกกา { } 



g. สมการท่ีสร่างจะแสดงตวัอย่างท่ี Preview จากนั้น คลิกท่ีปุม่ OK 
 

 
 
h. แสดงสมการท่ีสร้าง ดังภาพนี ้
 

 
 
i. คัดลอกสมการไปยังบทคัดย่อภาษาอังกฤษ โดย คลิกท่ีสมการ 
 
 
 
 

สมการท่ีสรา้งจะแสดงตัวอย่างท่ี Preview 
g. คลิกท่ีปุม่ OK 



j. คลิกท่ีสัญลักษณค์ัดลอก 
 

 
 
 
k. วางเคอรเ์ซอรไ์ว้หลังข้อความ จากนั้นคลิกเมาส์ขวา และวาง (Paste) 
 

 
 
l. สมการท่ีสร้างจะแสดงดังภาพนี้ 
 

 

คลิกท่ีสัญลักษณ์คัดลอก 

คลิกท่ีสมการ 

วางเคอร์เซอร์ไว้หลังข้อความ 

คลิกเมาส์ขวา และกดวาง (Paste) 



3.3 List of Contributors: ข้อมูลผู้แต่ง 
      3.3.1 ค่าเริ่มต้น (default) ของระบบ ผู้แต่งหลัก คือ User ท่ี Log in เพื่อส่งบทความ        

หากต้องการเพิ่มเติมข้อมูล หรือแก้ไขใหค้ลิกท่ีสัญลักษณ ์ จากนั้นคลิกที ่Edit 
*ถ้าบทความนี้มีผู้แต่ง 1 คน ให้ไปยัง ขั้นตอนท่ี 3.4 

3.3.2 ถ้ามีผู้แต่งมากกวา่ 1 คน ให้คลิกท่ี Add Contributor 
 

 
 
3.3.3 กรอกข้อมูลผูแ้ต่ง ดังนี้ 

• Given name: ชื่อ 
• Family name: นามสกุล 
• Email: อีเมล 
• Country: ประเทศ 
• Affiliation: สถาบันหรือหน่วยงานท่ีสังกัด (แสดงสัญลักษณ์     ลูกโลก 

เนื่องจากวารสารตั้งค่าให้ใสข่้อมูล 2 ภาษา) 

3.3.4 คลิกเลือก  ท่ีตําแหน่ง Author 

 3.3.5 กรณีเป็นผูแ้ต่งหลักให้เลือก  ท่ี Principal contact for editorial 
correspondence 

*ถ้าไม่ใชผู่แ้ต่งหลักไม่ตอ้งคลิกเลือก ใหไ้ปยังขั้นตอนถัดไป 

3.3.6 คลิกเลือก  Include this contributor in browse lists? 

3.3.7 คลิกท่ีปุ่ม Save 
 
 
 
 
 
 
 

คลิกท่ี Add Contributor 



 
 
 
 

 
 

Given Name: ชื่อ Family Name: นามสกุล 

Email: อีเมล 

Country: ประเทศ 

Affiliation: สถาบันหรือหน่วยงานท่ีสังกัด 



 

 
 
 3.3.8 จะแสดงตามภาพด้านลา่งนี้ 
 

 
  
 3.4 Keywords: คําสําคัญ โดยการใสที่ละคําโดยกด Enter เพื่อใสค่ําถัดไป (แสดงสัญลักษณ์
ลูกโลก       เนื่องจากวารสารตั้งค่าให้ใส่ข้อมูล 2 ภาษา)  
 

 
 
 3.5 Supporting Agencies: หน่วยงานท่ีสนับสนุนให้ทุน กรณีไม่มีหนว่ยงานสนับสนุน/ให้ทุน
ไม่ต้องกรอก (แสดงสัญลักษณ์ลูกโลก      เนื่องจากวารสารตั้งค่าให้ใส่ข้อมูล 2 ภาษา) 
 

 
 
 

 

3.3.4 เลือกท่ีตําแหน่ง Author 

3.3.5 กรณีเป็นผู้แต่งหลักให้เลือก Principal contact 
for editorial correspondence. 
*ถ้าไม่ใช่ผู้แต่งหลัก ไม่ต้องคลิกเลือก 

คลิกเลือก Include this contributor in browse lists? 

3.3.6 กดท่ีปุ่ม Save 

3.5 หน่วยงานท่ีสนับสนุนให้ทุน (ถ้ามี) 



 3.6 References: เอกสารอา้งอิง ใส่ข้อมูลเอกสารอา้งอิงของบทความ 
 3.7 คลิกท่ีปุ่ม Save and continue 
 

 
 
 
 
Step 4: Confirmation 

4.1 หลังจากตรวจสอบความถูกต้องเรียบร้อยแล้ว ใหค้ลิกที่ปุ่ม Finish Submission 
 

 
 

 
4.2 คลิกท่ีปุม่ OK เพ่ือเสร็จสิ้นกระบวนการส่งบทความ (Submission) 
 *ถ้าคลิกที่ปุ่ม OK แล้ว จะไม่สามารถย้อนกลับไปแก้ไขข้อมูลได ้
 

 
 

 

3.6 References (เอกสารอ้างอิง) 

3.7 คลิกที่ปุ่ม Save and continue 

คลิกที่ปุ่ม Finish Submission 



 
Step 5: Next Steps 
 
 5.1 เสร็จส้ินกระบวนการส่งบทความ (Submission) จากนั้นคลิกที่ลิงก์ Return to your 
dashboard 
 

 
 
 5.2 เขา้สู่หน้า Dashboard 
      My Queue คือ บทความท่ีอยู่ในกระบวนการประเมินบทความ 
   • ID ของบทความ: 256254 
   • ขั้นตอนของบทความ: Submission 
  Archives คือ บทความท่ีได้รับการตีพิมพ์และเข้าสู่ตัวเล่มวารสารท่ีออนไลน์เรียบร้อยแล้ว 
  *ถ้าตอ้งการเข้าสู่บทความใหค้ลิกท่ีชื่อของบทความ จากนั้นจะเข้าสู่ขั้นตอน 5.4 
 
 
 
 
 
 
 

คลิกท่ีลิงก ์Return to your dashboard 
 



 
 
 
 
 
 5.3 เข้าสู่หน้าของบทความ โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
 
 
 

 
 
 
 

  
 
 

ถ้าต้องการเข้าสู่บทความให้คลิกที่ View 
 

บทความที่ได้รับการเผยแพร่เรียบรอ้ยแล้ว 
 

บทความที่อยู่ในกระบวนการประเมินบทความ 
 

ข้อมูลต่าง ๆ ของบทความที่กรอกใน 
Step 3: Enter Metadata 

ช่ือเรื่อง และช่ือผู้แต่ง ที่กรอกใน Step 3: Enter Metadata 
 

 

ขั้นตอนของบทความจากภาพ อยู่ในขั้นตอน Submission 
 

 

ไฟล์ทีอ่ัพโหลด Step 2: Upload Submission 

ข้อความถึงบรรณาธิการ (Editor) Step 1: Start 
*ถ้าไม่ได้กรอก จะไม่แสดง (No Item) 



 
ผู้แตง่ (Author) จะได้รับ Email ขอบคุณจากวารสาร เรื่อง “Submission Acknowledgement” หลังจากเสร็จ
สิ้นกระบวนการส่งบทความ (Submission) เรียบร้อยแล้ว 
 

 
 

ถ้าต้องการเข้าสู่บทความให้คลิกลิ้งก์ URL 


