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3 คู่มือการใช้งานการส่งบทความเพื่อตีพิมพ์ในวารสารวิชาการ มหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ 

คูม่ือการใช้งาน 
การส่งบทความเพื่อตพีิมพ์ในวารสารวิชาการ มหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ 

 

ขั้นตอนที่ 1 การเข้าถึงเว็บไซต์วารสารวิชาการ มหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ 

การส่งบทความเพื่อตีพิมพ์ในวารสารวิชาการ มหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ สามารถเข้าถึงได้  
2 ช่องทาง คือ  
 1. เข้าถึงผ่านทางเว็บไซต์มหาวิทยาลัย www.tnsu.ac.th เมื่อเข้าไปที่เว็บไซต์จะพบแบนเนอร์ 
(Banner)   
 

 
 

 เมื่อคลิกที่ แบนเนอร์ (Banner)                        จะเชื่อมต่อเข้าสู่ หน้าเว็บไซต์วารสาร 
วิชาการ มหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
4 คู่มือการใช้งานการส่งบทความเพื่อตีพิมพ์ในวารสารวิชาการ มหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ 

 2. เข้าถึงผ่านทางเวบ็ไซต ์THAIJO URL: https://tci-thaijo.org/ 

 
 
 

3. ค้นหาวารสารโดยการคลิกที่ Article และเลือก Journals  

 
 
 

4. พิมพ์คำค้นหา มหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ จากนั้นกด Enter หรือคลิกที่สัญลักษณ์  

 
  
 
 
 
 
 
 
 



 
5 คู่มือการใช้งานการส่งบทความเพื่อตีพิมพ์ในวารสารวิชาการ มหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ 

5. คลิกที่ลิงก์ชื่อวารสาร (Journal) หรือ หน้าปกวารสาร  

 
 
ขั้นตอนที่ 2 การสมัครสมาชิก (Register) 
 

1. จากนั้นจะเข้าสู่เว็บไซตข์องวารสาร  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. เลือก ลงทะเบียน (Register) ที่มุมบนด้านขวาของเว็บไซต์  

 



 
6 คู่มือการใช้งานการส่งบทความเพื่อตีพิมพ์ในวารสารวิชาการ มหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ 

3. จะพบหน้าต่าง ดังนี้ ให้เลือก Register  

 
 

4. กรอกข้อมูลในแต่ละช่องให้ครบถ้วน โดยกรอกข้อมูลเป็นภาษาอังกฤษ หลังจากนั้น เลือก 
ลงทะเบียน (Register)  

 

First name (EN) = ช่ือ 
Last name (EN) = นามสกลุ 
Email = อีเมล 
Affiliation (EN) = สังกัด / หน่วยงาน 

Password = รหัสผ่าน 6 ตัวขึ้นไป 
Confirm password = ยืนยันรหสัผ่าน 
(6 ตัวข้ึนไป) 
Country = ประเทศ 

คลิก  I’m not a robot หรือ ฉันไม่ใช่โปรแกรมอตัโนมตัิ 

คลิก Register หรือ 
ลงทะเบียน 
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ขั้นตอนที่ 3 การส่งบทความ (Submission) 
 

1. เลือก Login ที่มุมบนด้านขวาของเวบ็ไซต ์ 
 

 
  

2. พิมพ์ Email และ Password จากนั้นคลิกปุม่ Login เพื่อเข้าสูร่ะบบ  

 
 
 
 
 

คลิกปุ่ม Login 

กรอก Email และ password ที่ลงทะเบียนไว้ 

คลิกปุ่ม Sign In 



 
8 คู่มือการใช้งานการส่งบทความเพื่อตีพิมพ์ในวารสารวิชาการ มหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ 

ขั้นตอนที่ 4 การเข้าหน้า Dashboard 
 

3. จากนัน้จะแสดงชื่อ Username ที่มุมบนดา้นขวามือของเว็บไซต์ คลกิที่ Username และคลิกที่ 
Dashboard  

 
  

4. เข้าสูห่น้า Dashboard ของผู้แต่ง (Author) คลกิที่ปุม่ New Submission  
 

 
 

Step 1: Start 
1.1 Submission Language: ภาษาของบทความ  
1.2 Section: เลือกประเภทของบทความ เช่น บทความวิจัย (Research Articles) บทความ

วิชาการ (Academic Articles) เปน็ตน้ 

 

คลิก Dashboard 

คลิก New Submission 



 
9 คู่มือการใช้งานการส่งบทความเพื่อตีพิมพ์ในวารสารวิชาการ มหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ 

1.3 Submission Requirements: คลิกเลือกทุกชอ่ง เพ่ือเป็นการยืนยนัว่าผูแ้ต่ง (Author) ทำตาม
เงื่อนไขทีว่ารสารกำหนด 

 

 
 
 
1.4 Comments for the Editor: กำหนดให้ผู้แต่ง (Author) แจ้งช่องทางการติดต่อ เช่น เบอร์

โทรศัพท์ หรืออีเมล (ข้อความที่ส่งถึงบรรณาธิการ (Editor) จะไม่ถูกเผยแพร่ให้กับผู้อื่นเห็น)  
1.5 Acknowledge the copyright statement: ข้อความชี้แจงสิทธิ์สว่นบุคคล  
1.6 คลิกที่ Save and continue เพื่อไปยังขัน้ตอนถัดไป 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.3 คลิกเลือกทกุช่อง เพื่อยืนยันว่า
บทความของผู้แต่ง เป็นไปตามที่วารสาร
กำหนด 



 
10 คู่มือการใช้งานการส่งบทความเพื่อตีพิมพ์ในวารสารวิชาการ มหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ 

Step 2: Upload Submission  
 

2.1 เลือก Upload File 

 
 
 2.2 หลังจาก Upload ไฟล์บทความเรียบร้อยแล้ว ให้เลือก Edit เพ่ือเปลี่ยนประเภทไฟล์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
11 คู่มือการใช้งานการส่งบทความเพื่อตีพิมพ์ในวารสารวิชาการ มหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ 

2.3 หลังจาก คลิกที ่Edit จะปรากฏหน้าตา่งตามภาพ Upload ไฟล์บทความเรียบร้อยแลว้ ให้
เลือก Edit เพื่อเปลี่ยนประเภทไฟล์ 

 
2.4 หลังจากเปลี่ยนประเภทไฟล์เรียบร้อยแล้ว ให้เลือก Save and Continue 
 

 
 
 
 
 



 
12 คู่มือการใช้งานการส่งบทความเพื่อตีพิมพ์ในวารสารวิชาการ มหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ 

Step 3: Enter Metadata  
 

3.1 Title: ชื่อบทความ (แสดงสัญลกัษณ์       ลูกโลก เนื่องจากวารสารตั้งค่าให้ใสข่้อมูล 2 ภาษา) 

 
 3.2 Abstract: บทคัดย่อ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
13 คู่มือการใช้งานการส่งบทความเพื่อตีพิมพ์ในวารสารวิชาการ มหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ 

กรณีบทคัดย่อมีสูตรสมการ หรือตัวอักขระพิเศษต่าง ๆ 
 

a. วางเคอร์เซอรไ์วห้ลังข้อความทีต่้องการแทรกสมการ หรือตัวอกัขระพิเศษต่างๆ  
b. คลิกที่สญัลักษณ ์fx 

 
c. จะแสดงหน้าตา่งเพ่ือใหแ้ทรกสมการ หรอืตวัอักขระพิเศษต่างๆ  
d. นำเมาส์ชีรู้ปแบบสมการ หรือตัวอกัขระพิเศษต่างๆ ทีต่้องการ  
e. คลิกเลอืกรปูแบบเพื่อแทรกสมการ หรือตวัอักขระพิเศษต่างๆ จากตวัอย่าง คลกิเลือกรูปแบบ 𝑎̅ 

 
 
 
 
 
 
 



 
14 คู่มือการใช้งานการส่งบทความเพื่อตีพิมพ์ในวารสารวิชาการ มหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ 

f. แทนค่าลงในวงเล็บปกีกา { } ทีช่่องสีเหลือง จากตัวอย่าง แทนคา่ x ลงในวงเล็บปีกกา { } 

 
 g. สมการที่สร่างจะแสดงตวัอย่างที่ Preview จากนั้น คลิกที่ปุ่ม OK 

 
 



 
15 คู่มือการใช้งานการส่งบทความเพื่อตีพิมพ์ในวารสารวิชาการ มหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ 

h. แสดงสมการที่สร้าง ดังภาพนี้ 

 
 

i. คัดลอกสมการไปยังบทคดัย่อภาษาอังกฤษ โดย คลิกที่สมการ  
j. คลิกที่สญัลักษณ์คดัลอก  

 
 

k. วางเคอร์เซอร์ไวห้ลังข้อความ จากนั้นคลกิเมาส์ขวา และวาง (Paste) 

 
 
 
 
 



 
16 คู่มือการใช้งานการส่งบทความเพื่อตีพิมพ์ในวารสารวิชาการ มหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ 

l. สมการที่สร้างจะแสดงดังภาพนี้  
 

 
 

3.3 List of Contributors: ข้อมูลผู้แต่ง  
 

3.3.1 ค่าเริ่มต้น (default) ของระบบ ผูแ้ต่งหลัก คือ User ท่ี Log in เพื่อส่งบทความ หากต้องการ

เพิ่มเติมข้อมูล หรือแก้ไขใหค้ลิกที่สัญลกัษณ์ ➢ จากนัน้คลิกที ่Edit  
*ถ้าบทความนี้มีผูแ้ตง่ 1 คน ให้ข้ามไปยงั ขัน้ตอนที ่3.4  

3.3.2 ถ้ามีผู้แต่งมากกว่า 1 คน ใหค้ลิกที ่Add Contributor 
 

 
3.3.3 กรอกข้อมูลผู้แต่ง ดงันี้  

• Given name: ชื่อ  
• Family name: นามสกุล  
• Email: อีเมล  
• Country: ประเทศ  
• Affiliation: สถาบันหรือหนว่ยงานที่สังกัด (แสดงสัญลักษณ์      ลูกโลก เนื่องจากวารสาร

ตั้งค่าให้ใส่ข้อมูล 2 ภาษา)  



 
17 คู่มือการใช้งานการส่งบทความเพื่อตีพิมพ์ในวารสารวิชาการ มหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ 

3.3.4 คลิกเลือก  ที่ตำแหน่ง Author 
3.3.5 กรณเีป็นผู้แต่งหลักให้เลือก  ท่ี Principal contact for editorial correspondence  

*ถ้าไม่ใช่ผูแ้ตง่หลักไมต่้องคลิกเลือก ให้ไปยงัขัน้ตอนถดัไป  
3.3.6 คลิกเลือก  Include this contributor in browse lists?  
3.3.7 คลิกที่ปุ่ม Save 
 

 
 
 
 
 
 



 
18 คู่มือการใช้งานการส่งบทความเพื่อตีพิมพ์ในวารสารวิชาการ มหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ 

 
3.3.8 จะแสดงตามภาพด้านล่างนี ้
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3.4 Keywords: คำสำคัญ โดยการใส่ทีละคำโดยกด Enter เพื่อใส่คำถัดไป (แสดงสญัลักษณ์ลูกโลก
เนื่องจากวารสารตัง้ค่าให้ใสข่้อมูล 2 ภาษา) 

 

 
 

3.5 Supporting Agencies: หน่วยงานที่สนับสนุนให้ทุน กรณีไม่มีหน่วยงานสนับสนุน / ให้ทุนไม่
ต้องกรอก (แสดงสัญลักษณ์ลูกโลก เนื่องจากวารสารตั้งค่าให้ใส่ข้อมูล 2 ภาษา) 

 
 3.6 References: เอกสารอา้งอิง ใส่ข้อมูลเอกสารอ้างองิของบทความ  

3.7 คลิกที่ปุ่ม Save and continue 
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Step 4: Confirmation 
 

4.1 หลังจากกรอกข้อมูล Meta data เรียบร้อยแลว้ ระบบจะให้ผูแ้ต่ง (Author) ตรวจสอบ
ความถูกต้องของข้อมูล หากถูกต้องเรียบรอ้ยแลว้ ใหค้ลิกที่ปุ่ม Finish Submission  
 

 

 
 
 



 
21 คู่มือการใช้งานการส่งบทความเพื่อตีพิมพ์ในวารสารวิชาการ มหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ 

4.2 คลิกที่ปุ่ม OK เพื่อเสร็จสิ้นกระบวนการส่งบทความ (Submission)  
*ถ้าคลิกที่ปุม่ OK แลว้ จะไม่สามารถย้อนกลับไปแก้ไขข้อมูลได้ 
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Step 5: Next Steps 
 

5.1 เสร็จสิ ้นกระบวนการส่งบทความ (Submission) จากนั ้นคลิกที ่ลิงก์ Return to your 
dashboard 

 
 

5.2 เข้าสู่หน้า Dashboard  
My Queue คือ บทความทีอ่ยู่ในกระบวนการประเมนิบทความ  

• ID ของบทความ: 261961  
• ขัน้ตอนของบทความ: Submission  

Archives คือ บทความทีไ่ดร้ับการตีพิมพแ์ละเข้าสูต่ัวเลม่วารสารที่ออนไลน์เรียบร้อยแล้ว  
*ถ้าต้องการเข้าสู่บทความให้คลิกที่ View จากนั้นจะเข้าสู่ขั้นตอน 5.4 
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5.3 เข้าสูห่น้าของบทความ โดยมีรายละเอียด ดังนี้  

 
 

ผู้แตง่ (Author) จะได้รบั Email ขอบคุณจากวารสาร เรื่อง “[TNSUJournal] New notification 
from Academic Journal of Thailand National Sports University” หลังจากเสร็จสิ้นกระบวนการส่ง
บทความ (Submission) เรยีบร้อยแลว้ 
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