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สถาบนัวิจยัและใหค้  าปรกึษาแหง่มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์(TU-RAC) 

 

  
คู่มือการใชง้านคู่มือการใชง้าน  

ระบบการบรหิารจดัการบรกิารทางการศกึษาระบบการบรหิารจดัการบรกิารทางการศกึษา

ระดบัวิทยาเขตระดบัวิทยาเขต  

  

  

““ส าหรบันกัศกึษาส าหรบันกัศกึษา””  
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วิธีการเขา้สู่ระบบวิธีการเขา้สู่ระบบ 
 ระบบ E - education เป็นโปรแกรมประเภท web base application สามารถเขา้ใชง้านผา่น
ระบบ internet / intranet ได ้โดยใชง้านผา่นโปรแกรมเวบ็ Browser ต่าง ๆ เช่น internet explorer, 
maxthon, Netscape ฯ 
 การเขา้สู่ระบบใหเ้ปิดโปรแกรมประเภท Browser ขึ้นมาจากนั้นในช่อง address ใหพ้ิมพ ์
URL ดงัต่อไปน้ี http ://(ip address)/tnsu_xxx/student    

จากนั้นกดปุ่ ม Enter จะขึ้นหนา้จอส าหรับเขา้สู่ระบบดงัรูป 
 

 
รูป วข-ซ001 แสดงหนา้จอเขา้สู่ระบบ 

  

จากนั้นใหพ้ิมพร์หสัผูใ้ชแ้ละรหสัผา่น ตามขั้นตอนดงัต่อไปน้ี 

1. พิมพร์หสันกัศึกษา ในช่อง รหสันกัศึกษา (username) 
2. พิมพร์หสัผา่นในช่อง Password  
3. กดปุ่ ม เขา้สู่ระบบ 
4. กรณีท่ีใส่รหสัผูใ้ชแ้ละรหสัผ่านไม่ถูกตอ้งระบบจะแจง้ให้ทราบดงัรูป 
5. จากนั้นระบบจะยอ้นกลบัไปหนา้จอส าหรับเขา้สู่ระบบให้ท าการใส่รหสัผูใ้ชแ้ละรหสัผ่าน

ท่ีถูกตอ้ง 
 

 
รูป วข-ซ002 แสดงกรณีท่ีใส่รหสัผา่นไม่ถูกตอ้ง 
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การใชง้านเมนูต่าง ๆ การใชง้านเมนูต่าง ๆ  
 

 เม่ือ Log in เขา้มาในระบบไดแ้ลว้ นกัศึกษาจะเห็นเมนูในระบบต่าง ๆ ดงัรูป 
 

 
รูป วข-ซ003 แสดงหนา้จอเม่ือเขา้สู่ระบบ 

 

หนา้จอแสดงผลประกอบไปดว้ย 
1. แถบเมนูส าหรับนกัศึกษาไดแ้ก่ 

a. ขอ้มูลนกัศึกษา 
b. บนัทึกค าร้อง 
c. ผลการเรียน 
d. ลงทะเบียน 
e. ตารางเรียน 
f. เปล่ียนรหสัผา่น 
g. ออกจากระบบ 

2. ส่วนของ work space ส าหรับการท างาน 
3. ไอคอนส าหรับพิมพ ์(  ) ไอคอนส าหรับรีเฟรชหนา้จอ (  ) และรายช่ือของนกัศึกษา 

 

 1 

 2 

 3 
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ขอ้มูลขอ้มูลนกัศึกษานกัศึกษา 

 เม่ือคลิกท่ีเมนูขอ้มูลนกัศึกษาแลว้ ระบบจะแสดงผลหนา้จอ ดงัรูป 

 
รูป วข-ซ004 แสดงหนา้จอเมนู ขอ้มูลนกัศึกษา 

ท าการบนัทึกขอ้มูล ดงัต่อไปน้ี 
1. โทรศพัทท่ี์ติดต่อได ้
2. โทรศพัทท่ี์ติดต่อได ้#2 
3. บุคคลท่ีติดต่อได ้
4. โทรศพัท ์
5. กดปุ่ ม บนัทึก เพื่อบนัทึกขอ้มูล 

 
 

 
 

รูป วข-ซ005 แสดงหนา้จอเมนู ขอ้มูลนกัศึกษา กิจกรรมท่ีเขา้ร่วม 

  
 

 
 

รูป วข-ซ006 แสดงหนา้จอเมนู ขอ้มูลนกัศึกษา ผลการแข่งขนักีฬา 
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บนัทึกค ารอ้งบนัทึกค ารอ้ง 
 นกัศึกษาสามารถท าการยืน่ค าร้องต่าง ๆ ผา่นระบบออนไลน์ ได ้โดยผา่นเมนูบนัทึกค าร้อง 
เม่ือคลิกท่ีไอคอน บนัทึกค าร้อง ระบบจะแสดง เมนูยอ่ย และเมนูค าร้อง (ทบ.1-ทบ.15 และ ทบ.24) 
ดงัรูป 

 
รูป วข-ซ007 เมนู ทบ.1-ทบ.15 และ ทบ.24 
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บนัทึกค ารอ้ง ทบ.บนัทึกค ารอ้ง ทบ.11    
 คลิกท่ีเมนู ทบ.1 ค  าร้องทัว่ไป ระบบจะแสดงผล ดงัรูป 

 

 
 

รูป วข-ซ008 หนา้จอเมนู ทบ.1  
ใหค้ลิกท่ี  เพิม่ข้อมูล  เพื่อท าการบนัทึกค าร้อง ระบบจะแสดงผล หนา้บนัทึก ดงัรูป 

 

 
 

รูป วข-ซ009 หนา้จอบนัทึกค าร้อง  
ท าการบนัทึกขอ้มูลดงัต่อไปน้ี 

1. เร่ือง 
2. เรียน 
3. มีความประสงค ์
4. เน่ืองจาก 
5. กดปุ่ ม ตกลง เพื่อบนัทึก 
6. กดปุ่ ม ยกเลิก ระบบจะไม่บนัทึกขอ้มูลแลว้กลบัไปท่ีหนา้รายการบนัทึกขอ้มูล 
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เม่ือท าการบนัทึกค าร้องแลว้ระบบจะกลบัมายงัหนา้บนัทึกค าร้อง และแสดงรายการค าร้องท่ีไดท้ า
การบนัทึกไว ้ดงัรูป 

 
รูป วข-ซ010 หนา้จอเม่ือบนัทึกค าร้องแลว้  

โดย สถานะ ของค าร้องท่ีไดท้ าการบนัทึกไปแลว้ จะแสดงสถานะเป็น เอกสารใหม่ 
สถานะต่าง ๆ ของค าร้อง 

• เอกสารใหม่ คือ ค าร้องใหม่ท่ีนกัศึกษายืน่ไดค้  าร้องผา่นระบบ 
• ช าระเงินแลว้ คือ ค าร้องท่ีมีการรับช าระเงินแลว้ รองานทะเบียนด าเนินการต่อไป 
• ส้ินสุด คือ ค าร้องท่ีเจา้หนา้ท่ีทะเบียนไดด้ าเนินการตามค าร้องเป็นท่ีส้ินสุดแลว้ 

 
ไอคอนดา้นขวาของรายการ 
(  ) ส าหรับการแกไ้ขขอ้มูลค าร้อง 
(  ) ส าหรับพิมพใ์บค าร้องตามรูปแบบเอกสาร ทบ. 
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รูป วข-ซ011 ตวัอยา่งการพิมพใ์บค าร้องทัว่ไป  

  



------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

สถาบนัวิจยัและใหค้  าปรกึษาแหง่มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์(TU-RAC) 
ซ-8 

บนัทึกค ารอ้ง ทบ.บนัทึกค ารอ้ง ทบ.22 
 คลิกท่ีเมนู ทบ.2 ค  าร้องขอผ่อนผนัการลงทะเบียนในเวลาท่ีก าหนด  
ระบบจะแสดงผล ดงัรูป 

 
รูป วข-ซ012 หนา้จอเมนู ทบ.2 

ใหค้ลิกท่ี  เพิม่ข้อมูล  เพื่อท าการบนัทึกค าร้อง ระบบจะแสดงผล หนา้บนัทึก ดงัรูป 

 
รูป วข-ซ013 หนา้จอบนัทึกค าร้อง  

ท าการบนัทึกขอ้มูลดงัต่อไปน้ี 
1. เร่ือง (ระบบจะท าการใส่ขอ้ความใหอ้ตัโนมติั) 
2. เรียน (ระบบจะท าการใส่ขอ้ความใหอ้ตัโนมติั) 
3. มีความประสงคข์อผ่อนผนัการช าระเงินค่าลงทะเบียนรายวิชาภาคการศึกษาท่ี 
4. เป็นเงินจ านวน 
5. วนัท่ีจะน าเงินมาช าระ 
6. เน่ืองจาก 
7. กดปุ่ ม ตกลง เพื่อบนัทึก 
8. กดปุ่ ม ยกเลิก ระบบจะไม่บนัทึกขอ้มูลแลว้กลบัไปท่ีหนา้รายการบนัทึกขอ้มูล 
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เม่ือท าการบนัทึกค าร้องแลว้ระบบจะกลบัมายงัหนา้บนัทึกค าร้อง และแสดงรายการค าร้องท่ีไดท้ า
การบนัทึกไว ้ดงัรูป 

 
รูป วข-ซ014 หนา้จอเม่ือบนัทึกค าร้องแลว้  

โดย สถานะ ของค าร้องท่ีไดท้ าการบนัทึกไปแลว้ จะแสดงสถานะเป็น เอกสารใหม่ 
สถานะต่าง ๆ ของค าร้อง 

• เอกสารใหม่ คือ ค าร้องใหม่ท่ีนกัศึกษายืน่ไดค้  าร้องผา่นระบบ 
• ช าระเงินแลว้ คือ ค าร้องท่ีมีการรับช าระเงินแลว้ รองานทะเบียนด าเนินการต่อไป 
• ส้ินสุด คือ ค าร้องท่ีเจา้หนา้ท่ีทะเบียนไดด้ าเนินการตามค าร้องเป็นท่ีส้ินสุดแลว้ 

 
ไอคอนดา้นขวาของรายการ 
(  ) ส าหรับการแกไ้ขขอ้มูลค าร้อง 
(  ) ส าหรับพิมพใ์บค าร้องตามรูปแบบเอกสาร ทบ. 
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รูป วข-ซ015 ตวัอยา่งการพิมพใ์บค าร้องขอผอ่นผนัการลงทะเบียน  
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บนัทึกค ารอ้ง ทบ.บนัทึกค ารอ้ง ทบ.33 
 คลิกท่ีเมนู ทบ.3 ค  าร้องขอโอนผลการศึกษา / ยกเวน้รายวิชา ระบบจะแสดงผล ดงัรูป 

 
รูป วข-ซ016 หนา้จอเมนู ทบ.3 

ใหค้ลิกท่ี  เพิม่ข้อมูล  เพื่อท าการบนัทึกค าร้อง ระบบจะแสดงผล หนา้บนัทึก ดงัรูป 

 
รูป วข-ซ017 หนา้จอบนัทึกค าร้อง  

ท าการบนัทึกขอ้มูลดงัต่อไปน้ี 
1. เร่ือง (ระบบจะท าการใส่ขอ้ความใหอ้ตัโนมติั) 
2. เรียน (ระบบจะท าการใส่ขอ้ความใหอ้ตัโนมติั) 
3. มีความประสงคข์อโอนผลการศึกษา / ขอยกเวน้รายวิชา (อยา่งใดอยา่งหน่ึง ต่อการยืน่ค า

ร้อง) 
4. กดปุ่ ม ตกลง เพื่อบนัทึก 
5. กดปุ่ ม ยกเลิก ระบบจะไม่บนัทึกขอ้มูลแลว้กลบัไปท่ีหนา้รายการบนัทึกขอ้มูล 
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เม่ือท าการบนัทึกค าร้องแลว้ระบบจะกลบัมายงัหนา้บนัทึกค าร้อง และแสดงรายการค าร้องท่ีไดท้ า
การบนัทึกไว ้ดงัรูป 

 
รูป วข-ซ018 หนา้จอเม่ือบนัทึกค าร้องแลว้  

โดย สถานะ ของค าร้องท่ีไดท้ าการบนัทึกไปแลว้ จะแสดงสถานะเป็น เอกสารใหม่ 
สถานะต่าง ๆ ของค าร้อง 

• เอกสารใหม่ คือ ค าร้องใหม่ท่ีนกัศึกษายืน่ไดค้  าร้องผา่นระบบ 
• ช าระเงินแลว้ คือ ค าร้องท่ีมีการรับช าระเงินแลว้ รองานทะเบียนด าเนินการต่อไป 
• ส้ินสุด คือ ค าร้องท่ีเจา้หนา้ท่ีทะเบียนไดด้ าเนินการตามค าร้องเป็นท่ีส้ินสุดแลว้ 

 
ไอคอนดา้นขวาของรายการ 
(  ) ส าหรับการแกไ้ขขอ้มูลค าร้อง 
(  ) ส าหรับการเพิ่มรายวิชา ท่ีขอโอน/ยกเวน้ 
(  ) ส าหรับพิมพใ์บค าร้องตามรูปแบบเอกสาร ทบ. 
 

 
รูป วข-ซ019 หนา้จอส าหรับเพิ่มวิชาขอโอน/ยกเวน้  
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รูป วข-ซ020 หนา้จอเลือกรหัสวิชา  

ท าการบนัทึกขอ้มูลดงัต่อไปน้ี 
1. เพิ่มรหสัวิชา 
2. เลือกระดบั (เกรด) 
3. กดปุ่ ม ตกลง เพื่อบนัทึกขอ้มูล 
4. กดปุ่ ม ยกเลิก เพื่อยกเลิกการบนัทึก ระบบจะกลบัไปยงัหนา้แกไ้ขขอ้มูล 
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รูป วข-ซ021 ตวัอยา่งการพิมพใ์บค าร้องขอโอนผลการศึกษา / ขอยกเวน้รายวิชา  
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บนัทึกค ารอ้ง ทบ.บนัทึกค ารอ้ง ทบ.44 
 คลิกท่ีเมนู ทบ.4 ค  าร้องลงทะเบียน เรียนซ ้า, เรียนแทน ระบบจะแสดงผล ดงัรูป 

 
รูป วข-ซ022 หนา้จอเมนู ทบ.4  

ใหค้ลิกท่ี  เพิม่ข้อมูล  เพื่อท าการบนัทึกค าร้อง ระบบจะแสดงผล หนา้บนัทึก ดงัรูป 

 
รูป วข-ซ023 หนา้จอบนัทึกค าร้อง 

ท าการบนัทึกขอ้มูลดงัต่อไปน้ี 
1. เร่ือง ขอลงทะเบียนเรียนซ ้า / ขอลงทะเบียนเรียนแทน (เลือกอยา่งใดอยา่งหน่ึง) 
2. เรียน (ระบบจะท าการใส่ขอ้ความใหอ้ตัโนมติั) 
3. มีความประสงค ์
4. เน่ืองจาก 
5. หน่วยกิตท่ีลงทะเบียนปกติ 
6. รวมหน่วยกิตท่ีลงทะเบียนในภาคเรียนน้ี 



------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

สถาบนัวิจยัและใหค้  าปรกึษาแหง่มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์(TU-RAC) 
ซ-16 

7. กดปุ่ ม ตกลง เพื่อบนัทึก 
8. กดปุ่ ม ยกเลิก ระบบจะไม่บนัทึกขอ้มูลแลว้กลบัไปท่ีหนา้รายการบนัทึกขอ้มูล 

เม่ือท าการบนัทึกค าร้องแลว้ระบบจะกลบัมายงัหนา้บนัทึกค าร้อง และแสดงรายการค าร้องท่ีไดท้ า
การบนัทึกไว ้ดงัรูป 

 
รูป วข-ซ024 หนา้จอเม่ือบนัทึกค าร้องแลว้  

โดย สถานะ ของค าร้องท่ีไดท้ าการบนัทึกไปแลว้ จะแสดงสถานะเป็น เอกสารใหม่ 
สถานะต่าง ๆ ของค าร้อง 

• เอกสารใหม่ คือ ค าร้องใหม่ท่ีนกัศึกษายืน่ไดค้  าร้องผา่นระบบ 
• ช าระเงินแลว้ คือ ค าร้องท่ีมีการรับช าระเงินแลว้ รองานทะเบียนด าเนินการต่อไป 
• ส้ินสุด คือ ค าร้องท่ีเจา้หนา้ท่ีทะเบียนไดด้ าเนินการตามค าร้องเป็นท่ีส้ินสุดแลว้ 

ไอคอนดา้นขวาของรายการ 
(  ) ส าหรับการแกไ้ขขอ้มูลค าร้อง 
(  ) ส าหรับพิมพใ์บค าร้องตามรูปแบบเอกสาร ทบ. 
 

 

 



------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

สถาบนัวิจยัและใหค้  าปรกึษาแหง่มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์(TU-RAC) 
ซ-17 

 
รูป วข-ซ025 ตวัอยา่งการพิมพใ์บค าร้องขอลงทะเบียนเรียนซ ้า เรียนแทน 



------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

สถาบนัวิจยัและใหค้  าปรกึษาแหง่มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์(TU-RAC) 
ซ-18 

บนัทึกค ารอ้ง ทบ.บนัทึกค ารอ้ง ทบ.55 
 คลิกท่ีเมนู ทบ.5 ค  าร้องขอเปิดวิชาเรียน ระบบจะแสดงผล ดงัรูป 

 
รูป วข-ซ026 หนา้จอเมนู ทบ.5  

ใหค้ลิกท่ี  เพิม่ข้อมูล  เพื่อท าการบนัทึกค าร้อง ระบบจะแสดงผล หนา้บนัทึก ดงัรูป 

 
รูป วข-ซ027 หนา้จอบนัทึกค าร้อง 

ท าการบนัทึกขอ้มูลดงัต่อไปน้ี 
1. เร่ือง (ระบบจะท าการใส่ขอ้ความใหอ้ตัโนมติั) 
2. เรียน (ระบบจะท าการใส่ขอ้ความใหอ้ตัโนมติั) 
3. มีความประสงค ์
4. เลือกรหสัวิชา 
5. ภาคการศึกษา / ปีการศึกษา 
6. เน่ืองจาก 
7. หน่วยกิตท่ีลงทะเบียนปกติ 
8. กดปุ่ ม ตกลง เพื่อบนัทึก 
9. กดปุ่ ม ยกเลิก ระบบจะไม่บนัทึกขอ้มูลแลว้กลบัไปท่ีหนา้รายการบนัทึกขอ้มูล 

 



------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

สถาบนัวิจยัและใหค้  าปรกึษาแหง่มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์(TU-RAC) 
ซ-19 

เม่ือท าการบนัทึกค าร้องแลว้ระบบจะกลบัมายงัหนา้บนัทึกค าร้อง และแสดงรายการค าร้องท่ีไดท้ า
การบนัทึกไว ้ดงัรูป 

 
รูป วข-ซ028 หนา้จอเม่ือบนัทึกค าร้องแลว้  

โดย สถานะ ของค าร้องท่ีไดท้ าการบนัทึกไปแลว้ จะแสดงสถานะเป็น เอกสารใหม่ 
สถานะต่าง ๆ ของค าร้อง 

• เอกสารใหม่ คือ ค าร้องใหม่ท่ีนกัศึกษายืน่ไดค้  าร้องผา่นระบบ 
• ช าระเงินแลว้ คือ ค าร้องท่ีมีการรับช าระเงินแลว้ รองานทะเบียนด าเนินการต่อไป 
• ส้ินสุด คือ ค าร้องท่ีเจา้หนา้ท่ีทะเบียนไดด้ าเนินการตามค าร้องเป็นท่ีส้ินสุดแลว้ 

 
ไอคอนดา้นขวาของรายการ 
(  ) ส าหรับการแกไ้ขขอ้มูลค าร้อง 
(  ) ส าหรับพิมพใ์บค าร้องตามรูปแบบเอกสาร ทบ. 
 

 



------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

สถาบนัวิจยัและใหค้  าปรกึษาแหง่มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์(TU-RAC) 
ซ-20 

 
รูป วข-ซ029 ตวัอยา่งการพิมพใ์บค าร้องขอเปิดวิชาเรียน 

  



------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

สถาบนัวิจยัและใหค้  าปรกึษาแหง่มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์(TU-RAC) 
ซ-21 

บนัทึกค ารอ้ง ทบ.บนัทึกค ารอ้ง ทบ.66 
 คลิกท่ีเมนู ทบ.6 ค  าร้องขอถอน ขอเพิ่ม และของดเรียนรายวิชา ระบบจะแสดงผล ดงัรูป 

 
รูป วข-ซ030 หนา้จอเมนู ทบ.6  

ใหค้ลิกท่ี  เมนูใดเมนูหน่ึง จาก รูป วข-ซ030 (ขอถอนรายวิชา / ขอเพิ่มรายวิชา / ของดเรียนบาง
รายวิชา / ของดเรียนทุกรายวิชา) เพื่อท าการบนัทึกค าร้อง ระบบจะแสดงผล หนา้บนัทึกค าร้องดงั
รูป 

 
รูป วข-ซ031 หนา้จอบนัทึกขอ้มูล 

 



------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

สถาบนัวิจยัและใหค้  าปรกึษาแหง่มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์(TU-RAC) 
ซ-22 

ท าการบนัทึกขอ้มูลดงัต่อไปน้ี 
1. เร่ือง (ระบบจะท าการใส่ขอ้ความใหอ้ตัโนมติั) 
2. เรียน (ระบบจะท าการใส่ขอ้ความใหอ้ตัโนมติั) 
3. มีความประสงค ์(ระบบจะท าการใส่ขอ้ความใหอ้ตัโนมติั) 
4. คลิกเลือกรายวิชาท่ีตอ้งการ ถอนหรืองดเรียน 
5. เน่ืองจาก 
6. กดปุ่ ม ตกลง เพื่อบนัทึก 
7. กดปุ่ ม ยกเลิก ระบบจะไม่บนัทึกขอ้มูลแลว้กลบัไปท่ีหนา้รายการบนัทึกขอ้มูล 

 
ไอคอนดา้นขวาของรายการ 
(  ) ส าหรับการแกไ้ขขอ้มูลค าร้อง 
(  ) ส าหรับพิมพใ์บค าร้องตามรูปแบบเอกสาร ทบ. 
 

 



------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

สถาบนัวิจยัและใหค้  าปรกึษาแหง่มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์(TU-RAC) 
ซ-23 

 
รูป วข-ซ032 ตวัอยา่งการพิมพใ์บค าร้องขอถอน ขอเพิ่ม และของดเรียนรายวิชา 

  



------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

สถาบนัวิจยัและใหค้  าปรกึษาแหง่มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์(TU-RAC) 
ซ-24 

บนัทึกค ารอ้ง ทบ.บนัทึกค ารอ้ง ทบ.77 
 คลิกท่ีเมนู ทบ.7 ค  าร้องขอใบรับรอง ระบบจะแสดงผล ดงัรูป 

 
รูป วข-ซ033 หนา้จอเมนู ทบ.7  

ใหค้ลิกท่ี  เพิม่ข้อมูล  เพื่อท าการบนัทึกค าร้อง ระบบจะแสดงผล หนา้บนัทึก ดงัรูป 

 
รูป วข-ซ034 หนา้จอบนัทึกขอ้มูล  

ท าการบนัทึกขอ้มูลดงัต่อไปน้ี 
1. เร่ือง (ระบบจะท าการใส่ขอ้ความใหอ้ตัโนมติั) 
2. เรียน (ระบบจะท าการใส่ขอ้ความใหอ้ตัโนมติั) 
3. มีความประสงคข์อหลกัฐานดงัต่อไปน้ี 

• ใบรับรองการเป็นนกัศึกษา   (รูปถ่ายนกัศึกษาขนาด 1 น้ิว) 
•  ใบรับรองความประพฤติ   (รูปถ่ายนกัศึกษาขนาด 1 น้ิว) 
•  ใบรับรองการเป็นนกักีฬา  (รูปถ่ายนกัศึกษาขนาด 1 น้ิว) 
•  ใบรับรองการศึกษาภาคการศึกษาสุดทา้ย   (รูปถ่ายนกัศึกษาขนาด 1 น้ิว) 
•  ใบรับรองการส าเร็จการศึกษา 

4. กดปุ่ ม ตกลง เพื่อบนัทึก 
5. กดปุ่ ม ยกเลิก ระบบจะไม่บนัทึกขอ้มูลแลว้กลบัไปท่ีหนา้รายการบนัทึกขอ้มูล 

 



------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

สถาบนัวิจยัและใหค้  าปรกึษาแหง่มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์(TU-RAC) 
ซ-25 

เม่ือท าการบนัทึกค าร้องแลว้ระบบจะกลบัมายงัหนา้บนัทึกค าร้อง และแสดงรายการค าร้องท่ีไดท้ า
การบนัทึกไว ้ดงัรูป 

 
รูป วข-ซ035 หนา้จอเม่ือบนัทึกค าร้องแลว้  

โดย สถานะ ของค าร้องท่ีไดท้ าการบนัทึกไปแลว้ จะแสดงสถานะเป็น เอกสารใหม่ 
สถานะต่าง ๆ ของค าร้อง 

• เอกสารใหม่ คือ ค าร้องใหม่ท่ีนกัศึกษายืน่ไดค้  าร้องผา่นระบบ 
• ช าระเงินแลว้ คือ ค าร้องท่ีมีการรับช าระเงินแลว้ รองานทะเบียนด าเนินการต่อไป 
• ส้ินสุด คือ ค าร้องท่ีเจา้หนา้ท่ีทะเบียนไดด้ าเนินการตามค าร้องเป็นท่ีส้ินสุดแลว้ 

 
ไอคอนดา้นขวาของรายการ 
(  ) ส าหรับการแกไ้ขขอ้มูลค าร้อง 
(  ) ส าหรับพิมพใ์บค าร้องตามรูปแบบเอกสาร ทบ. 
 

 
 



------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

สถาบนัวิจยัและใหค้  าปรกึษาแหง่มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์(TU-RAC) 
ซ-26 

 
รูป วข-ซ036 ตวัอยา่งการพิมพใ์บค าร้องขอใบรับรอง  

  



------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

สถาบนัวิจยัและใหค้  าปรกึษาแหง่มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์(TU-RAC) 
ซ-27 

บนัทึกค ารอ้ง ทบ.บนัทึกค ารอ้ง ทบ.88 
 คลิกท่ีเมนู ทบ.8 ค  าร้องขอใบแสดงผลการศึกษา ระบบจะแสดงผล ดงัรูป 

 
รูป วข-ซ037 หนา้จอเมนู ทบ.8  

ใหค้ลิกท่ี  เพิม่ข้อมูล  เพื่อท าการบนัทึกค าร้อง ระบบจะแสดงผล หนา้บนัทึก ดงัรูป 

 
รูป วข-ซ038 หนา้จอบนัทึกขอ้มูล 

ท าการบนัทึกขอ้มูลดงัต่อไปน้ี 
1. เร่ือง (ระบบจะท าการใส่ขอ้ความใหอ้ตัโนมติั) 
2. เรียน (ระบบจะท าการใส่ขอ้ความใหอ้ตัโนมติั) 
3. มีความประสงคข์อใบรายงานผลการศึกษา 

• ฉบบัภาษาไทยจ านวนฉบบั 
• ฉบบัภาษาองักฤษจ านวนฉบบั 
• ขณะน้ียงัไม่ส าเร็จการศึกษา    
• ส าเร็จการศึกษาแลว้เม่ือวนัท่ี 

4. กดปุ่ ม ตกลง เพื่อบนัทึก 
5. กดปุ่ ม ยกเลิก ระบบจะไม่บนัทึกขอ้มูลแลว้กลบัไปท่ีหนา้รายการบนัทึกขอ้มูล 

 



------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

สถาบนัวิจยัและใหค้  าปรกึษาแหง่มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์(TU-RAC) 
ซ-28 

เม่ือท าการบนัทึกค าร้องแลว้ระบบจะกลบัมายงัหนา้บนัทึกค าร้อง และแสดงรายการค าร้องท่ีไดท้ า
การบนัทึกไว ้ดงัรูป 

 
รูป วข-ซ039 หนา้จอเม่ือบนัทึกค าร้องแลว้  

โดย สถานะ ของค าร้องท่ีไดท้ าการบนัทึกไปแลว้ จะแสดงสถานะเป็น เอกสารใหม่ 
สถานะต่าง ๆ ของค าร้อง 

• เอกสารใหม่ คือ ค าร้องใหม่ท่ีนกัศึกษายืน่ไดค้  าร้องผา่นระบบ 
• ช าระเงินแลว้ คือ ค าร้องท่ีมีการรับช าระเงินแลว้ รองานทะเบียนด าเนินการต่อไป 
• ส้ินสุด คือ ค าร้องท่ีเจา้หนา้ท่ีทะเบียนไดด้ าเนินการตามค าร้องเป็นท่ีส้ินสุดแลว้ 

ไอคอนดา้นขวาของรายการ 
(  ) ส าหรับการแกไ้ขขอ้มูลค าร้อง 
(  ) ส าหรับพิมพใ์บค าร้องตามรูปแบบเอกสาร ทบ. 

 



------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

สถาบนัวิจยัและใหค้  าปรกึษาแหง่มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์(TU-RAC) 
ซ-29 

 
รูป วข-ซ040 ตวัอยา่งการพิมพใ์บค าร้องขอใบแสดงผลการศึกษา  



------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

สถาบนัวิจยัและใหค้  าปรกึษาแหง่มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์(TU-RAC) 
ซ-30 

บนัทึกค ารอ้ง ทบ.บนัทึกค ารอ้ง ทบ.99 
 คลิกท่ีเมนู ทบ.9 ค  าร้องขอสอบปลายภาค ระบบจะแสดงผล ดงัรูป 

 
รูป วข-ซ041 หนา้จอเมนู ทบ.9  

ใหค้ลิกท่ี  เพิม่ข้อมูล  เพื่อท าการบนัทึกค าร้อง ระบบจะแสดงผล หนา้บนัทึก ดงัรูป 

 
รูป วข-ซ042 หนา้จอบนัทึกขอ้มูล  

ท าการบนัทึกขอ้มูลดงัต่อไปน้ี 
1. เร่ือง (ระบบจะท าการใส่ขอ้ความใหอ้ตัโนมติั) 
2. เรียน (ระบบจะท าการใส่ขอ้ความใหอ้ตัโนมติั) 
3. ส่ิงท่ีส่งมาดว้ย 

• ส าเนาใบเสร็จการช าระเงินลงทะเบียน   
• ใบรับรองแพทย ์  
• ส าเนาค าสั่งไปราชการ หรือปฏิบติัหนา้ท่ีต่าง ๆ    

4. มีความประสงคข์อสอบรายวิชา (คลิกเลือกรายวิชาท่ีตอ้งการขอสอบ) 
5. เน่ืองจาก 
6. กดปุ่ ม ตกลง เพื่อบนัทึก 
7. กดปุ่ ม ยกเลิก ระบบจะไม่บนัทึกขอ้มูลแลว้กลบัไปท่ีหนา้รายการบนัทึกขอ้มูล 

 



------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

สถาบนัวิจยัและใหค้  าปรกึษาแหง่มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์(TU-RAC) 
ซ-31 

เม่ือท าการบนัทึกค าร้องแลว้ระบบจะกลบัมายงัหนา้บนัทึกค าร้อง และแสดงรายการค าร้องท่ีไดท้ า
การบนัทึกไว ้ดงัรูป 

 
รูป วข-ซ043 หนา้จอเม่ือบนัทึกค าร้องแลว้  

โดย สถานะ ของค าร้องท่ีไดท้ าการบนัทึกไปแลว้ จะแสดงสถานะเป็น เอกสารใหม่ 
สถานะต่าง ๆ ของค าร้อง 

• เอกสารใหม่ คือ ค าร้องใหม่ท่ีนกัศึกษายืน่ไดค้  าร้องผา่นระบบ 
• ช าระเงินแลว้ คือ ค าร้องท่ีมีการรับช าระเงินแลว้ รองานทะเบียนด าเนินการต่อไป 
• ส้ินสุด คือ ค าร้องท่ีเจา้หนา้ท่ีทะเบียนไดด้ าเนินการตามค าร้องเป็นท่ีส้ินสุดแลว้ 

 
ไอคอนดา้นขวาของรายการ 
(  ) ส าหรับการแกไ้ขขอ้มูลค าร้อง 
(  ) ส าหรับพิมพใ์บค าร้องตามรูปแบบเอกสาร ทบ. 
 

 



------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

สถาบนัวิจยัและใหค้  าปรกึษาแหง่มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์(TU-RAC) 
ซ-32 

 
รูป วข-ซ044 ตวัอยา่งการพิมพใ์บค าร้องขอสอบปลายภาค 

 



------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

สถาบนัวิจยัและใหค้  าปรกึษาแหง่มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์(TU-RAC) 
ซ-33 

บนัทึกค ารอ้ง ทบ.บนัทึกค ารอ้ง ทบ.1100 
 คลิกท่ีเมนู ทบ.10 ค  าร้องขอลาพกัการศึกษา ระบบจะแสดงผล ดงัรูป 

 
รูป วข-ซ045 หนา้จอเมนู ทบ.10 

ใหค้ลิกท่ี  เพิม่ข้อมูล  เพื่อท าการบนัทึกค าร้อง ระบบจะแสดงผล หนา้บนัทึก ดงัรูป 

 
รูป วข-ซ046 หนา้จอบนัทึกขอ้มูล 

ท าการบนัทึกขอ้มูลดงัต่อไปน้ี 
1. เร่ือง (ระบบจะท าการใส่ขอ้ความใหอ้ตัโนมติั) 
2. เรียน (ระบบจะท าการใส่ขอ้ความใหอ้ตัโนมติั) 
3. เลือกภาคการศึกษา / ปีการศึกษา 
4. เน่ืองจาก 
5. กดปุ่ ม ตกลง เพื่อบนัทึก 
6. กดปุ่ ม ยกเลิก ระบบจะไม่บนัทึกขอ้มูลแลว้กลบัไปท่ีหนา้รายการบนัทึกขอ้มูล 

 



------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

สถาบนัวิจยัและใหค้  าปรกึษาแหง่มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์(TU-RAC) 
ซ-34 

เม่ือท าการบนัทึกค าร้องแลว้ระบบจะกลบัมายงัหนา้บนัทึกค าร้อง และแสดงรายการค าร้องท่ีไดท้ า
การบนัทึกไว ้ดงัรูป 

 
รูป วข-ซ047 หนา้จอเม่ือบนัทึกค าร้องแลว้  

โดย สถานะ ของค าร้องท่ีไดท้ าการบนัทึกไปแลว้ จะแสดงสถานะเป็น เอกสารใหม่ 
สถานะต่าง ๆ ของค าร้อง 

• เอกสารใหม่ คือ ค าร้องใหม่ท่ีนกัศึกษายืน่ไดค้  าร้องผา่นระบบ 
• ช าระเงินแลว้ คือ ค าร้องท่ีมีการรับช าระเงินแลว้ รองานทะเบียนด าเนินการต่อไป 
• ส้ินสุด คือ ค าร้องท่ีเจา้หนา้ท่ีทะเบียนไดด้ าเนินการตามค าร้องเป็นท่ีส้ินสุดแลว้ 

 
ไอคอนดา้นขวาของรายการ 
(  ) ส าหรับการแกไ้ขขอ้มูลค าร้อง 
(  ) ส าหรับพิมพใ์บค าร้องตามรูปแบบเอกสาร ทบ. 
 

 



------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

สถาบนัวิจยัและใหค้  าปรกึษาแหง่มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์(TU-RAC) 
ซ-35 

 
รูป วข-ซ048 ตวัอยา่งการพิมพใ์บค าร้องขอลาพกัการศึกษา  

  



------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

สถาบนัวิจยัและใหค้  าปรกึษาแหง่มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์(TU-RAC) 
ซ-36 

บนัทึกค ารอ้ง ทบ.บนัทึกค ารอ้ง ทบ.1111 
 คลิกท่ีเมนู ทบ.11 ค  าร้องขอยา้ยคณะ ระบบจะแสดงผล ดงัรูป 

 
รูป วข-ซ049 หนา้จอเมนู ทบ.11  

ใหค้ลิกท่ี  เพิม่ข้อมูล  เพื่อท าการบนัทึกค าร้อง ระบบจะแสดงผล หนา้บนัทึก ดงัรูป 

 
รูป วข-ซ050 หนา้จอบนัทึกขอ้มูล  

ท าการบนัทึกขอ้มูลดงัต่อไปน้ี 
1. เร่ือง (ระบบจะท าการใส่ขอ้ความใหอ้ตัโนมติั) 
2. เรียน (ระบบจะท าการใส่ขอ้ความใหอ้ตัโนมติั) 
3. มีความประสงคข์อยา้ยคณะ (คณะเดิม) 
4. ไปศึกษาต่อคณะ (เลือกคณะ/สาขาวิชา/โปรแกรมวิชา) 
5. เน่ืองจาก 
6. กดปุ่ ม ตกลง เพื่อบนัทึก 
7. กดปุ่ ม ยกเลิก ระบบจะไม่บนัทึกขอ้มูลแลว้กลบัไปท่ีหนา้รายการบนัทึกขอ้มูล 

 



------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

สถาบนัวิจยัและใหค้  าปรกึษาแหง่มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์(TU-RAC) 
ซ-37 

เม่ือท าการบนัทึกค าร้องแลว้ระบบจะกลบัมายงัหนา้บนัทึกค าร้อง และแสดงรายการค าร้องท่ีไดท้ า
การบนัทึกไว ้ดงัรูป 

 
รูป วข-ซ051 หนา้จอเม่ือบนัทึกค าร้องแลว้  

โดย สถานะ ของค าร้องท่ีไดท้ าการบนัทึกไปแลว้ จะแสดงสถานะเป็น เอกสารใหม่ 
สถานะต่าง ๆ ของค าร้อง 

• เอกสารใหม่ คือ ค าร้องใหม่ท่ีนกัศึกษายืน่ไดค้  าร้องผา่นระบบ 
• ช าระเงินแลว้ คือ ค าร้องท่ีมีการรับช าระเงินแลว้ รองานทะเบียนด าเนินการต่อไป 
• ส้ินสุด คือ ค าร้องท่ีเจา้หนา้ท่ีทะเบียนไดด้ าเนินการตามค าร้องเป็นท่ีส้ินสุดแลว้ 

 
ไอคอนดา้นขวาของรายการ 
(  ) ส าหรับการแกไ้ขขอ้มูลค าร้อง 
(  ) ส าหรับพิมพใ์บค าร้องตามรูปแบบเอกสาร ทบ. 
 

 



------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

สถาบนัวิจยัและใหค้  าปรกึษาแหง่มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์(TU-RAC) 
ซ-38 

 
รูป วข-ซ052 ตวัอยา่งการพิมพใ์บค าร้องขอยา้ยคณะ 

  



------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

สถาบนัวิจยัและใหค้  าปรกึษาแหง่มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์(TU-RAC) 
ซ-39 

บนัทึกค ารอ้ง ทบ.บนัทึกค ารอ้ง ทบ.1122 
 คลิกท่ีเมนู ทบ.12 ค  าร้องขอเปลี่ยนวิชาเอกและวิชาโท  ระบบจะแสดงผล ดงัรูป 

 
รูป วข-ซ053 หนา้จอเมนู ทบ.12  

ใหค้ลิกท่ี  เพิม่ข้อมูล  เพื่อท าการบนัทึกค าร้อง ระบบจะแสดงผล หนา้บนัทึก ดงัรูป 

 
รูป วข-ซ054 หนา้จอบนัทึกขอ้มูล  

ท าการบนัทึกขอ้มูลดงัต่อไปน้ี 
1. เร่ือง (ระบบจะท าการใส่ขอ้ความใหอ้ตัโนมติั) 
2. เรียน (ระบบจะท าการใส่ขอ้ความใหอ้ตัโนมติั) 
3. มีความประสงคข์อเปล่ียน (สาขาวิชา/โปรแกรมวิชา) 
4. เป็น (เลือกสาขาวิชา / โปรแกรมวิชา) 
5. เน่ืองจาก 
6. กดปุ่ ม ตกลง เพื่อบนัทึก 
7. กดปุ่ ม ยกเลิก ระบบจะไม่บนัทึกขอ้มูลแลว้กลบัไปท่ีหนา้รายการบนัทึกขอ้มูล 

 



------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

สถาบนัวิจยัและใหค้  าปรกึษาแหง่มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์(TU-RAC) 
ซ-40 

เม่ือท าการบนัทึกค าร้องแลว้ระบบจะกลบัมายงัหนา้บนัทึกค าร้อง และแสดงรายการค าร้องท่ีไดท้ า
การบนัทึกไว ้ดงัรูป 

 
รูป วข-ซ055 หนา้จอเม่ือบนัทึกค าร้องแลว้  

โดย สถานะ ของค าร้องท่ีไดท้ าการบนัทึกไปแลว้ จะแสดงสถานะเป็น เอกสารใหม่ 
สถานะต่าง ๆ ของค าร้อง 

• เอกสารใหม่ คือ ค าร้องใหม่ท่ีนกัศึกษายืน่ไดค้  าร้องผา่นระบบ 
• ช าระเงินแลว้ คือ ค าร้องท่ีมีการรับช าระเงินแลว้ รองานทะเบียนด าเนินการต่อไป 
• ส้ินสุด คือ ค าร้องท่ีเจา้หนา้ท่ีทะเบียนไดด้ าเนินการตามค าร้องเป็นท่ีส้ินสุดแลว้ 

 
ไอคอนดา้นขวาของรายการ 
(  ) ส าหรับการแกไ้ขขอ้มูลค าร้อง 
(  ) ส าหรับพิมพใ์บค าร้องตามรูปแบบเอกสาร ทบ. 
 

 



------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

สถาบนัวิจยัและใหค้  าปรกึษาแหง่มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์(TU-RAC) 
ซ-41 

 
รูป วข-ซ056 ตวัอยา่งการพิมพใ์บค าร้องขอเปล่ียนสาขาวิชา/โปรแกรมวิชา 

  



------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

สถาบนัวิจยัและใหค้  าปรกึษาแหง่มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์(TU-RAC) 
ซ-42 

บนัทึกค ารอ้ง ทบ.บนัทึกค ารอ้ง ทบ.1133 
 คลิกท่ีเมนู ทบ.13 ค  าร้องขอลาออก ระบบจะแสดงผล ดงัรูป 

 
รูป วข-ซ057 หนา้จอเมนู ทบ.13 

ใหค้ลิกท่ี  เพิม่ข้อมูล  เพื่อท าการบนัทึกค าร้อง ระบบจะแสดงผล หนา้บนัทึก ดงัรูป 

 
รูป วข-ซ058 หนา้จอบนัทึกขอ้มูล  

ท าการบนัทึกขอ้มูลดงัต่อไปน้ี 
1. เร่ือง (ระบบจะท าการใส่ขอ้ความใหอ้ตัโนมติั) 
2. เรียน (เลือก รองคณบดีฯ หรือ รองอธิการบดีฯ) 
3. มีความประสงคข์อลาออกในภาคการศึกษา 
4. เน่ืองจาก 
5. กดปุ่ ม ตกลง เพื่อบนัทึก 
6. กดปุ่ ม ยกเลิก ระบบจะไม่บนัทึกขอ้มูลแลว้กลบัไปท่ีหนา้รายการบนัทึกขอ้มูล 

 



------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

สถาบนัวิจยัและใหค้  าปรกึษาแหง่มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์(TU-RAC) 
ซ-43 

เม่ือท าการบนัทึกค าร้องแลว้ระบบจะกลบัมายงัหนา้บนัทึกค าร้อง และแสดงรายการค าร้องท่ีไดท้ า
การบนัทึกไว ้ดงัรูป 

 
รูป วข-ซ059 หนา้จอเม่ือบนัทึกค าร้องแลว้  

โดย สถานะ ของค าร้องท่ีไดท้ าการบนัทึกไปแลว้ จะแสดงสถานะเป็น เอกสารใหม่ 
สถานะต่าง ๆ ของค าร้อง 

• เอกสารใหม่ คือ ค าร้องใหม่ท่ีนกัศึกษายืน่ไดค้  าร้องผา่นระบบ 
• ช าระเงินแลว้ คือ ค าร้องท่ีมีการรับช าระเงินแลว้ รองานทะเบียนด าเนินการต่อไป 
• ส้ินสุด คือ ค าร้องท่ีเจา้หนา้ท่ีทะเบียนไดด้ าเนินการตามค าร้องเป็นท่ีส้ินสุดแลว้ 

 
ไอคอนดา้นขวาของรายการ 
(  ) ส าหรับการแกไ้ขขอ้มูลค าร้อง 
(  ) ส าหรับพิมพใ์บค าร้องตามรูปแบบเอกสาร ทบ. 
 

 



------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

สถาบนัวิจยัและใหค้  าปรกึษาแหง่มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์(TU-RAC) 
ซ-44 

 
รูป วข-ซ060 ตวัอยา่งการพิมพใ์บค าร้องขอลาออก 

  



------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

สถาบนัวิจยัและใหค้  าปรกึษาแหง่มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์(TU-RAC) 
ซ-45 

บนัทึกค ารอ้ง ทบ.บนัทึกค ารอ้ง ทบ.1144 
 คลิกท่ีเมนู ทบ.14 ค  าร้องขอส าเร็จการศึกษา ระบบจะแสดงผล ดงัรูป 

 
รูป วข-ซ061 หนา้จอเมนู ทบ.14  

ใหค้ลิกท่ี  เพิม่ข้อมูล  เพื่อท าการบนัทึกค าร้อง ระบบจะแสดงผล หนา้บนัทึก ดงัรูป 

 
รูป วข-ซ062 หนา้จอบนัทึกขอ้มูล  

ท าการบนัทึกขอ้มูลดงัต่อไปน้ี 
1. เร่ือง (ระบบจะท าการใส่ขอ้ความใหอ้ตัโนมติั) 
2. เรียน (เลือก รองคณบดีฯ หรือ รองอธิการบดีฯ) 
3. มีความประสงคข์อส าเร็จการศึกษาในภาคการศึกษา 
4. กดปุ่ ม ตกลง เพื่อบนัทึก 
5. กดปุ่ ม ยกเลิก ระบบจะไม่บนัทึกขอ้มูลแลว้กลบัไปท่ีหนา้รายการบนัทึกขอ้มูล 

 
Tips ปุ่ ม ตรวจสอบโครงสร้างหลกัสูตร นกัศึกษาสามารถตรวจสอบรายวิชาท่ีไดล้งเรียนต่าง ๆ ตรง
กบัโครงสร้างหลกัสูตร ท าใหส้ามารถรู้ไดว้า่ จบการศึกษาหรือไม่ 

 
รูป วข-ซ063 ตรวจสอบโครงสร้างหลกัสูตร  
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เม่ือท าการบนัทึกค าร้องแลว้ระบบจะกลบัมายงัหนา้บนัทึกค าร้อง และแสดงรายการค าร้องท่ีไดท้ า
การบนัทึกไว ้ดงัรูป 

 
รูป วข-ซ064 หนา้จอเม่ือบนัทึกค าร้องแลว้  

โดย สถานะ ของค าร้องท่ีไดท้ าการบนัทึกไปแลว้ จะแสดงสถานะเป็น เอกสารใหม่ 
สถานะต่าง ๆ ของค าร้อง 

• เอกสารใหม่ คือ ค าร้องใหม่ท่ีนกัศึกษายืน่ไดค้  าร้องผา่นระบบ 
• ช าระเงินแลว้ คือ ค าร้องท่ีมีการรับช าระเงินแลว้ รองานทะเบียนด าเนินการต่อไป 
• ส้ินสุด คือ ค าร้องท่ีเจา้หนา้ท่ีทะเบียนไดด้ าเนินการตามค าร้องเป็นท่ีส้ินสุดแลว้ 

 
ไอคอนดา้นขวาของรายการ 
(  ) ส าหรับการแกไ้ขขอ้มูลค าร้อง 
(  ) ส าหรับพิมพใ์บค าร้องตามรูปแบบเอกสาร ทบ. 
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รูป วข-ซ065 ตวัอยา่งการพิมพใ์บค าร้องขอส าเร็จการศึกษา  
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บนัทึกค ารอ้ง ทบ.บนัทึกค ารอ้ง ทบ.1155 
 คลิกท่ีเมนู ทบ.15 ค  าร้องขอขึ้นทะเบียนบณัฑิต ระบบจะแสดงผล ดงัรูป 

 
รูป วข-ซ066 หนา้จอเมนู ทบ.15  

ใหค้ลิกท่ี  เพิม่ข้อมูล  เพื่อท าการบนัทึกค าร้อง ระบบจะแสดงผล หนา้บนัทึก ดงัรูป 

 
รูป วข-ซ067 หนา้จอบนัทึกขอ้มูล 

ท าการบนัทึกขอ้มูลดงัต่อไปน้ี 
1. เร่ือง (ระบบจะท าการใส่ขอ้ความใหอ้ตัโนมติั) 
2. เรียน (เลือก รองคณบดีฯ หรือ รองอธิการบดีฯ) 
3. จ านวนเงินค่าขึ้นทะเบียนบณัฑิต 
4. กดปุ่ ม ตกลง เพื่อบนัทึก 
5. กดปุ่ ม ยกเลิก ระบบจะไม่บนัทึกขอ้มูลแลว้กลบัไปท่ีหนา้รายการบนัทึกขอ้มูล 
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เม่ือท าการบนัทึกค าร้องแลว้ระบบจะกลบัมายงัหนา้บนัทึกค าร้อง และแสดงรายการค าร้องท่ีไดท้ า
การบนัทึกไว ้ดงัรูป 

 
รูป วข-ซ068 หนา้จอเม่ือบนัทึกค าร้องแลว้  

โดย สถานะ ของค าร้องท่ีไดท้ าการบนัทึกไปแลว้ จะแสดงสถานะเป็น เอกสารใหม่ 
สถานะต่าง ๆ ของค าร้อง 

• เอกสารใหม่ คือ ค าร้องใหม่ท่ีนกัศึกษายืน่ไดค้  าร้องผา่นระบบ 
• ช าระเงินแลว้ คือ ค าร้องท่ีมีการรับช าระเงินแลว้ รองานทะเบียนด าเนินการต่อไป 
• ส้ินสุด คือ ค าร้องท่ีเจา้หนา้ท่ีทะเบียนไดด้ าเนินการตามค าร้องเป็นท่ีส้ินสุดแลว้ 

 
ไอคอนดา้นขวาของรายการ 
(  ) ส าหรับการแกไ้ขขอ้มูลค าร้อง 
(  ) ส าหรับพิมพใ์บค าร้องตามรูปแบบเอกสาร ทบ. 
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รูป วข-ซ069 ตวัอยา่งการพิมพใ์บค าร้องขอขึ้นทะเบียนบณัฑิต 
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บนัทึกค ารอ้ง ทบ.บนัทึกค ารอ้ง ทบ.2244 
 คลิกท่ีเมนู ทบ.24 ค  าร้องขอคืนสภาพนกัศึกษา ระบบจะแสดงผล ดงัรูป 

 
รูป วข-ซ070 หนา้จอเมนู ทบ.15  

ใหค้ลิกท่ี  เพิม่ข้อมูล  เพื่อท าการบนัทึกค าร้อง ระบบจะแสดงผล หนา้บนัทึก ดงัรูป 

 
รูป วข-ซ071 หนา้จอบนัทึกขอ้มูล 

ท าการบนัทึกขอ้มูลดงัต่อไปน้ี 
6. เร่ือง (ระบบจะท าการใส่ขอ้ความใหอ้ตัโนมติั) 
7. เรียน (เลือก รองคณบดีฯ หรือ รองอธิการบดีฯ) 
8. จ านวนเงินค่าขึ้นทะเบียนบณัฑิต 
9. กดปุ่ ม ตกลง เพื่อบนัทึก 
10. กดปุ่ ม ยกเลิก ระบบจะไม่บนัทึกขอ้มูลแลว้กลบัไปท่ีหนา้รายการบนัทึกขอ้มูล 
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เม่ือท าการบนัทึกค าร้องแลว้ระบบจะกลบัมายงัหนา้บนัทึกค าร้อง และแสดงรายการค าร้องท่ีไดท้ า
การบนัทึกไว ้ดงัรูป 

 
รูป วข-ซ072 หนา้จอเม่ือบนัทึกค าร้องแลว้  

โดย สถานะ ของค าร้องท่ีไดท้ าการบนัทึกไปแลว้ จะแสดงสถานะเป็น เอกสารใหม่ 
สถานะต่าง ๆ ของค าร้อง 

• เอกสารใหม่ คือ ค าร้องใหม่ท่ีนกัศึกษายืน่ไดค้  าร้องผา่นระบบ 
• ช าระเงินแลว้ คือ ค าร้องท่ีมีการรับช าระเงินแลว้ รองานทะเบียนด าเนินการต่อไป 
• ส้ินสุด คือ ค าร้องท่ีเจา้หนา้ท่ีทะเบียนไดด้ าเนินการตามค าร้องเป็นท่ีส้ินสุดแลว้ 

 
ไอคอนดา้นขวาของรายการ 
(  ) ส าหรับการแกไ้ขขอ้มูลค าร้อง 
(  ) ส าหรับพิมพใ์บค าร้องตามรูปแบบเอกสาร ทบ. 
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รูป วข-ซ073 ตวัอยา่งการพิมพใ์บค าร้องขอคืนสภาพนกัศึกษา 
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ผผลการเรยีนลการเรยีน  

 นกัศึกษาสามารถตรวจสอบผลการเรียนของตนเอง ไดโ้ดยคลิกท่ีเมนูผลการเรียน ดงัรูป 
 

 
 

รูป วข-ซ074 ไอคอนเมนู ผลการเรียน  
เม่ือคลิกท่ีไอคอนแลว้ ระบบจะแสดงผล รายละเอียดผลการเรียนในภาคการศึกษาด่าง ๆ ดงัรูป 

 

 
 

รูป วข-ซ075 หนา้จอแสดงผลการเรียน  
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การลงทะเบยีนออนไลน์การลงทะเบยีนออนไลน์ 
 นกัศึกษาสามารถลงทะเบียนผา่นระบบออนไลน์ได ้เม่ือทะเบียน ไดเ้ปิดใหท้ าการ
ลงทะเบียน โดยมีก าหนดการลงทะเบียนแจง้ใหท้ราบผา่นหนา้เวบ็ไซตข์องวิทยาเขต เม่ือนกัศึกษา
คลิกท่ี ไอคอนลงทะเบียนแลว้ ระบบจะแสดงผล ดงัรูป 

 
รูป วข-ซ076 ไอคอนลงทะเบียน  

 

 
รูป วข-ซ077 หนา้จอการลงทะเบียน  

หนา้จอการลงทะเบียนจะแสดงรายวิชาท่ีตอ้งลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษานั้น จ านวนหน่วยกิต
ท่ีเรียน section ท่ีเรียน และรายช่ืออาจารยผ์ูส้อน ดงัรูป 

 
รูป วข-ซ078 สถานะของการลงทะเบียน  

สถานการณ์เปิดใหล้งทะเบียน จะขึ้นอยูก่บัการก าหนดช่วงเวลาในการลงทะเบียนของ งานทะเบียน
วิทยาเขต (ทั้งน้ีถา้เลยก าหนดระยะเวลาในการลงทะเบียนออนไลน์ไปแลว้ให้ติดต่อกบังานทะเบียน 
เพื่อขอใหเ้ปิดการลงทะเบียนออนไลน์อีกคร้ัง) 
สถานะ การลงทะเบียน : กรณีท่ียงัไม่ไดล้งทะเบียน ระบบจะแสดงขอ้ความ ไม่ได้ลงทะเบียน 
กรณีท่ีลงทะเบียนแลว้ ระบบจะแสดงขอ้ความ ลงทะเบียนแล้ว/ ยังไม่ได้ช ำระเงิน 
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ใหน้กัศึกษาท าการคลิกปุ่ มยนืยนัการลงทะเบียน ดงัรูป 
 

 
 

รูป วข-ซ079 ยนืยนัการลงทะเบียน  
ระบบจะแสดงขอ้ความเพื่อยืนยนั ดงัรูป 

 

 
 

รูป วข-ซ080 หนา้จอยนืยนัการลงทะเบียน  
กดปุ่ ม Ok เพื่อยนืยนัการลงทะเบียน 
กดปุ่ ม Cancel เพื่อยกเลิกการลงทะเบียน 
นกัศึกษา สามารถ เพิ่มรายวิชาท่ีตอ้งการลงทะเบียนเพิ่มเติมไดโ้ดยกรอกรหสัวิชา และ section ท่ี
ทราบในช่องขอ้ความ จากนั้นกดปุ่ ม เพิ่มวิชาลงทะเบียน (รูป วข-ซ066) 
จากนั้นใหน้กัศึกษาไปช าระเงินค่าลงทะเบียน ท่ีการเงิน (นกัศึกษาท่ีไดรั้บทุนใหไ้ปรายงานตวัเพื่อ
บนัทึกการยกเวน้ค่าบ ารุงการศึกษาตามท่ีไดทุ้น เช่นเดียวกนั) เม่ือการเงินไดบ้นัทึกการช าระเงิน
ค่าลงทะเบียนแลว้ สถานะ การลงทะเบียนจะเปลี่ยนไปเป็น ลงทะเบียนและช ำระเงินแล้ว ดงัรูป 

 
รูป วข-ซ081 หนา้จอลงทะเบียนและช าระเงินแลว้  
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ตารางเรยีนตารางเรยีน 
 นกัศึกษาสามารถตรวจสอบตารางเรียนของตนเองได ้โดยคลิกท่ีไอคอน ตารางเรียน ดงัรูป 

 

 
 

รูป วข-ซ082 ไอคอนตารางเรียน  
หนา้จอ แสดงผลตารางเรียนของนกัศึกษา ในภาคการศึกษานั้น ๆ 

 

 
 

รูป วข-ซ083 หนา้แสดงผลตารางเรียน 

นกัศึกษาสามารถเปล่ียนไปดูตารางเรียนในภาคการศึกษาท่ีผา่นมาไดโ้ดยคลิกท่ีตวัเลือกดา้นขวาบน
ตารางเรียน เลือกภาค / ปีการศึกษา 
ไอคอนส าหรับพิมพ ์(  ) ตารางเรียน 
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การเปลีย่นรหสัผ่านการเปลีย่นรหสัผ่าน 

 เม่ือคลิกท่ีเมนู เปล่ียนรหสัผา่น ระบบจะแสดงผลหนา้จอ ดงัรูป 
 

 
 

รูป วข-ซ084 หนา้จอเมนูการเปล่ียนรหสัผา่น 
จากนั้นใหท้ าการบนัทึกขอ้มูลรหสัผา่นต่อไปน้ี 

1. รหสัผา่นเดิม 

2. รหสัผา่นใหม่ 
3. ยนืยนัรหสัผา่นใหม่ (พิมพใ์หเ้หมือนกบัขอ้ 2) 
4. กดปุ่ ม ตกลง เพื่อบนัทึกขอ้มูลรหสัผา่นใหม่ 

 

การออกจากระบบการออกจากระบบ 

 การออกจากระบบใหค้ลิกท่ีปุ่ ม ออกจากระบบ โปรแกรมจะกลบัไปท่ีหนา้จอ Log in 
 

 
 

รูป วข-ซ085 ไอคอนออกจากระบบ  
 


